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1. ASZABALYZAT CELJA

A Kapukom Kommunalis, Kommunikaciés és Ipari Park Kft Kft. /9330 Kapuvar,
Ipartelepi ut 30./ (a tovabbiakban: Tarsasag) a tevékenységével Osszefliggésben felmertild
személyes adatokat az EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS 2016/679 szamu, a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az
ilyen adatok aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérdl szolo
rendeletében (a tovabbiakban: GDPR), valamint az informdacios Onrendelkezési jogrol és
informécioszabadsagrol szoldo 2011. évi CXII. torvényben (a tovabbiakban: Infotv.)
foglaltaknak a legteljesebb mértékben eleget téve kezeli. A Tarsasag elkotelezett a személyes
adatok védelme mellett, ezért adatvédelmi ¢és adatbiztonsagi szabdalyzatot alkotott a
munkavallaloival, ill. lizleti partnereivel kapcsolatos adatkezelésérdl. A szabalyzat célja, hogy



meghatdrozza az adatkezelés torvényes kereteit, és biztositsa az altalanos adatvédelmi elvek
érvényesiilését.

Jelen szabalyzatban szerepld fogalmak megegyeznek az Infotv.-ben, valamint a GDPR 4.
cikkében meghatarozott fogalmakkal.

2.

A SZABALYZAT HATALYA:

A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed

a Tarsasadg altal foglalkoztatott valamennyi koztisztviselore, iigykezelére, az Mt.
hatalya ala tartozo alkalmazottira és a munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban
allo személyekre,

az adatfeldolgozora az adatfeldolgozasi szerzddésben rogzitettek szerint, valamint

a fentieken kiviil mindazon személyre, aki az Adatkezeldtal barmilyen szerzddéses
jogviszonyban all, azaz mindazon személyekre, akik az Adatkezel0 adatvagyonahoz
hozzaférhetnek.

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed

a Tarsasagnal keletkezett valamennyi személyes adatra,

az informatikai rendszerben kezelt vagy feldolgozott adatra,

az adatkezelés eredményeképpen 1étrejott adatra,

a Tarsasagndl alkalmazott valamennyi szadmitégépes halézat hardver- és

szoftvereszkozre,
a Tarsasag tevékenységével kapcsolatos, miikodése soran keletkezd kozérdekii
adatra

vagy kozérdekbdl nyilvanos adatra.

A Szabalyzat teriileti hatalya kiterjed

a Tarsasag székhelyén,

a Térsasag telephelyén,

szerz6dés szerint kereskedelmi Partner székhelyén vagy telephelyén a Tarsasag javara
¢s tevékenységével Osszefiiggd valamennyi, személyes adatot kezeld és/vagy
feldolgoz6 muikddési tertiletére.

Ugyfelekkel torténd kapcsolattarts sordn, helyszini jegyzékonyvezés soran felvett
adatokkal kapcsolatban a szolgaltato teljes miikodési teriiletére

A Szabalyzat hatalya nem terjed ki

az olyan személyes adatkezelésre, amely jogi személyekre, illetve amely kiilondsen
olyan vallalkozéasokra vonatkozik, amelyeket jogi személyek hoztak létre, beleértve a
jogi személy nevét és formajat, valamint a jogi személy elérhetdségére vonatkozo
adatokat,

az Informatikai Biztonsagi Szabdlyzatban rendezett kérdésekre.

FOGALOM MEGHATAROZASOK



1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

1.10.

»személyes adat”: Azonositott vagy azonosithatd természetes személyre
(,,erintett”) vonatkozd barmely informacid. Azonosithatd az a természetes
személy, aki kozvetlen vagy kozvetett modon, kiilondsen valamely azonosito,
példaul név, szdm, helymeghatarozo adat, online azonositdé vagy a természetes
személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara vonatkoz6 egy, vagy tobb tényezd alapjan azonosithato.
»adatkezelés”: A személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy
nem automatizalt modon végzett barmely miivelet vagy miiveletek dsszessége, igy
a gyljtés, rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolds, atalakitds vagy megvaltoztatas,
lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb
modon torténd hozzaférhetdvé tétel utjan, Gsszehangolds vagy Osszekapcsolas,
korlatozas, torlés, illetve megsemmisités.

,»az adatkezelés korlatozasa™: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovobeli
kezelésiik korlatozasa céljabol

»profilalkotds”: Személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan
formdja, amelynek soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez
fiiz6d6 bizonyos személyes jellemzok értékelésére, kiillondsen a munkahelyi
teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz, személyes
preferencidkhoz, érdeklédéshez, megbizhatosaghoz, viselkedéshez, tartozkodasi
helyhez vagy mozgashoz kapcsolodo jellemzOk elemzésére vagy eldre jelzésére
hasznaljak.

»alnevesités”: A személyes adatok olyan moédon torténd kezelése, amelynek
kovetkeztében tovabbi informéciok felhasznadlasa nélkiill tobbé mar nem
allapithato meg, hogy a személyes adat mely konkrét természetes személyre
vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovabbi informaciot kiilon taroljak, valamint
technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott
vagy azonosithatd természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet
kapcsolni.

»hyilvantartasi rendszer”: A személyes adatok barmely mddon — centralizalt,
decentralizalt vagy funkciondlis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt
allomanya, amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhetd.

»adatkezel6”: Az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és
eszkozeit Onalléan vagy masokkal egyiitt meghatdrozza. Amennyiben az
adatkezelés céljait és eszkozeit az unids vagy a tagallami jog hatdrozza meg, az
adatkezel6t vagy az adatkezeld kijelolésére vonatkozd kiilonds szempontokat az
unids vagy a tagallami jog is meghatdrozhatja.

»adatfeldolgoz6™: Az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv,
ligynokség vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes
adatokat kezel

»~cimzett”: Az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetlentil
attol, hogy harmadik fél-e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy 2016.5.4. L
119/33 az Eurépai Uni6 Hivatalos Lapja HU egyedi vizsgalat keretében az unids
vagy a tagallami joggal 6sszhangban férhetnek hozzd személyes adatokhoz, nem
mindsiilnek cimzettnek. Az emlitett adatok e kozhatalmi szervek altali kezelése
meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfeleléen az alkalmazando
adatvédelmi szabalyoknak.

,harmadik fél”: Az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség
vagy barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az
adatfeldolgozdéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy



1.11.

1.12.

1.13.

1.14.

1.15.

1.16.

1.17.

1.18.

1.19.

1.20.

adatfeldolgozd kozvetlen iradnyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére
felhatalmazast kaptak.

,»,az érintett hozzajaruldsa”: Az érintett akaratdnak onkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapuld ¢€s egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett
nyilatkozat vagy a megerdsitést félreérthetetleniil kifejezd cselekedet utjan jelzi,
hogy beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez.

»adatvédelmi incidens”: A biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt
vagy mds modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az
azokhoz valo6 jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

»genetikai adat”: Egy természetes személy oOrokolt vagy szerzett genetikai
jellemzodire vonatkozd minden olyan személyes adat, amely az adott személy
amely elsésorban az emlitett természetes személybdl vett biologiai minta
elemzésébdl ered.

,biometrikus adat”: Egy természetes személy testi, fiziologiai vagy viselkedési
jellemzdire vonatkozé minden olyan sajatos technikai eljarasokkal nyert
személyes adat, amely lehetdvé teszi vagy megerdsiti a természetes személy
egyedi azonositasat, ilyen példaul az arckép vagy a daktiloszkdpiai adat.
»egeszségiigyl adat”: Egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi
allapotara vonatkozd személyes adat, ideértve a természetes személy szdméara
nyujtott egészségiigyi szolgaltatasokra vonatkozo olyan adatot is, amely
informéciot hordoz a természetes személy egészségi allapotarol.

LHtevékenységi kozpont™:

az egynél tobb tagallamban tevékenységi hellyel rendelkez6é adatkezeld esetében
az Union beliili kozponti tigyvitelének helye, ha azonban a személyes adatok
kezelésének céljaira és eszkozeire vonatkozo dontéseket az adatkezeld egy Union
beliili masik tevékenységi helyén hozzdk, és az utobbi tevékenységi hely
rendelkezik hataskorrel az emlitett dontések végrehajttatasara, az emlitett
dontéseket meghozo tevékenységi helyet kell tevékenységi kozpontnak tekinteni;
az egynél tobb tagallamban tevékenységi hellyel rendelkezd adatfeldolgozo
esetében az Unidn beliili kdzponti tigyvitelének helye, vagy ha az adatfeldolgozo
az Unidban nem rendelkezik kozponti iigyviteli hellyel, akkor az
adatfeldolgozonak az az Union beliili tevékenységi helye, ahol az adatfeldolgozo
tevékenységi helyén folytatott tevékenységekkel Osszefliggésben végzett {6
adatkezelési tevékenységek zajlanak, amennyiben az adatfeldolgozoéra e rendelet
szerint meghatarozott kotelezettségek vonatkoznak

,»képvisel6”: Az az Unidban tevékenységi hellyel, illetve lakohellyel rendelkez6
¢s az adatkezeld vagy adatfeldolgoz6 altal a 27. cikk alapjan irasban megjelolt
természetes vagy jogi személy, aki, illetve amely az adatkezel6t vagy
adatfeldolgozdt képviseli az adatkezelére vagy adatfeldolgozéra az e rendelet
értelmében harul6 kotelezettségek vonatkozasaban.

»vallalkozas™: Gazdasagi tevékenységet folytatd természetes vagy jogi személy,
fiiggetleniil a jogi formajatdl, ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet
folytatd személyegyesitd tarsasagokat ¢€s egyesiileteket is.

,vallalkozascsoport”: az ellen6rzd vallalkozds és az 4ltala ellendérzott
vallalkozasok

kotelezo erejli Tarsasagi szabalyok™: A személyes adatok védelmére vonatkozé
szabalyzat, amelyet az Uni6 valamely tagallamanak teriiletén tevékenységi hellyel
rendelkez6 adatkezeld vagy adatfeldolgozo egy vagy tobb harmadik orszagban a
személyes adatoknak az ugyanazon véllalkozascsoporton vagy kozos gazdasagi
tevékenységet folytatd vallalkozasok ugyanazon csoportjan beliili adatkezeld vagy



adatfeldolgozd részérdl torténd tovabbitasa vagy ilyen tovabbitdsok sorozata
tekintetében kovet.

1.21. »feliigyeleti hatosag”: egy tagdllam 4ltal a GDPR 51. cikkének megfeleléen
létrehozott fliggetlen kdzhatalmi szerv
1.22. Lerintett felligyeleti hatosadg”™: Az a felligyeleti hatosag, amelyet a személyes

adatok kezelése a kovetkezd okok valamelyike alapjan érint:

az adatkezeld vagy az adatfeldolgoz6 az emlitett feliigyeleti hatdsag tagallaméanak

tertiletén rendelkezik tevékenységi hellyel;

az adatkezelés jelentés mértékben érinti vagy valdsziniisithetéen jelentds

mértékben érinti a feliigyeleti hatosag tagallamaban lakohellyel rendelkezd

érintetteket; vagy

panaszt nyujtottak be az emlitett feliigyeleti hatosaghoz.

1.23. »személyes adatok hatdrokon atnytlé adatkezelése:

Személyes adatoknak az Unidban megvaldsul6 olyan kezelése, amelyre az egynél

tobb tagallamban tevékenységi hellyel rendelkezd adatkezeld vagy adatfeldolgozo

tobb tagallamban taladlhatdo tevékenységi helyein folytatott tevékenységekkel

Osszefliggésben keriil sor; vagy

személyes adatoknak az Unidoban megvalosuld olyan kezelése, amelyre az

adatkezeld vagy az adatfeldolgozd egyetlen tevékenységi helyén folytatott

tevékenységekkel Osszefliggésben keriil sor tigy, hogy egynél tobb tagallamban
jelentés mértékben érint vagy valoszinisithetden jelentds mértékben érint
érintetteket.

1.24. »relevans és megalapozott kifogas™: A dontéstervezettel szemben benyu;jtott, azzal
kapcsolatos kifogas, hogy ezt a rendeletet megsértették-e, illetve, hogy az
adatkezelére vagy az adatfeldolgozéra vonatkozé tervezett intézkedés
Osszhangban van-e a rendelettel. A kifogasban egyértelmiien be kell mutatni a
dontéstervezet altal az érintettek alapvetd jogaira és szabadsagaira, valamint adott
esetben a személyes adatok Union beliili szabad aramléséara jelentett kockazatok
jelentdségét.

1.25. ,»az 1nformacids tarsadalommal Osszefiiggd szolgaltatds™: az (EU) 2015/1535
eurodpai parlamenti és tandcsi irdnyelv (1) 1. cikke (1) bekezdésének b) pontja
értelmében vett szolgaltatas

1.26. »~nhemzetkozi szervezet”: a nemzetkdzi kozjog hatalya ala tartozd szervezet vagy
annak alarendelt szervei, vagy olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb orszag
kozotti megallapodas hozott 1étre vagy amely ilyen megallapodas alapjan jott
1étre.

Amennyiben a mindenkori hatalyos adatvédelmi jogszabaly fogalommagyarazatai eltérnek
jelen szabalyzat fogalommagyarazataitol, akkor a jogszabaly altal meghatarozott fogalmak az
iranyadodak.

Amennyiben a jelen szabalyzat vagy a Tarsasag egyéb, személyes adatok kezelését
szabalyozé dokumentuma adatkezelésre, vagy adatokra hivatkozik, azon személyes adat
kezelését, illetve személyes adatokat kell érteni.

4. AZ ELJARAS LEIRASA

4.1. Az adatkezelés alapelvei:

A Térsasag az adatkezel6i tevékenységét a mitkddésének és tevékenységének fenntartisa
érdekében az érvényben 1évo adatvédelmi eldirasok figyelembevételével végzi. A Tarsasag
ligyvezetdje hatdrozza meg a munkavallalok adatkezeléssel kapcsolatos feladatait.



Tevékenységiik célja, hogy a személyes adatok

a) kezelését jogszeriien és tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathatd6 modon
végezzEk,

b) gylijtése csak meghatarozott, egyértelmii és jogszerii célbol torténjen és azokat ne kezeljek
ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethetd modon,

c¢) az adatkezelés céljai szempontjabol megfeleloek és relevansak legyenek €s a sziikségesre
kell korlatozodniuk,

d) pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lenniiik és minden ésszerli intézkedést meg
kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabol pontatlan személyes
adatokat haladéktalanul toroljék vagy helyesbitsék,

e) taroldsanak olyan formaban kell torténnie, amely az érintettek azonositdsat csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetdve,

f) kezelését oly modon kell végezni, hogy megfeleld technikai vagy szervezési intézkedések
alkalmazaséaval biztositva legyen a személyes adatok megfelelé biztonsaga, az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy
karosodasaval szembeni védelmet is ideértve.

A Tarsasag felelos az adatkezelés fenti elveinek valé megfelelésért, tovabba képesnek kell
lennie e megfelelés igazoldsara. Ennek érdekében a Tarsasdg a személyes adatok jogszerii
kezelésével kapcsolatos minden lényeges koriilményt, a kiilonboz6 eldirdsoknak torténd
megfelelés érdekében tett intézkedéseket, az elvégzett esetleges hatdsvizsgélatokat,
érdekmérlegeléseket, az adatkezeléssel kapcsolatos dontéseinek a jogi indokat, valamint
minden egyéb olyan koriilményt, mely a GDPR-ben foglaltak teljesitése érdekében sziikséges,
irasban rogziti.

A Tarsasadg adatkezelést végz0 munkavallaloi, ill. az adatkezelési folyamatba bevont egyéb
természetes, jogi személyek vagy szervezetek kotelesek a megismert adatokat tizleti titokként
megorizni. A Tarsasdg munkavallaléi ill. a Tarsasaggal szerzodéses partneri viszonyban allo
természetes ill. jogi személyek kotelesek titoktartdsi nyilatkozatot tenni. A titoktartési
nyilatkozatot, ill. a munkaszerzédésbe felvételre keriild adatkezelési pont nyilatkozatat az
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat melléklete tartalmazza / 1. sz. melléklet /

4.2. Az adatkezelés jogalapja:

A személyes adatok kezelése kizarolag akkor €s annyiban jogszerli, amennyiben legalabb az
alabbiak egyike teljesiil:

a) az ¢érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl torténd
kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél,
vagy az a szerz6dés megkotését megeldzden az Erintett kérésére torténd 1épések megtételéhez
sziikséges;

c) az adatkezelés az adatkezeldre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek
védelme miatt sziikséges;

e) az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezeldre ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges;

f) az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsdbbséget élveznek az érintett olyan érdekei
vagy alapvetd jogai €és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé,
kiilondsen, ha az érintett gyermek.



Kotelezd adatkezelés esetén [c) €s e) pont] a kezelendd anyagok fajtait, az adatkezelés céljat
¢és feltételeit, az adatok megismerhetOségét, az adatkezelés iddtartamat vagy sziikségessége
iddszakos feliilvizsgalatat, valamint az adatkezeld személyét a térvény, illetve dnkormanyzati
rendelet hatarozza meg.

Személyes adat kezelhetd akkor is, ha az érintett hozzajaruldsanak beszerzése lehetetlen vagy
aranytalan koltséggel jarna és a személyes adat kezelése a Tarsasdgra vonatkozd jogi
kotelezettség teljesitése céljabol sziikséges vagy a Tarsasag, illetve harmadik személy jogos
érdekének érvényesitése céljabol sziikséges, €s ezen érdek érvényesitése a személyes adatok
védelméhez fiz6do jogkorlatozasaval aranyban 4ll.

A 16. é¢letévét be nem toltott kiskort érintett hozzajarulasat tartalmazo jognyilatkozatanak
érvényességéhez a sziiloi felligyeletet gyakorld beleegyezése vagy utdlagos jovahagydsa
sziikséges.

Kiilonleges adatok (egészségiigyi adatok) kezelése:

Kiilonleges személyes adatot szakmai titoktartasi kotelezettség hatdlya alatt allo személy
felel0ssége mellett, a munkavallalo munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagndzis
felallitasa, egészségligyi vagy szocidlis ellatds vagy kezelés nyuUjtasa céljabol, illetve az
érintett kifejezett hozzéjarulasaval lehet kezelni, az alabbi jogalapok figyelembevételével:

e az adatkezeléshez az ¢érintett irasban hozzédjarul (a cselekvOképesség teljes €s
részleges korlatozasa esetén a nyilatkozattétel a Ptk. rendelkezései szerint torténhet),

e atdrvényben kihirdetett nemzetk6zi szerzddés végrehajtasdhoz sziikséges, vagy azt az
Alaptorvényben biztositott alapvetd jog érvényesitése, tovabba a nemzetbiztonsag, a
blincselekmények megeldzése vagy iildozése érdekében vagy honvédelmi érdekbdl
torvény elrendeli, vagy

e torvény kozérdeken alapuld célbol elrendeli.

Kiilonleges egészségiigyi adatok kezelése zart iratszekrényben vagy anonimizalt elektronikus
adatbazisban torténik.

A Tarsasag a személyes adatok kezelése soran az alabbi jogszabalyok alapjan végzi
tevékenységét:

= 2011. ¢évi CXII. torvény az informacids Onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol

» az FEurdpai Parlament és Tanacs (EU) 2016/679 (2016. aprilis 27.) rendelete a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl
¢s az ilyen adatok szabad 4ramlédséardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil
helyezésérol

= 2005. évi CXXXIII. térvény a személy és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozoi
tevékenység szabalyairol

= 2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrol

= 2000. évi C. torvény a szamvitelrdl

= 1995. évi CXVIL. torvény a személyi jovedelemadorol

= 1993. évi XCIII. térvény a munkavédelemrdl

= 2012. évi L. tdrvény a munka térvénykonyvérdl

= 33/1998 (V.24) NM rendelet a munkakdri, szakmai, illetve személyi higiénids
alkalmassag orvosi vizsgalatarol és véleményezésérol

= 2007. ¢évi CLXXXI. torvény a kozpénzekbdl nyujtott allami tamogatdsok
atlathatosagarol

= 2009.6vi CXXII. torvény a koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasagok takarékosabb



miikddéseérol

= 2007. évi CLIL térvény az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol

= 1997. évi XLVIL torvény az egészségligyi és a hozzajuk kapcsolodo személyes adatok
kezelésérdl és védelmérdl

= 1997. évi LXXXIII. torvény a kotelezd egészségbiztositas ellatasarairol

= 1998. évi XXVI. torvény a fogyatékos személyek jogairdl és esélyegyenldségiik
biztositasarol

= 2011. évi CXCI. torvény a megvaltozott munkaképességli személyek ellatasairol és
egyes torvények modositasarol

= 327/2011. (XI1.29.) Korm. rendelet a megvaltozott munkaképességli személyek
ellatasaival kapcsolatos eljarasi szabalyokrol

= 327/2012 (XI.16) Korm. rendelet a megvaltozott munkaképességli munkavallalokat
foglalkoztatd munkaltatok akkreditaciojarol, valamint a megvaltozott munkaképességii
munkavallalok foglalkoztatasahoz nyujthato koltségvetési tamogatasokrol

= 2018. évi LIL torvény a szocialis hozzéjaruldsi adorol

= 1997. évi CLV.tv a fogyasztovédelemrol

= 1998.1.tv a kozati kozlekedésrol

= 2011.6vi CLXXXIX. tv Magyarorszag Onkormanyzatairdl

4.3. Adatbiztonsagra és informaciobiztonsagra vonatkozo szabalyok:

Az adatkezelési miiveleteket ugy kell megtervezni és végrehajtani, hogy az biztositsa az
érintettek maganszférajanak veédelmét. A Tarsasagnak, illetve a megbizasabol eljaro
adatfeldolgozo olyan technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre, amely a kockazat
mértékének megfeleld szintlii adatbiztonsdgot garantal. Ennek soran figyelembe veszi a
tudomany ¢és technologia allasat, a megvalositas koltségeit, tovabba az adatkezelés jellegét,
hatokorét, koriilményeit és céljait, valamint a természetes személyek jogaira és szabadsagaira
jelentett, valtoz6 valoszinliségli és sulyossdgu kockéazatokat. Tobb lehetséges adatkezelési
megoldas kozil azt valasztja, amely a személyes adatok magasabb szintli védelmét biztositja,
kivéve, ha az ardnytalan nehézséget jelentene.

A Tarsasdg a biztonsag megfeleld szintjének meghatirozidsakor figyelembe veszi az
adatkezelésbdl eredd olyan kockazatokat, amelyek kiilonosen a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitésébdl, elvesztésébdl,
megvaltoztatasabol, jogosulatlan nyilvanossagra hozatalabol vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférésbol erednek.

A személyes adatok feldolgozdsa soran az adatok technikai védelmének biztositasa
érdekében a Tarsasdg, az altala megbizott adatfeldolgozo6, illetdleg a tavkozlési vagy
informatikai eszkoz lizemeltetdje megteszi az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat eldirdsai
szerinti védelmi intézkedéseket.

Az elektronikusan kezelt adatdllomanyok védelme érdekében megfeleld technikai
megoldassal biztositani kell, hogy a kiilonb6z6 nyilvantartasokban tarolt adatok — kivéve, ha
azt torvény lehetové teszi — kozvetleniil ne legyenek Osszekapcsolhatok és az érintetthez
rendelhetok. A Tarsasag munkavallaléinak adatai, fliggetleniil attdl, hogy egy kozos, vagy
osztott adatbazisban szerepelnek, a munkavallaldé szempontjabdl egy nyilvantartasnak
tekintendok.

Papiralapn, illetve szamitdgépes haldzaton végzett személyes adattarolas:




A Tarsasag papiralapon, ill. szamitogépes halozaton végzi a személyes adatok tarolasat. A
papiralapu adattarolas kizarolag fizikalis védelemmel ellatott helyiségben torténhet oly
modon, hogy az illetéktelen személy altal ne legyen hozzaférhetd, megismerhetd, ill.
megsemmisithetd. Szadmitogép alapu adattarolds esetében az {igyvezetd éaltal kiadott
informaciobiztonsagi szabalyzatban talalhatd eldirdsok betartasa kotelezd a személyes adatok
védelmének biztositasa érdekében. A Tarsasag az elektronikus informaciok védelme
érdekében az alabbi szabalyzatokat alkalmazza:

e Informatikai Biztonsagi Szabalyzat
Az informatikai biztonsagi szabalyzat felhasznal6i nyilatkozatdt az adatbiztonsagi és
adatvédelmi szabalyzat melléklete tartalmazza. /2. sz. melléklet/
4.4. A Tarsasagnal kezelt személyes adatok kezelése:

4.4.1. E-mail-ben vagy személyes uton bejuttatott allaspalyazatok/jelentkezési lapok
adatainak kezelése:

A Téarsasag lehetdséget biztosit arra, hogy az aktudlis allasajanlatokrol értesiild maganszemély
elektronikus, levélpostai, vagy személyes uton is beadhassa jelentkezését a Tarsasag részére.
Az adatkezelés célja a munkavallaloi 1étszdm optimalizalasa megfelelé kompetencidkkal
rendelkez6 munkavallalok foglalkoztatasaval.

A Tarsasag a palyazok altal onkéntesen megkiildott/benytjtott dokumentumokban (6néletrajz,
jelentkezési lap és egyéb dokumentum) a kovetkezd személyes adatokat kezeli: palyazé neve,
cime, sziiletési helye, ideje, telefonszama, email, el6z6 munkahely, képesség cime, iskolai
végzettség ¢és képzettség, egészségiigyi allapotra vonatkozd adatok, nyilvantartasba vétel
torlésének az id6pontja.

A palyazo az adatokat — a jelentkezési lap kivételével - 6nalldan adja meg, a Tarsasag erre
vonatkozoan semmilyen kotelezd iranymutatast nem ad, tartalmi elvarasokat nem tdmaszt. A
kivéalasztasi eljarasban torténd részvételhez sziikséges tajékoztatét az adatbiztonsagi és
adatvédelmi szabalyzat 3. sz. melléklete tartalmazza.

Az allaspalyazat kapcsan e-mailben, postai titon vagy személyesen bejuttatott onéletrajzokban
¢s az egyéb dokumentmokban megjeldlt személyes adatok tekintetében az adatkezelés
céljanak, a kezelt adatok kategoridinak, az adatkezelés idOtartaménak, az adatkezelés
jogalapjanak pontos meghatarozasat, valamint az adatok megismerésére jogosult korét az
adatbiztonsagi ¢s adatvédelmi szabalyzat 11. sz. melléklete tartalmazza.

4.4.2. Munkaviszony létesitésével kapcsolatos adatkezelések:

A munkaviszonnyal kapcsolatos adatkezelés célja a munkaviszony létesitése, ill. fenntartasa.
A munkara val6 jelentkezés soran személyes adatkezelés kizarolag az érintett személy irasbeli
tajékoztatasa utan /4. sz. melléklet/, a Tarsasag kijelolt munkavallaldjanak kizarolagos
feladatkore. Ezen személyes adatokat a felvételre jelentkezd személy alkalmassaganak
elbiralasa céljabdl a kijelolt munkavallalon kiviil kizarolag a Tarsasag képviseletére jogosult
személy ismerheti meg. A Tarsasdg a munkavallaloirdl bér- és munkaiigyi nyilvantartast
vezet, mely a munkavallal6 munkaviszonnyal kapcsolatos adatait bérszamfejtésre,
tarsadalombiztositasi és statisztikai adatszolgaltatasra, valamint az 1995. évi CXVII. torvény
alapjan munkaltatoi ado megallapitassal kapcsolatosan hasznalja fel.



A Tarsasdg munkavallaloi munkavégzéssel kapcsolatos tevékenységének koordinaldsara
kizarolag a Tarsasag képviseletére jogosult személy jogosult. A munkavégzéssel kapcsolatos,
ill. egyéb, a munkaviszonyhoz kothetd tevékenységhez kapcsolddo / szabadsag, szabadnap
/dokumentacid taroldsa és vezetése kizarolag a Tarsasag kijelolt munkavallaldinak feladata.
Munkaviszonnyal kapcsolatos adatkezeléssel vonatkozasaban a munkavallal6 elsddlegesen az
alabbi személyekhez kdteles fordulni tajékoztatas végett:

Németh Lasz16 ligyvezetd

A Tarsasag altal a munkaviszony létesitésével, illetve fenntartasaval kapcsolatosan kezelt
személyes és egészségiigyi adatok kore a munkavallaloval kapcsolatosan:

Munkavéllal6 neve

Sziiletési neve

Sziiletési hely, 1d6

Edesanyja neve

Allampolgarsag

Lakhelye, tartozkodasi helye, levelezési cime
Adoazonosito jele

TAJ szama

Személyazonosité okmany tipusa, szdma

Magan nyugdijpénztari tagsag

Nyugdijas torzsszam

Bankszamla szam

Munkaviszony kezdete/vége

Napi munkaorak szama

Iskolai végzettséget igazold bizonyitvany masolata
Orvosi alkalmassagi igazolas

Munkakdr megnevezés, FEOR szama

Korabbi munkaltatd, munkakor, munkavégzési ido
Gyermekek adatai (név, sziiletési hely és 1d6, anyja neve, TAJ szdma, addazonosito
szama, neme, allampolgarsaga, fogyatékossaga)

e Hazastarsa neve, adéazonosité szama

Baleset esetén értesitendd személyek telefonszama
Rogzitett egészségiigyi adatok

Csaladi allapot

Egy haztartasban ¢16k szdma, egy fore jutd jovedelem

4.4.3. Személyazonositdo okmanvok fénymasolasa:

A Tarsasag az ujonnan felvételre keriilé munkavallalo személyes kdzremiikodése / jelenléte /
soran ellendrzi a munkavéllalé személyazonossagat, de mivel az arcképes személyazonosito
okmany fényképet is tartalmazd fénymadsolata az egyén jelenléte nélkiil alkalmatlan a
természetes személyek azonositisara, fénymasolt személyazonositd okmanyok tarolasa nem
torténik.

Személyi okmanyok adatainak tovabbitdsa kizarolag a pénzmosas ¢és terrorizmus
finanszirozasa megel6zésérol és megakadalyozasarol szo16 2017. évi LIII. tv alapjan az tigyfél
atvilagitasi és azonositasi kotelezettséggel rendelkezd szervezetek, vagy hatdsagi eljaras soran
az arra jogosultsaggal rendelkezd hivatalos szervek részére torténhet. Ezen dokumentumok



fényképpel ellatott masolatainak tirolasa az atadds iddtartamaig, de maximum az adatok
felvételét kovetd 24 oraig lehetséges.

A hatosagi okmanyokkal kapcsolatban kezelt személyes adatok tekintetében az adatkezelés
céljanak, a kezelt adatok kategoridinak, az adatkezelés idOtartamdnak, az adatkezelés
jogalapjanak pontos meghatarozasat, valamint az adatfeldolgozd pontos megnevezését, €s az
adatok megismerésére jogosult korét az adatbiztonsagi és adatvédelmi szabalyzat 11. sz.
melléklete tartalmazza.

4.4.4. Erkolesi bizonyvitvany igénylésével kapcsolatos adatkezelés:

A Tarsasag a rendelkezésre allo poziciok betdltését erkdlesi bizonyitvany bemutatasdhoz nem
koti, és a munkavallalé felvételével kapcsolatos dontés meghozatalat ezen igazolas megléte
nem befolyasolhatja. A Tarsasag erkolcsi bizonyitvanyrol fénymasolatot nem készit, bliniigyi
személyes adatot nem kezel. Amennyiben a Tarsasag bilinligyi személyes adat birtokaba jut,

/ PI: bekiildott onéletrajz 4ltal / a blinligyi személyes adatot haladéktalanul torli.

4.4.5. Egészségiigyi alkalmassageal kapcsolatos adatkezelések:

Az egészségligyi alkalmassaggal kapcsolatos érzékeny/szenzitiv adatot a Tarsasag kizarolag a
cél eléréséhez sziikséges mértékig kezel. A Tarsasag az egészségiigyi alkalmassag eldontése
céljabol egészségligyi szolgaltatoval szerz0dott, ezért a munkavallald részletes egészségiigyi
adatait nem, csak az alkalmassag meglétét, vagy a leendé dolgozé alkalmatlansagéarol szolo
dontéssel kapcsolatos dokumentumot kezel. Amennyiben a munkaviszony a jelentkezd
személy egészségligyl alkalmatlansdga miatt meghitsul, a Tarsasdg az érintett adatait
késedelem nélkiil torli. Tarsasag az eldzetes, az éves ismétld, €s a soron kiviili alkalmassagi
vizsgélatokat a munkakdri, szakmai, illetve személyi higiénids alkalmassdg orvosi
vizsgalatarol és véleményezésérdl szolo torvényi eldirdsok alapjan végezteti

Az egészségligyl alkalmassaggal kapcsolatban kezelt személyes adatok tekintetében az

adatkezelés céljanak, a kezelt adatok kategdridinak, az adatkezelés iddétartamanak, az
adatkezelés jogalapjanak pontos meghatarozasat, valamint az adatfeldolgozd pontos
megnevezését, és az adatok megismerésére jogosult korét az adatbiztonsagi és adatvédelmi
szabalyzat 11. sz. melléklete tartalmazza.

4.4.6. Tajékoztatdo a Tarsasag altal torténo adatkezelésrol, adatfeldolgozasrol és
adattovabbitasrol:

A Tarsasag az EU 2016/679 szamu, a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok dramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kiviil helyezésérdl sz6l6 rendelet (a tovabbiakban: GDPR), 30.cikk (1) bek alapjan
az adatkezelésekrol adatkezelési nyilvantartast vezet, mely az adatbiztonsagi és adatvédelmi
szabalyzat 11. szamu mellékletében talalhato.

4.4.7. Munkara alkalmas allapot vizsgalata, alkoholszondas ellenorzés:

Az adatkezelés célja: A Tarsasdg maganteriiletén a munkavallald csak biztonsagos
munkavégzésre alkalmas allapotban, a munkavédelemmel kapcsolatos utasitasok és eldirasok



betartasaval tartozkodhat és végezhet munkat. A munkavallaldo koteles a munkatérsaival
egyittmiikddni, €s munkajat ugy végezni, hogy az masok, vagy sajat testi épségét ne
veszélyeztesse.

A Tharsasag altal kezelt intézmények teljes teriiletén tilos a munkavallaloknak alkoholos
befolyasoltsag, vagy egyéb tudatmodositd szer hatasa alatt tartozkodniuk. Mivel ezen
tudatmoddositd  szerek hatdsa alatt a munkaképess€ég nem biztosithato, a Munka
torvénykonyvérdl szolo 2012. évi L. tv, valamint a munkavédelemrdl szo16 1993. évi XCIIIL. tv
alapjan a Tarsasag, mint munkaltato koteles meggy6zddni rdla, hogy a munkavallalok
betartjak-e az alkoholfogyasztas tilalmaval kapcsolatos szabalyokat. A Tarsasag ellendrzési
gyakorlata nem jar az emberi méltésag megsértésével, igy a vizsgalat csak a Tarsasag
munkavédelmi utasitasaval Osszhangban megvalosithatd. A munkavallaléo alkoholszondés
ellendrzésével kapcsolatos jegyzOkonyvet az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
melléklete tartalmazza /6. sz. melléklet/

Az alkoholszondas ellendrzésre vonatkoz6 személyes adatokkal kapcsolatban az adatkezelés
céljanak, a kezelt adatok kategéridinak, az adatkezelés iddtartamanak, az adatkezelés
jogalapjanak pontos meghatdrozasat, valamint az adatfeldolgozé pontos megnevezését, és az
adatok megismerésére jogosult korét az adatbiztonsagi €s adatvédelmi szabalyzat 11. sz.
melléklete tartalmazza.

4.48. Uzleti partnerek adatainak kezelése

A Tarsasag altal kiallitott szamlak a torvényi eldirasok szerinti kellékekkel ellatva keriilnek
kiallitasra.

A Téarsasag tigyfélkapcsolatba jogi ill. természetes személlyel is keriil, igy szdmlakiallitas
soran a GDPR 4ltal meghatarozott személyes adatot kezel. A Tarsasdg a GDPR eldirasai
alapjan a természetes személy, egyéni vallalkoz6 maganszemély, az Ostermeld, ill. az afa
alany maganszemély adatait, valamint a jogi személy tarsasag maganszemély képviseldjének
a befogadott szamladk mellékleteként szerepeltetett szallitdsi bizonylaton /pl. szallitolevél/
szerepl6 adatait is személyes adatként kezeli. Szamlak, illetve szamlamellékletek kibocsatasa-
kezelése soran a Tarsasdg a 9. sz. mellékletben talalhaté dokumentumok felhasznalasaval
felhivja partnerei figyelmét, ill. tajékoztatast nyajt a GDPR személyes adat kezeléssel
kapcsolatos szabalyainak betartasaval kapcsolatosan.

A Tarsasag szerzOdéses, ill. jogi kotelezettségeinek teljesitése érdekében az aldbbi
tevékenységet végzi:

4.4.9. Kozteriileti parkoldiizemeltetés, telefonos iligyfélszolgalat biztositasaval

A Tarsasag parkoldiizemeltetéssel kapcsolatos jogi kotelezettségeinek teljesitése érdekében
hétfo-csiit idétartamban 08-15, pénteken 8-12 oraig telefonos iigyfélszolgalatot lizemeltet. Az
tigyfélszolgalat lizemeltetésének célja a Kapuvar varos teriiletén elhelyezkedd kozteriileti
parkolok feliigyeletének, és a parkolassal Osszefliggd tevékenység munkajat kiegészitd
technikai eszk6zok mikodoképességének biztositdsa, valamint kozszolgaltatds keretében
végzett parkoldiizemeltetéssel kapcsolatos bejelentés fogaddsa, ¢és a munkavallalok
munkdjanak koordindldsa. A Tarsasag a telefonos tligyfélszolgalat mikodtetését személyes
adatok vonatkozasaban adatkezel6i mindségben a Fogyasztovédelemrdl sz6l6 1997. évi CLV.
torvény eloirasai alapjan biztositja.



A parkoloiizemeltetés ill. a telefonos tligyfélszolgalat iizemeltetése soran kezelt személyes
adatok tekintetében az adatkezelés céljanak, a kezelt adatok kategéridinak, az adatkezelés
iddtartamanak, az adatkezelés jogalapjanak pontos meghatarozasat, valamint az
adatfeldolgozd pontos megnevezését, és az adatok megismerésére jogosultak korét az
adatbiztonsagi és adatvédelmi szabalyzat 11. sz. melléklete tartalmazza.

4.4.10. Szallashely szolgaltatas nyvajtasa

A Téarsasag az alapitd okiratban meghatarozott tevékenysége biztositasa érdekében szallashely
szolgaltatast nyujt sajat tulajdonat képezd tlidiildkomplexuma tekintetében, melynek soran
teljesiti a fogadott vendégek szdmara, a vendékek személyes adataira és a vendégek 4ltal a
szallashelyen eltoltott éjszakdk szaméra vonatkozo torvényi kotelezettségen alapulod
adatszolgaltatast, magyarorszagi lakohellyel rendelkezd €s magyarorszagi lakohellyel nem
rendelkezd vendégek szerinti bontasban.

A széllashely szolgaltatds nyujtasa soran kezelt személyes adatok tekintetében az adatkezelés
céljanak, a kezelt adatok kategoridinak, az adatkezelés iddtartaménak, az adatkezelés
jogalapjanak pontos meghatarozasat, valamint az adatfeldolgozd pontos megnevezését, €és az
adatok megismerésére jogosultak korét az adatbiztonsagi és adatvédelmi szabalyzat 11. sz.
melléklete tartalmazza.

4.4.11. Radioallomas iizemeltetése

A Tarsasag alapitd okiratban meghatarozott tevékenysége biztositasa érdekében Kapuvar
varos teriiletén és annak vonzaskorzetében radioallomast miikodtet. Az adatkezelés célja a
Kapuvar Varosi Onkormanyzat, mint fenntartd altal nyujtott kdzszolgalati informaciok
nyujtasa, a koOzosségi rendezvények bemutatasa és  népszerlsitése, valamint
reklamszerzddések biztositasaval a pénziigyi egyensuly biztositasa.

A radidallomas ilizemeltetés soran kezelt személyes adatok tekintetében az adatkezelés
céljanak, a kezelt adatok kategoridinak, az adatkezelés idOtartaménak, az adatkezelés
jogalapjanak pontos meghatarozasat, valamint az adatfeldolgozd pontos megnevezését, €s az
adatok megismerésére jogosultak korét az adatbiztonsagi és adatvédelmi szabalyzat 11. sz.
melléklete tartalmazza.

4.4.12. Ingatlan bérbeadas

A Téarsasag az alapitd okiratban foglalt tevékenysége biztositasa érdekében ingatlan
bérbeadési szerz0dés megkotése sordn kezeli a bérld, mint természetes személy ill. jogi
személy esetében a jogi személy természetes személy kapcsolattartdjanak adatait.

Az ingatlan bérbeadas sordn kezelt személyes adatok tekintetében az adatkezelés céljanak, a
kezelt adatok kategoridinak, az adatkezelés idétartamanak, az adatkezelés jogalapjanak pontos
meghatarozasat, valamint az adatfeldolgoz6 pontos megnevezését, ¢és az adatok
megismerésére jogosultak korét az adatbiztonsdgi ¢és adatvédelmi szabalyzat 11. sz.
melléklete tartalmazza.

4.4.13. Piac iizemeltetés




Kapuvar  Varosi ~ Onkormanyzat  Képviseld testilete az  55/2009.(IIL. 13.)
korményrendelet 6.§ (1) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan piacfeliigyeleti
szabalyzatot Iéptetett hatalyba, mely alapjan a tevékenység ellatasara a Kapukom Kft-t bizta
meg. A szabdlyzat alapjan a Tarsasdg piacfeliigyeleti tevékenység ellatdsa céljabol
piacfeliigyeldt alkalmaz, melynek feladata helyhasznalati engedély kiadasa, sziikség esetén a
piacra szallitott &ru mindségének ellendrzése, kifogasolt arusitasi tevékenység vagy kifogasolt
értékesités céljabol a piacra szallitott termék esetén jegyzokonyv felvétele, emellett
kezdeményezheti a kifogasolt aru eladdsanak megtiltasat, lefoglalasat ill. a kozfogyasztasra
alkalmatlan 4ru megsemmisitését.

A piacfeliigyeleti szolgaltatds soran kezelt személyes adatok tekintetében az adatkezelés
céljanak, a kezelt adatok kategéridinak, az adatkezelés iddtartamanak, az adatkezelés
jogalapjanak pontos meghatdrozasat, valamint az adatfeldolgozd pontos megnevezését, és az
adatok megismerésére jogosultak korét az adatbiztonsagi és adatvédelmi szabdlyzat 11. sz.
melléklete tartalmazza.

4.4.14. Parkgondozas

A Théarsasag alapitd okiratban foglalt tevékenysége biztositasa érdekében parkgondozasi
tevékenységet folytat, melyet sajat munkavallalokkal ill. a tevékenységbe bevont, megbizott
alvallalkozokkal is ellathat. A Tarsasag a tevékenység ellatdsa soran kezeli sajat
munkavallaléi személyes adatait, alvallalkoz6i tekintetében pedig a szamldk befogadasa
soran, jogi személy természetes személy kapcsolattartdjara vonatkozd, szamla kotelezo
kellekeként biztositand6 személyes adatokat.

A parkgondozasi tevékenység elldtasa soran kezelt személyes adatok tekintetében az
adatkezelés céljanak, a kezelt adatok kategdridinak, az adatkezelés iddétartamanak, az
adatkezelés jogalapjanak pontos meghatdrozasat, valamint az adatfeldolgozd pontos
megnevezeését, és az adatok megismerésére jogosultak korét az adatbiztonsagi és adatvédelmi
szabalyzat 11. sz. melléklete tartalmazza.

4.4.15. Honlapon torténo adatkezelés

A Térsasdg az EU teriiletén belil www.kapukom.hu néven 6ndlld6 honlapot iizemeltet,
melynek célja a Tarsasdg altalanos ismertségének nodvelése. A honlapon személyes
adatkezelés kizarolag cookie elhelyezés céljabol valosul meg. A gytjtott adatok (Pl: IP cim,
latogatas gyakorisaga) kizardlag a regisztracid céljaval Osszefliggésben hasznalhatok fel,
harmadik fél részére hozzéjarulds nélkiil nem adhatok at. A Tarsasag az adatkezelés elleni
tiltakozas benyujtasara minden esetben lehetdséget biztosit, amely soran a korabban felvett
adatokat visszadllithatatlanul torli. A Térsasdg a honlapon a GDPR szerinti adatvédelmi
tajékoztatot helyez el, amely az adatbiztonsagi €s adatvédelmi szabalyzat 5. sz. mellékletben
talalhato.

A honlapon elhelyezett nyilatkozatokat a honlap tartalmaért felelés személy naprakészen, és a
kiils6 felhasznalé szamadra letdlthetden tartja nyilvan, és az utolsé valtozat aktualizalasdnak
iddépontjat feltiinteti.

A honlap iizemeltetés soran kezelt személyes adatok tekintetében az adatkezelés céljanak, a
kezelt adatok kategoridinak, az adatkezelés idétartaménak, az adatkezelés jogalapjanak pontos
meghatarozasat, valamint az adatfeldolgozd6 pontos megnevezését, ¢€s az adatok
megismerésére jogosult korét az adatbiztonsagi €s adatvédelmi szabalyzat 11. sz. melléklete
tartalmazza.



4.4.16. Maganteriileten készitett foto, ill. videofelvételek készitése:

Az adatkezelés célja: Adott személyekrdl készitett fénykép- video-, illetve hangfelvétel
személyes adatnak mindsiil, amelynek elkészitéséhez ¢és felhasznaldsdhoz — a torvényi
felhatalmazas eseteit kivéve — az érintett személy hozzajaruldsa sziikséges. A Tarsasag a
munkavégzés soran alkalmazott technologiardl, a munkafolyamatok bemutatasardl, a
Tarsasag keretein beliill szervezett eseményekrdl tdjékoztato, ill. reklamfilmet, valamint
fotokat készithet, melyen a Tarsasag munkavallaloi szerepelnek. A munkavallalokat a
Téarsasag nem kotelezi a felvételeken torténd szereplésre, ez kizarolag a munkavallalo egyéni
dontése. A Tarsasag kijelenti, hogy a felvételek készitésének célja nem a munkavallalo
munkavégzés kozbeni tevékenységének megfigyelése, €s a dolgozot nem abrazolja negativ
formaban. A Tarsasag kijelenti, hogy a felvétel nem sérti a munkavallaé személyhez fiiz6do, a
jO hirnév, a becsiilet, illetve az emberi méltésag védelméhez fizd6 jogait. A Tarsasag altal
készitett fotd vagy videofelvétel hozzajaruld nyilatkozatat jelen szabalyzat 7. sz. melléklete
tartalmazza.

4.4.17. Kozosségi oldal adatkezelés:

A Tarsasdg nem iizemeltet hivatalos oldalt, a kozosségi médiaban tevékenységének,
felépitésének, allaslehetdségeinek bemutatasara, a potencialis érdeklodokkel hivatalos
kozosségi  oldalon  torténd  kapcsolatfelvétel nem  valosul meg. A Tarsasag
Informacidbiztonsagi szabalyzataban felhivja munkavallaléi figyelmét a kozosségi oldalakon,
a Tarsasag logdjanak megjelenitésével, ill. a szabad véleménynyilvanitas hatdrain tul mutato,
a Tarsasag hirnevét csorbité megnyilvanulasok tilalmara.

4.4.18. A koztulajdonban allo gazdasagi tarsasagok takarékosabb miikodésérol szolo
2009. évi CXXII. torvény eloirasainak teljesitésével kapcsolatos adatkezelés:

A Tarsasag egyszemélyi tulajdonosa Kapuvar Varos Onkormanyzata, melyre tekintettel a
cimben hivatkozott torvény 2. § (1) pontja értelmében a Tarsasag kezeli és kozzéteszi az
igyvezetonek, valamint a feliigyelobizottsagi tagoknak

- aneveét,

- tisztségét vagy munkakorét,

- munkaviszonyban 4ll6 személy esetében a munkaviszony alapjan kozvetleniil vagy kozvetve
nyujtott pénzbeli juttatasokat, ezen beliil kiilon feltiintetve alapbérét, valamint az Mt.,
kollektiv szerzddés, illetve a munkaszerzédés alapjan jar6 mértéket megjeldlve a
munkavallalora irdnyado végkielégités, illetve felmondasi id6 id6tartamat,

- megbizasi dijat,

- megbizasi dijon feliili egyéb jarandosagokat,

- a jogviszony megsziinése esetén jard pénzbeli juttatasokat.

Adatkezelés célja: torvényben meghatarozott kotelezettség teljesitése.

A koztulajdonban 4all6 gazdasagi tarsasagok takarékosabb miikodésérdl szolo 2009. évi
CXXII.torvény vonatkozasaban kezelt személyes adatokkal kapcsolatban az adatkezelés
céljanak, a kezelt adatok kategoridinak, az adatkezelés idOtartaménak, az adatkezelés
jogalapjanak pontos meghatarozasat, valamint az adatfeldolgoz6 pontos megnevezését, és az
adatok megismerésére jogosult korét az adatbiztonsagi és adatvédelmi szabalyzat 11. sz.
melléklete tartalmazza.



4.4.19. Kameras megfigvelorendszer lizemeltetésével kapcsolatos adatkezelés:

A Tarsasdg, mint adatkezel6 a vagyon elleni biincselekmények megelézése céljabol
elektronikus megfigyeldrendszert ilizemeltet. A Tarsasdg a megfigyelés torvényi alapjat a
vagyonvédelmi torvény mellett, 01j szabalyként az érdekmérlegelési teszt készitésével
alapozza meg. A felvételeket készitd rendszerek ilizemeltetése, mint adatkezelés a GDPR
eldirasainak megfeleléen adatkezelési nyilvantartasban keriil feltiintetésre.

A Térsasdg az adatkezelési szabdlyzat hatalyba Iéptetésével tudomdasul veszi, hogy a
felvételeknek a jogszabaly szerinti kezelésével kapcsolatosan a bizonyitasi teher az
adatkezel6t terheli, és a munkavallalot a kamerds megfigyelérendszer lizemeltetésérdl a 13.
sz. mellékletben, valamint a szabalyzat mellékletét képezd sémarajzban, vendégeit az
érvényben 1évo eldirdsok alapjan az adatkezelést bemutatd informécids tablan tajékoztatja.

A Tésasag elektronikus megfigyeldrendszert kizdrolag maganteriileten alkalmaz, ha ehhez a
latogatoként a Tarsasaghoz ¢érkezd természetes személy kifejezetten hozzdjarul. A
hozzéjarulas rautald magatartassal is megadhat6. Rautald magatartds kiilondsen, ha az ott
tartozkodod természetes személy a maganteriilet kozonség szamara nyilvanos részén
elhelyezett ismertetés ellenére a teriiletre bemegy, kivéve, ha a kortiilményekbdl egyértelmiien
mas kovetkezik.

A Tarsasag kijelenti, hogy vagyonvédelmi célzatu kamerdk lizemeltetése esetén a jogsértések
¢észlelése, az elkovetd tettenérése, illetve e jogsértd cselekmények megelézése, azok
bizonyitasa més modszerrel nem érhetd el, tovabba e technikai eszk6zok alkalmazasa
elengedhetetleniil sziikséges mértékii, és az informécios Onrendelkezési jog ardnytalan
korlatozasaval nem jar.

A felvételt felhasznalas hianyaban legfeljebb a rogzitéstdl szamitott 30 (harminc) nap
elteltével a Tarsasag megsemmisiti, illetve torli.

A Tarsasag a felvételek készitésével kapcsolatosan vagyonvédelmi célzata kamerak esetében
az alabbi szabalyokat alkalmazza:

Az, akinek jogat vagy jogos érdekét a felvétel, illetve mas személyes adatanak rogzitése
érinti, az adatkezelés tartaman beliil jogdnak vagy jogos érdekének igazoldsaval kérheti, hogy
az adatot annak kezeldje ne semmisitse meg, illetve ne torolje. Birosdg vagy mas hatdsag
megkeresésére a felvételt, valamint mas személyes adatot a birdsagnak vagy a
rendérhatésagnak a Tarsasdg lefoglalasi jegyzOkonyv ellenében haladéktalanul atadja.
Amennyiben megkeresésre attdél szamitott harminc napon beliil, hogy a megsemmisités
mell6zését kérték, nem keriil sor, a felvételt a Tarssasag megsemmisiti, ill. torli.

A felvételt, valamint mas személyes adatot csak olyan, az adatvédelmi szabalyzat
mellékletében feltiintetett, betekintésre jogosult személy ismerheti meg, akinek
kozremiikodése a jogsértd cselekmény megelézése vagy megszakitisa, érdekében
melldzhetetlen. A Térsasag a felvételt, valamint személyes adatot kezeld, vagy egyéb okbol
annak megismerésére jogosult személy nevét, az adatok megismerésének okat és idejét is
jegyzOkonyvben rogziti. A felvétel megtekintéséhez, valamint zaroldsdhoz sziikséges
jegyzokonyveket, valamint az iizemeltetés alapjaul szolgdld érdekmérlegelési tesztet,
adatvédelmi hatasvizsgalatot az adatbiztonsagi és adatvédelmi szabalyzat 14., 15., 16., ill. 17.
szamu melléklete tartalmazza.

A Térsasag a megfigyelet teriileteken, azaz a latogatok szamara megnyitott teriileteken, illetve
a munkateriileteken figyelemfelhivo jelzést, ismertetést (Adatkezelési tajékoztatot) helyez el
jol lathaté helyen és olvashatoan, a teriileten megjelenni kivané harmadik személyek



tajékozddasat

elésegité modon,

szovegezéssel kozérthetd formaban.

a tdjékoztatdsra vonatkozd kotott tartalommal és

A Téarsasag az adatkezelés sordn érvényesiti az adatvédelmi jogokat, tovabba betartja a
meghatarozott korlatozé rendelkezéseket, igy nem alkalmaz kamerarendszert illemhelyen,
0ltozében, orvosi szobdban, annak elOterében, munkakozi sziinet eltdltésére szolgalo
helyiségben, valamint kozteriileten.

A Térsasag a figyelemfelhivo tablak elhelyezésével az alabbi informéciokat kozli:

o a felvétel készitésének, tarolasanak célja,

e az adatkezelés jogalapja,

a felvétel taroladsanak helye,
a tarolas id6tartama,
rendszert alkalmazo (lizemeltetd) személye,

az adatok megismerésére jogosult személyek kore, tovabba

e a személyes adatok védelmérdl és a kozérdekli adatok nyilvanossagardl szolo
torvénynek az érintettek jogaira és érvényesitésiik rendjére vonatkozé rendelkezései.

Betekintésre és Jogosultsag Jogosultsag
mentésre jogosult Beosztasa kezdetének megsziinésének
személy neve datuma datuma
. , adott munkakorben
Németh D.Laszl6 ligyvezetd szabal}/z?t h %talyba torténd
1épésétdl e
foglalkoztatdsdig
dr. Erés Laszlo | Adatvédelmi tisztviselg | SZ20ALyZat hatilyba megbizds
1épésétdl fennallasaig

A kameras megfigyel0 rendszerhez az alabbi dokumentumok kapcsolhatok:

» Kamerdk elhelyezésérdl szol6 sémarajz
» Munkavallaloi tajékoztaté kamerarendszer tizemeltetésérdl (13. sz. melléklet)
»  JegyzOkonyv kameras megfigyelorendszerrel késziilt felvétel megtekintéséhez (17. sz.

melléklet)

»  JegyzOkonyv kameras megfigyelorendszerrel késziilt felvétel zarolasdhoz (16. sz.

melléklet)

=  FErdekmérlegelési teszt kamerarendszer iizemeltetésérdl (14. sz. melléklet)
=  Adatvédelmi hatasvizsgélat (15. sz. melléket)

A kamerarendszer lizemeltetés soran kezelt személyes adatok tekintetében az adatkezelés
céljanak, a kezelt adatok kategoridinak, az adatkezelés idOtartaménak, az adatkezelés
jogalapjanak pontos meghatarozasat, valamint az adatfeldolgoz6 pontos megnevezését, és az
adatok megismerésére jogosultak korét az adatbiztonsagi és adatvédelmi szabalyzat 11. sz.

melléklete tartalmazza.

4.5. Adatfeldolgozo

esetében

igénybevétele belfoldre torténé adattovabbitas




A Térsasdg a munkaviszonybdl szarmazod kotelezettségek teljesitése céljabol, az
adatszolgaltatas céljanak megjelolésével, a munkavallalok személyes adatait adatfeldolgozo
szamara atadhatja, amelyrdl a munkavallalokat elézetesen tajékoztatja.

Ilyen esetben a Tarsasag hatarozza meg az altala megbizott adatfeldolgozonak a személyes
adatok feldolgozédsaval kapcsolatos jogait és kotelezettségeit az adatkezelésre vonatkozod
jogszabalyi eldirasok keretei kozott. Az adatkezelési miiveletekre vonatkozd szabalyzatok
jogszerliségéért €s jelen szabalyzat eldirdsainak torténd megfeleldségéért a Tarsasag, illetve az
adatkezel6 szervezet vezetdje egyetemlegesen felelos.

Az adatfeldolgoz6 az adatkezelést érintd érdemi dontést nem hozhat, a tudomasara jutott
személyes adatokat kizardlag a Tarsasag rendelkezései szerint dolgozhatja fel, és ezek
felhasznalasaval sajat céljara adatfeldolgozast nem végezhet, tovabba koteles a személyes
adatokat a Tarsasag rendelkezései szerint tarolni és megdrizni.

A Tarsasagnak az adatfeldolgozasra vonatkozd szerzddéseit irasba kell foglalnia. A
szerzOdésnek tartalmaznia kell minden olyan informéciot, amely a személyes adatok kezelése
szempontjabol relevans, igy kiilondsen a kezelendd adatok meghatarozasat, az adatkezelés
iddtartamat, az adatfeldolgozas céljat, a kezelendd adatok biztonsagaval kapcsolatos
elvarasokat, az adatok kezelésének ellendrzési lehetdségét. Az adatfeldolgozassal nem bizhato
meg olyan szervezet, amely a feldolgozandd személyes adatokat felhaszndlo iizleti
tevékenységben akar kozvetett, akar kozvetlen modon érdekelt. A szerz6dés kidolgozasa
soran biztositani kell az adatvédelmi tisztviseld, vagy az adatkezelésért felel6s munkatérs
véleményezési jogat.

Az adatfeldolgoz6 tevékenységének ellatasa soran tovabbi adatfeldolgozot a Tarsasag
rendelkezései alapjan vehet csak igénybe. Amennyiben az adatfeldolgozd tovabbi
adatfeldolgozdét kivan megbizni egyes adatfeldolgozasi miiveletek elvégzésével, ehhez a
Téarsasag eldzetes irasbeli hozzajaruldsara van sziikség. Az adatkezelésben érintettek
vonatkozasdban olyan szerzddéses kotelezettségeket kell meghatarozni, amely az adatkezelés
teljes folyamatdban és az adat teljes életciklusara biztositja a megfelelé védelmi szintet. A
szerzOdés kidolgozésa soran biztositani kell az adatvédelmi tisztviseld véleményezési jogat.

Az adatfeldolgozoéi tevékenység soran atadott személyes adatokat, valamint az adatfeldolgozo
megnevezését az adatbiztonsagi és adatvédelmi szabalyzat 11. sz. melléklete tartalmazza.

A belfoldi adatfeldolgozé vallalkozasokkal kapcsolatos szerzédésmintat az adatbiztonsagi és
adatvédelmi szabalyzat melléklete tartalmazza. /8. sz. melléklet/

4.6. Kiilfoldre torténo adattovabbitas:

Személyes adatot a Tarsasag harmadik orszagban miikodé adatkezeld részére akkor tovabbit,
ha ehhez az érintett személy kifejezetten hozzajarult, és a harmadik orszagban biztositott a
személyes adatok megfeleld szintli védelme. Ennek alapjdn az EGT orszagokba torténd
adattovabbitast tigy kell tekinteni, mintha Magyarorszagon beliili adattovabbitasra keriilne
sor. EGT tagallamokon kiviili orszagokba a Tarsasag személyes adatot nem tovabbit.

477. Az  adatkezeléssel érintett személy adatbiztonsagra vonatkozo
jogosultsagai, jogorvoslati lehetoségei:



4.7.1. Adatvédelmi incidensek Kkezelése:

A Tarsasag tudomasul veszi, hogy az adatvédelmi incidens megfeleld ¢és kelld ideji
intézkedés hidnyaban a természetes személyek szamara fizikai, vagyoni vagy nem vagyoni
karokat okozhat.

A Tarsasag adatvédelmi incidensnek tekinti tobbek kozott:

e aszemélyes adatok jogalap nélkiili megszerzése,

e aszemélyes adatok jogalap nélkiili kezelése,

e a személyes adatok jogalap nélkiili tovabbitasa, a személyes adatok feletti rendelkezés
elvesztése,

e ajogok korlatozasa,

a hatranyos megkiilonboztetés,

a személyazonossag-lopast vagy a személyazonossaggal valo visszaélés,

a pénziigyi veszteség,

az alnevesités engedély nélkiili feloldasa,

a jo hirnév sériilése,

a szakmai titoktartasi kotelezettség altal védett személyes adatok bizalmas jellegének

sériilése,

e atermészetes személyeket sujtd egyéb jelentds gazdasagi vagy szocialis hatrany.

A Tarsasag adatvédelmi incidens bekovetkezésérdl haladéktalanul tajékoztatja az adatvédelmi
tisztvisel6t, aki nyilvantartja az incidenseket, feltiinteti az ahhoz kapcsolddo tényeket, elemzi
annak hatasait és az orvoslasara intézkedéseket tesz.

Amennyiben az adatvédelmi tisztviselonek valoszinlisithetd kockazattal jard incidens jut
tudomasara, arrdl indokolatlan késedelem nélkiil, de legkésébb 72 6ran beliil tdjékoztatja a
kijelolt hatosagot, illetve, ha az incidens magas kockazattal jar, az érintetteket is. A
tajékoztatasnak tartalmaznia kell az adatvédelmi incidens jellegének leirasat, valamint az
érintetteknek szo6l6, a lehetséges hatranyos hatdsok enyhitését célzd ajanlasokat. Az
adatvédelmi tisztségviseld a tdjékoztatasrol az észszerliség keretei kozott a lehetd
leghamarabb gondoskodik, szorosan egylittmikodve a kijelolt hatosdggal, és az altala vagy
mas érintett hatdsdgok altal adott Gtmutatdsok tiszteletben tartdsaval. A tdjékoztatas csak
kivételes koriilmények kozott maradhat el.

Adatvédelmi incidens bekovetkezése esetén az alabbi kockazatértékelési szempontokat kell
figyelembe venni:

- azincidens jellege,

- aszemélyes adatok tipusa és mennyisége,

- az érintettek szama,

- az incidens kovetkezményei az érintettek szamara,
- az ¢érintettek azonosithatosaganak egyszeriisége.

4.7.2. Kozremiikodés a Feliigyeleti Hatosag vizsgalataban:

A Tarsasagnal a Feliigyeleti Hatosdg jogosult az adatvédelmi szabalyok megtartasat
ellendrizni, illetve kivizsgéalni a hozza érkezd bejelentésekben foglaltakat. A Hatosagnal
torténd bejelentéssel barki vizsgalatot kezdeményezhet arra hivatkozassal, hogy a személyes



adatok kezelésével kapcsolatban a Tarsasagndl jogsérelem kovetkezett be, vagy annak
kozvetlen veszélye fennall.

A Tarsasag ligyvezetdje egylittmiikodik a Hatosdggal, kérésiiknek az altaluk megallapitott
hataridén beliil eleget tesz. Amennyiben a Hatdsag altal tett megallapitasokkal, illetve az
altaluk meghozott hatarozatokkal nem ért egyet, a jogi képviselet szakvéleményét beszerezve,
megteszi az Info torvényben meghatdrozott lépéseket (allaspontjat kozli a Hatdsdggal,
birdsagi feliilvizsgalatot kezdeményez stb.).

A Hatosag a Tarsasagot érintd intézkedése esetén az adatvédelmi tisztviseld egyiittmitkodik a
Tarsasaggal, illetve az adatfeldolgozoval a jogszabalyi eldirasok teljesitése érdekében.

4.7.3. Sérelemdij:

Abban az esetben, ha a Térsasag az érintett személy személyiségi jogat az adatok jogellenes
kezelésével megsértette, az adatbiztonsagi kovetelményeket megszegte, az érintett a Polgari
Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. torvény 2:52 §. értelmében jogosult az elszenvedett kar
miatt a sérelemdijra az 6t ért nem vagyoni sérelemért. A Tarsasdg mentesiil az okozott karért
val6 feleldsség €s a sérelemdij megfizetésének kotelezettsége alol, ha bizonyitja, hogy a kart
vagy a személyiségi jog megsértésével okozott jogsérelmet az adatkezelés korén kiviil esd
elharithatatlan ok idézte eld.

4.7.4. Altalanos jogorvoslati lehetoségek:

Amennyiben az alkalmazottat, latogatot, ligyfelet vagy barmely mas adatkezeléssel érintett
személyt személyes adatai kezelésével kapcsolatban jogsérelem ér, Gigy az alabbi jogorvoslati
lehetdségekkel €lhet.

o T4jékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérél, valamint kérheti személyes
adatainak helyesbitését, az adatokhoz torténd hozzaférést, az adatok torlését,
modositasat, vagy kezelésének korlatozasat.

e Kérelmére tajékoztatast kap a Tarsasag altal kezelt, illet6leg a Téarsasag altal megbizott
adatfeldolgozo 4ltal feldolgozott adatairdl, az adatkezelés céljardl, jogalapjarol,
id6tartamarol, az adatfeldolgoz6 nevérdl, cimérdl (székhelyérdl) és az adatkezeléssel
Osszefliggd tevekenységérol, arrdl, hogy kik €s milyen célbol kapjak vagy kaptak meg
az adatokat, és a kérelemmel kapcsolatosan a Tarsasag altal foganatositott
intézkedésekrol.

o A Tarsasag a kérelem beérkezésétdl szamitott legrovidebb id6 alatt, legfeljebb
azonban, ha a jogszabaly ennél révidebb hataridét nem allapit meg, 25 napon beliil,
torlési kérelem esetén 15 napon beliil tajékoztatast nyujt az adatkezeléssel kapcsolatos
kérelmek nyoman hozott intézkedésekrol.

Az ¢rintett személy az adatokhoz vald hozzaférést, azok torlését, modositasat vagy
kezelésének korlatozasat, az adatok hordozhatosagat, az adatkezelések elleni tiltakozast az
alabbi modokon tudja kezdeményezni:

Postai uton: Kapukom Kft.
9330 Kapuvar, Ipartelepi ut 30.



E-mail atjan: nemethdlaszlo@kapukom.hu
Telefonon: +36 96 778-998

Az érintett jogainak megsértése, ill. észrevétel esetén az alabbi elérhetOségeken tehet
nyilatkozatot, ill. az alabbi hatésagokhoz fordulhat:
e A Tarsasag, mint adatkezeld székhelye szerint illetékes Gyodri Torvényszeék, vagy az
érintett/bejelentd lakohelye szerint illetékes Torvényszék, vagy az érintett/bejelentd
tartozkodasi helye szerint illetékes Torvényszék.

Az illetékes birésagok a https://birosag.hu/birosag-kereso oldalon érhetdek el.

e Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag: 1055 Budapest, Falk Miksa u.
9-11. (Postacim: 1363 Budapest, Pf.9.)

4.8. A kozérdekii adatok kozzétételi kotelezettségének teljesitésérol szolo
rendelkezések:

4.8.1. A kozérdekii adatok nyilvanossagara és kezelésére vonatkozo
rendelkezések:

4.8.1.1. A kozérdekli adatok megismerésének altalanos szabalyai

A Tarsasag lehetévé teszi, hogy a kezelésében 1évd kozérdekli adatot és kozérdekbdl
nyilvanos adatot - az Infotv.-ben meghatarozott kivétellel - erre iranyul6 igény alapjan barki
megismerhesse.

A Tarsasag a mukodésével kapcsolatban keletkezett ¢és a feladatkdrébe tartozo ligyekben
eldsegiti és biztositja a kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

4.8.1.2. A kozérdekli adat megismerésére iranyulo igény és teljesitése

a) A Térsasdg honlapjan kozérthetd formaban tdjékoztatd szol a kozérdekii adat
megismerésére iranyulo igények intézkedési rendjének elérhetdségéral.

b) Ko6zérdekii adatot barki igényelhet.

c) Az adatkérd igényét irasban, fOszabalyként az e célra rendszeresitett nyomtatvanyon -
igénybejelentd lap kitoltésével - nyujthatja be, mely igénybejelentd lap jelen Szabalyzat
mellekletét képezi. / 10. sz. melléklet / Az igény teljesitésének nem akadalya, ha az igény
nem az erre rendszeresitett formanyomtatvanyon torténik. A szoban elOterjesztett igényt a a
belsé adatvédelmi felelds irasba foglalja a Szabalyzat mellékletét képezd igénybejelentd lap
kitoltésével.

d) Az igénybejelentd lap a nemethdlaszlo@kapukom.hu email cimen igényelhetd, valamint a
Tarsasag honlapjarol is letolthetd.

e) A belsd adatvédelmi felelds a beérkezett igényt haladéktalanul tovabbitja az igényelt adatot
kezel6 szervezeti egységhez.

f) A kérelmez6 igénylésében az altala igényelt kozérdekii adatot egyértelmiien és konkrétan
megjeldli.



g) A nem egyértelmli vagy nem kelléen konkrét igényt - melynek elbiralasa a belsd
adatvédelmi felelds/Jogi Igazgatdsag feladata - a kérelmet benyujtonak pontositas céljabol
visszajuttatja.

h) Az igény elsddlegesen irasban teljesitendd. Az eldterjesztett igényt akkor lehet szdban
teljesiteni, ha

e azigényelt adat a honlapon vagy mas modon jogszerlien mar nyilvanossagra keriilt, és
az igy, az igénylOnek irdsos formaban is elérhetd,

e azigényld szoban kéri a valaszt,
e azigény altalanos tajékoztatassal teljesithetd, vagy
e szbOban azonnal teljesithetd €s az igényld szamara kielégito.

1) A kozérdekli adat megismerésére iranyuld igénynek a kotelezett az igény tudomasra jutdsat
kovetd legrovidebb 1d6 alatt, legfeljebb azonban 5 napon beliil tesz eleget.

j) Ha az adatigénylés jelentds terjedelmii vagy nagyszamu adatra vonatkozik, a hataridé egy
alkalommal 15 nappal meghosszabbithato. Errél az adatigénylét a kotelezett az igény
kézhezvételét kovetd 5 napon beliil tajékoztatja.

k) A kozérdekli adatot tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi
modjatol fiiggetlentil az igényld masolatot kaphat.

1) A kiilonféle adathordozokrdl torténd masolat készitéséért a beszerzésrdl szo6lo szamlan
meghatarozott 0sszeget az igényld koltségként megfizeti, amelyrdl az igényldt az igény
teljesitését megel6zOen az igény teljesitdje tajékoztatja. Amennyiben a koltség jelentds, az
igény teljesitésére kotelezett személy a vonatkozo torvényi eldirdsok figyelembevételével az
adatigénylOt t4jékoztatja annak mértékérdl és az adatszolgaltatdis mas modon valo
lehetdségérdl, annak koltségével egyiitt.

m) Ha a kozérdeki adatot tartalmazoé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhet6 adatot
is tartalmaz, az igény teljesitje a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné
teszi.

n) Az igény teljesitje az adatigénylésnek kozértheté formaban és - ha az aranytalan
koltséggel nem jar - az igényld altal kivant technikai eszkdzzel vagy modon tesz eleget. Ha a
kért adatot kordbban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztdk, az igény teljesithetd
az adatot tartalmazé nyilvanos forrds megjelolésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani
arra valo hivatkozassal, hogy annak kozértheté forméban nem lehet eleget tenni.

0) Az igény teljesitésének megtagaddsarol, annak indokaival, valamint az 1igényl6t az Infotv.
alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl valo tdjékoztatassal egyiitt, az igény tudomasara
jutasat kovetd 5 napon belill irdsban vagy - ha az igényld elektronikus levelezési cimét
kozolte - elektronikus iton a belsd adatvédelmi felelds értesiti.

p) Az adatszolgaltatas teljesitésére illetékes belsd adatvédelmi felelds az érintettektdl érkezod
kéréseket a személyes adatok védelmére vonatkozd szabalyok figyelembevételével
nyilvantartja.

q) A belsé adatvédelmi felelds évente, a targyévet kovetd év januar 31-ig az elutasitott
kérelmekrdl és az elutasitds indokairdl vezetett nyilvantartast készit, amely alapjan megkiildi
a Hatosag (NAIH) szamara adando tdjékoztatast.

4.8.1.3. Adatvédelem a kozérdeki adatigénylés teljesitése soran




Ha torvény masként nem rendelkezik, az adatigényld személyes adata csak annyiban
kezelhetd, amennyiben az az igény teljesitéséhez ¢és a madsolatkészitésért megallapitott
koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Az igény teljesitését és a koltségek megfizetését
kovetden az adatot kezeld belsé adatvédelmi felelds vagy az adatot kezeld és a megismerésre
iranyuld igény teljesitésére jogosult mas munkavallalo haladéktalanul torli az igényld
személyes adatat.

4.8.2. A kozérdekii adat elektronikus kozzétételére és az egységes kozadatkereso
rendszerre vonatkozo rendelkések

4.8.2.1. Altaldnos rendelkezések

a) A Tarsasag az Infotv. alapjan kotelezden kozzéteendd kozérdekii adatot internetes
honlapon, digitdlis formédban, barki szdmara, személyazonositds nélkiil, korlatozastol
mentesen, kinyomtathat6 és részleteiben is adatvesztés és torzulas nélkiil kimasolhaté6 modon,
a betekintés, a letoltés, a nyomtatds, a kimasolads ¢és a haldzati adatatvitel szempontjabol
dijmentesen hozzaférhetdvé teszi. A kozzétett adat megismerése személyes adat kozléséhez
nem kothetd.

b) A Tarsasag honlapja a http://www.kapukom.hu.

¢) A Téarsasag honlapjan kotelezéen kozzéteendd kozérdeki adatot és kozérdekbdl nyilvanos
adatot a honlap nyitolapjarol kozvetleniil elérhetd, ,,K6zérdekli adatok™ hivatkozas alatt teszi
kozzé.

d) Az Infotv.-ben meghatarozott kdzzétételi listakban szerepld adatok kozzététele nem érinti a
Tarsasagnak a kozérdekli adat kozzétételével kapcesolatos, mas jogszabalyban meghatarozott
kotelezettségét.

e) A kotelezden kozzéteendd adaton kiviil elektronikusan kozzétehetd mas kdzérdekii adat is.

f) A honlapkezeld feladata a http://www.kapukom.hu honlap zavartalan miitkddése technikai
feltételeinek biztositdsa €s a honlap adatbdzisanak folyamatos napi mentése azért, hogy
miikddésében eldallt zavar esetén a honlap adatbazisa adatvesztés nélkiil helyreéllithato
legyen.

4.8.2.2.Az adatfeleldsre vonatkozo rendelkezések

A Tarsasag a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételével kapcsolatos adatfeleldsi feladatait
a bels6 adatvédelmi felelés / Ugyvezeté személye / atjan 1atja el.

a) Az adatfelelds feladatai:

e gondoskodik a kozzétételi listdkon szerepld adatok eldallitasarol és az adatkdzlonek -
eltéré6 megallapodds vagy utasitds hianyaban - elektronikus uton vagy elektronikus
adathordozon, hataridében torténd megkiildésérdl,

e megsemmisiilés, sériilés vagy jogosulatlan megvaltoztatds, torlés esetén
egylittmiikddik az adatkozldvel a helyreallitasban, és az adatokat sziikség esetén Ujra
atadja,

e gondoskodik a kozzétételre keriild adatok pontossagardl, szakszerliségérdl és
1d6szerliségérol,



b)

folyamatosan figyelemmel kiséri a kozzétett adatok pontossagat, iddszerliségét és
értelmezhetdségét,

a frissitett adatokat tovabbitja adatk6zld szamara, vagy jogosultsdg esetén maga
feltdlti azokat,

ellendrzi az eljuttatott és kozzétett adatok egyezdségét,

ha kozzétett kozérdekli adatok megvaltoznak, €és ez érinti a kozzétett kozérdeki
adatokat tartalmazo leir6 adatokat, az adatfelelds a kiilon jogszabalyban meghatarozott
kozzétételi egységekre vonatkozo leird adatokat koteles a kozzétételi listaban
meghatarozott megdrzési id6 alatt karbantartani, igy kiilondsen az jonnan kozzétett
kozzétételi egységre vonatkozd 1y leird adatokat l1étrehozni, az eredeti (valtozas elotti)
kozzétételi egységben az 1j kozzétételi egység elérhetdségére utalni, a pontatlan, téves
vagy iddszertitlen leir6 adatot helyesbitent,

a kozzétett kozérdekli adatok pontatlanna, tévessé vagy iddszeriitlenné valasa esetén,
illetve ilyen kozérdekli adatok feltarasa esetén eldallitja a helyesbitett vagy frissitett
kozérdekli adatokat tartalmazo, kiilon jogszabalyban meghatarozott kozzétételi
egységeket, €s azokat kozzététel végett atadja az adatkozlonek,

biztositja adatkozlonek a kozzétett adatokat Osszefoglald, kiilon jogszabalyban
meghatarozott kozzétételi egységekre vonatkozd a 305/2005. (XII. 25.) Korm.
rendelet mellékletének I'V. pontjdban meghatarozott adatokat, és

gondoskodik a kozzétételre keriilo adatok, dokumentumok ¢és a megkiildést igazold
iratok megorzésérdl és irattarozasarol.

A Térsasagnal keletkezett adatok kozzétételét az adatk6zIl0hoz torténd megkiildés eldtt
a Tarsasag vezetdje hagyja jova.

4.8.2.3. Az adatkozl0re vonatkozd rendelkezések

a) A Térsasag a kozérdekli adatok elektronikus kozzétételével kapcsolatos adatkezel6i
feladatait az adatk6zl6 (honlap szerkesztd) Gtjan latja el.

b) Az adatko6zl6 feladatai:

gondoskodik a ndla keletkezett vagy a hozza megkiildott adatoknak a honlapon torténd
kozzétételérdl, folyamatos elérhetdségérdl, frissitésérdl, valamint eltavolitasarol,
tovabba az adatkdzlés kovethetdségérdl az adatfelelésok kdzremiikddésével,

folyamatosan gondoskodik arr6l, hogy a honlapon valamennyi, az altalanos, kiilonos
¢s egyedi kozzétételi listak szerint kotelezden kozzéteendd kozérdekli adat elérhetd
legyen,

biztositja, hogy az elérhetdvé tett kozérdekli adatok megegyezzenek az adatfelelds
altal kozzététel végett atadott kozérdekii adatokkal (a kozzétett kozérdekii adatok
hitelességének biztositasa),

az adatkozl6 a belsd adatvédelmi felelostél kapott adatokat az adatfelelds és a
kozzététel idejének megjelolésével kozzéteszi. Az adatfelelés minden esetben, igy
kiilonosen 1) adat kozlése, pontositasa esetében, az eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezOségét ellendrzi,

¢) A honlapszerkesztd az adatk6z16i feladatokon tal



e gondoskodik jogszabalyoknak megfelelden a honlap kozérdekli adatok kozzétételére
alkalmassa tételérdl, adatstrukturajanak, formajanak, tartalmanak kialakitasarol,

e a technikai feltételek megléte esetén elvégzi a honlapra feltoltott kozérdeki adatok
archivalasat, és

e a honlapon az egységes kozadatkeresd rendszerre mutatd hivatkozast helyez el,
egyébként az egységes kdzadatkeresd rendszerben adat feltdltésére nem jogosult.

4.8.2.4. A kozérdekl adatokra vonatkozo kozzététel szabalyai

a) A belsé adatvédelmi adatfelelés a kozzéteendd adatot az adatkozldvel egyeztetve
elektronikus tton (belsd levelezé-rendszeren), elektronikus adathordozén Word (doc), Excel
(xls) vagy PDF formatumban juttatja el az adatkdzl6hoz.

b) A kozlésre szant adatokat a Tarsasag vezetdjének engedélye alapjan a belsé adatvédelmi
felelds kozvetlentil is rogzitheti az adatbazisban.

c) Az adattovabbitas, valamint a honlapon torténd megjelenités ugy végzendd el, hogy a
kozzététel idopontja és a kozlés idOtartama megfeleljen - az adat jellege szerinti -
jogszabalyban meghatarozott hataridének.

d) Azokat az adatokat, melyek kozzétételére jogszabaly hatarid6t nem allapit meg, a belsd
adatvédelmi felelds az adat keletkezését, valamint megismerését kovetd 15 munkanapon beliil
tovabbitja az adatk6zl6hoz.

e) Az adatkozl6 - az adatfelelds éaltal megjeldlt id6pontig, ennek hidnydban 5 munkanapon
beliil - gondoskodik az adatfelelds altal k6zolt modositas, pontositds, javitds elvégzésérol,
valamint a modositott, pontositott, javitott adat torléseérol.

f) Az adatkozlo - az adatfelelds altal megjeldlt idopontig, ennek hidnyaban 5 munkanapon
beliil - ellendérzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti kozlésre vald
alkalmassagat. Alkalmatlansag esetén a hianyossag kikiiszoboléséig visszautasitja a
kozzétételt.

g) Az adatkozld a kapott adatokat kozzéteszi (javitja, moddositja stb.), és ennek tényét
elektronikus tton (a belsé levelezd-rendszeren keresztiil) visszaigazolja az adatfelel0snek.

h) A kozzétételi egység honlaprol torténd eltavolitasanak idépontjara, valamint el6z6 allapota
archivalasanak (honlapon tartdsanak) id6tartamara az alabbiak az iranyadok:

Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z0 allapotanak archivumban tartdsat irja eld, az adat
frissitése esetén annak elérhetové tétele a megdrzési ido elteltéig nem sziintetheté meg, és az
adat mellett feltiinteti az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az 0j allapot fellelhetdségét, az
archivumban elérhetd adat elavulasat.

Téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetévé sem a honlapon, sem az egységes
kozadatkeresd rendszer szamara.



Mellékletek



1. sz. melléklet: Titoktartasi nyilatkozat minta és munkavallaldi szerzodésekbe
felvételre Keriil6é adatkezelési pont

TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott.........coviiiiiiiii i, (Név, sziiletési hely, sziiletési 1d0, €desanyja neve)
jelen titoktartasi nyilatkozat aldirdsaval kotelezettséget vallalok a Kapukom Kft. / 9330
Kapuvar, Ipartelepi ut 30. / fennélld szerzédéses jogviszonyom soran tudomasomra jutott, az
titok megorzésével kapcsolatos szabalyok szandékos, vagy sulyosan gondatlan megszegése,
az lizleti titok védelme alatt all6, jelen nyilatkozatot szintén aldird gazdasagi tarsasag részérol
az lizleti titok megsértése korébe tartozo szankcionaldst vonhat maga utén.

Munkavallal6 vallalja, hogy a munkaviszony fennallasa soran tudomasara jutott, jogszertien
birtokaba keriild, iizleti titok alapjat képezé dokumentéicidkat, személyes adatokat, szobeli
tajékoztatast, hattéranyagokat bizalmas {izleti titokként kezeli, arrol a masik fél irasos
hozzajarulasa nélkiil semminemi informacidt nem szolgaltat ki.

Felek rogzitik, hogy iizleti titoknak mindsiil Az iizleti titok védelmérdl szolé 2018. évi LIV.
torvény 1 § értelmében

= a gazdasagi tevékenységhez kapcsolodo, titkos - egészben, vagy elemeinek
osszességeként nem kozismert vagy az érintett gazdasagi tevékenységet
végzd személyek szamara nem konnyen hozzaférheté -, ennélfogva
vagyoni értékkel biré olyan tény, tajékoztatas, egyéb adat és az azokbol
késziilt Osszeallitas, amelynek a titokban tartisa érdekében a titok
jogosultja az adott helyzetben altalaban elvarhaté magatartast tanusitja

= a veédett ismeret (know-how) az iizleti titoknak minésiilo, azonositasra
alkalmas modon rogzitett, miiszaki, gazdasagi vagy szervezési ismeret,
megoldas, tapasztalat vagy ezek osszeallitasa.

A titoktartasi nyilatkozatot annak értelmezése ¢s megértése utan sajat keziileg alairtuk:
Kapuvar, 2022.............

Uzleti titok kotelezettje Uzleti titok jogosultja



2. sz. melléklet: Informatikai Biztonsagi Szabalyzat Felelosségi nyilatkozat

NEViiioiieee e ,munkavallalé...... ... ... ... .... (sziil hely, 1d0) mint a
Kapukom Kft. munkavéllaloja kijelentem, a feladataim ellatdsahoz sziikséges
informaciobiztonsagi ismeretekkel rendelkezem.

Tudomasul veszem ¢és elfogadom, hogy a Tarsasadg informacids rendszereiben kezelt
alkalmazasok, fajlok, levelek bizalmasok, a Szervezet tulajdonat képezik, igy azokat az IT
eszkozok miikodtetéséért felelds vezetd ellendrizheti. Az ellendrzés kiterjedhet az Internet
hasznalati ¢és az elektronikus levelezd rendszer tevékenységek nyomon kovetésére. Jelen
nyilatkozat aldirasaval tanusitom, hogy a Szervezet IT biztonsagi szabdlyait ismerem, és
munkavégzésem soran betartom.

Kijelentem, hogy a munkavégzés soran megismert bizalmas személyes, kiilonleges, valamint
a szervezet titkat képezo adatokat, informacidkat megérzom, az altalam megismert adatok
kiils6 félnek nem adom ki.

Amennyiben tudomdsomra jut, hogy az IBSZ-ben leirt biztonsdgi szabalyokat barki
megsérti, azt koteles vagyok irasban jelenteni a kdzvetlen felettesemnek és az IT biztonsagi
vezetonek.

Tudomasul veszem, hogy amennyiben a jelen ,,Feleldsségi nyilatkozat Nyilatkozatban"

rrrrr

Munkavallalo6 alairasa:



3. sz. melléklet: Adatkezelési tajékoztatd kivalasztasi eljarasban részt vevo
személyek szamara

Adatkezelési tajékoztato ill. nyilatkozat kivalasztasi eljarasban résztvevo személyek
szamara

Tisztelt Palyazonk!

A Kapukom Kft. / 9330 Kapuvar, Ipartelepi ut 30. Tovabbiakban: Tarsasag /, mint adatkezeld,
az informaci6és onrendelkezési jogrol €s informacioszabadsagrol szolo 2011.évi CXII.
torvényben / Info tv. / valamint az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679 rendeletében
(,,GDPR”) foglaltaknak megfeleléen végzi adatkezeléssel kapcsolatos tevékenységét. A
Téarsasag lehetdséget biztosit arra, hogy a szabad pozicidkra vonatkozd ismertetd alapjan a
leendé munkavallal6 beadhassa jelentkezését a Tarsasag részére. Az adatkezelés célja a
munkavallaloi 1étszam optimalizalasa megfelelé kompetencidkkal rendelkezé munkavallalok
foglalkoztatasaval. A tarolt Onéletrajzokat és jelentkezési lapokat a Tarsasag érkeztetési
datummal latja el €s anonimizalt médon bizalmas adatként kezeli.

A Kkivalasztasi eljaras soran megvalosuld adatkezelés:

A Kkivalasztasi eljaras soran megvalosulé adatkezelés célja: Az adatkezelés célja a
Tarsasag aktualis, betolthetd allasajanlataira vonatkozé informaciok nytjtasa, a munkavallaloi
1étszam optimalizalasa.

A Kkezelt adatok kategoriai: IdOpont, név, lakcim, telefonszam, email cim, motivacios levél
tartalma,

Az adatkezelés jogalapja: Az EU 2016/679 Altalanos Adatvédelmi Rendelet 6.cikk (1)
bekezdés a.) pontja alapjan a jelentkezd Onkéntes hozzajaruldsa az adatkezelési nyilatkozat
elfogadasaval.

Az adatkezelés idotartama: A jelentkezd hozzdjarulasanak visszavonasaig, de maximum az
onéletrajz/jelentkezési lap beérkezésétdl szamitott 1 évig. Jelentkezd az dnéletrajz tarolasahoz
adott hozzdjarulasat barmikor, az adatbiztonsagi és adatvédelmi szabalyzatban megadott
elérhetdségeken visszavonhatja.

Adatok atadasa adatfeldolgozonak: Nem torténik

Az adatok megismerésére jogosult személyek kore: A Tarsasiag képviseletére jogosult
személy, Gazdasagi ligyintézd, valamint az adatvédelmi tisztségviselo.

Az adatvédelmi tisztvisel6 személye: Dr. Erds Laszlo Péter. E-mail: info@dreroslaszlo.hu Tel: +36
306501718

Médositas, kozzététel: A Tarsasag fenntartja a jogot, hogy a jelen tajékoztatdt egyoldaluan, a
jovore nézve modositsa.



Jogorvoslati lehetoségek:

On, mint az adatkezeléssel érintett személy az adatokhoz valé hozzaférést, azok torlését,
modositasat vagy kezelésének korlatozasat, az adatok hordozhatdsagat, valamint
adatkezelések elleni tiltakozast az alabbi modokon tudja kezdeményezni:

e Postai uton a Kapukom Kft. 9330 Kapuvar, Ipartelepi it 30. cimen
e E-mail utjadn a nemethdlaszlo@kapukom.hu e-mail cimen
e Telefonon a +36 96 778-998 telefonszamon

A Téarsasag indokolatlan késedelem nélkiil, de maximum a kérelem beérkezésétdl szamitott 30
napon beliil tdjékoztatast nyujt a kérelem nyoman végrehajtott intézkedésekrol.

On jogainak megsértése esetén az alabbi hatosagokhoz fordulhat:

o A Téarsasag, mint adatkezeld székhelye szerint illetékes Gydri Torvényszék, vagy az
érintett/bejelentd lakohelye szerint illetékes Torvényszék, vagy az érintett/bejelentd
tartozkodasi helye szerint illetékes Torvényszék.

Az illetékes birdsagok a https://birosag.hu/birosag-kereso oldalon érhetdek el.

e Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag: 1055 Budapest, Falk Miksa u.
9-11. (Postacim: 1363 Budapest, Pf.9.), E-mail: iigyfelszolgalat@naih.hu

Alulirott, s (név)
.............................................. (lakcim), az EU 2016/679 Altalanos Adatvédelmi
Rendelet 6.cikk (1) bekezdés a.) pontja alapjan nyilatkozom, hogy az adatkezelési
tdjékoztatoban  foglaltakat tudomdsul vettem, személyes adataim  kezeléséhez
hozzajarulasomat adom. Egyben nyilatkozom, hogy az adatkezelési tajékoztatobol egy
példanyt atvettem.

Kelt: Kapuvar.....................

(jelentkezd) Kapukom Kft. képviseletében



4. sz. melléklet: Munkaviszony létesitésével kapcsolatos munkavallaléi tajékoztato
minta

Munkavallald neve: oo
SZULEtEST MEVE: et
Sziiletési helye, ideje: ..o

Az Eurdpai Parlament és a Tanacs a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasarol, valamint a 95/46EK
rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl szolo 2016/679 (,,GDPR”) rendelet 6. cikk (1) bekezdés
b.), c.) ill. e.) pont értelmében, valamint a munka torvénykonyvérdl szold 2012.évi 1. térvény
(MT) 10. §, -a alapjan tajékoztatom, hogy a Kapukom Kft. / 9330 Kapuvar, Ipartelepi ut 30.,
tovabbiakban: Térsasdg / munkavallalassal kapcsolatos személyes adatait adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabdlyzatdnak megfeleléen kezeli. Ezen adatait szerzddéses kotelezettségek
teljesitéséhez ill. jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges okokbol kezeljiik.

Az adatkezelés jogalapja: az Europa Parlament és a Tanacs 2016/679 (,,GDPR”) rendelete
6.cikk (1) bekezdés b.), ill. c.) pontja és a Munka Torvénykonyvérdl szolo 2012. évi 1. torvény
(MT) 10.§.-a

Az adatkezelés célja: munkaviszony létesitése és fenntartasa. A Tarsasdg a munkaviszony
l1étesitése ¢€s fenntartdsa soran keletkezett adatokat az adatbiztonsagi ¢és adatvédelmi
szabalyzatdban meghatarozott elvek alapjan kezeli, és fenntartja a jogot, hogy a sziikséges
jogi garancidk biztositasa mellett az adatok kezelését kiilsé adatfeldolgozé vallalkozasnak
adja at.

A kezelt adatok kore: a Tarsasag részére tarolasra és tovabbitasra kotelezo jelleggel eloirt,
munkavallaloi adé megallapitasra, bérszadmfejtésre, statisztikai ¢€s tarsadalombiztositasi adat
szolgaltatasara vonatkoz6 személyes adatok

Az adatkezelés idotartama: A Tarsasag adatvédelmi szabalyzataban rogzitett idotartamig ill.
a munkavallaléi ado megallapitasra, bérszamfejtésre ill. statisztikai és tarsadalombiztositasi
egészseégligyi adatszolgaltatasra vonatkozo torvényi eldirasok céljanak eléréséig

Az adatok tarolasanak helye: a Tarsasag a rogzitett adatokat az alabbi székhelyén talalhato
szerverszekrényben tarolja:

Kapukom Kft. 9330 Kapuvar, Ipartelepi ut 30.

Az adatok megismerésére jogosult személyek kore: Tarsasdg képviseletére jogosult
személyek, Gazdasagi ligyintézd, Adatvédelmi tisztségviseld, Adatfeldolgozé vallalkozas

Az adatvédelmi tisztvisel6 személye: Dr. Erds Laszl6 Péter. E-mail: info@dreroslaszlo.hu Tel: +36
306501718




Modositas, kozzététel: A Tarsasag fenntartja a jogot, hogy a jelen tajékoztatot egyoldaluan, a
jovOre nézve modositsa. A moddositasokrol a munkavallalokat a helyben szokasos modon
tajékoztatjuk.

On a szabalyzat alapjan kérheti a személyes adataihoz torténd hozzaférést, az adatok
helyesbitését, a személyes adat kezelésének korlatozasat, valamint jogosult az Onre
vonatkoz6 személyes adatok hordozhatosagéra, illetve — a jogszabalyban meghatdrozott
adatkezelési kotelezettségek kivételével- torlési igény benyujtdsara a szabalyzatban
feltiintetett elérhetéségeken.

A Tarsasag a munkavallalassal kapcsolatos adatok, valamint a személyes adatok kezelésérdl
adatbiztonsagi ¢és adatvédelmi szabdlyzatot készitett, mely a Tarsasag székhelyén
megtekinthetd. Tajékoztatjuk, hogy jogainak sérelme esetén az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzatban megtalalhato elérhetdségeken jogosult tiltakozni, birdsdghoz, illetve a Nemzeti
Adatvédelmi és Informéacioszabadsag Hatdsaghoz fordulni.

Kapuvar, 2022.......cooiiiiii

Kapukom Kft. képviseletében
A tajékoztatast megkaptam!
Kapuvar, 2022,

Munkavallalo

5. sz. melléklet: Honlap adatkezelésére vonatkozo tajékoztato



Adatvédelmi tajékoztatd a Kapukom Kft. www.kapukom.hu honlapjan megvaldsulo
adatkezelésrol

1. A szabalyzat célja

A Kapukom Kft. / 9330 Kapuvar, Ipartelepi ut 30., a tovabbiakban: Térsasadg) az informacios
onrendelkezési jogrol és informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. toérvényben, valamint
az Eurdpai Uni6 és a Tandcs 2016/679 rendeletében foglaltaknak megfeleléen végzi
adatkezeléssel kapcsolatos tevékenységét. A  tdjékoztatd célja, hogy a Tarsasag
www.kapukom.hu honlapjat megtekinté latogatok tajékoztatast kaphassanak a Téarsasag altal
a honlapon kezelt adatokrol, és az adatkezeléssel kapcsolatosan felmeriilt egyéb
tevékenységrol. Jelen tdjékoztatoban szerepld fogalmak megegyeznek az Info térvényben
meghatéarozott fogalmakkal.

2. Fogalmi meghatarozasok

)

. »személyes adat”: Azonositott vagy azonosithatdé természetes személyre (,.Erintett”)
vonatkoz6 barmely informaci6. Azonosithat6 az a természetes személy, aki kozvetlen vagy
kozvetett modon, kiillondsen valamely azonositd, példaul név, szdm, helymeghatarozo adat,
online azonositd vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossagara vonatkozd egy, vagy tobb tényezo
alapjan azonosithato.

2. adatkezelés”: A személyes adatokon vagy adatallomdnyokon automatizalt vagy nem
automatizalt modon végzett barmely miivelet vagy miiveletek Osszessége, igy a gytjtés,
rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolas, atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés,
betekintés, felhasznalas, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb moddon torténd
hozzaférhetové tétel utjan, dsszehangolas vagy dsszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve
megsemmisités.

3. ,az adatkezelés korlatozasa”: a tarolt személyes adatok megjelolése jovobeli kezelésiik
korlatozésa céljabol

4. ,profilalkotas”: Személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja,
amelynek soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez f{iz6d6 bizonyos
személyes jellemzOk értékelésére, kiillondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi
helyzethez, egészségi allapothoz, személyes preferencidkhoz, érdeklddéshez,
megbizhatdsdghoz, viselkedéshez, tartozkoddsi helyhez vagy mozgashoz kapcsolddod
jellemzok elemzésére vagy eldre jelzésére hasznaljak.

5. ,alnevesités”: A személyes adatok olyan modon torténd kezelése, amelynek
kovetkeztében tovabbi informéacidk felhasznalasa nélkiil tobbé mar nem allapithatdé meg,
hogy a személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az
ilyen tovabbi informaciot kiilon taroljak, valamint technikai és szervezési intézkedések
megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithato természetes személyekhez ezt
a személyes adatot nem lehet kapcsolni.

6. ,nyilvantartasi rendszer”: A személyes adatok barmely moddon - centralizalt,
decentralizalt vagy funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya,
amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférheto.

7. adatkezel6”: Az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy

barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait €s eszkozeit onalléan

vagy masokkal egyiitt meghatarozza. Amennyiben az adatkezelés céljait és eszkozeit az

unios vagy a tagallami jog hatarozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezeld kijeldlésére

vonatkoz6 kiilonos szempontokat az unios vagy a tagallami jog is meghatarozhatja.
Hadatfeldolgoz6”: Az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség

o
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vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel

»cimzett”: Az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy

barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetleniil attol,

hogy harmadik fél-e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy 2016.5.4. L 119/33 az

Eurépai Uni6 Hivatalos Lapja HU egyedi vizsgélat keretében az unids vagy a tagallami

joggal Osszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek.

Az emlitett adatok e kozhatalmi szervek 4altali kezelése meg kell, hogy feleljen az

adatkezelés céljainak megfelelden az alkalmazandé adatvédelmi szabalyoknak.

»wharmadik fél”: Az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az ¢érintettel, az adatkezeldvel, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozo
kozvetlen irdnyitasa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak.

»aZ érintett hozzajarulasa”: Az érintett akaratdnak Onkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapulo €s egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy
a megerodsitést félreérthetetleniil kifejezd cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az
Ot érintd személyes adatok kezeléséhez.

madatvédelmi incidens”: A biztonsdg olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan
hozzatérést eredményezi.

»genetikai adat”: Egy természetes személy orokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire

egészségi allapotara vonatkozd egyedi informdaciét hordoz, és amely elsdsorban az

emlitett természetes személybdl vett biologiai minta elemzésébdl ered.

»biometrikus adat”: Egy természetes személy testi, fiziologiai vagy viselkedési

jellemzdire vonatkozd minden olyan sajatos technikai eljardsokkal nyert személyes adat,

amely lehetdvé teszi vagy megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat, ilyen
példaul az arckép vagy a daktiloszkdpiai adat.

»egészségiigyi adat”: Egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara

vonatkoz6 személyes adat, ideértve a természetes személy szamdara nyujtott egészségiigyi

szolgaltatadsokra vonatkozo olyan adatot is, amely informacidt hordoz a természetes
személy egészségi allapotarol.

»tevékenységi kozpont™:

- az egynél tobb tagallamban tevékenységi hellyel rendelkezd adatkezelé esetében az
Uniodn beliili kdzponti ligyvitelének helye, ha azonban a személyes adatok kezelésének
céljaira és eszkdzeire vonatkozod dontéseket az adatkezeld egy Unidn beliili masik
tevékenységi helyén hozzak, és az utobbi tevékenységi hely rendelkezik hataskorrel az
emlitett dontések végre hajtatdsara, az emlitett dontéseket meghozo tevékenységi
helyet kell tevékenységi kozpontnak tekinteni;

- az egynél tobb tagallamban tevékenységi hellyel rendelkez6 adatfeldolgozo esetében
az Union beliili kozponti tigyvitelének helye, vagy ha az adatfeldolgoz6 az Unidban
nem rendelkezik kozponti ligyviteli hellyel, akkor az adatfeldolgozonak az az Unidn
beliili tevékenységi helye, ahol az adatfeldolgoz6 tevékenységi helyén folytatott
tevékenységekkel Osszefliggésben végzett 0 adatkezelési tevékenységek zajlanak,
amennyiben az adatfeldolgozéra e rendelet szerint meghatarozott kotelezettségek
vonatkoznak

»Kképvisel6”: Az az Unioban tevékenységi hellyel, illetve lakohellyel rendelkezd és az
adatkezel6 vagy adatfeldolgozo6 altal a 27. cikk alapjan irasban megjeldlt természetes vagy
jogi személy, aki, illetve amely az adatkezel6t vagy adatfeldolgozot képviseli az
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adatkezelére vagy adatfeldolgozora az e rendelet értelmében haruld kotelezettségek

vonatkozasdban.

»vallalkozas”: Gazdasagi tevékenységet folytatd természetes vagy jogi személy,

fliggetleniil a jogi formdjatol, ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet folytatod

személyegyesitd tarsasagokat és egyesiileteket is.

wvallalkozascsoport”: az ellendrzé vallalkozas €s az altala ellendrzott vallalkozasok

»kotelezd erejii Tarsasagi szabalyok”: A személyes adatok védelmére vonatkozd

szabalyzat, amelyet az Unié valamely tagallamanak teriiletén tevékenységi hellyel

rendelkezé adatkezeld vagy adatfeldolgozd egy vagy tobb harmadik orszagban a

személyes adatoknak az ugyanazon vallalkozascsoporton vagy kozds gazdasagi

tevékenységet folytatd vallalkozdsok ugyanazon csoportjan beliili adatkezelé vagy
adatfeldolgozé részérdl torténd tovabbitasa vagy ilyen tovabbitasok sorozata tekintetében
kovet.

Hfeliigyeleti hatdsag”: egy tagéallam altal az 51. cikknek megfeleléen Iétrehozott

fiiggetlen kozhatalmi szerv

Herintett feliigyeleti hatosag”: Az a feliigyeleti hatosdg, amelyet a személyes adatok

kezelése a kovetkezd okok valamelyike alapjan érint:

- az adatkezeld vagy az adatfeldolgozd az emlitett feliigyeleti hatdsag tagallamanak
teriiletén rendelkezik tevékenységi hellyel;

- az adatkezelés jelentds mértékben érinti vagy valdsziniisithetéen jelentdés mértékben
érinti a felligyeleti hatosag tagallaméban lakohellyel rendelkezd érintetteket; vagy

- panaszt nyujtottak be az emlitett felligyeleti hatosaghoz.

»személyes adatok hatarokon atnyulo adatkezelése”:

- Személyes adatoknak az Unidban megvalosul6 olyan kezelése, amelyre az egynél tobb
tagallamban tevékenységi hellyel rendelkezd adatkezeld vagy adatfeldolgozo tobb
tagallamban  talalhatd  tevékenységi  helyein  folytatott  tevékenységekkel
Osszefliggésben kertil sor; vagy

- személyes adatoknak az Unidban megvalosuld olyan kezelése, amelyre az adatkezeld
vagy az adatfeldolgozd egyetlen tevékenységi helyén folytatott tevékenységekkel
Osszefiiggésben kertil sor ugy, hogy egynél tobb tagallamban jelentds mértékben érint
vagy valosziniisithetden jelentés mértékben érint érintetteket.

Hrelevans és megalapozott kifogas”: A dontéstervezettel szemben benytjtott, azzal

kapcsolatos kifogéas, hogy ezt a rendeletet megsértették-e, illetve, hogy az adatkezeldre

vagy az adatfeldolgozéra vonatkozo6 tervezett intézkedés 6sszhangban van-e a rendelettel.

A kifogéasban egyértelmilien be kell mutatni a dontéstervezet altal az érintettek alapvetd

jogaira és szabadsagaira, valamint adott esetben a személyes adatok Union beliili szabad

aramlésara jelentett kockazatok jelentdségét.

»az informacios tarsadalommal 6sszefiiggé szolgaltatas”: az (EU) 2015/1535 eurodpai

parlamenti és tandcsi iranyelv (1) 1. cikke (1) bekezdésének b) pontja értelmében vett

szolgaltatas

. »nemzetkozi szervezet”: a nemzetk6zi kozjog hatdlya ald tartozd szervezet vagy annak

alarendelt szervei, vagy olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb orszadg kozotti
megallapodas hozott 1étre vagy amely ilyen megallapodés alapjan jott 1étre

A honlapon megvalosulo adatkezelés

Latogatoi statisztikak készitése




Az adatkezelés célja: A Tarsasag www.kapukom.hu.honlapjdhoz és a Tarsasag altal kozolt
informaciokhoz barmely kiilsé latogatd hozzaférhet. A honlap latogatasa soran a szolgéltatas
mikdodésének ellendrzése, a visszaélések megakadalyozésa, €s az ilizemszerii mukodés
biztositdsa érdekében latogatdsi adatok keriilnek rogzitésre Google Analytics méréssel,
melyekhez a weboldal fejlesztéje €és a Tarsasag weboldal karbantartasédért felelds
munkavallaloi férhetnek hozza. A régzités célja a honlap hasznélatira vonatkozd informaciok
gyljtése, latogatottsagi €s internet haszndlati statisztikdk, elemzések készitése. A kiilsd
szolgaltatok a felhasznald szamitogépén, un. siitit (cookie) helyeznek el és olvasnak vissza. A
felhasznalot a honlapon felugré ablakban értesitjilk a siiti hasznalatarol, igy a latogatas
befejezésével a naplozast barmikor megszakithato.

A kezelt adatok kategoriai:
= datum
= idépont
= felhasznal6 operacios rendszerével kapcsolatos adatok
= a felhasznalo tartdzkodasi helyével kapcsolatos adatok

Az adatkezelés jogalapja: Az informacidszabadsagrol és az informacids Onrendelkezési
jogrol sz616 2011.¢évi CXII. tv 5.§-a, az informacios tdrsadalommal 6sszefliggd szolgaltatdsok
egyes kérdéseirdl sz6l6 2001. évi CVIIL. térvény, valamint az az Eurdpa Parlament és a Tanécs
2016/679 (,,GDPR”) rendelete 6. cikk (1) bekezdés a.) pontja

Az adatkezelés idétartama: A honlap megtekintésétdl szamitott 1 év iddtartam.

Az adatok atadasa adatfeldolgozonak: Nem torténik

Adatok megismerésére jogosult személyek kore: A Tarsasag képviseletére jogosult
személy, Adatvédelmi tisztviseld

Az adatvédelmi tisztvisel6 személye: Dr. Er6s Laszl6 Péter. E-mail: info@dreroslaszlo.hu

Tel: +36 30 650 1718

Médositas, kozzététel: A Tarsasag fenntartja a jogot, hogy a jelen tajékoztatdt egyoldaluan, a
jovore nézve modositsa. A hatalyos tdjékoztatot a Tarsasdg honlapjan, letélthetd modon
kozzéteszi.

Az ¢érintett személy elOzetes bejelentkezés utan kaphat tdjékoztatast adatai kezelésérol,
tovabba kérheti személyes adatai helyesbitését, valamint torlését vagy zaroldsat. Az
adatkezeld az igénybejelentéstdl szamitott legrovidebb idon, de legfeljebb 30 napon beliil a
panaszt kivizsgélja, ¢és irdsos tajékoztatot nyujt.

Az érintett jogainak megsértése, ill. észrevétel esetén az alabbi elérhetdségeken tehet
nyilatkozatot, ill. az alabbi hatosagokhoz fordulhat:

e Postai uton a Kapukom Kft. 9330 Kapuvar, Ipartelepi ut 30. cimen
e E-mail utjan a nemethdlaszlo@kapukom.hu e-mail cimen
e Telefonon a +36 96 778 998 telefonszamon

Az érintett jogainak megsértése, ill. észrevétel esetén az alabbi hatdésagokhoz fordulhat:



e Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag: 1055 Budapest, Falk Miksa u.
9-11. (Postacim: 1363 Budapest, Pf.9.), www.naih.hu

e A Tarsasag, mint adatkezeld székhelye szerint illetékes Gydri TorvényszEek, vagy az
érintett/bejelentd lakohelye szerint illetékes Torvényszék, vagy az érintett/bejelentd
tartdzkodasi helye szerint illetékes Torvényszék.

Az illetékes birésagok a https://birosag.hu/birosag-kereso oldalon érhetdek el.

6. sz. melléklet: Alkoholszondas ellenérzés jegyz6konyv minta

JEGYZOKONYV ALKOHOLSZONDAS ELLENORZES EREDMENYEROL



Az ellendrzés ideje: 20....... €V hénap............. nap

Az ellendrzés helye:

Ellendrzott személy: Az alkoholszondas ellendrzés eredményét elfogadom — nem fogadom
el*

A szondazast fegyelmi felel6sség mellett megtagado személy indoka, a szondaztato
véleménye:

A szondazassal kapcsolatos esetleges egyéb koriilmények, eldzmények, tett intézkedések
leirasa:

A jegyzOkonyv 3 példanyban késziilt, amelybdl 1 példany az ellendrzott személyt illeti.
A szondaztatast végz0 szemely alairdsa: ..........oiiiiiiiiii e

Az ellendOrzott SZemely alAirdsa: ... .....oouiiriit i e



7. sz. melléklet: Nyilatkozatminta foto-, ill. videofelvétel készitéséhez

Munkavallaldi tajékoztato, ill. nyilatkozat video, valamint fényképfelvételek
készitésérol

Munkavallald NEVE: et e



SZULELEST NEVE: e

Sziiletési helye, ideje:  ....oovinini

Tisztelt Munkavallalonk!

A polgari torvénykonyvrdl szold 2013. évi V. tv. 2:48 § - a, valamint az Eurdpai Parlament és a
Tandcs a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és
az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl szold
2016/679 (,,GDPR”) rendelet 6. cikk (1) bekezdés a.) pont értelmében tajékoztatom hogy a Kapukom
Kft / 9330 Kapuvar, Ipartelepi ut 30. tovabbiakban: Tarsasag /a Tarsasag keretein beliil
szervezett sport és csaladi rendezvényekrdl /pl. sportnap, csaladi nap/ marketing célu
tajékoztato, illetve bemutatofilmet, valamint fotokat készithet, melyen a Tarsasag
munkavallaloi szerepelnek. A munkavallalokat a munkaltatdé nem kotelezi a felvételeken
torténd szereplésre, ezt kizardlag a munkavallald irdsos hozzajarulasa alapjan teszi. A
Tarsasag kinyilvanitja, hogy a felvétel, illetve a rogzitett adatok tarolasanak modja nem sérti a
munkavallalo személyhez fiiz6d6, a jo hirnév, a becsiilet, illetve az emberi méltosag
védelméhez fiiz6d6 jogait.

Az adatkezelés célja: A Tarsasag ismertségének novelése, a munkahelyi komyezet, valamint a
Térsasag 4ltal tdmogatott rendezvények bemutatdsa. A Tarsasdg a marketing céljabol rogzitett
adatokat az adatbiztonsagi ¢s adatvédelmi szabdlyzatdban meghatarozott elvek alapjan kezeli, és
fenntartja a jogot, hogy a sziikséges jogi garancidk biztositdsa mellett az adatok kezelését kiilsd
adatfeldolgozd6 vallalkozasnak adja at.

A Kezelt adatok kore: A Tarsasag keretein beliil készitett foto-, vided-, ill. hangfelvétel.

Az adatkezelés jogalapja: az Europa Parlament és a Tanacs 2016/679 (,,GDPR”) rendelete 6.cikk (1)
bekezdés a.) pontja, valamint a polgari torvénykonyvrol szo016 2013. évi V. tv. 2:48 § - a.

Az adatkezelés idotartama: A munkavallalo6 altal adott hozz4ajarulas visszavonasaig.

Az adatok megismerésére jogosult személyek kore: A Tarsasag képviseletére jogosult
személyek, marketing tevékenységgel megbizott munkatars, Adatvédelmi tisztviseld

Az adatvédelmi tisztvisel6 személye: Dr. Erds Laszl6 Péter. E-mail: info@dreroslaszlo.hu Tel: +36
30650 1718

Adatbiztonsag: A Tarsasag a személyes adatok védelme érdekében informaciobiztonsagi
szabalyozast tart hatdlyban, melyben ismerteti az adatbiztonsagi alapelvek alkalmazéisanak
modjait és feltételeit. Az adatokhoz vald hozzaférést az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozo
jogosultsagi szintek megadéasaval korldtozza. Az adatkezeld és adatfeldolgozo altal kezelt
személyes adatokhoz meghatarozott mdodon, jogosultsagi szintek szerint férhetnek hozza az
adatkezeld, illetve az adatfeldolgozd munkavallaloi.

Modositas, kozzététel: A Tarsasag fenntartja a jogot, hogy a jelen tijékoztatot egyoldaluan, a jovore
nézve modositsa. A mddositasokrol a munkavallalokat a helyben szokasos modon tajékoztatjuk.

Jogorvoslati lehetéségek: On a Tarsasdg adatbiztonsagi és adatvédelmi szabélyzata alapjan
kérheti a személyes adataihoz torténd hozzaférést, az adatok helyesbitését, a személyes adat
kezelésének korlatozasat, valamint jogosult az Onre vonatkozd személyes adatok
hordozhatdsagéra, illetve — a jogszabdlyban meghatarozott adatkezelési kotelezettségek
kivételével- torlési igény benyUjtdsara a szabdlyzatban feltlintetett elérhetdségeken. A



Térsasag indokolatlan késedelem nélkiil, de maximum a kérelem beérkezésétdl szamitott 30
napon beliil tajékoztatast nytjt a kérelmek nyomén végrehajtott intézkedésekrol.

Az érintett jogainak megsértése, ill. észrevétel esetén az alabbi elérhetOségeken tehet
nyilatkozatot, ill. az alabbi hatésagokhoz fordulhat:

e Kapukom Kft., 9330 Kapuvar, Ipartelepi ut 30.
e Nemzeti Adatvédelmi és Informacidoszabadsag Hatdsag: 1055 Budapest, Falk Miksa u.

9-11. (Postacim: 1363 Budapest, Pf.9.)

e A Téarsasag, mint adatkezeld székhelye szerint illetékes Gyori Torvényszék, vagy az
érintett/bejelentd lakohelye szerint illetékes Torvényszek, vagy az érintett/bejelentd
tartozkodasi helye szerint illetékes Torvényszeék.

Az illetékes birdsagok a https://birosag.hu/birosag-kereso oldalon érhetdek el.

A Tajékoztatot tudomasul vettem, video, illetve fényképfelvétel készitéséhez egyéni dontésem
alapjan:

Hozzajarulok Nem jarulok hozza
Kapuvar, 2022 .....coviiiii e
Munkavallalo Kapukom Kft. képviseletében

8. sz. melléklet: Adatfeldolgozassal kapcsolatos szerzédésminta belfoldre torténé
adattovabbitashoz
/ foglalkozés egészségiigy /



Adatfeldolgozdi szerz6dés minta

Az adatkezel® megnevezése:

Cim:

Adészam:

valamint

Az adatfeldolgoz6 megnevezése:

Cim:

Adoészam:

A 2018. majus 25-én hatalyba 1ép6 — az Europai Parlament és Tanacs (EU) 2016/679 szdmu a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az
ilyen adatok szabad aramlésardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérol (a
tovabbiakban: EU rendelet) sz0l6 rendelet alapjan az adatvédelmi kovetelmények
betartasdhoz sziikséges feltételek és az adatkezelés biztonsaganak megfeleld szintli biztositasa
érdekében felek megéllapodnak abban, hogy jelen szerzddés elbirasainak betartasa mellett,
biztositva a személyes adatok védelmét €s tiszteletben tartva az egyének onrendelkezési jogat

Adatkezeld a tevékenységéhez kapcsoloddan Adatfeldolgozd bevondsaval végzi jelen
szerzOdésben meghatarozott adatkezelési folyamatat.

1. Fogalmak

Jelen szerz6dés haszndlatdban ,személyes adat”, kiillonleges személyes adat”,
»adatkezelés/adatkezel$”, ,,adatfeldolgozas/adatfeldolgozo”, ,.érintett” fogalma megegyezik
az Eur6pa Parlament és a Tanacs 2016/679 (,, GDPR”) rendeletben meghatérozott fogalmakkal.

2. Az adatfeldolgozasi tevekenység részletei, az adatfeldolgozas targya:

A felek ... -tol érvényes hatallyal szerzddést kotottek arrol, hogy a
Adatfeldolgozo a 33/1998 (V1.24) NM rendelet eldirasainak figyelembevételével munkakdri
alkalmassag orvosi vizsgalata és véleményezése tekintetében szolgaltatast nyljt Adatkezeld
részére, melynek sordn kezeli a megbizoval szerzédéses jogviszonyban all6 személyek adatait
a megbizd altal rendelkezésre bocsatott munkavallallokra vonatkozd személyes adatok
feldolgozasa révén.

3. Az adatfeldolgozasi tevékenység idotartama: Az Adatkezeld és az Adatfeldolgozo kozott
1étrejott szolgaltatasi szerz0dés iddtartamaig.

4. Az adatfeldolgozdsi tevékenység sordan kezelt személyes adatok tipusa: A természetes
személy munkavallalora vonatkoz6d személyazonositd adatok / munkavéllaldé neve,
sziiletési hely, sziiletési id6, édesanyja neve, lakcim, iskolai végzettség a 33/1998 (VI1.24)
NM rendelet 13.sz melléklet alapjan.

5. Az érintettek  kategoridgi: Az adatkezeld altal foglalkoztatott munkavallalok,
munkaviszonnyal 0Osszefliggd egyéb juttatasban részesiild, munkakdri, szakmai, 1ill.
személyi higiénias orvosi vizsgalatra kotelezett természetes személyek

6. Az adatkezelo jogai és kotelezettségei:

Adatkezeld jogosult ellendrizni az Adatfeldolgozonal a szerzddés szerinti tevékenység
végrehajtasat. Adatkezeld adatkezelésre vonatkozo dontéseinek végrehajtasara miveleteket



hatdrozhat meg Adatfeldolgozo részére, a szerzédésben részletezett feladatok megfeleld
ellatasanak biztositasa érdekében. Adatkezeldnek a szerzédésben meghatarozott feladatokkal
kapcsolatos utasitasai jogszerliségéért Adatkezel6t terheli a feleldsség, ugyanakkor
Adatfeldolgoz6 koteles haladéktalanul jelezni adatkezeldnek, amennyiben Adatkezeld
utasitdsa, vagy az utasitds végrehajtasa jogszabalyba litkdzne.

Amennyiben az Infotv. 14.§-a FErintett tijékoztatast kér az Adatkezel6tdl vagy az
Adatfeldolgozotol a személyes adatai kezelésével kapcsolatban, a tdjékoztatdst minden
esetben Adatkezeld koteles megadni.

Adatfeldolgozo koteles a hozza beérkezett kérelmet a beérkezéstdl szamitott 5 napon beliil
tovabbitani Adatkezeld részére. Adatkezeld a tajékoztatast a beérkezéstdl szamitott 25 napon
beliil koteles az érintett szdmara megadni, amelyrdl t4jékoztatja Adatfeldolgozo
kapcsolattartojat is. Amennyiben az érintett az Infotv. 14. § b) és c) pontja alapjan adatai
helyesbitését, torlését vagy zarolasat kéri, Adatfeldolgoz6 koteles a hozza beérkezett kérelmet
a beérkezéstdl szamitott 5 napon beliil tovabbitani Adatkezeld részére. Adatkezeld a kérelem
beérkezésétdl szamitott 25 napon beliil koteles a kérelmet elbirdlni, és dontésének
megfelelden utasitani Adatfeldolgozot az adat 5 napon beliili helyesbitésére, torlésére, illetve
zérolasara. Az adat helyesbitésére, torlésére, zarolasara irdnyuld kérelem elutasitdsa esetén,
Adatkezel0 koteles a dontését — a kérelem beérkezésétdl szamitott 25 napon beliil - az érintett
részére irasban megkiildeni és dontésérdl egyidejiileg Adatfeldolgozd kapcsolattartojat is
tajekoztatni. Az adat helyesbitésére, torlésére, zarolasara iranyuld kérelmet -elutasitod
dontésnek tartalmaznia kell az elutasitds ténybeli és jogi indokait, a birdsagi jogorvoslat,
tovabba a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsdg Hatosdghoz fordulas lehetdségét.
Jelen pontban meghatarozott panaszokat, kérelmeket Felek elektronikus uton tovabbitjak
egymasnak.

7. Az adatfeldolgozo jogai és kotelezettségei:

Adatfeldolgoz6 koteles a 2. pontban meghatarozott feladatokat Adatkezeld utasitisai szerint
¢s Adatkezeld érdekeinek megfeleléen teljesiteni. Adatfeldolgozo koteles Adatkezeld
figyelmét haladéktalanul, még az utasitds végrehajtasa el6tt felhivni, ha azt észleli, hogy
Adatkezeld célszertitlen, szakszerltlen vagy jogszabalyba iitk6zd utasitdst ad. A megbizas
ellatasa soran Adatfeldolgozd tudomdsédra jutott minden adat, informécié kizarolag
Adatkezeld részére hasznosithatd. Adatfeldolgozo az adatkezelést érintd érdemi dontést nem
hozhat, a tudomasara jutott adatokat kizar6lag Adatkezeld rendelkezései szerint dolgozhatja
fel, sajat céljara adatfeldolgozast nem végezhet, valamint Adatkezeld rendelkezései szerint
koteles az adatokat tarolni, illetve megdrizni. Adatfeldolgoz6 koteles Adatkezeld altal
megfogalmazott feltételeknek folyamatosan eleget tenni, tovabba az adatbiztonsagi
feltételeket biztositani. Adatfeldolgoz6 kizardlag a megbizas targyat képezd technikai
adatkezelési,  adatfeldolgozdsi  miiveletek  végrehajtasara  jogosult. = Amennyiben
Adatfeldolgozd szdmara a szerzddés teljesitése soran barmikor olyan koriilmény all eld, mely
akadalyozza az iddben torténd teljesitést, ugy Adatfeldolgozoénak haladéktalanul, de
legkésdbb 3 munkanapon beliil irdsban értesitenie kell Adatkezeldt a késedelemrdl, annak
varhato elhuzodasarol és okairdl. Adatfeldolgoz6 a szerz8désben meghatarozott feladatok
ellatasa érdekében megfeleld ismerettel és gyakorlattal rendelkezd személyeket koteles
igénybe venni. Koteles tovabba gondoskodni az 4ltala igénybe vett személyek felkészitésérol
a Dbetartando adatvédelmi jogszabdlyi rendelkezések, a jelen szerzddésbe foglalt
kotelezettségek, valamint az adatfelvétel célja és modja tekintetében. Adatfeldolgozé koteles
gondoskodni az altala kezelt, papiron, illetve elektronikusan tarolt adatok megfeleld
védelmérdl. Adatfeldolgozé az adatokhoz torténd, illetéktelen személyek altali hozzaférést
koteles megakadalyozni, e kotelezettsége szdndékos vagy gondatlan megsértésébdl eredd
karért teljes korti felelosséggel tartozik. Adatfeldolgoz6 az éaltala feldolgozott adatok
felhasznaldsi jogat nem ruhazhatja 4t harmadik személyre.



8. Adatbiztonsdg:

Felek rogzitik, hogy az adatbiztonsagi kovetelményrendszer a személyes adatok védelmének
technikai és személyi intézkedésekkel, valamint fizikai és informatikai megolddsokkal torténd
tamogatasat jelenti. Ez alapjan az Adatkezeld ill. az Adatfeldolgozé a tudomény és a
technologia allasa, és a megvalositas koltségei, tovabba az adatkezelés hatdkore, jellege,
koriilményei €s céljai, valamint a természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett,
valtoz6 valdszinliségli és stlyossagii kockazat figyelembevételével megfeleld technikai és
szervezési intézkedéseket hajt végre annak érdekében, hogy a kockézat mértékének megfeleld
szintli adatbiztonsagot garantalja.

Felek kijelentik, hogy Adatkezeld és — az Adatkezeld megbizasabol eljaro — Adatfeldolgozo
az adatkezelési és adatfeldolgozoi tevékenysége soran az Infot v.-ben eldirtaknak, az
adatvédelmi szabdlyoknak ¢és joggyakorlatnak megfelelden jar el, a hatalyos jogszabalyok
eldirasait betartja, illetve az adatvédelemhez kapcsolodd fontosabb nemzetkdzi ajanlasokat is
figyelembe veszi.

Felek — tobbek kozott —:

a) gondoskodnak arrdl, hogy a tarolt adatokhoz bels6 rendszeren keresztiil vagy kozvetlen
hozzaférés utjan kizardlag az arra feljogositott személyek, és kizarolag az adatkezelés
céljaval osszefiiggésben férjenek hozza,

b) gondoskodnak a felhasznalt eszkozok sziikséges, rendszeres karbantartasarol,
fejlesztésérol,

c) az adatokat tarold eszkozt megfeleld fizikai védelemmel ellatott zart helyiségben
helyezik el, gondoskodnak annak fizikai védelmérdl is,

d) gondoskodnak arrol, hogy a kiilonb6z6 nyilvantartasokban tarolt adatok kozvetleniil ne
legyenek Osszekapcsolhatok és az érintetthez rendelhetdk.

9. Titoktartas:

Adatkezeld, illetdleg a szerzOdeésbdl eredd feladatai tekintetében Adatfeldolgozd koteles
megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarasi
szabalyokat, amelyek az adat- ¢és titokvédelmi szabalyok érvényre juttatasdhoz sziikségesek.

Adatfeldolgozo kotelezettséget vallal arra, hogy az Adatkezeld altal atadott, a teljesitéshez
kapcsolodo iratokrol, dokumentumokrol masolatot, kivonatot csak Adatkezeld eldzetes
engedélyével készit, €s ezen iratokba harmadik személy részére betekintést nem ad, illetve
semmilyen mas moédon nem hozza harmadik személy tudomdsdra azok tartalmat. A
titoktartasi kotelezettség Adatfeldolgozot a szerzddés teljesitésére, illetdleg megsziinésére
tekintet nélkiil, hataridé nélkiil terheli. A titoktartasi kotelezettség megsértésébdl, illetve az
adatok jogosulatlan nyilvdnossadgra hozatalabdl szarmazo hatranyok, valamint az ezek
kikiiszoboléséhez sziikséges koltségek, ideértve mind a vagyoni, mind a nem vagyoni kar
megtéritését — az egyéb feleldsségén tul — azt a felet terhelik, akinek a jogosulatlan
nyilvanossagra hozatal tekintetében felelssége

10. Illetékesség:

Felek megallapodnak abban, hogy a jelen szerz6désbdl eredd vitas kérdéseket elsddlegesen
békés uton, egyeztetés, targyalds soran rendezik.

Ennek eredménytelensége esetére a ........... Birdsag illetékességét kotik ki.

11. Zaro rendelkezések:

A jelen szerzddés moddositasa kizarolag irasbeliség utjan, a kotelezettségvallalasra jogosult
személy(ek) cégszerii aldirasa mellett torténhet. A jelen szerzddésre a magyar jog szabdlyai, a
jelen szerzédésben nem szabalyozott kérdésekben a Polgari Torvénykonyvrol szolo. 2013. évi



V. térvény, az EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS 2016/679 / GDPR / rendelet,
valamint az informécids onrendelkezési jogrdl €s az informdacioszabadsagrol szolo 2011. évi
CXIIL. tv / Infotv. / vonatkozo rendelkezései iranyadodak.

Jelen szerzddést szerzddo felek attanulmanyozast és értelmezést kovetden annak tartalméval
minden tekintetben egyetértve, helybenhagyolag irtk ala.

Adatkezeld részérdl Adatfeldolgozo részérol
Neév Neév
Beosztas Beosztas

Adatfeldolgozassal kapcsolatos szerz6dés minta belfoldre torténo adattovabbitashoz
/ bérszamfejtés /



Az adatkezel megnevezése:
Adoszam:

valamint

Az adatfeldolgoz6é megnevezése:
Cim:
Adoészam:

A 2018. majus 25-¢én hatalyba 1ép6 — az Eurdpai Parlament és Tanacs (EU) 2016/679 szamu a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az
ilyen adatok szabad aramlésarodl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (a
tovabbiakban: EU rendelet) sz0l6 rendelet alapjan az adatvédelmi kovetelmények
betartasahoz sziikséges feltételek ¢s az adatkezelés biztonsaganak megfeleld szintli biztositasa
érdekében felek megallapodnak abban, hogy jelen szerzddés eldirasainak betartasa mellett,
biztositva a személyes adatok védelmét €s tiszteletben tartva az egyének onrendelkezési jogat
Adatkezeld a tevékenységéhez kapcsoloddan Adatfeldolgozd bevondsaval végzi jelen
szerzOdésben meghatarozott adatkezelési folyamatat.

1. Fogalmak

Jelen szerz6dés haszndlatdban ,személyes adat”, kiillonleges személyes adat”,
»adatkezelés/adatkezeld”, ,,adatfeldolgozas/adatfeldolgoz6”, ,.érintett” fogalma megegyezik
az Eurdpa Parlament és a Tandcs 2016/679 (,,GDPR”) rendeletben meghatarozott fogalmakkal.

2. Az adatfeldolgozdsi tevékenység részletei, az adatfeldolgozas targya:

A felek ... -tol érvényes hatallyal szerz6dést kotottek arrol, hogy a
Adatfeldolgoz6 bérszamfejtési tevékenységgel kapcsolatos szolgaltatast nyujt Adatkezeld
részére, melynek soran kezeli a megbizdoval szerzddéses jogviszonyban all6 személyek adatait
a megbizo szamviteli bizonylatainak feldolgozéasa révén.

Felek a Szamviteli torvény 116.§-alapjan az alabbi dokumentumokat tekintik szamviteli
bizonylatnak: Szamviteli bizonylat minden olyan, a gazdalkodo altal kiallitott, készitett,
illetve a gazdalkodoval iizleti vagy egyéb kapcsolatban all6 természetes személy vagy mas
gazdalkod¢ altal kiallitott , készitett okmany / szamla, szerzodés, megallapodas, kimutatas,
hitelintézeti bizonylat, bankkivonat, jogszabalyi rendelkezés, egyéb ilyennek mindsithetd irat
/ fiiggetlenill annak nyomdai, vagy egyéb eldallitdsi modjatol, amely a gazdasagi esemény
szamviteli elszamolasat tAmasztja ala.

3. Az adatfeldolgozasi tevékenység idotartama:

Az Adatkezeld és az Adatfeldolgozé kozott 1étrejott szolgéltatasi szerzddés idOtartamaig

4. Az adatfeldolgozdsi tevékenység sordan kezelt személyes adatok tipusa:

A természetes személyre vonatkozo személyazonosito adatok / munkavallaldé neve,
allampolgarsag, addéazonositd jele, tdrsadalombiztositasi azonositd jele, addéazonositd szam,
bankszamlaszam, nyugdijpénztari adatok, egészségiigyi adatok / amennyiben ahhoz a Munka
Torvénykonyve munkajogi kovetkezményt fiiz.

5. Az érintettek kategoridi:

Az adatkezeld altal foglalkoztatott munkavallalok, munkaviszonnyal Osszefliggd egyéb
juttatasban részesiilok, torvényi eldiras alapjan a munkavallalo csaladtagjai

6.A7 adatkezeld jogai és kotelezettségei:




Adatkezeld jogosult ellendrizni az Adatfeldolgozonal a szerz6dés szerinti tevékenység
végrehajtasat. Adatkezeld adatkezelésre vonatkoz6 dontéseinek végrehajtasara miiveleteket
hatdrozhat meg Adatfeldolgozd részére., a szerzddésben részletezett feladatok megfeleld
ellatasanak biztositasa érdekében. Adatkezeldnek a szerzédésben meghatarozott feladatokkal
kapcsolatos utasitasai jogszerliségéért Adatkezel6t terheli a felelésség, ugyanakkor
Adatfeldolgoz6 koteles haladéktalanul jelezni adatkezeldnek, amennyiben Adatkezeld
utasitasa, vagy az utasitds végrehajtasa jogszabalyba litkdzne.

Amennyiben az Infotv. 14.§-a FErintett tijékoztatast kér az Adatkezel6tdl vagy az
Adatfeldolgozotol a személyes adatai kezelésével kapcsolatban, a tdjékoztatdst minden
esetben Adatkezeld koteles megadni.

Adatfeldolgozo koteles a hozzad beérkezett kérelmet a beérkezéstdl szamitott 5 napon beliil
tovabbitani Adatkezeld részére. Adatkezeld a tajékoztatast a beérkezéstdl szamitott 25 napon
beliil koteles az érintett szdmara megadni, amelyrdl t4jékoztatja Adatfeldolgozo
kapcsolattartojat is. Amennyiben az érintett az Infotv. 14. § b) és c¢) pontja alapjan adatai
helyesbitését, torlését vagy zarolasat kéri, Adatfeldolgoz6 koteles a hozza beérkezett kérelmet
a beérkezéstdl szamitott 5 napon beliil tovabbitani Adatkezeld részére. Adatkezeld a kérelem
beérkezésétél szamitott 25 napon beliil koteles a kérelmet elbirdlni, és dontésének
megfelelden utasitani Adatfeldolgozot az adat 5 napon beliili helyesbitésére, torlésére, illetve
zéarolasara. Az adat helyesbitésére, torlésére, zaroldsara irdnyuld kérelem elutasitdsa esetén,
Adatkezeld koteles a dontését — a kérelem beérkezésétdl szamitott 25 napon beliil - az érintett
részére irasban megkiildeni és dontésérdl egyidejiileg Adatfeldolgozd kapcsolattartojat is
tajekoztatni. Az adat helyesbitésére, torlésére, zarolasara iranyuld kérelmet -elutasitod
dontésnek tartalmaznia kell az elutasitds ténybeli és jogi indokait, a birdsagi jogorvoslat,
tovabbd a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsdg Hatosdghoz fordulds lehetdségét.
Jelen pontban meghatarozott panaszokat, kérelmeket Felek elektronikus uton tovabbitjak
egymasnak.

7. Az adatfeldolgozo jogai és kitelezettségei:

Adatfeldolgozo koteles a 2.pontban meghatarozott feladatokat Adatkezeld utasitasai szerint és
Adatkezeld érdekeinek megfelelden teljesiteni. Adatfeldolgozo koteles Adatkezeld figyelmét
haladéktalanul, még az utasitds végrehajtasa eldtt felhivni, ha azt észleli, hogy Adatkezeld
célszertitlen, szakszerltlen vagy jogszabalyba {itk6z0 utasitast ad. A megbizés ellatdsa sordn
Adatfeldolgozé tudomadsara jutott minden adat, informacid kizarolag Adatkezeld részére
hasznosithato. Adatfeldolgozd az adatkezelést érinté érdemi dontést nem hozhat, a
tudomasara jutott adatokat kizarélag Adatkezeld rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat
céljara adatfeldolgozast nem végezhet, valamint Adatkezeld rendelkezései szerint koteles az
adatokat tarolni, illetve megdrizni. Adatfeldolgozé koteles Adatkezeld altal megfogalmazott
feltételeknek folyamatosan eleget tenni, tovabba az adatbiztonsagi feltételeket biztositani.
Adatfeldolgozoé kizardlag a megbizés targyat képezo technikai adatkezelési, adatfeldolgozési
miveletek végrehajtdsara jogosult. Amennyiben Adatfeldolgoz6 szamara a szerzodés
teljesitése soran barmikor olyan koriilmény all eld, mely akadalyozza az idében torténd
teljesitést, ugy Adatfeldolgozonak haladéktalanul, de legkésébb 3 munkanapon beliil irdsban
értesitenie kell Adatkezelot a késedelemrol, annak varhatdo elhuzodasarol és okairol.
Adatfeldolgoz6 a szerzddésben meghatarozott feladatok ellatasa érdekében megfeleld
ismerettel és gyakorlattal rendelkezd személyeket koteles igénybe venni. Koteles tovabba
gondoskodni az altala igénybe vett személyek felkészitésérél a betartandd adatvédelmi
jogszabalyi rendelkezések, a jelen szerzddésbe foglalt kotelezettségek, valamint az
adatfelvétel célja €s modja tekintetében. Adatfeldolgozo koteles gondoskodni az éltala kezelt,
papiron, illetve elektronikusan tarolt adatok megfeleld védelmérdl. Adatfeldolgozd az
adatokhoz torténd, illetéktelen személyek 4altali hozzaférést koteles megakadalyozni, e
kotelezettsége szandékos vagy gondatlan megsértésébdl eredd karért teljes kori feleldsséggel



tartozik. Adatfeldolgoz6 az altala feldolgozott adatok felhasznéldsi jogat nem ruhdzhatja at
harmadik személyre.

8. Adatbiztonsadag:

Felek rogzitik, hogy az adatbiztonsagi kovetelményrendszer a személyes adatok védelmének
technikai és személyi intézkedésekkel, valamint fizikai és informatikai megoldasokkal torténd
tdmogatasat jelenti. Ez alapjan az Adatkezeld ill. az Adatfeldolgozé a tudomdny és a
technologia allasa, és a megvaldsitas koltségei, tovabba az adatkezelés hatdkore, jellege,
koriilményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett,
valtoz6 valoszinliségli és sulyossagu kockazat figyelembevételével megfeleld technikai és
szervezési intézkedéseket hajt végre annak érdekében, hogy a kockazat mértékének megfeleld
szintli adatbiztonsagot garantalja.

Felek kijelentik, hogy Adatkezeld és — az Adatkezeld megbizasabol eljaro — Adatfeldolgozo
az adatkezelési ¢és adatfeldolgozdi tevékenysége soran az Infotv.-ben eldirtaknak, az
adatvédelmi szabdlyoknak és joggyakorlatnak megfelelden jar el, a hatalyos jogszabalyok
eldirasait betartja, illetve az adatvédelemhez kapcsolodo fontosabb nemzetkozi ajanlasokat is
figyelembe veszi.

Felek — tobbek kozott — :

a) gondoskodnak arrél, hogy a tarolt adatokhoz belsd rendszeren keresztiil vagy kozvetlen
hozzaftérés utjan kizarolag az arra feljogositott személyek, és kizarolag az adatkezelés céljaval
Osszefiiggésben férjenek hozza,

b) gondoskodnak a felhasznalt eszkozok sziikséges, rendszeres karbantartasarol,
fejlesztésérol,

c) az adatokat tarold eszkozt megfeleld fizikai védelemmel ellatott zart helyiségben helyezik
el, gondoskodnak annak fizikai védelmérdl is,

e) gondoskodnak arrdl, hogy a kiilonb6zdé nyilvantartasokban tarolt adatok kozvetleniil ne
legyenek 6sszekapcsolhatok és az érintetthez rendelhetdk.

9. Titoktartas:

Adatkezelo, illetéleg a szerzodésbol eredd feladatai tekintetében Adatfeldolgozo koteles
megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarési
szabalyokat, amelyek az adat- ¢és titokvédelmi szabalyok érvényre juttatasahoz sziikségesek.

Adatfeldolgozo kotelezettséget vallal arra, hogy az Adatkezeld 4ltal atadott, a teljesitéshez
kapcsolodo iratokrol, dokumentumokrél madsolatot, kivonatot csak Adatkezeld el6zetes
engedélyével készit, és ezen iratokba harmadik személy részére betekintést nem ad, illetve
semmilyen mas moédon nem hozza harmadik személy tudomdsdra azok tartalmat. A
titoktartasi kotelezettség Adatfeldolgozot a szerzddés teljesitésére, illetéleg megsziinésére
tekintet nélkiil, hataridé nélkiil terheli. A titoktartasi kotelezettség megsértésébdl, illetve az
adatok jogosulatlan nyilvanossdgra hozataldbol szarmazo hatranyok, valamint az ezek
kikiiszoboléséhez sziikséges koltségek, ideértve mind a vagyoni, mind a nem vagyoni kar
megtéritését — az egyéb feleldsségén tul — azt a felet terhelik, akinek a jogosulatlan
nyilvanossagra hozatal tekintetében felelossége.

10. Illetékesség:

Felek megallapodnak abban, hogy a jelen szerz6désbdl eredd vitas kérdéseket elsédlegesen
békés tton, egyeztetés, targyalas soran rendezik.



Ennek eredménytelensége esetére a GyOri Torvényszek illetékességét kotik ki.

11. Zaro rendelkezések:

A jelen szerzddés modositasa kizarolag irasbeliség utjan, a kotelezettségvallaldsra jogosult
személy(ek) cégszerli alairdsa mellett torténhet. A jelen szerzédésre a magyar jog szabalyai, a
jelen szerz6désben nem szabalyozott kérdésekben a Polgari Torvénykonyvrol sz616. 2013. évi
V. térvény, az EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS 2016/679 / GDPR / rendelet,
valamint az informacids Onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szolo 2011.évi
CXIII.tv / Infotv. / vonatkozo rendelkezései irdnyadoak.

Jelen szerzddést szerzddo felek attanulmanyozast és értelmezést kovetéen annak tartalmaval
minden tekintetben egyetértve, helybenhagyolag irtak ala.

Kelt: Kapuvar, .....................

Adatkezeld részérdl Adatfeldolgoz6 részérdl
Neév Nev
Beosztas Beosztas

9. sz. melléklet: Nyilatkozat személyes adatok kezelésérol iizleti partnerek részére



Nyilatkozat személyes adatok kezeléséral iizleti partnerek részére
Tisztelt Partneriink!

Az Eurdpai Parlament és a Tandcs a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl €s az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46EK
rendelet hatdlyon kiviil helyezésérdl szolé 2016/679 (,,GDPR”) rendelet értelmében
tajekoztatom, hogy a Kapukom Kft. / 9330 Kapuvar, Ipartelepi ut 30., tovabbiakban: Tarsasag
/ adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat alapjan végzi tevékenységét, és lizleti partnereit a
szamlazas-kapcsolattartds soran megvalosuldo adatkezelésr6l az alabbi nyilatkozatban
tajékoztatja.

A Tarsasag elkotelezett iligyfelei €s partnerei személyes adatainak védelmében ¢és kiemelten
fontosnak tartja ligyfelei informécios onrendelkezési joganak tiszteletben tartasat. A Tarsasag
a személyes adatokat bizalmasan kezeli, és megtesz minden olyan biztonsagi, technikai és
szervezési intézkedést, mely az adatok biztonsagat garantalja.

A Téarsasag az aldbbiakban ismerteti adatkezelési elveit, bemutatja azokat az elvarasokat,
melyeket sajat magaval, mint adatkezeldvel szemben megfogalmazott, és betart. Adatkezelési
alapelvei 0sszhangban vannak az adatvédelemmel kapcsolatos hatdlyos jogszabalyokkal, igy
kiilondsen az aldbbiakkal:

e 2011. ¢évi CXII. torvény — az informdcidos Onrendelkezési jogrol ¢és az
informécioszabadsagrol

e 2013.évi V. torvény - a Polgari Torvénykonyvrol

e 2000. évi C. torvény — a szamvitelrol

e Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) — a

természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd

védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasar6l, valamint a 95/46/EK rendelet

hatdlyon kiviil helyezésérél (altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban:

,GDPR”)

1997. évi CLV.tv a fogyasztovédelemrol

1. DEFINICIOK

1. ,személyes adat”: Azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,,érintett”)
vonatkoz6 barmely informécid. Azonosithatd az a természetes személy, aki kdzvetlen
vagy kozvetett moddon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghatarozé adat, online azonositd vagy a természetes személy testi, fizioldgiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossagara vonatkozo egy,
vagy tobb tényezd alapjan azonosithato.

2. ,adatkezelés”: A személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt modon végzett barmely miivelet vagy miiveletek Osszessége, igy a
gyljtés, rogzités, rendszerezés, tagolas, tdrolds, atalakitas vagy megvaltoztatas,
lekérdezés, betekintés, felhasznalds, kozlés tovabbités, terjesztés vagy egyéb modon
torténd hozzaférhetdvé tétel utjan, 0sszehangolas vagy Osszekapcsolas, korlatozas,
torlés, illetve megsemmisités.

3. ,,az adatkezelés korlatozisa”: a tarolt személyes adatok megjelolése jovobeli
kezelésiik korlatozasa céljabol

4. ,adatkezel6”: Az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait €s eszkozeit
onalléan vagy masokkal egyiitt meghatarozza. Amennyiben az adatkezelés céljait €s



eszkOzeit az unidés vagy a tagadllami jog hatdrozza meg, az adatkezel6t vagy az
adatkezel6 kijeldlésére vonatkozo kiilonds szempontokat az unids vagy a tagallami jog
is meghatarozhatja.

5. ,adatfeldolgoz6”: Az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség
vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel

6. ,cimzett”: Az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetleniil
attol, hogy harmadik fél-e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy 2016.5.4. L 119/33
az Eurdpai Unid Hivatalos Lapja HU egyedi vizsgélat keretében az unids vagy a
tagallami joggal 6sszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsiilnek
cimzettnek. Az emlitett adatok e kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy
feleljen az adatkezelés céljainak megfelelden az alkalmazandé adatvédelmi
szabalyoknak.

7. ,harmadik fél”: Az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség
vagy barmely egyéb szerv, amely nem azonos az ¢érintettel, az adatkezeldvel, az
adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy
adatfeldolgozo kozvetlen irdnyitasa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast
kaptak.

8. ,,az érintett hozzajarulasa”: Az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfeleld
tajekoztatason alapuld €s egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat
vagy a meger0sitést félreérthetetleniil kifejezd cselekedet Utjan jelzi, hogy
beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez.

9. ,,adatvédelmi incidens”: A biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan
hozzatérést eredményezi.

10. ,feliigyeleti hatésag”: egy tagallam altal az 51. cikknek megfeleléen létrehozott
fliggetlen kozhatalmi szerv

Az adatkezelés jogalapja: az Europa Parlament és a Tanacs 2016/679 (,,GDPR”) rendelete
6.cikk (1) bekezdés b.) ill. c.) pontja, a szamvitelrdl sz616 2000.évi C.) torvény, a valamint a
fogyasztovédelemrol szolo 2017.¢vi CLV. térvény.

Az adatkezelés célja: Az iizleti partnerek személyes adatainak rogzitése, szamlazas-
kapcsolattartds. Adatkezeld a szadmldzas-kapcsolattartds céljabol rogzitett adatokat az
adatbiztonsagi ¢és adatvédelmi szabalyzatdban meghatdrozott elvek alapjan kezeli, és
fenntartja a jogot, hogy a sziikséges jogi garancidk biztositasa mellett az adatok kezelését
kiilsé adatfeldolgoz6 vallalkozasnak adja at.

A kezelt adatok kore: Szamlazasi név, cim, adoszam, szamla mellékleteként eldirt kotelezd
kellekek, rogzitett telefonbeszélgetés tartalma.

Az adatkezelés idotartama: A fennallo szerzddéses kapcsolat iddtartamaig. Szamviteli
bizonylat keletkezése esetén a szamvitelrdl szolo 2000.évi C.) térvény 169/B §-a alapjan 8 év.
Rogzitett telefonbeszélgetés esetén a felvétel keletkezésétdl szamitott 5 év iddtartam.

Az adatok tarolasanak helye: A Tarsasdg székhelyén taldlhatd szerver szamitogépen,
titkositott modon

Az adatok megismerésére jogosult személyek kore: A Tarsasiag képviseletére jogosult
személy, Gazdasagi ligyintéz6, Adatfeldolgozé vallalkozas

2. AZ ADATKEZELESSEL ERINTETT SZEMELY JOGAI:

e A hozzaférés joga



Az adatkezeléssel érintett személy jogosult arra, hogy az adatkezel6tdl visszajelzést kapjon
arra vonatkozdan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen
adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy az adatkezeld altal gylijtott személyes
adatokhoz hozzaférést kapjon.

¢ A helyesbitéshez valo jog

Az adatkezeléssel érintett személy jogosult, hogy kérésére az adatkezelé indokolatlan
késedelem nélkiil helyesbitse a rd vonatkoz6 pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve
az adatkezelés céljat, az adatkezeléssel érintett személy jogosult arra, hogy kérje a hidnyos
személyes adatok — egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat utjan torténd — kiegészitését.

e A torléshez valé jog

Az adatkezeléssel érintett személy jogosult, hogy kérésére az adatkezelé indokolatlan
késedelem nélkiil tordlje a ra vonatkozo személyes adatokat, az adatkezeld pedig koteles arra,
hogy személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil tordlje az EU 2016/679 rendelet
17.cikk (1) bekezdés altal meghatarozott feltételek esetén.

o Az elfeledtetéshez valé jog

Ha az adatkezeld nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és azt torolni koteles, az elérhetd
technologia és a megvaldsitas koltségeinek figyelembevételével megteszi az észszerlien
elvarhato 1épéseket — ideértve technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy tajékoztassa
az adatokat kezeld adatkezelOket, hogy az adatkezeléssel érintett személy kérelmezte a szoban
forgd személyes adatokra mutatdé linkek vagy e személyes adatok maésolatanak, illetve
masodpéldanyédnak torlését.

e Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog

Az adatkezeléssel érintett személy jogosult, hogy kérésére az adatkezeld korlatozza az
adatkezelést, ha az alabbi feltételek valamelyike teljesiil:

- az adatkezeléssel érintett személy vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a
korlatozéas arra az iddtartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az adatkezeld
ellendrizze a személyes adatok pontossagat

- az adatkezelés jogellenes, €s az adatkezeléssel érintett személy ellenzi az adatok
torlését, és ehelyett kéri azok felhasznéldsanak korlatozasat

- az adatkezeldnek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az
adatkezeléssel érintett személy igényli azokat jogi igények elbterjesztéséhez,
érvényesitésé¢hez vagy védelméhez

- az adatkezeléssel érintett személy tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a
korlatozas arra az idétartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil, hogy az
adatkezeld jogos indokai elsdbbséget élveznek-e az adatkezeléssel érintett személy
jogos indokaival szemben.

e Az adathordozhatosaghoz valod jog



Az adatkezeléssel érintett személy jogosult arra, hogy a rd vonatkozd, éaltala egy adatkezeld
rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashato
formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik
adatkezelonek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akadalyozna az az adatkezeld, amelynek a
személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta ha az adatkezelés az EU 2016/679 rendelet
6.cikk (1) bekezdés a.) pontja szerinti hozzajaruldson alapul €és az adatkezelés automatizalt
modon torténik.

e A tiltakozashoz valé jog

Az adatkezeléssel érintett személy jogosult arra jogosult arra, hogy a sajat helyzetével
kapcsolatos okokbol barmikor tiltakozzon az EU 2016/679 rendelet 6.cikk (1) bekezdés a.)
pontjan alapuld személyes adatainak a kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken
alapulo profilalkotast is. Ebben az esetben az adatkezelé a személyes adatokat nem kezelheti
tovabb.

e Automatizalt dontéshozatal egyedi iigyekben, beleértve a profilalkotast

Az adatkezeléssel érintett személy jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizardlag
automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is — alapuld dontés hatalya, amely ra
nézve joghatassal jarna vagy 6t hasonloképpen jelentds mértékben €rintené.
Az el6z6 bekezdés nem alkalmazando abban az esetben, ha a dontés:
- az adatkezeléssel érintett személy és az adatkezeld kozotti szerz6dés megkdtése
vagy teljesitése érdekében sziikséges
- meghozatalat az adatkezeldre alkalmazand6 olyan unids vagy tagallami jog teszi
lehetdvé, amely az adatkezeléssel érintett személy jogainak és szabadsigainak,
valamint jogos érdekeinek védelmét szolgdlo megfeleld intézkedéseket is
megallapit vagy
- az adatkezeléssel érintett személy kifejezett hozzajarulasan alapul.

3. AZ ADATKEZELES BIZTONSAGA

Az adatkezeld és az adatfeldolgozé a tudomény és technoldgia alldsa és a megvalositas
koltségei, tovabba az adatkezelés jellege, hatokdre, koriilményei és céljai, valamint a
természetes személyek jogaira €és szabadsagaira jelentett, valtozo valdsziniiségli €s stlyossagu
kockazat figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre
annak érdekében, hogy a kockazat mértékének megfeleld szintii adatbiztonsagot garantalja,
ideértve, tobbek kozott, adott esetben:

a) aszemélyes adatok alnevesitését és titkositasat

b) a személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgaltatdsok folyamatos
bizalmas jellegének biztositasat, integritasat, rendelkezésre allasat ¢és ellenalld
képességét

c) fizikai vagy miiszaki incidens esetén az arra vald képességet, hogy a személyes
adatokhoz val6 hozzaférést és az adatok rendelkezésre allasat kell6 idében vissza lehet
allitani

d) az adatkezelés biztonsaganak garantalasara hozott technikai és szervezési intézkedések
hatékonysaganak rendszeres tesztelésére, felmérésére €s értékelésére szolgald eljarast.



4.JOGORVOSLATI LEHETOSEGEK, INTEZKEDESI HATARIDOK:

A szabalyzat alapjan On a Tarsasag adatvédelmi tisztvisel6jéhez megkereséssel fordulhat,
melyben jogosult az EU 2016/679 Altalanos Adatvédelmi Rendelet rendelkezéseinek
megfelelden személyes adatainak kezelésérdl tajékoztatast, valamint adatainak helyesbitését,
torlését, illetve az adatkezelés korlatozasat kérni.

T4jékoztatjuk, hogy jogainak sérelme esetén az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatban
megtalalhato elérhetdségeken jogosult tiltakozni, birosdghoz, illetve a Nemzeti Adatvédelmi
¢s Informacidszabadsag Hatosaghoz fordulni.

A Térsasdg a kérelem beérkezésétdl szamitott 1 honapon beliil tdjékoztatdst nyujt az
adatkezeléssel kapcsolatos kérelmek nyoman hozott intézkedésekrél. Ezen hataridé jogos
indok esetén 2 honappal meghosszabbithat. A hatarid6 meghosszabbitasardl az adatkezeld a
késedelem okainak megjelolésével a kérelem kézhezvételétdl szamitott 1 honapon beliil
tajekoztatast nyujt. Ha az adatkezeld nem tesz intézkedéseket az adatkezeléssel érintett
személy kérelme nyoman, késedelem nélkiil, de legkésdbb a kérelem beérkezésétdl szamitott
egy honapon beliil tajékoztatast nyujt az intézkedés elmaradasanak okardl, és a feliigyeleti
hatdsagnal, valamint birosagnal benyujthatd panaszkezelés modjarol.

Az adatkezelés soran érintett személyjogainak sérelme esetén az alabbi Hatosaghoz fordulhat:

Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag: 1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11.
(Postacim: 1363 Budapest, P£.9.)

Telefonszam: +36-1-391-1400

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

ATUHTOLE 1ot ettt et e e et saaeebeeesseenns (képviseld
neve) a

............................................................................................. (tarsasdg/magan személy
megnevezése) képviseletében jelen nyilatkozat megtételével:

- Tudomasul veszem, hogy az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete
(,,GDPR”) alapjan adataimat az Adatkezeld, a személyes adatok kezelésére vonatkozo
adatvédelmi tajékoztatoban megjelolt adatkezelési céllal kezeli.

A jelen adatkezelési tajékoztatot elolvastam, a benne foglaltakat megértettem és
tudomasul vettem:

Kelt: (hely), (év) (ho) (nap)

Alairas

Szamlakép kiegészités iizleti partnerek részére



Tarsasagunk személyes adatait az EU 2016/679 Altalanos Adatvédelmi rendelet eléirasai szerint
kezeli.

10. sz. melléklet: Kézérdekii adat megismerésére iranyulo igénybejelento lap

Az igényld személy vagy szervezet neve: (Nem kell megadni, ha szdban terjeszti eld igényét,
¢€s az igény teljesitése azonnal lehetséges.)



Csak masolatok igénvylése esetében kell kitolteni az alabbi rovatokat!

(A masolatok atadasara csak egyféle — On altal valasztott médon — van lehet8ség!)
Az elkészitett mésolatot
személyesen postai uton, e-mail cimen keresztiil

veszem at, kérem biztositani, a kovetkezd cimen, illetdleg személyes atvételkor a kdvetkezd
elérési helyen kérek értesitést:

TelefOnSZAM: oo
CIM:
E-mail cim:

(E rovatok koziil értelemszeriien csak egyet sziikséges kitolteni!)



11. sz. melléklet: Adatkezelési nyilvantartas személyes adatok kezelésérol

Miiszaki és

Adatok tovabbitasa me I?S(:r?z:zsére szervezési
Adatkezelés célja Kezelt adatok kategoriai Adatkezelés idétartama Adatkezelés jogalapja . . g . biztonsagi
adatfeldolgozonak jogosult személyek .o, .
. intézkedések
kore eo1s iy
altalanos leirasa
A jelentkezd hozzajarulasanak
visszavonasaig, de maximum az
onéletrajz/jelentkezési lap S
: . oo X K] o n - Tarsasag
Név, lakcim, e-mail cim, beérkezésétdl szamitott 1 évig. Képviseletére
o . - telefonszam, iskolai Jelentkezd az dnéletrajz GDPR 6.cikk (1) bekezdés | XeP X Az
Onéletrajzok/Jelentkezési lapok i . ao1a . sz O 7 g jogosult személy, | . oy -
, végzettség és képzettség, | taroldsdhoz adott hozzajarulasat a.) pont, onkéntes Nem torténik . 22 | informaciobiztonsagi
kezelése S L . L. i 1s Gazdasagi ligyintézo, .
egészségi allapotra barmikor, az adatbiztonsagi és hozzajarulas . . szabalyzatban
) ; . , Adatvédelmi
vonatkoz6 adatok adatvédelmi szabalyzatban tisztviseld megfogalmazott
megadott elérhetéségeken ’ intézkedések
visszavonhatja.
Munkaviszony 1étesitéséhez és név, sziiletési hely és 1d6, A GDPR 6.cikk (1) bekezdés Nem torténik Tarsasag
modositasahoz kapcsolodo anyja neve, TAJ szam, @ ;1 lombiztositasi b.) c.) pontja, szerzédéses, képviseletére
adatok adodazonosito, lakcim, arsa ?l otm '1z't10 S1 alm ill. jogi kotelezettség jogosult személy,
iskolai végzettség, “-‘/“gte,, a ?Sag’ SZ010 | teljesitése, MT 2012. évi Ltv Gazdasagi ligyintézo,
bizonyitvany szama, orvenyben 10.§ Adatvédelmi
. meghatarozott AR
megvaltozott : tisztviseld
7 P személyes adatokat
munkaképesség miatti biztosi I
rogzitett adatok, bi tth(,)tSltttOttr,a’, vo td
egeszségligyi alkalmassag 1ztosttotlra wanyado Az
igazolasa oregsegt informécidbiztonsagi
nyugdijkorhatar szabalyzatban
betoltését kovetd S év. megfogalmazott
intézkedések

- A szamviteli torvény
szerint megorizendd
okiratok: 8 év.

- Az Adozas rendjérol
sz016 torvény szerinti
személyes adatokat: az
ado, adoeldleg
esedékessége naptari

évének utolso napjatol




szamitott 5 év.

GDPR 6.cikk (1) bekezdés
c.) pontja, jogi kotelezettség ) Tarsasag
i . . . . teljesitése Atvilagitasi képviseletére Az
. . Személyazonossagot Személyes okmanyok: a jogosult . , . , . oy -
Hatdsagi okmanyok . , — ; jogosultsaggal jogosult személy, | informécidbiztonsagi
: 1z igazold dokumentumok szervezetek részére maximum az - . ,, P .
fénymasolasa . e 1y 1o an . 2017. évi LIILtorvény a rendelkez0 szervezetek | Gazdasagi ligyintézo, szabalyzatban
masolata. adatok felvételét kovetd 24 oraig . o . o . .
pénmosas és a terrorizmus részére Adatvédelmi megfogalmazott
finanszirozasanak tisztviseld intézkedések
megel6zésérodl.
GDPR 9.cikk (2) bekezdés
33/1998 (V.24) NM rendelet
a munkakori, szakmai,
illetve személyi higiénids
alkalmassag orvosi
vizsgalatarol és
Név, anyja neve, Sziiletési véleményezéserdl, . . ’Tarsasag’

S éve, lakcim, egészségligyi Az adatszolgaltatasi és . D’r - Hoffer Haz1.0rvosl . kepv1seleterf: Az
Egészségligyi allapott'fll alkalmasssgra vonatkozé | megBrzési kotelezettség céljnak 50/1999. (XI. 3.) EiM és Uzemorvps1 Kﬁ. _]OgOSl:llt. sﬂzenllel}/, | informaciobiztonsagi
kapcsolatos adatkezelés . o s P e rendelet 9330 Kapuvar, Dozsa | Gazdasagi ligyintézo, .

dontés, altal rogzitett eléréséig , P , . szabalyzatban
PP a képerny0 el6tti utca 27. Adatvédelmi
egészségligyi adatok Kavéezcs minimali tisztvisels megfogalmazott
munkavégzés minimalis isztviseld, intézkedések
egészségiigyi és biztonsagi
kovetelményeirdl,
Az egészségiigyrol sz616
1997. évi CLIV. torvény
Munkavédelemmel kapcsolatos Munkavédelmi Munkavi s | GDPR 6.cikk (1) bekezdés Nem torténik Tarsasag Az
adatkezelés, alkoholos képzésekkel, un. lav1s_zony ! otar't'anrla f’ll att, b.) c.) pontja, szerzédéses, képviseletére informécidbiztonsagi
befolyasoltsag vizsgalata munkavédelmi valamint a megszunesto ill. jogi kotelezettség jogosult személy, szabalyzatban




balesetekkel, szamitott 5 év teljesitése Gazdasagi iigyintéz6, | megfogalmazott
alkoholszondas Adatvédelmi intézkedések
ellendrzéssel kapcsolatos Munkavédelemr6l sz616 tisztviseld
adatok 1993.¢évi XCIII. tv 60. §.,
Szamlazashoz: Szamlazasi
név, cim, szamlazashoz GDPR 6.cikk (1) bekezdésc.)
kapcsolodo, a kiallitott pontja, jogi kotelezettség
szamla kotelezd teljesitése
kellékeként feltiintetett Tarsasag Az
- Tesog s adatok A szamvitelr6l szol6 képviseletére informacidbiztonsagi
Parkolasi szolgaltatdst igénybe A bizonylat kiallitésatol 2000.6vi C. tv. EPC Hungary Kft, | .o 1t szemely, szabélyzatban
vevo ligyfelek adatainak Potdii. kiveteléskezeld A . 1094 Budapest, dasdci fiayintézd fooal
kezelése otdij, kovete es. ezeles szamitott 8.év Tiizolté u 57 Gazdasagi ligyintéz0, mfsg ’oga n?azott
esetében: Gépjarmi Kapuvar Varos ’ Adatfeldolgozé intézkedések
forgalmi rendszam, Onkormanyzatanak vallalkozas,
gépjarmi szine, tipusa, 24/2007/X.L/ OKT rendelet Adatvédelmi
orszagjelzéseparkolasi tisztviseld
szituaciot rogzitendd
fotoszama
Bejelentd neve, lakeime, EU 2016/679 adatvédelmi Tarsasag
telefonszama, bejelentett . . képviseletére
. o rendelet 6.cikk (1) bekezdés . X Az
helyszin azonositasdhoz by ill. ¢.) pont, szerzédéses jogosult személy, |. formaciobi L .
Telefonos iigyfélszolgalat sziikséges egyéb A felvétel keletkezésétol ) 1% € pont, 5 o Gazdasagi tigyintézs, | Mormaciobiztonsagi
. \ , ., . ill. jogi kotelezettségen Nem torténik . szabalyzatban
iizemeltetése személyes adatok, szamitott 5 év R B Adatfeldolgozo
. e alapul6 adatkezelés, . p megfogalmazott
iigyfélszolgalat és az . 1 o 217 vallalkozas, .o .
L n e Fogyasztovédelemrdl szolo . . intézkedések
igyfél kdzotti telefonos . Adatvédelmi
s 1997.évi CLV.tv 17/B pont PR
kommunikaci6 tartalma tisztviseld
Szallashely szolgaltatas Név, sziiletési hely, 1d06, NTAK rendszer: Az adatok EU 2016/679 adatvédelmi | A Magyar Turisztikai Tarsasag
biztositasa soran végzett anyja neve, nem, felvételétdl szamitott 1 év. rendelet 6.cikk (1) bekezdés Ugynokség, mint képviseletére
adatkezelés allampolgarsag, lakohely c.) pont, jogi kotelezettségen | tarhelyszolgaltato altal | jogosult személy,
orszaga, lakohely Szamviteli bizonylat keletkezése alapulo adatkezelés, iizemeltetett NTAK | Gazdasagi ligyintézo,
iranyitdszama, személy esetén: 8 év. (Nemzeti Turisztikai Adatfeldolgozo Az
azonositasara alkalmas _ Kapuvér Viros Adatszolgaltato vallalkozas, informacidbiztonsagi
okmany adatai, szallashely Onkorrmanyzatanak egyes Kozpont) és VIZA Adatvédelmi szabalyzatban
igénybevételének adatai helyi adokrol szol6 48/2004. | (Vendég Informacios tisztviseld megfogalmazott
(XII.21.) dnkorményzati Zart Adatbazis) intézkedések




Szamlazashoz: Szamlazasi
név, cim, szamlazashoz
kapcsolodo, a kiallitott

szamla kotelezé
kellékeként feltiintetett
adatok

rendelete

A szamvitelr6l sz616
2000.évi C. térvény

A turisztikai térségek
fejlesztésének allami
feladatairol szo16 torvény
végrehajtasarol szolo
235/2019. (X. 15.) Korm.
rendelet 7. § (7) és (8)

rendszer

bekezdése
Szamlazashoz: Szamlazasi Tarsasag
név, cim, szamlazashoz GDPR 6.cikk (1) bekezdés képviseletére A

kapcsolodo, a kiallitott | A szamvitelrél szo16 2000.évi C. | b.) ¢.) pontja, szerz6déses, jogosult személy, | . forméci lZ) tonséci
Radioallomas iizemeltetése szamla kételezo tv eldirasainak megfelelden a ill. jogi kotelezettség Nern torténik Gazdasagi iigyintézo, | ™ O"mic,‘l" ‘Zb"“sag‘

sorén végzett adatkezelés kellékeként feltiintetett | bizonylat kiallitasatol szamitott teljesitése Adatfeldolgozo sz7a fa -‘/Tat a“t

adatok 8.év vallalkozas, meglogalmazott
Adatvédelmi intézkedések
tisztviseld
Cégnév, cim adoszam, Tarsasé
adodazonosito, GDPR 6.cikk (1) bekezdés . g Az

Ingatlan bérbeadassal szamlazashoz kapcsolodo c.) pont, jogi kotelezettség képviseletére informaciobiztonsagi
R . S A szamviteli térvény e L g jogosult személy, | IMormaciobiztonsagi

kapcsolatos személyes relevans adatok, jogi rs M , teljesitése Szamvitelrdl szolo Nem torténik L e 2 szabalyzatban

, . , eldirasainak megfeleléen 8 év L. . gazdasagi ligyintézo,
adatkezelés személy természetes 2000.¢évi C. torvény 169.§ Adatvédelmi megfogalmazott
személy (1) bekezdes tisztviseld intézkedések
kapcsolattartojanak adatai
Parkgondozassal kapcsolatos Cégnév, cim addszam, A szamviteli torvény GDPR 6.cikk (1) bekezdés Nem torténik Tarsasag
személyes adatkezelés adodazonosito, cléirasainak megfeleléen 8 év c.) pont, jogi kotelezettség képviseletére
Az

szamlazashoz kapcsolodo

teljesitése Szamvitelrdl szolo

jogosult személy,




relevans adatok, jogi

2000.¢évi C. torvény 169.§

gazdasagi ligyintéz0, | informaciobiztonsagi
személy természetes (1) bekezdés Adatvédelmi szabalyzatban
személy tisztviseld megfogalmazott
kapcsolattartdjanak adatai intézkedések
EU 2016/679 adatvédelmi
rendelet 6.cikk (1) bekezdés
Kereskedd neve, cime, c.) por}t, jogi koterlezettsege'n ) )
telefonszama. e-mail cime alapul6 adatkezelées, Kapuvar Tarsasag
. I | Az adatok felvételét6l szamitott Varosi Onkormanyzat képviseletére Az
- i S cégjegyzékszam, E.V . . . P N . . . o .
Piac tizemeltetés soran végzett ol . s 5 év ill. folyamatos tevékenység Képviseld testiilete az g jogosult személy, | informéciobiztonsagi
, . nyilvantartasbavételi . a1z Nem torténik RPN .
személyes adatkezelés L esetén az adatkezelés céljanak 55/2009.(II1.  13.) gazdasagi ligyintézo, szabalyzatban
szam, OstermelGi g oas . ‘. :
. . . eléréséig kormanyrendelet 6.§ (1) Adatvédelmi megfogalmazott
igazolvanyszam, e A .o .
. PSR bekezdésében foglalt tisztviseld intézkedések
kistermeldi regisztracios \ o
. felhatalmazas alapjan kiadott
szam . N . .
piacfeliigyeleti szabalyzatot
Iéptetett hatalyba.
Datum, idépont Tarsasé
felhasznald operacios GDPR 6.cikk (1) bekezdés Képvisel tg’r . . AZ .
Honlap adatkezelésére rendszerével kapcsolatos Hozzaiaruls visszavondséi a.) pont, Onkéntes Nem torténik o zsul ts:zzgl; informaciobiztonsagi
vonatkoz6 tajékoztatd adatok, J & | hozzajarulas alapjan végzett J i datvadelmi Y szabalyzatban
felhasznélo tartozkodési adatkezelés s megfogalmazott
helyével kapcsolatos SZIVISEIO intézkedések
adatok
A koztulajdonban allo Az iigyvezetd, valamint a A kozzétételt megalapozo GDPR 6.cikk (1) bekezdés Nem torténik Tarsasag
gazdasagi tarsasagok feltigyeldbizottsagi tagok jogviszony megléte alatt c.) pont, jogi kotelezettség képviseletére
takarékosabb miikodésérdl neve, tisztsége vagy folyamatos. A kozzétett adatok a | teljesitése A koztulajdonban jogosult személy, Az
$z016 2009. évi CXXII. térvény munkakore, a kozzétételt kovetd két évig nem allo gazdasagi tarsasagok Adatvédelmi informéacidbiztonsagi
el6irasainak teljesitése céljabol munkaviszony alapjan tavolithatoak el. takarékosabb miikodésérdl tisztviseld szabalyzatban
megvalosuld adatkezelés szamunkra nyujtott 52616 2009. évi CXXII. megfogalmazott
pénzbeli juttatasok, torvény intézkedések
valamint a végkielégités
mértéke, felmondasi id6
id6tartama, tovabba
megbizasi dijuk, a
megbizasi dijon feliili




egy¢b jaradosaguk és a
jogviszony megsziinése
esetén jaro pénzbeli

juttatasuk
Tarsasag
A Tarsasag megfigyelt , o ) ) ‘ kepv1seleterf:
Kamerés megfigyeldrendszer teriiletére belépd a felvétel keletkezésétol GDPR 6.cikk (1) bekezdés jogosult személy, . .AZ. .
, A szamitott 30 nap. f.) pont+ MT 11.§ + g betekintési joggal | informaciobiztonsagi
természetes személyeknek . . - Nem torténik by (1
{izemeltetése a kamerarendszeren érdekmérlegelési teszt rendelkezd szabalyzatban
latszd6do képmasa és eredménye személyek, megfogalmazott
b Adatvédelmi intézkedések

cselekvése

tisztvisel6




12. sz. melléklet: Jogi kotelezettség alapjan végzett adatkezelések nyilatkozata

Adatkezelési tajékoztato a jogi kotelezettségen alapulé személyes adatkezelésrol
kozteriileti parkoloiizemeltetési tevékenység soran

A tajékoztato célja

A Kapukom Kft. (9330 Kapuvar, Ipartelepi at 30., a tovabbiakban: Adatkezeld) az
informacios oOnrendelkezési jogrol ¢€s informdacioszabadsagrol szolé 2011. évi CXIIL
torvényben, valamint az Europai Uni6 és a Tanacs 2016/679 (GDPR) rendeletében
foglaltaknak megfelelden végzi adatkezeléssel kapcsolatos tevékenységét. A tdjékoztato célja,
hogy az Adatkezeld iigyfelei tdjékoztatast kaphassanak a a jogi kotelezettség alapjan kezelt
adatokrol, ¢és az adatkezeléssel kapcsolatosan felmeriilt egyéb tevékenységrdl. Jelen
tajékoztatoban szerepld fogalmak megegyeznek az Info torvényben meghatdrozott
fogalmakkal.

Fogalmi meghatarozasok

1. ,sszemélyes adat”: Azonositott vagy azonosithatd természetes személyre
(,,erintett”) vonatkozd barmely informdaci6. Azonosithatdé az a természetes
személy, aki kozvetlen vagy kozvetett modon, kiilondsen valamely azonosito,
példaul név, szdm, helymeghatdroz6 adat, online azonositd vagy a természetes
személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturélis vagy szocidlis
azonossagara vonatkozo egy, vagy tobb tényez6 alapjan azonosithato.

2. ,adatkezelés”: A személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy
nem automatizalt modon végzett barmely miivelet vagy miiveletek dsszessége, igy
a gyujtés, rogzités, rendszerezés, tagolés, tarolas, atalakitds vagy megvaltoztatas,
lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés tovabbitds, terjesztés vagy egyéb
modon torténd hozzaférhetdove tétel Gtjan, Osszehangolas vagy Osszekapcsolds,
korlatozas, torlés, illetve megsemmisités.

3. ,,az adatkezelés korlatozasa”: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovobeli
kezelésiik korlatozasa céljabol

4. ,adatkezel6”: Az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség
vagy barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és
eszkozeit Ondlléan vagy masokkal egyiitt meghatarozza. Amennyiben az
adatkezelés céljait és eszkozeit az unids vagy a tagallami jog hatdrozza meg, az
adatkezel6t vagy az adatkezeld kijeldlésére vonatkozd kiilonds szempontokat az
uniods vagy a tagallami jog is meghatarozhatja.

5. ,adatfeldolgoz6”: Az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv,
ligynokség vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes
adatokat kezel

6. ,cimzett”: Az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség
vagy barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik,
fiiggetlentil attél, hogy harmadik fél-e. Azon kdzhatalmi szervek, amelyek egy
2016.5.4. L 119/33 az Eurépai Uni6 Hivatalos Lapja HU egyedi vizsgélat
keretében az unidés vagy a tagallami joggal Osszhangban férhetnek hozza
személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek. Az emlitett adatok e
kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak
megfelelden az alkalmazand6 adatvédelmi szabalyoknak.



7. ,harmadik fél”: Az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv,
iigynOkség vagy barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az
adatkezelOvel, az adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az
adatkezel¢ vagy adatfeldolgozd kozvetlen iranyitdsa alatt a személyes adatok
kezelésére felhatalmazast kaptak.

8. ,az érintett hozzajarulasa”: Az ¢érintett akaratanak Onkéntes, konkrét és
megfeleld tajékoztatdson alapuld és egyértelmil kinyilvanitasa, amellyel az érintett
nyilatkozat vagy a megerdsitést félreérthetetleniil kifejezd cselekedet utjan jelzi,
hogy beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez.

9. ,adatvédelmi incidens”: A biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt
vagy mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az
azokhoz valo jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

10. ,.feliigyeleti hatosag”: egy tagallam altal az 51. cikknek megfeleléen l1étrehozott
fiiggetlen kozhatalmi szerv

A) KOZTERULETI PARKOLOUZEMELTETES

Az adatkezelés célja: Kapuvar Varos Onkorményzatanak 24/2007/X.L/ OKT rendeletének
eldirasa szerinti kozteriileti parkolotizemeltetéssel kapcsolatos kotelezettség teljesitése.

A kezelt adatok kategoriai: A kotelezettség teljesitéséhez ill. sziikség esetén a gépjarmi
tulajdonosanak beazonositasahoz sziikséges adatok.

Az adatkezelés jogalapja: Az Eur6pa Parlament és a Tanacs 2016/679 (,,GDPR”) rendelete 6.cikk
(1) bekezdes c.) pontja, / jogi kotelezettseg teljesitése alapjan folytatott adatkezelés / Kapuvar Varos
Onkorméanyzatanak 24/2007/X.L/ OKT rendelete, a szamvitelrdl sz616 2000.évi C. tdrvény,
valamint a fogyasztovédelemrdl sz616 1997.¢évi CLV. térvény.

Az adatkezelés idotartama: Az adatkezelés céljanak eléréséig. Szamviteli bizonylat
keletkezése esetén a kiallitastol szamitott 8 év. A telefonos ligyfélszolgalattal folytatott
kommunikécio esetén a felvétel keletkezésétdl szamitott 5 év idétartam.

Az adatok atadasa adatfeldolgozonak: Szerzddéses ill. jogi kotelezettség teljesitése
érdekében, az érintetti jogokat adatfeldolgozoi szerzddés keretében biztositva torténik.

Adatok megismerésére jogosult személyek kore: Az Adatkezeld képviseletére jogosult
személyek, a Tarsasdg gazdasagi tigyintézdje, az adatfeldolgozd vallalkozas ill. az
Adatvédelmi tisztviseld.

Az adatvédelmi tisztvisel6 személye: Dr. Erds Laszlo Péter
B) SZALLASHELY SZOLGALTATAS NYUJTASA

Az adatkezelés célja: A széllashely szolgaltatok szamara eldirt adatszolgalatasi kotelezettség
teljesitése, valamint az idegenforgami add 6sszegének megallapitasa céljabol.

A kezelt adatok kategoriai: Név, sziiletési hely, 1d6, anyja neve, nem, allampolgarsag,
lakohely orszaga, lakohely iranyitdszdma, személy azonositdsdra alkalmas okmany adatai,
széllashely igénybevételének adatai.

Szamla kiallitasa esetén: Szamlazasi név, cim, szdmldzashoz kapcsolddo, a kiallitott szamla
kotelezo kellékeként feltiintetett adatok.



Az adatkezelés jogalapja: Az Eurdpa Parlament ¢és a Tandcs 2016/679 (,, GDPR”) rendelete 6.cikk
(1) bekezdes c.) pontja, / jogi kotelezettség teljesitese alapjan folytatott adatkezeles / Kapuvar Varos
Onkorméanyzatanak 48/2004 /XI1.21/ OKT rendelete, a szamvitelrél sz6l6 2000.évi C.

torvény, valamint a turisztikai térségek fejlesztésének allami feladatairdl sz6lé torvény
végrehajtasarodl sz6l6 235/2019. (X. 15.) Korm. rendelet 7. § (7) és (8) bekezdése.

Az adatkezelés idétartama: Szamviteli bizonylat és adodbevallas keletkezése esetén a
kiallitastol szamitott 8 €v.

Az adatok atadasa adatfeldolgozonak:

A Magyar Turisztikai Ugynokség, mint tarhelyszolgéltato altal lizemeltetett NTAK (Nemzeti
Turisztikai Adatszolgaltatdo Kézpont) és VIZA (Vendég Informécids Zart Adatbazis) rendszer

Adatok megismerésére jogosult személyek kore: A Tarsasdg képviseletére jogosult
személyek, a Tarsasdg gazdasagi lgyintézdje, az adatfeldolgozé vallalkozas ill. az

Adatvédelmi tisztviselO.

Az adatvédelmi tisztviselo személye: Dr. Erds Lasz16 Péter

Az adatkezeléssel érintett személy jogai:

e A hozzaférés joga

Az adatkezeléssel érintett személy jogosult arra, hogy az adatkezel6tdl visszajelzést kapjon
arra vonatkozoan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, ¢€s ha ilyen
adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy az adatkezeld altal gylijtott személyes
adatokhoz hozzaférést kapjon.

e A helyesbitéshez valé jog

Az adatkezeléssel érintett személy jogosult, hogy kérésére az adatkezelé indokolatlan
késedelem nélkiil helyesbitse a rd vonatkoz6 pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve
az adatkezelés céljat, az adatkezeléssel érintett személy jogosult arra, hogy kérje a hidnyos
személyes adatok — egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat Gtjan torténd — kiegészitését.

e A torléshez valo jog

Az adatkezeléssel érintett személy jogosult, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan
késedelem nélkiil tordlje a rd vonatkozd személyes adatokat, az adatkezeld pedig koteles arra,
hogy személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil tordlje az EU 2016/679 rendelet
17.cikk (1) bekezdés altal meghatarozott feltételek esetén.

o Az elfeledtetéshez valé jog

Ha az adatkezeld nyilvadnossagra hozta a személyes adatot, €s azt tordlni koteles, az elérhetd
technologia és a megvalositas koltségeinek figyelembevételével megteszi az ésszerlien
elvarhato 1épéseket — ideértve technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy t4jékoztassa
az adatokat kezeld adatkezeldket, hogy az adatkezeléssel érintett személy kérelmezte a szoban



forgd személyes adatokra mutatd linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve
masodpéldanyanak torlését.

e Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog

Az adatkezeléssel érintett személy jogosult, hogy kérésére az adatkezeld korlatozza az
adatkezelést, ha az alabbi feltételek valamelyike teljesiil:

e az adatkezeléssel érintett személy vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a
korlatozas arra az iddtartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az adatkezeld
ellendrizze a személyes adatok pontossagat

e az adatkezelés jogellenes, és az adatkezeléssel érintett személy ellenzi az adatok
torlését, és ehelyett kéri azok felhasznalasanak korlatozéasat

e az adatkezeldnek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az
adatkezeléssel érintett személy igényli azokat jogi igények el6terjesztéséhez,
érvényesitésé¢hez vagy védelméhez

e az adatkezeléssel érintett személy tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a
korlatozéas arra az iddtartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil, hogy az
adatkezeld jogos indokai elsObbséget ¢élveznek-e az adatkezeléssel érintett személy
jogos indokaival szemben.

e Az adathordozhatésaghoz valé jog

Az adatkezeléssel érintett személy jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala egy adatkezeld
rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashatd
formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik
adatkezeldnek tovéabbitsa anélkiil, hogy ezt akaddlyozna az az adatkezeld, amelynek a
személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta ha az adatkezelés az EU 2016/679 rendelet
6.cikk (1) bekezdés a.) pontja szerinti hozzajaruldson alapul és az adatkezelés automatizalt
moddon torténik.

e A tiltakozashoz valé jog

Az adatkezeléssel érintett személy jogosult arra jogosult arra, hogy a sajat helyzetével
kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon az EU 2016/679 rendelet 6.cikk (1) bekezdés a.)
pontjan alapuld személyes adatainak a kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken
alapul6 profilalkotast is. Ebben az esetben az adatkezeld a személyes adatokat nem kezelheti
tovabb.

e Automatizalt dontéshozatal egyedi iigyekben, beleértve a profilalkotast

Az adatkezeléssel érintett személy jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra4 az olyan, kizardlag
automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is — alapuld dontés hatalya, amely ra
nézve joghatassal jarna vagy 6t hasonloképpen jelentds mértékben érintené.

Az el6z6 bekezdés nem alkalmazando abban az esetben, ha a dontés:

e az adatkezeléssel érintett személy és az adatkezeld kozotti szerzddés megkotése vagy
teljesitése érdekében sziikséges

e meghozataldt az adatkezeldre alkalmazandd olyan unids vagy tagallami jog teszi
lehetévé, amely az adatkezeléssel érintett személy jogainak ¢és szabadsagainak,
valamint jogos érdekeinek védelmét szolgald megfeleld intézkedéseket is megallapit

vagy



e az adatkezeléssel érintett személy kifejezett hozzajaruldsan alapul.

Az adatkezelés biztonsaga:

Az adatkezeld ¢és az adatfeldolgozd a tudomény és technologia alldsa és a megvaldsitas
koltségei, tovabba az adatkezelés jellege, hatdkore, koriilményei és céljai, valamint a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozo valdszintiségli €s stlyossagu
kockazat figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre
annak érdekében, hogy a kockazat mértékének megfeleld szintli adatbiztonsagot garantalja,
ideértve, tobbek kdzott, adott esetben:

a) aszemélyes adatok alnevesitését €s titkositasat

b) a személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek €s szolgaltatasok folyamatos
bizalmas jellegének biztositasat, integritdsat, rendelkezésre allasat és ellenalld
képessegét

c) fizikai vagy miszaki incidens esetén az arra vald képességet, hogy a személyes
adatokhoz vald hozzaférést és az adatok rendelkezésre allasat kelld idOben vissza
lehet allitani

d) az adatkezelés biztonsaganak garantaldsara hozott technikai és szervezési
intézkedések hatékonysaganak rendszeres tesztelésére, felmérésére €s értekelésére

szolgalo eljarast.

Jogorvoslati lehetoségek:

Erintett az Adatkezeld adatbiztonsagi és adatvédelmi szabalyzata alapjan kérheti a személyes

adataihoz torténé hozzaférést, az adatok helyesbitését, a személyes adat kezelésének korlatozasat,
valamint jogosult a személyes adatok hordozhatosdgara, illetve — a jogszabalyban meghatarozott
adatkezelési kotelezettségek kivételével- torlési igény benyujtasira a tdjékoztatdban feltiintetett
elérhetdségeken.
Az Adatkezeld a kérelem beérkezésétdl szamitott 1 honapon beliil tdjékoztatdst nyljt az
adatkezeléssel kapcsolatos kérelmek nyoman hozott intézkedésekrdl. Ezen hataridé jogos
indok esetén 2 honappal meghosszabbithato. A hataridd meghosszabbitasarol az adatkezeld a
késedelem okainak megjelolésével a kérelem kézhezvételétdl szamitott 1 honapon beliil
tajékoztatast nyQjt. Ha az adatkezel6 nem tesz intézkedéseket az adatkezeléssel érintett
személy kérelme nyoman, késedelem nélkiil, de legkésébb a kérelem beérkezésétdl szamitott
egy honapon beliil tdjékoztatdst nyijt az intézkedés elmaradasanak okarol, és a feliigyeleti
hat6sagnal, valamint birosdgnal benyujthatd panaszkezelés modjarol.

Az érintett jogainak megsértése, ill. észrevétel esetén az alabbi elérhetdségeken tehet
nyilatkozatot:

Postai tton a Kapukom Kft 9330 Kapuvar, Ipartelepi ut 30. cimen

E-mail utjan a nemethdlaszlo@kapukom.hu e-mail cimen

Telefonon a +36 96/ 778-998

Adatvédelmi tisztviselo: Dr. Eros Laszlo Péter E-mail: info(@dreroslaszlo.hu
Tel: + 36 30 650-1718

Az érintett jogainak megsértése, ill. észrevétel esetén az alabbi hatdésagokhoz fordulhat:



A Tarsasag, mint adatkezeld székhelye szerint illetékes Gyodri Torvényszék, vagy az
érintett/bejelentd lakohelye szerint illetékes Torvényszék, vagy az érintett/bejelentd
tartdzkodasi helye szerint illetékes Torvényszék.

Az illetékes birosagok a https://birosag.hu/birosag-kereso oldalon érhetdek el.

e Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosdg: 1055 Budapest, Falk Miksa u.
9-11. (Postacim: 1363 Budapest, Pf.9.), E-mail: iigyfelszolgalat@naih.hu




Adatkezelési tajékoztato a jogi kotelezettségen alapulé személyes adatkezelésrol

piacfeliigyeleti tevékenység soran

A tajékoztaté célja

A Kapukom Kft. (9330 Kapuvar, Ipartelepi ut 30., a tovabbiakban: Adatkezeld), az
informaciés oOnrendelkezési jogrol és informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXIL
torvényben, valamint az Eurépai Unid ¢és a Tanacs 2016/679 (GDPR) rendeletében
foglaltaknak megfelelden végzi adatkezeléssel kapcsolatos tevékenységét. A tajékoztatd célja,
hogy az Adatkezeld Tligyfelei t4jékoztatast kaphassanak az Adatkezeld 4altal a jogi
kotelezettség alapjan kezelt adatokrdl, és az adatkezeléssel kapcsolatosan felmeriilt egyéb
tevékenységrol. Jelen tdjékoztatoban szerepld fogalmak megegyeznek az Info térvényben
meghatéarozott fogalmakkal.

Fogalmi meghatarozasok

1.

»Személyes adat”: Azonositott vagy azonosithatdé természetes személyre
(,,.€rintett”) vonatkozo barmely informacid. Azonosithatd az a természetes
személy, aki kozvetlen vagy kozvetett modon, kiilondsen valamely azonosito,
példaul név, szdm, helymeghatarozd adat, online azonosité vagy a természetes
személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis
azonossagara vonatkozé egy, vagy tobb tényez6 alapjan azonosithato.
sadatkezelés”: A személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy
nem automatizalt médon végzett barmely miivelet vagy miiveletek osszessége, igy
a gyljtés, rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolas, atalakitds vagy megvaltoztatas,
lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés tovabbitds, terjesztés vagy egyéb
moédon torténd hozzaférhetévé tétel utjan, dsszehangolas vagy Osszekapcsolds,
korlatozas, torlés, illetve megsemmisités.

. »az adatkezelés korlatozasa”: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovobeli

kezelésiik korlatozasa céljabol

Hadatkezel6”: Az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség
vagy barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és
eszkozeit Ondlloan vagy masokkal egylitt meghatarozza. Amennyiben az
adatkezelés céljait és eszkozeit az unids vagy a tagallami jog hatdrozza meg, az
adatkezel6t vagy az adatkezeld kijelolésére vonatkozo kiilonds szempontokat az
unids vagy a tagallami jog is meghatarozhatja.

sadatfeldolgoz6”: Az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv,
ligynokség vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes
adatokat kezel

»cimzett”: Az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség
vagy barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik,
fliggetleniil attol, hogy harmadik fél-e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy
2016.5.4. L 119/33 az Europai Uni6 Hivatalos Lapja HU egyedi vizsgélat
keretében az unids vagy a tagallami joggal Osszhangban férhetnek hozza
személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek. Az emlitett adatok e
kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak
megfelelden az alkalmazand6 adatvédelmi szabalyoknak.

sharmadik fél”: Az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv,
ligynokség vagy barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az
adatkezel6vel, az adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az
adatkezeld vagy adatfeldolgoz6 kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok



kezelésére felhatalmazast kaptak.

8. ,az érintett hozzajarulasa”: Az ¢érintett akaratanak Onkéntes, konkrét és
megfeleld tajékoztatdson alapuld és egyértelmil kinyilvanitasa, amellyel az érintett
nyilatkozat vagy a megerdsitést félreérthetetleniil kifejezd cselekedet utjan jelzi,
hogy beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez.

9. ,adatvédelmi incidens”: A biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt
vagy mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az
azokhoz valo jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

10. feliigyeleti hatésag”: egy tagallam altal az 51. cikknek megfelelden létrehozott
fiiggetlen kozhatalmi szerv

Az adatkezelés célja: Kapuvar Véarosi  Onkormanyzat  Képviseld testiilete altal az
55/2009.(I11.  13.) kormanyrendelet 6.§ (1) bekezdésében foglalt felhatalmazéas alapjan
kiadott piacfeliigyeleti szabalyzat eldirdsa szerinti kotelezettség teljesitése.

A Kkezelt adatok kategoridi: A piacfeliigyeleti tevékenységre, valamint feladat ellatasra
vonatkozd személyes adatok: Kereskedd neve, cime, telefonszama, e-mail cime,
cégjegyzékszdm, E.V nyilvantartasbavételi szam, Ostermeldi igazolvanyszdm, kistermeldi
regisztracios szam

Az adatkezelés jogalapja: Az Eur6pa Parlament és a Tanacs 2016/679 (,,GDPR”) rendelete 6.cikk
(1) bekezdés c.) pontja, / jogi kotelezettség teljesitése alapjan folytatott adatkezelés /, Kapuvar
Varosi Onkorméanyzat Képviseld testiilete altal az  55/2009.(II.  13.) kormanyrendelet 6.§
(1) bekezdésében foglalt felhatalmazéds alapjan kiadott piacfeliigyeleti szabalyzat, ill. a
szamvitelrdl sz616 2000.¢évi C. torvény.

Az adatkezelés idotartama: Az adatkezelés céljanak eléréséig. Szamviteli bizonylat
keletkezése esetén a kiallitastol szamitott 8 év.

Az adatok atadasa adatfeldolgozonak: Nem torténik

Adatok megismerésére jogosult személyek kore: Az Adatkezeld képviseletére jogosult
személyek, a Tarsasag gazdasagi ligyintézdje, ill. az Adatvédelmi tisztviselo.

Az adatvédelmi tisztviseld személye: Dr. Erds Lasz16 Péter

Az adatkezeléssel érintett személy jogai:

e A hozzaférés joga

Az adatkezeléssel érintett személy jogosult arra, hogy az adatkezel6tdl visszajelzést kapjon
arra vonatkozoan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen
adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy az adatkezeld altal gyiijtott személyes
adatokhoz hozzaférést kapjon.

e A helyesbitéshez valé jog

Az adatkezeléssel érintett személy jogosult, hogy kérésére az adatkezelé indokolatlan
késedelem nélkiil helyesbitse a rd vonatkozo pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve
az adatkezelés céljat, az adatkezeléssel érintett személy jogosult arra, hogy kérje a hidnyos
személyes adatok — egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat utjan torténd — kiegészitését.



e A torléshez valo jog

Az adatkezeléssel érintett személy jogosult, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan
késedelem nélkiil tordlje a rd vonatkozd személyes adatokat, az adatkezeld pedig koteles arra,
hogy személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil torélje az EU 2016/679 rendelet
17.cikk (1) bekezdés altal meghatarozott feltételek esetén.

o Az elfeledtetéshez valé jog

Ha az adatkezel6 nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és azt tor6lni koteles, az elérhetd
technologia és a megvaldsitds koltségeinek figyelembevételével megteszi az ésszerlien
elvarhat6 1épéseket — ideértve technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy tdjékoztassa
az adatokat kezel6 adatkezeldket, hogy az adatkezeléssel érintett személy kérelmezte a szoban
forgd személyes adatokra mutaté linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve
masodpéldanyéanak torlését.

e Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog

Az adatkezeléssel érintett személy jogosult, hogy kérésére az adatkezeld korlatozza az
adatkezelést, ha az alabbi feltételek valamelyike teljestil:

- az adatkezeléssel érintett személy vitatja a személyes adatok pontossagat, ez
esetben a korlatozas arra az idOtartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az
adatkezeld ellendrizze a személyes adatok pontossagat

- az adatkezelés jogellenes, és az adatkezeléssel érintett személy ellenzi az adatok
torlését, és ehelyett kéri azok felhasznalasanak korlatozasat

- az adatkezeldnek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol,
de az adatkezeléssel érintett személy igényli azokat jogi igények eldterjesztéséhez,
érvényesitésé¢hez vagy védelméhez

- az adatkezeléssel érintett személy tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a
korlatozas arra az idétartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil, hogy az
adatkezeld jogos indokai elsObbséget élveznek-e az adatkezeléssel érintett személy
jogos indokaival szemben.

e Az adathordozhatésaghoz valé jog

Az adatkezeléssel érintett személy jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala egy adatkezeld
rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashato
formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik
adatkezelOnek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akadalyozna az az adatkezeld, amelynek a
személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta ha az adatkezelés az EU 2016/679 rendelet
6.cikk (1) bekezdés a.) pontja szerinti hozzajaruldson alapul és az adatkezelés automatizalt
modon torténik.

e A tiltakozashoz valé jog

Az adatkezeléssel érintett személy jogosult arra jogosult arra, hogy a sajat helyzetével
kapcsolatos okokbol barmikor tiltakozzon az EU 2016/679 rendelet 6.cikk (1) bekezdés a.)
pontjan alapuld személyes adatainak a kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken
alapulo profilalkotast is. Ebben az esetben az adatkezeld a személyes adatokat nem kezelheti
tovabb.



e Automatizalt dontéshozatal egyedi iigyekben, beleértve a profilalkotast

Az adatkezeléssel érintett személy jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizardlag
automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is — alapuld dontés hatdlya, amely ra
nézve joghatassal jarna vagy 6t hasonloképpen jelentds mértékben érintené.

Az el6z6 bekezdés nem alkalmazando abban az esetben, ha a dontés:

- az adatkezeléssel érintett személy és az adatkezeld kozotti szerzédés megkotése vagy
teljesitése érdekében sziikséges

- meghozatalat az adatkezeldre alkalmazandd olyan unids vagy tagallami jog teszi
lehetové, amely az adatkezeléssel érintett személy jogainak ¢és szabadsagainak,
valamint jogos érdekeinek védelmét szolgalé megfeleld intézkedéseket is megallapit

vagy
- az adatkezeléssel érintett személy kifejezett hozzajarulasan alapul.

Az adatkezelés biztonsaga:

Az adatkezeld ¢és az adatfeldolgozd a tudomény és technologia alldsa és a megvaldsitas
koltségei, tovabba az adatkezelés jellege, hatokore, koriilményei és céljai, valamint a
természetes személyek jogaira €s szabadsagaira jelentett, valtozé valdsziniiségli és sulyossagu
kockézat figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre
annak érdekében, hogy a kockadzat mértékének megfeleld szintli adatbiztonsagot garantalja,
ideértve, tobbek kozott, adott esetben:

a) aszemélyes adatok alnevesitését és titkositasat

b) a személyes adatok kezelésére haszndlt rendszerek és szolgaltatdsok folyamatos
bizalmas jellegének biztositasat, integritasat, rendelkezésre allasat és ellendllo
képességét

c) fizikai vagy miiszaki incidens esetén az arra vald képességet, hogy a személyes
adatokhoz vald hozzaférést és az adatok rendelkezésre allasat kello idében vissza
lehet allitani

d) az adatkezelés biztonsadganak garantdldsira hozott technikai ¢és szervezési
intézkedések hatékonysaganak rendszeres tesztelésére, felmérésére és értékelésére

szolgalo eljarést.

Jogorvoslati lehetoségek:

Erintett az Adatkezeld adatbiztonsagi és adatvédelmi szabalyzata alapjan kérheti a személyes
adataihoz torténd hozzaférést, az adatok helyesbitését, a személyes adat kezelésének korlatozasat,
valamint jogosult a személyes adatok hordozhatosagara, illetve — a jogszabalyban meghatarozott
adatkezelési kotelezettségek kivételével- torlési igény benyujtasara a tdjékoztatdban feltiintetett
elérhetdségeken.

Az Adatkezelé a kérelem beérkezésétol szamitott 1 honapon beliil tdjékoztatdst nyljt az
adatkezeléssel kapcsolatos kérelmek nyoméan hozott intézkedésekrdl. Ezen hataridd jogos
indok esetén 2 honappal meghosszabbithatd. A hataridé meghosszabbitdsardl az adatkezel6 a
késedelem okainak megjelolésével a kérelem kézhezvételétdl szamitott 1 honapon beliil
tajékoztatast nyajt. Ha az adatkezel6 nem tesz intézkedéseket az adatkezeléssel érintett



személy kérelme nyoman, késedelem nélkiil, de legkésdbb a kérelem beérkezésétdl szamitott
egy honapon beliil tajékoztatast nyujt az intézkedés elmaradasanak okardl, és a feliigyeleti
hatdsagnal, valamint birosagnal benyujthatd panaszkezelés modjarol.

Az ‘érintett jogainak megsértése, ill. észrevétel esetén az aladbbi elérhetdségeken tehet
nyilatkozatot:

Postai uton a Kapukom Kft 9330 Kapuvar, Ipartelepi at 30. cimen

E-mail atjan a nemethdlaszlo@kapukom.hu e-mail cimen

Telefonon a +36 96/ 778-998

Adatvédelmi tisztviseld: Dr. Er6s Laszlo Péter E-mail: info@dreroslaszlo.hu
Tel: + 36 30 650-1718

Az érintett jogainak megsértése, ill. észrevétel esetén az alabbi hatdosagokhoz fordulhat:

o A Térsasag, mint adatkezeld székhelye szerint illetékes Gydri Torvényszék, vagy az
érintett/bejelentd lakohelye szerint illetékes TorvényszEék, vagy az érintett/bejelentd
tartozkodasi helye szerint illetékes Torvényszék.

Az illetékes birdsagok a https://birosag.hu/birosag-kereso oldalon érhetéek el.

e Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag: 1055 Budapest, Falk Miksa u.
9-11. (Postacim: 1363 Budapest, Pf.9.), E-mail: iigyfelszolgalat@naih.hu




Adatkezelési tajékoztato a jogi kotelezettségen alapulé személyes adatkezelésrol
szallashely szolgaltatasi tevékenység soran

A tajékoztato célja

A Kapukom Kft. / 9330 Kapuvar, Ipartelepi at 30., a tovabbiakban: Adatkezeld) az
informacios Onrendelkezési jogrol és informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXIL
torvényben, valamint az Europai Uni6 és a Tanacs 2016/679 (GDPR) rendeletében
foglaltaknak megfelelden végzi adatkezeléssel kapcsolatos tevékenységét. A tajékoztatd célja,
hogy az Adatkezeld ligyfelei tajékoztatast kaphassanak a jogi kotelezettség alapjan kezelt
adatokrol, ¢és az adatkezeléssel kapcsolatosan felmeriilt egyéb tevékenységrol. Jelen
tajékoztatoban szerepld fogalmak megegyeznek az Info torvényben meghatarozott
fogalmakkal.

Fogalmi meghatarozasok

1. ,személyes adat”: Azonositott vagy azonosithatd természetes személyre
(,,érintett”) vonatkozd barmely informéci6. Azonosithatd az a természetes
személy, aki kozvetlen vagy kozvetett modon, kiilondsen valamely azonosito,
példaul név, szam, helymeghataroz6 adat, online azonositd vagy a természetes
személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara vonatkozé egy, vagy tobb tényezd alapjan azonosithato.

2. ,adatkezelés”: A személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy
nem automatizalt modon végzett barmely miivelet vagy miiveletek Osszessége, igy
a gyujtés, rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitds vagy megvaltoztatas,
lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés tovabbitds, terjesztés vagy egyéb
modon torténd hozzaférhetové tétel Gtjan, Osszehangolas vagy Osszekapcsolas,
korlatozas, torlés, illetve megsemmisités.

3. ,,az adatkezelés korlatozasa”: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovobeli
kezelésiik korlatozasa céljabol

4. ,adatkezel6”: Az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és
eszkOzeit Onalléan vagy masokkal egyiitt meghatarozza. Amennyiben az
adatkezelés céljait és eszkozeit az unids vagy a tagallami jog hatdrozza meg, az
adatkezel6t vagy az adatkezelO kijeldlésére vonatkozd kiilonds szempontokat az
unids vagy a tagallami jog is meghatarozhatja.

5. ,adatfeldolgoz6”: Az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv,
ligynokség vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes
adatokat kezel

6. ,cimzett”: Az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség
vagy barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik,
fiiggetleniil attdl, hogy harmadik fél-e. Azon kdzhatalmi szervek, amelyek egy
2016.5.4. L 119/33 az Eurépai Unié Hivatalos Lapja HU egyedi vizsgalat
keretében az uniés vagy a tagallami joggal Osszhangban férhetnek hozza
személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek. Az emlitett adatok e
kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak



megfelelden az alkalmazando6 adatvédelmi szabalyoknak.

7. ,harmadik fél”: Az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv,
ligynokség vagy barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az
adatkezel6vel, az adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az
adatkezeld vagy adatfeldolgozo kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok
kezelésére felhatalmazast kaptak.

8. ,az érintett hozzajaruldsa”: Az ¢érintett akaratanak oOnkéntes, konkrét és
megfeleld tajékoztatason alapuld és egyértelmi kinyilvanitadsa, amellyel az érintett
nyilatkozat vagy a meger0sitést félreérthetetleniil kifejezd cselekedet utjan jelzi,
hogy beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez.

9. ,,adatvédelmi incidens”: A biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt
vagy mas moddon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az
azokhoz valod jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

10. ,feliigyeleti hatosag”: egy tagallam altal az 51. cikknek megfelelden 1étrehozott
fliggetlen kozhatalmi szerv

Az adatkezelés célja: A 239/2009 (X.20) Korm. rendeletben foglalt szallashely tevékenységi
tevékenység folytatasanak részletes feltételeirdl €s a szallashely lizemeltetési engedély
kiadasanak rendjérol sz0l6 adatszolgaltatasi kitelezettség teljesitése.

A kezelt adatok kategériai: A tevékenység folytatasahoz sziikséges, feladat ellatasra
vonatkoz6 adatok: Név, sziiletési hely, sziiletési ido, személy azonositasara alkalmas okmany
adatai, szallashely igénybevételének adatai.

Az adatkezelés jogalapja: Az Eurdpa Parlament és a Tanacs 2016/679 (,,GDPR”) rendelete 6.cikk
(1) bekezdés c.) pontja, / jogi kotelezettség teljesitése alapjan folytatott adatkezelés /, a 239/2009
(X.20) szallashely tevékenységi tevékenység folytatdsdnak részletes feltételeirdl és a
széllashely tiizemeltetési engedély kiadasdnak rendjérol szoldo korm. rendelet, ill. a
szamvitelrdl sz616 2000.évi C. torvény.

Az adatkezelés idotartama: Szallashely kiadasi tevékenység adatainak tekintetében: 1 év
ido6tartam, Szamviteli bizonylat keletkezése esetén a kiallitastol szamitott 8 év.

Az adatok atadasa adatfeldolgozonak: A 239/2009 (X.20) szallashely tevékenységi
tevékenység folytatasanak részletes feltételeir6l és a szallashely iizemeltetési engedély
kiadasanak rendjérdl sz6ld korm. rendelet eldirdsa szerint a gyiijtott adatok az Nemzeti
Turisztikai Adatszolgaltatd Kozpont részére keriilnek elektronikus uton feltoltésre.

Adatok megismerésére jogosult személyek kore: Az Adatkezeld képviseletére jogosult
személyek, a Tarsasag gazdasagi ligyintézdje ill. az Adatvédelmi tisztviseld

Az adatvédelmi tisztvisel6 személye: Dr. Er6s Laszlo Péter E-mail: info@dreroslaszlo.hu

Az adatkezeléssel érintett személy jogai:

e A hozzaférés joga

Az adatkezeléssel érintett személy jogosult arra, hogy az adatkezel6tdl visszajelzést kapjon
arra vonatkozoan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen



adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy az adatkezeld altal gyiijtott személyes
adatokhoz hozzaférést kapjon.

e A helyesbitéshez valé jog

Az adatkezeléssel érintett személy jogosult, hogy kérésére az adatkezelé indokolatlan
késedelem nélkiil helyesbitse a rd vonatkoz6 pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve
az adatkezelés céljat, az adatkezeléssel érintett személy jogosult arra, hogy kérje a hidnyos
személyes adatok — egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat Gtjan torténd — kiegészitését.

e A torléshez valo jog

Az adatkezeléssel érintett személy jogosult, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan
késedelem nélkiil tordlje a rd vonatkozd személyes adatokat, az adatkezeld pedig koteles arra,
hogy személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil torélje az EU 2016/679 rendelet
17.cikk (1) bekezdés altal meghatarozott feltételek esetén.

o Az elfeledtetéshez valé jog

Ha az adatkezel6 nyilvadnossagra hozta a személyes adatot, €s azt tordlni koteles, az elérhetd
technologia és a megvalositas koltségeinek figyelembevételével megteszi az ésszerlien
elvarhato 1épéseket — ideértve technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy tdjékoztassa
az adatokat kezeld adatkezeldket, hogy az adatkezeléssel érintett személy kérelmezte a szoban
forgd személyes adatokra mutaté linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve
masodpéldanyanak torlését.

e Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

Az adatkezeléssel érintett személy jogosult, hogy kérésére az adatkezeldé korlatozza az
adatkezelést, ha az alabbi feltételek valamelyike teljestil:

- az adatkezeléssel érintett szem¢ély vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a
korlatozas arra az idétartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az adatkezeld
ellendrizze a személyes adatok pontossagat

- az adatkezelés jogellenes, és az adatkezeléssel érintett személy ellenzi az adatok
torlését, és ehelyett kéri azok felhasznalasanak korlatozéasat

- az adatkezelOnek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az
adatkezeléssel érintett személy igényli azokat jogi igények -elbterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez

- az adatkezeléssel érintett személy tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a
korlatozas arra az id6tartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil, hogy az
adatkezel6 jogos indokai elsObbséget ¢lveznek-e az adatkezeléssel érintett személy
jogos indokaival szemben.

e Az adathordozhatésaghoz valé jog

Az adatkezeléssel érintett személy jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala egy adatkezeld
rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashato
formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik
adatkezelOnek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akadalyozna az az adatkezeld, amelynek a
személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta ha az adatkezelés az EU 2016/679 rendelet



6.cikk (1) bekezdés a.) pontja szerinti hozzajaruldson alapul és az adatkezelés automatizalt
modon torténik.

e A tiltakozashoz valé jog

Az adatkezeléssel érintett személy jogosult arra jogosult arra, hogy a sajat helyzetével
kapcsolatos okokbol barmikor tiltakozzon az EU 2016/679 rendelet 6.cikk (1) bekezdés a.)
pontjan alapuld személyes adatainak a kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken
alapulo6 profilalkotast is. Ebben az esetben az adatkezeld a személyes adatokat nem kezelheti
tovabb.

e Automatizalt dontéshozatal egyedi ligyekben, beleértve a profilalkotast

Az adatkezeléssel érintett személy jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizardlag
automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is — alapuld dontés hatalya, amely ra
nézve joghatassal jarna vagy 6t hasonloképpen jelentds mértékben €érintené.

Az el6z6 bekezdés nem alkalmazando abban az esetben, ha a dontés:

- az adatkezeléssel érintett személy és az adatkezeld kozotti szerz0dés megkdtése
vagy teljesitése érdekében sziikséges

- meghozatalat az adatkezeldre alkalmazand6 olyan unids vagy tagallami jog teszi
lehetévé, amely az adatkezeléssel érintett személy jogainak és szabadsagainak,
valamint jogos érdekeinek védelmét szolgdld megfeleld intézkedéseket is
megallapit vagy

- az adatkezeléssel érintett személy kifejezett hozzajarulasan alapul.

Az adatkezelés biztonsaga:

Az adatkezeld és az adatfeldolgozd a tudomany és technoldgia allasa és a megvalositas
koltségei, tovabba az adatkezelés jellege, hatokore, koriilményei és céljai, valamint a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozo valdszintiségli €s stlyossagu
kockazat figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre
annak érdekében, hogy a kockazat mértékének megfeleld szintli adatbiztonsagot garantalja,
ideértve, tobbek kdzott, adott esetben:

a) aszemélyes adatok alnevesitését €s titkositasat

b) a személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek €s szolgaltatasok folyamatos
bizalmas jellegének biztositasat, integritdsat, rendelkezésre allasat és ellenalld
képessegét

c) fizikai vagy miszaki incidens esetén az arra vald képességet, hogy a személyes
adatokhoz vald hozzaférést és az adatok rendelkezésre allasat kelld idOben vissza
lehet allitani

d) az adatkezelés biztonsaganak garantalasara hozott technikai és szervezési

intézkedések hatékonysaganak rendszeres tesztelésére, felmérésére €s értékelésére
szolgalo eljarast.

Jogorvoslati lehetoségek:




Erintett az Adatkezeld adatbiztonsagi és adatvédelmi szabalyzata alapjan kérheti a személyes

adataihoz torténd hozzaférést, az adatok helyesbitését, a személyes adat kezelésének korlatozasat,
valamint jogosult a személyes adatok hordozhatosagara, illetve — a jogszabalyban meghatarozott
adatkezelési kotelezettségek kivételével- torlési igény benyujtasdra a tdjékoztatoban feltiintetett
elérhetdségeken.
Az Adatkezeld a kérelem beérkezésétdl szamitott 1 honapon beliil tdjékoztatast nyljt az
adatkezeléssel kapcsolatos kérelmek nyoméan hozott intézkedésekrdl. Ezen hataridd jogos
indok esetén 2 honappal meghosszabbithatd. A hataridé meghosszabbitdsardl az adatkezel6 a
késedelem okainak megjelolésével a kérelem kézhezvételétdl szamitott 1 honapon beliil
tajékoztatast nyajt. Ha az adatkezel6 nem tesz intézkedéseket az adatkezeléssel érintett
személy kérelme nyoman, késedelem nélkiil, de legkésdbb a kérelem beérkezésétdl szamitott
egy honapon beliil tdjékoztatast nyijt az intézkedés elmaradasanak okarol, és a feliigyeleti
hatosagnal, valamint birosagnal benytjthatd panaszkezelés modjarol.

Az ¢érintett jogainak megsértése, ill. észrevétel esetén az aldbbi elérhetoségeken tehet
nyilatkozatot:

Postai uton a Kapukom Kft. 9330 Kapuvir, Ipartelepi Gt 30. cimen

E-mail utjan a nemethdlaszlo@kapukom.hu e-mail cimen

Telefonon a +36 96 778-998 telefonszdmon

Adatvédelmi tisztviselo: Dr. Er6s Laszlo Péter E-mail: info@dreroslaszlo.hu
Tel: + 36 30 650-1718

Az érintett jogainak megsértése, ill. észrevétel esetén az alabbi hatésagokhoz fordulhat:

. A Téarsasag, mint adatkezeld székhelye szerint illetékes Gyori Torvényszék, vagy az
érintett/bejelentd lakohelye szerint illetékes Torvényszék, vagy az érintett/bejelentd
tartdzkodasi helye szerint illetékes Torvényszék.

Az illetékes birésagok a https://birosag.hu/birosag-kereso oldalon érhetdek el.

e Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag: 1055 Budapest, Falk Miksa u.
9-11. (Postacim: 1363 Budapest, Pf.9.), E-mail: iigyfelszolgalat@naih.hu







13. sz. melléklet: Munkavallaldi tajékoztaté elektronikus megfigyel6 rendszer
iizemeltetésérol + kameras sémarajz

Munkavallaldi tajékoztato elektronikus megfigyelé rendszer iizemeltetésérol

Munkavallald neve: ...
Sziiletési helye, 1deJe: e

Tisztelt Munkavallalonk!

Az Eurdpai Parlament és a Tanacs a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46EK
rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl szolo 2016/679 (,,GDPR”) rendelet 6. cikk (1) bekezdés
f.) pont értelmében, valamint a munka torvénykdnyveérdl szold 2012.évi L. torvény (MT) 11. §
- a alapjan tajékoztatom, hogy a Kapukom Kft. a /9330 Kapuvar, Ipartelepi ut 30. sz,
tovabbiakban: Tarsasdg/ telephelyén kamerds megfigyeldrendszert iizemeltet, mely jogos
érdeken alapul6 adatkezelés.

Az adatkezelés jogalapja: az Europa Parlament és a Tanacs 2016/679 (,,GDPR”) rendelete
6.cikk (1) bekezdés f.) pontja és a Munka Torvénykonyvérdl szolo 2012. évi 1. torvény (Mt.)
11.§

Az elektronikus megfigyelorendszer iizemeltetésének célja: a vagyon védelme, a
jogsértések megeldzése, észlelése és bizonyitasa.

A Kkezelt adatok kore: a Térsasag altal megfigyelt teriiletére belépd személyek képmasa és
cselekvése. A Tarsasag a kamera rendszeren keletkezett adatokat az adatbiztonsagi és
adatvédelmi szabdlyzatdban meghatarozott elvek alapjan kezeli, és fenntartja a jogot, hogy a
sziikséges jogi garancidk biztositasa mellett az adatok kezelését kiils6 adatfeldolgozo
vallalkozasnak adja at.

Az adatkezelés idétartama: a kamerdk miikodését 0-24 oraban biztositjuk. A rdgzités
id6tartama 30 nap.

Az adatok tarolasanak helye: a Tarsasag a rogzitett felvételeket a székhelyén talalhato
szerverszekrényben tarolja.

Az adatok megismerésére jogosult személyek kore: A Tarsasiag képviseletére jogosult
személy, Adatvédelmi tisztségviseld.

Adatvédelmi tisztviselo személye: Dr. Erds Laszlé Péter, E-mail:info@dreroslaszlo.hu,
Telefon: +36 30 650 1718

Modositas, kozzététel: A Tarsasag fenntartja a jogot, hogy a jelen tajékoztatot egyoldaluan, a
jovore nézve modositsa. A Tarsasdg a modositasokrol a munkavéallalokat a helyben szokasos
moddon tajékoztatja.

Adatbiztonsag: A Tarsadg a személyes adatok védelme érdekében informacidbiztonsagi
szabalyozast tart hatalyban, amelyben ismerteti az adatbiztonsagi alapelvek alkalmazasanak
modjait és feltételeit. Az adatokhoz vald hozzaférést a Tarsasdg jogosultsagi szintek



megadasaval korlatozza. A Tarsasag altal kezelt személyes adatokhoz meghatarozott modon,
jogosultsagi szintek szerint férhetnek hozza a Tarsasag munkavallaloi.

Jogorvoslati lehetéségek:

A Tarsasag az elektronikus megfigyeldrendszer hasznélataval kapcsolatos adatok kezelésérdl
adatvédelmi ¢és adatbiztonsagi szabalyzatot készitett, mely a Tarsasag székhelyén
megtekinthetd.

Erintett a Tarsasig adatbiztonsagi és adatvédelmi szabalyzata alapjan kérheti a személyes
adataihoz torténd hozzaférést, az adatok helyesbitését, a személyes adat kezelésének
korlatozasat, valamint jogosult a személyes adatok hordozhatdsagara, illetve — a
jogszabalyban meghatarozott adatkezelési kotelezettségek kivételével - torlési igény
benyujtasara a tdjékoztatoban feltiintetett elérhetdségeken.

A Térsasag a kérelem beérkezésétdl szamitott maximum 1 honapon beliil tajékoztatast nytjt
az adatkezeléssel kapcsolatos kérelmek nyoman hozott intézkedésekrdl. Ezen hataridé jogos
indok esetén 2 honappal meghosszabbithatd. A hataridd meghosszabbitasarol a Tarsasag a
késedelem okainak megjelolésével a kérelem kézhezvételétdl szamitott 1 honapon beliil
tajékoztatast nyljt. Ha a Tarsasdg nem tesz intézkedéseket az adatkezeléssel érintett személy
kérelme nyomdn, késedelem nélkiil, de legkésdbb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy
hénapon beliil tdjékoztatast nyujt az intézkedés elmaradasanak okarol, és a feliigyeleti
hatosagnal, valamint birésagnal benytjthatd panaszkezelés modjarél. On a szabalyzat alapjan
kérheti a személyes adataihoz torténd hozzaférést, az adatok helyesbitését, a személyes adat
kezelésének korlatozasat, valamint jogosult az Onre vonatkozd személyes adatok
hordozhatdsagara, illetve — a jogszabdlyban meghatirozott adatkezelési kotelezettségek
kivételével- torlési igény benyujtasara a szabalyzatban feltiintetett elérhetdségeken.

Az érintett jogainak megsértése, ill. észrevétel esetén az alabbi elérhetOségeken tehet
nyilatkozatot:

Postai uton a Kapukom Kft. 9330 Kapuvar, Ipartelepi ut 30. cimen

E-mail Otjan a nemethdlaszlo@kapukom.hu e-mail cimen

Telefonon a + 36 96 778 998 telefonszamon

On jogainak megsértése esetén az alabbi hatésagokhoz fordulhat:
A Tarsasag, mint adatkezel6 székhelye szerint illetékes GyOri Torvényszek, vagy az

érintett/bejelentd lakohelye szerint illetékes Torvényszék, vagy az érintett/bejelentd
tartdzkodasi helye szerint illetékes Torvényszék.

Az illetékes birosagok a https://birosag.hu/birosag-kereso oldalon érhetdek el.

Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosdg: 1055 Budapest, Falk Miksa u.
9-11. (Postacim: 1363 Budapest, Pf. 9.) E-mail: iigyfelszolgalat@naih.hu

Kapuvar, ...

A tdjékoztatast megkaptam.
Kapuvar, ...

Munkavallalo



14. sz. melléklet: Erdekmérlegelési teszt kameras megfigyelorendszer
iizemeltetéséhez

ERDEKMERLEGELESI TESZT

a Kapukom Kft. altal tizemeltetett kamerds megfigyelorendszer iizemeltetésérol

1. AZ ERDEKMERLEGELESI TESZT ELVEGZESENEK OKA

A Kapukom Kft. /9330 Kapuvar, Ipartelepi ut 30., Tovabbiakban: Tarsasag/ telephelyén
vagyonvédelmi, ill. munkabaleset kivizsgalds céljabol kamerarendszert iizemeltet. Mivel
munkavallalok esetében a kamerarendszer lizemeltetéséhez a jogalapot a GDPR 6nalléan nem
teremti meg, ezért a Tarsasag, mint munkaltatd az Iranyelv 29. cikke szerinti Adatvédelmi
Munkacsoport 06/2014.sz véleménye alapjan érdekmérlegelési teszt elvégzését tartja
sziikségesnek. Ezen ellendrzés végrehajtasa a Tarsasagnak a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérél és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl szolo az Eurodpai
Parlament ¢és a Tanacs (EU) 2016/679. szamt Rendelete ("GDPR") 6. cikkének (1). bek. f.)
pontban, valamint 4. cikk 1.pontban foglalt rendelkezések figyelembevételével torténik. Ezen
eldirasok figyelembevételével a kamera latokorébe esd "barmely meghatarozott, személyes
adat alapjan azonositott vagy — kozvetleniil vagy kozvetve — azonosithatd természetes
személy" a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon
kiviil helyezésérdl sz6l6 az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679. szamu Rendelete
("GDPR") 4. cikkének 1. pontja alapjan érintettnek ("Erintett") mindsiil.

2. AZ ERDEKMERLEGELESI TESZT TARTALMA

Az Erdekmérlegelési Teszt soran a Tarsasig azonositja a Téarsasagnak az EU 2016/679
rendelet 6. cikk f.) ponthoz fiiz6d6 jogos érdekét; megallapitja az adatkezelés idGtartamat, az
Erintettnek az adatkezeléssel Gsszefiiggd érdekeit, az érintett alapjogokat, mint a Tarsasag
jogos érdekeinek ellenpontjat, elvégzi a Tarsasag jogos érdekeinek és az Erintett érdekeinek,
alapjogainak sulyozasat és ez alapjan megallapitja, hogy a személyes adatok kezelhetoek-¢ az
Erintett kiilon hozzajarulasa nélkiil.

3. A TARSASAG JOGOS ERDEKE

A Téarsasag kinyilvanitja, hogy a székhelyén vagyonvédelmi eldirasok vannak érvényben. A
Tarsasdg a vagyon védelme, a jogsértések megeldzéséhez, észleléséhez €és bizonyitasahoz
fiz6do érdekét figyelembe véve megallapithatd, hogy a kameras megfigyelés alternativ,
mechanikai vagy egyéb miiszaki megoldassal nem helyettesithetd, személyes adatok kezelése
nélkiil a tervezett cél nem elérhetd. A Tarsasag elektronikus megfigyeldrendszert kizardlag
maganteriiletén, alkalmaz, melynek iizemeltetése soran a hozzajarulds a megfigyelt teriiletre
1ép6 vendégek esetében a beléptetés soran tett jognyilatkozattal, vagy rautalé magatartassal is
megadhatd. Réautald magatartds kiilondsen, ha az ott tartdzkodd természetes személy a
maganteriilet kozonség szamara nyilvanos részén elhelyezett ismertetés ellenére a teriiletre
bemegy, kivéve, ha a koriilményekbdl egyértelmiien mas kovetkezik. A kamerarendszer
lizemeltetése soran a munkavallalok érdekeit figyelembe véve kozteriilet, munkakdzi sziinet
eltoltésére szolgald teriilet / dohanyzo6, étkezd, orvosi szoba, pihend / nem keriil
megfigyelésre, ill. a munkaintenzitas befolyasolasat célzd, kozvetlen megfigyelést biztositd



kamerapoziciok sem keriiltek felszerelésre, igy a rendszer lizemeltetése a személyiségi jogok
csorbulésa nélkiil, a jogszabalyi kotelezettségek betartasaval biztosithato.

4. AZ ADATKEZELES IDOTARTAMA

A Tarsasag a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozo6i tevékenység
szabalyairdl sz616 2005. évi CXXXIIL. torvény (31. § és 32. §) alapjan, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl szol6 az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679.
szamu Rendelete ("GDPR") 6. cikkének (1). bek. f)) pont figyelembevételével a
kamerafelvételeket a felvétel készitésétdl szamitott 30 napig Orzi.

Az, akinek jogat vagy jogos érdekét a felvétel, illetve mas személyes adatanak rogzitése
érinti, az adatkezelés tartaman beliil joganak vagy jogos érdekének igazolasaval kérheti, hogy
az adatot annak kezeldje ne semmisitse meg, illetve ne tordlje. Birosdg vagy mas hatdsag
megkeresésére a felvételt, valamint més személyes adatot a birdsagnak vagy a
rendérhatosagnak a Tarsasag lefoglalasi jegyzokonyv ellenében haladéktalanul 4tadja.
Amennyiben megkeresésre attol szamitott 30 napon beliil, hogy a megsemmisités mellozését
kérték, nem keriil sor, a felvételt a Tarsasag megsemmisiti, ill. torli.

5. AZ ERINTETT SZEMELYEK JOGAINAK BIZTOSITASA

Mindenkinek joga van személyes adatai védelméhez. Személyes adat kezelése kizarolag a
GDPR 6. cikk (1) valamelyik alpontja szerinti esetben jogszerii. A Tarsasag
kamerarendszerrel kapcsolatos adatkezelése az adatkezelés minden szakaszaban megfelel a
kovetkez0 adatkezelési elveknek: jogszerlien, tisztességes eljards alapjan, atlathato
adatkezelés kivitelezésével, a célhoz kotottség, az adattakarékossag, a pontossag, a korlatozott
tarolhatosag, az integritas €s bizalmas jelleg biztositasaval keriil végrehajtasra. Az elvek
teljesiilésérdl az Tarsasag naprakész elektronikus nyilvantartast vezet, és azt sziikséges esetén
képes az Erintettnek vagy mas személyeknek bemutatni. A Tarsasag csak olyan személyes
adatot kezel, amely az adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz elengedhetetlen és a cél
elérésére alkalmas.

Az adatkezelésr6l a Tarsasag irasbeli adatkezelési tajékoztatast (Munkavallaléi tdjékoztatd
kamerarendszer lizemeltetésérdl) nyujtott a munkavéllaloi szamara, tovabba a kameraval
megfigyelt teriiletre torténd beléptetd pontokon piktogramok kertiltek kihelyezésre.

Az adatkezelésrdl kotelezéen nyujtott tajékoztatison tal az Erintett barmikor tajékoztatast
kérhet a Tarsasag altal kezelt, illetve az 4&ltala vagy rendelkezése szerint megbizott
adatfeldolgozoé altal feldolgozott adatairol a GDPR 13-15. cikkei szerint (tajékoztatas €és a
személyes adatokhoz valé hozzaférés joga). Ilyen irdnyt megkeresés esetén a Tarsasag a
lehetd legrovidebb id6, maximum a kérelem beérkezésétdl szamitott 30 napon beliil irdsban
tajékoztatja az Erintettet.

Az Erintett jogosult arra, hogy kérésére az Tarsasdg indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbitse a ra vonatkozo6 pontatlan személyes adatokat a GDPR 16. cikke szerint.

Az Frintett bizonyos koriilmények fennallta esetén jogosult kérni a kamerarendszer
lizemeltetése soran kezelt adatok torlését a GDPR 17. cikke alapjan. Ilyen kortilmény lehet, ha
a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbol, amelybdl azokat gytijtotték vagy mas
modon kezelték, vagy ha Tarsasagnak nincs az Erintett jogaival szemben elsébbséget élvezd
jogszerli oka az adatkezelésre, ill. a személyes adatot jogszertitleniil kezelte a Tarsasag.

Az Erintett jogosult arra, hogy kérésére az Tarsasag korlatozza az adatkezelést, kiilsnosen, ha:
az Erintett vitatja a személyes adatok pontossdgat, az adatkezelés jogellenes, és az Erintett
ellenzi az adatok torlését, és chelyett kéri azok felhasznalasanak korlatozasat vagy az



Tarsasagnak mér nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az Erintett
igényli azokat jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez.

Az Térsasag az fentiek szerinti valamely Erintetti jog gyakorldsara vonatkozé kérelem
benyujtasatol szamitott legrovidebb idén beliil, de legfeljebb 30 napon beliil megvizsgalja,
annak megalapozottsdga kérdésében dontést hoz és a dontésrél az FErintettet irdsban
tajékoztatja. Amennyiben az Tarsasag az Erintett tiltakozasanak megalapozottsagat
megallapitja, az adatkezelést megsziinteti, vagy az adatokat zarolja. Amennyiben az Erintett
az Téarsasag dontésével nem ért egyet, illetve, ha az Tarsasdg a hataridoét elmulasztja, az
Erintett a dontés kozlésétdl, illetve a hataridé utolsé napjatol szamitott 30 napon beliil
birdsaghoz fordulhat.

6. AZ ERDEKMERLEGELESI TESZT EREDMENYE

A leirtak alapjan megallapithatd, hogy a Tarsasag kamerarendszer tizemeltetéséhez fliz6do
érdeke megfelel a sziikségességi €és aranyossagi kovetelményeknek, tekintettel arra, hogy a
személyes adatok kezelése megfelel a jogszabélyi elSirdsoknak, ill. az Erintett személyek
szamara a jogok biztosithatok.

Az Erdekmérlegelési Teszt eredményeként megallapitasra keriilt, hogy az GDPR. 6. cikk (1)
f) pontjaban meghatarozott adatkezelési jogalap, mint a Téarsasdg jogos érdeke a
kamerarendszer iizemeltetésének vonatkozasiban fennall, az Erintett joga nem élvez
elsObbséget a Tarsasadg jogos érdekével szemben, az adatkezelés sziikséges és aranyos
korlatozast valosit meg az Erintett vonatkozasaban. A kamerarendszer a Tarsasag altal, az
Erintett tovabbi kiilon hozzajarulas nélkiil is iizemeltethetd.



15. sz. melléklet: Adatvédelmi hatasvizsgalat kameras megfigyelorendszer
iizemeltetéséhez

Adatvédelmi hatasvizsgalat

1. Az adatkezelés részletes leirasa

Az adatkezelés célja:

A Térsasag a vagyon védelme érdekében a

jogsértések  megeldzése, észlelése  és
bizonyitasa céljabol kamerarendszert
lizemeltet.

A kezelendd személyes adatok kore, az
adatkezelés id6tartama:

A kameraval megfigyelt teriiletre belépd
személy  kamerarendszeren = megjelend
arcképmasa ¢és cselekvése. Tarsasag a
kamerarendszer lizemeltetése soran hangot
nem rogzit. Az adatkezelés idétartama a
felvétel keletkezésétol szamitott 30 nap.

Az adatkezelési tevékenység leirasa:

Digitalis kamerarendszer

uzemeltetése.

rogzitésiu

Az adatkezelésben kozremiikodo személyek
megnevezeése

Az adatkezelésben a Tarsasag adatbiztonsagi
¢s adatvédelmi szabalyzataban megtalalhatd,
betekintési és mentési  jogosultsaggal
rendelkezd személyek listajaban
szerepeltetett munkavallalok vesznek részt.

2. Sziikségesség-aranyossagi teszt elvégzése az alabbi tényezok figyelembevételével
2.1. Az adatkezelés sziikségességéhez-aranyossagahoz hozzajarulo tényezok

Az adatkezelés célhoz kotottségének vald
megfelelés:

A Tarsasag garanciat vallal arra, hogy a
felvételeket kizarolag a vendég, ill. a
munkavallaloi  tdjékoztatoban  megjeldlt
adatkezelési céllal kapcsolatosan hasznalja
fel. A Tarsasag a felvételeket sem
munkavédelmi, sem marketing célbol nem

kezeli, nem tovabbitja, és nem hozza
nyilvanossagra.
Az adatkezelés jogszerlisége, megfeleld | Az adatkezelés az érvényes torvényi

jogalap azonositasa:

eléirasoknak megfeleléen a GDPR 6. cikk
(1) bek f.) pont alapjan / adatkezeld jogos
érdeke / torténik.

Az adattakarékossag elvének valé megfelelés:

A Tarsasdg az adattakarékossag elvének
megfelelden az  adatkezelés  céljanak
megfeleld relevans és megfeleld adatot gyijt.
A torvényi lehetdségen tulterjeszkedo,
készletez6 adatkezelést nem folytat.

Korlatozott tarolhatosag:

Az adatkezelés az érvényes torvényi




eléirasoknak megfeleléen a GDPR 6. cikk
(1) bek f.) pont alapjan / adatkezeld jogos
érdeke / mint jogalap, valamint a korlatozott
tarolhatésag elvének figyelembevételével
torténik. A rogzitési id6 a felvétel
keletkezésétdl szamitott 30 nap, mely az
adatkezelés céljanak eléréséhez feltétleniil
sziikséges.

2.2. Az érintettek jogai erdsitését szolgalo tényezok:

Té4jékoztatas nyajtasa az érintettek részére:

A Térsasdg vendégei piktogramos ill. A3
méretli, az adatkezelést €s a jogorvoslati
lehetdségeket részletesen bemutatd
informacios tablan, a munkavallalok irdsos
jognyilatkozattal kertiltek tajékoztatasra.

A hozzaféréshez vald jog és
adathordozhatosaghoz val6 gyakorlasa:

A felvételek a jogos érdekét bizonyitd
érintett szamara bejelentkezést kovetden a
feltiintetett betekintésre és mentésre jogosult
személyek kozremiikodésével elérhetok, igy
mindkét jogigény esetén biztositott.

A helyesbitéshez ¢és torléshez vald jog
gyakorlésa:

Az érintett a felvétel keletkezésétdl szamitott
30 napon beliil kérheti a r4 vonatkozé adatok
torlését vagy helyesbitését. Az errdl sziiletett
dontésr6l a Tarsasag vezetdi az igény
bejelentésétdl szamitott legrovidebb idén, de
maximum 30 napon beliil tdjékoztatjadk az
érintett személyt.

A tiltakozashoz valo jog ¢és adatkezelés
korlatozasahoz valo jog:

Az ¢érintett a felvétel keletkezésétdl szamitott
30 napon beliil tiltakozhat adatainak kezelése
ellen. Az errdl sziiletett dontésrdl a Tarsasag
vezetdi az igény bejelentésétdl szamitott
legrévidebb idén, de maximum 30 napon
beliil tajékoztatjak az érintett személyt.

Az adatfeldolgozokkal fennallé jogviszony
azonositasa:

A Térsasdg a kamerarendszer lizemeltetése
soran nem vesz igénybe adatfeldolgozot.

A nemzetkdzi adattovabbitas
biztositod tényezok:

biztonsagat

A kamerarendszerrel rogzitett képanyag nem
keriil tovabbitasra.

Eldzetes konzultacio lefolytatdsa:

Az adatkezelési tevékenység vizsgalata soran
megallapitdst nyert, hogy profilalkotas,
kiilonleges technologia alkalmazdsa nem
torténik a  Tarsasag  altal, igy a
kamerarendszer lizemeltetése a Hatosaggal
torténd eldzetes konzultaciot nem igényel.

3. Az Erintettek jogait és szabadsagait érinté kockazatok azonositisa

3.1. Valamennyi, a konkrét adatkezelés tekintetében azonositott kockazat esetén az

alabbi szempontok figyelembevétele:




A kockazatok forrasanak azonositasa: A Térsasag kockazati tényezoként a személyi
valtozasokbdl adddo, valamint a kiilso, elore
nem lathato kilsé fizikai hatast / betorés,
csotoreés, arviz, hacker tdmadas / azonositja.

Az érintettek jogait €és szabadsdgait érintd | A Tarsasag az érintett személy jogait és
kockazatok azonositasa: szabadsagait érinté kockazatként illetéktelen
személy betekintési lehetdségét azonositja,
melynek elkeriilésére minden elvérhato
szervezeti és technikai intézkedést megtesz.

Jogosulatlan hozzaféréshez, véletlen vagy | A  Tarsasdg mechanikai, elektronikus
nem szandékos megvaltoztatashoz, vagy | védelmi ¢és informatikai intézkedésekkel az
adatveszteséghez vezetd kockézatok | adatvesztéshez ill. jogosulatlan
azonositasa: hozzaféréshez vezetd kockazatot
minimalizalja, igy ilyen kockazatot az
adatkezelés soran nem azonosit.

A kockazatok sulyossaganak ¢s | Megallapithatdo, hogy a Tarsasag a
bekovetkezése valdszinliségének azonositasa: | kamerarendszer lizemeltetése soran
bevezetett intézkedésekkel / mechanikai,
elektronikus, informatikai ill. jelszavas
védelem / a felvételek megsemmisiilésébdl
ill. jogellenes kezelésébdl adodo
kockazatokat minimalizalja.

3.2. A fenti 3.1 pont szerint azonositott kockazatok kezelésre tett intézkedések

Téarsasdg a kamerarendszer lizemeltetése soran zart adatkezelést folytat. A rendszer kiilsé
halézathoz nem csatlakozik, a hardver elemek zart, vagyonvédelmi rendszerrel védett
helyiségben kertiltek elhelyezésre. A szerver megfeleld erdsségli jelszdval biztositott.

4. A hatasvizsgalat elvégzésében kozremiikodo személyek azonositasa

A hatasvizsgalatot lefolytatd személy: Dr. Erés Laszlo

A hatasvizsgalat  elvégzésébe  bevont | A Tarsasag képviseletére jogosult személyek
érintettek: ill. a betekintési €s mentési jogosultsaggal
rendelkezd munkavallalok.

Kiértékelés

A fentiekben foglaltak alapjan a Tarsasadg a fenti adatkezelési cél tekintetében az alabbi
megallapitasokat teszi:

A hatasvizsgalat soran megallapitast nyert, hogy a kamerarendszer iizemeltetése soran
a Tarsasag az érvényes torvényi eléirasoknak megfeleléen jar el, a kamerarendszert
megfelelo elektronikus, mechanikai, informatikai ill. jelszavas védelemmel iizemelteti, a
munkaltato jogos érdeke, mint jogalap alkalmazasaval, az érintetti jogok biztositasaval.
A kamerarendszer alkalmazasa soran profilalkotas, viselkedéselemzés, nem torténik,
munkakozi sziinet eltoltésére szolgalo helyiségben kamera nem Keriilt elhelyezésre, a
vendégek tajékoztatasara szolgalo informacios tablak megtalalhatéoak a bejaratoknal, a
munkavallalok jognyilatkozattal lettek tajékoztatva a kamerarendszer iizemeltetésérol,
a rendszer iizemeltetéséhez kapcsolodo jogaikrol és a jogorvoslati lehetoségekrol. A




kamerarendszer a feltiintetett garancialis szabalyok biztositasaval az érintett személyek
tovabbi hozzajarulasa nélkiil iizemeltetheto.

16. sz. melléklet: Jegyzokonyv minta kameras megfigyelorendszerrel késziilt felvétel
zarolasahoz

Jegyzokonyv minta kamerafelvétel zarolasarol

1. Kamerapozicido megnevezése:

2. A zarolni kivant felvétel datuma, idétartama:

3. Igényld személyes adatai:

4. Adatkezel0 képviseldjének személyes adatai:

5. Igényl6 altal megfogalmazott igény a megtekintett kamerafelvétellel kapcsolatosan:

o Felvétel mentése iranti igény polgari peres eljaras meginditasahoz
o Felvétel mentése iranti igény biintetdfeljelentés megtételéhez




o Felvétel megsemmisitése iranti igény

6. A megtekintett esemény soran hozott dontés rovid dsszefoglalasa

Igényld alairasa

Kameraképek zarolasaért felelos személy képviseldjének alairasa

Datum

17. sz. melléklet: Jegyzokonyv minta kameras megfigyelorendszerrel késziilt felvétel
megtekintéséhez

Jegyzokonyv minta kamerafelvételbe torténé betekintéshez

1. Kamerapozicié megnevezése:

2. A megtekinteni kivant felvétel datuma, idGtartama:

3. Igényld személyes adatai: /név, lakcim/

4. Adatkezeld képviseldjének személyes adatai: /név, lakcim/

5. Igényld altal megfogalmazott igény a megtekintett kamerafelvétellel kapcsolatosan:



o Felvétel megtekintése iranti igény polgari peres eljaras meginditdsdhoz
o Felvétel megtekintése iranti igény biintetéfeljelentés megtételéhez
o Felvétel megsemmisitése iranti igény

6. A megtekintett esemény rovid leirasa:

Igényld alairasa

Kameraképek megtekintéséért felelos személy aldirdsa

Datum



