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1. ASZABALYZAT CELJA

A Kapuvar Varosi Onkormanyzat és a Kapuvari Polgarmesteri Hivatal /9330 Kapuvir,
F6 tér 1./ (a tovabbiakban egyiitt: Adatkezel6) a tevékenységével Osszefliggésben
felmeriilé személyes adatokat az EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS 2016/679 szam,
a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és
az ilyen adatok dramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérdl szolo
rendeletében (a tovabbiakban: GDPR), valamint az informécios onrendelkezési jogrol és
informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvényben (a tovabbiakban: Infotv.)
foglaltaknak a legteljesebb mértékben eleget téve kezeli. Az Adatkezeld elkotelezett a
személyes adatok védelme mellett, ezért adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot alkotott
az alkalmazottaival, ill. iizleti partnereivel kapcsolatos adatkezelésérdl. A szabdlyzat célja,
hogy meghatarozza az adatkezelés torvényes kereteit, és biztositsa az altalanos adatvédelmi
elvek érvényesiilését.

Jelen szabalyzatban szerepld fogalmak megegyeznek az Infotv.-ben, valamint a GDPR 4.
cikkében meghatarozott fogalmakkal.

2.  ASZABALYZAT HATALYA
a) A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed

» az Adatkezeld altal foglalkoztatott valamennyi koztisztviseldre, ligykezeldre, az Mt.
hatalya ala tartozo alkalmazottaira és a munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban
allo személyekre,

» az adatfeldolgozoéra az adatfeldolgozasi szerzdésben rogzitettek szerint, valamint

= a fentieken kiviil mindazon személyre, aki az Adatkezelével barmilyen szerzddéses
jogviszonyban all, azaz mindazon személyekre, akik az Adatkezeld adatvagyondhoz
hozzaférhetnek.

b) A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed

» az Adatkezelonél keletkezett és az Adatkezeld részére atadott valamennyi személyes
adatra,

» az informatikai rendszerben kezelt vagy feldolgozott adatra,

» az adatkezelés eredményeképpen létrejott adatra,

» az Adatkezelénél alkalmazott valamennyi szadmitogépes haldézat hardver- ¢és

szoftvereszkozre,

az Adatkezel6 tevékenységével kapcsolatos, miikddése soran keletkez6 kozérdekli

adatra vagy kozérdekbdl nyilvanos adatra.

c¢) A Szabalyzat hatdlya nem terjed ki
* az olyan személyes adatkezelésre, amely jogi személyekre, illetve amely kiilondsen
olyan véllalkozasokra vonatkozik, amelyeket jogi személyek hoztak 1étre, beleértve a
jogi személy nevét €s formajat, valamint a jogi személy elérhetdségére vonatkozd
adatokat,
» az Informatikai Biztonsagi Szabalyzatban rendezett kérdésekre.
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FOGALOM MEGHATAROZASOK

»személyes adat”: Azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (,,érintett”)
vonatkoz6 barmely informécid. Azonosithaté az a természetes személy, aki
kozvetlen vagy kozvetett modon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név,
szam, helymeghataroz6 adat, online azonositdé vagy a természetes személy testi,
fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis azonossagara
vonatkoz6 egy, vagy tobb tényez6 alapjan azonosithato.

»adatkezelés”: A személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt modon végzett barmely miivelet vagy miiveletek Osszessége, igy a
gyljtés, rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolds, atalakitds vagy megvaltoztatas,
lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb
modon torténd hozzaférhetdvé tétel utjan, Osszehangolds vagy Osszekapcsolas,
korlatozas, torlés, illetve megsemmisités.

,,az adatkezelés korlatozasa™: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovobeli kezelésiik
korlatozésa céljabol

,profilalkotas™: Személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan forméja,
amelynek sordn a személyes adatokat valamely természetes személyhez fiz6d6
bizonyos személyes jellemzok értékelésére, kiilondsen a  munkahelyi
teljesitményhez, gazdasdgi helyzethez, egészségi allapothoz, személyes
preferencidkhoz, érdeklodéshez, megbizhatosaghoz, viselkedéshez, tartézkodasi
helyhez vagy mozgashoz kapcsolodo jellemzdk elemzésére vagy eldre jelzésére
hasznaljak.

»alnevesités”: A személyes adatok olyan moédon torténd kezelése, amelynek
kovetkeztében tovabbi informéciok felhaszndldsa nélkiill tobbé mar nem
allapithatd meg, hogy a személyes adat mely konkrét természetes személyre
vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovabbi informaciét kiilon taroljak, valamint
technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott
vagy azonosithatd természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet
kapcsolni.

Lhyilvantartasi rendszer”: A személyes adatok barmely moédon — centralizlt,
decentralizalt vagy funkciondlis vagy fo6ldrajzi szempontok szerint — tagolt
allomanya, amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférheto.

»adatkezel6”: Az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit
onalldan vagy masokkal egyiitt meghatarozza. Amennyiben az adatkezelés céljait
¢és eszkozeit az unids vagy a tagallami jog hatarozza meg, az adatkezel6t vagy az
adatkezeld kijelolésére vonatkozd kiilonds szempontokat az uniés vagy a
tagallami jog is meghatarozhatja.

,adatfeldolgoz6”: Az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség
vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel

,cimzett”: Az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetlentil
attol, hogy harmadik fél-e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy 2016.5.4. L
119/33 az Eurdpai Uni6 Hivatalos Lapja HU egyedi vizsgalat keretében az unios
vagy a tagallami joggal dsszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem
mindsiilnek cimzettnek. Az emlitett adatok e kozhatalmi szervek altali kezelése
meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfeleléen az alkalmazando
adatvédelmi szabalyoknak.

,harmadik fél”: Az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy
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adatfeldolgozd kozvetlen iranyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére
felhatalmazast kaptak.

,az erintett hozzajarulasa”: Az érintett akaratdnak oOnkéntes, konkrét €s megfeleld
tdjékoztatason alapuld és egyértelml kinyilvanitdsa, amellyel az érintett
nyilatkozat vagy a megerdsitést félreérthetetleniil kifejez6 cselekedet utjan jelzi,
hogy beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez.

»adatvédelmi incidens”: A biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz wvald
jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

»genetikai adat”: Egy természetes személy orokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire
vagy egészségi allapotara vonatkozo egyedi informaciét hordoz, és amely
els6sorban az emlitett természetes személybdl vett biologiai minta elemzésébdl
ered.

,oiometrikus adat”: Egy természetes személy testi, fiziologiai vagy viselkedési
jellemzodire vonatkozd6 minden olyan sajatos technikai eljardsokkal nyert
személyes adat, amely lehetévé teszi vagy megerdsiti a természetes személy
egyedi azonositasat, ilyen példaul az arckép vagy a daktiloszkopiai adat.

»egészségligyi adat”: Egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi
allapotara vonatkoz6 személyes adat, ideértve a természetes személy szamara
nyujtott egészségligyi szolgaltatdsokra vonatkozd olyan adatot is, amely
informaciot hordoz a természetes személy egészségi allapotarol.

,»tevékenységi kdzpont™:

- az egynél tobb tagallamban tevékenységi hellyel rendelkezd adatkezeld esetében
az Union beliili kozponti tigyvitelének helye, ha azonban a személyes adatok
kezelésének céljaira és eszkozeire vonatkozd dontéseket az adatkezeld egy Union
beliili masik tevékenységi helyén hozzdk, és az utdbbi tevékenységi hely
rendelkezik hataskorrel az emlitett dontések végrehajttatdsara, az emlitett
dontéseket meghozo tevékenységi helyet kell tevékenységi kozpontnak tekinteni,

-az egynél tobb tagallamban tevékenységi hellyel rendelkezd adatfeldolgozé
esetében az Unidn beliili kdzponti ligyvitelének helye, vagy ha az adatfeldolgozo
az Unidban nem rendelkezik kozponti {igyviteli hellyel, akkor az
adatfeldolgozonak az az Union beliili tevékenységi helye, ahol az adatfeldolgozo
tevékenységi helyén folytatott tevékenységekkel Osszefiiggésben végzett 6
adatkezelési tevékenységek zajlanak, amennyiben az adatfeldolgozéra e rendelet
szerint meghatarozott kotelezettségek vonatkoznak

,képviseld”: Az az Unioban tevékenységi hellyel, illetve lakohellyel rendelkez6 és az
adatkezelé vagy adatfeldolgozd altal a 27. cikk alapjan irdsban megjeldlt
természetes vagy jogi személy, aki, illetve amely az adatkezel6t vagy
adatfeldolgozdt képviseli az adatkezeldre vagy adatfeldolgozora az e rendelet
értelmében haruld kotelezettségek vonatkozasaban.

,vallalkozas™: Gazdasagi tevékenységet folytatd természetes vagy jogi személy,
fiiggetleniil a jogi form4jatol, ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet
folytatd személyegyesitd Adatkezeldokat ¢s egyesiileteket is.

,»vallalkozascsoport™: az ellendrz6 véllalkozas és az altala ellendrzott vallalkozasok

,kotelezd erejii vallalati szabalyok™ A személyes adatok védelmére vonatkozd
szabalyzat, amelyet az Uni6 valamely tagallamanak teriiletén tevékenységi hellyel
rendelkezd adatkezeld vagy adatfeldolgozé egy vagy tobb harmadik orszagban a
személyes adatoknak az ugyanazon véllalkozascsoporton vagy kozds gazdasagi
tevékenységet folytatd vallalkozasok ugyanazon csoportjan beliili adatkezeld vagy
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adatfeldolgozd részérdl torténd tovabbitasa vagy ilyen tovabbitasok sorozata
tekintetében kovet.

»feliigyeleti hatosag”: egy tagallam altal a GDPR 51. cikkének megfelelden 1étrehozott
fiiggetlen kozhatalmi szerv

Herintett feliigyeleti hatosag™: Az a feliigyeleti hatdsag, amelyet a személyes adatok
kezelése a kovetkezd okok valamelyike alapjan érint:

- az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozé az emlitett feliigyeleti hatésag tagallamanak
teriiletén rendelkezik tevékenységi hellyel;

-az adatkezelés jelentds mértékben érinti vagy valosziniisithetden jelentds
mértékben érinti a feliigyeleti hatosag tagallamaban lakohellyel rendelkezd
érintetteket; vagy

- panaszt nyujtottak be az emlitett feligyeleti hatésaghoz.

»személyes adatok hatdrokon atnytlé adatkezelése™:

- Személyes adatoknak az Unidban megvaldsuld olyan kezelése, amelyre az egynél
tobb tagallamban tevékenységi hellyel rendelkez6 adatkezeld vagy adatfeldolgozo
tobb tagdllamban talalhatd tevékenységi helyein folytatott tevékenységekkel
Osszefliggésben kertil sor; vagy

- személyes adatoknak az Unidban megvalosuld olyan kezelése, amelyre az
adatkezelé vagy az adatfeldolgozd egyetlen tevékenységi helyén folytatott
tevékenységekkel Osszefiiggésben kertil sor tigy, hogy egynél tobb tagallamban
jelentds mértékben érint vagy valdszinilisithetéen jelentés mértékben érint
érintetteket.

Lrelevans €s megalapozott kifogas™: A dontéstervezettel szemben benyujtott, azzal
kapcsolatos kifogés, hogy ezt a rendeletet megsértették-e, illetve, hogy az
adatkezelére vagy az adatfeldolgozora vonatkozd tervezett intézkedés
Osszhangban van-e a rendelettel. A kifogasban egyértelmiien be kell mutatni a
dontéstervezet altal az érintettek alapvetd jogaira és szabadsagaira, valamint adott
esetben a személyes adatok Union beliili szabad aramlasara jelentett kockéazatok
jelentdségét.

,,az informacids tarsadalommal Osszefiiggd szolgaltatas™: az (EU) 2015/1535 eurodpai
parlamenti és tanacsi iranyelv (1) 1. cikke (1) bekezdésének b) pontja értelmében
vett szolgaltatas

,hemzetkozi szervezet”: a nemzetkozi kozjog hatdlya alé tartozo szervezet vagy annak
alarendelt szervei, vagy olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb orszag kozotti
megallapodas hozott 1étre vagy amely ilyen megallapodas alapjan jott 1étre.

Amennyiben a mindenkori hatdlyos adatvédelmi jogszabaly fogalommagyarazatai eltérnek
jelen szabalyzat fogalommagyarazataitol, akkor a jogszabdly altal meghatarozott fogalmak az
iranyadoak.

Amennyiben a jelen szabalyzat vagy az Adatkezeld egyéb, személyes adatok kezelését
szabalyoz6 dokumentuma adatkezelésre, vagy adatokra hivatkozik, azon személyes adat
kezelését, illetve személyes adatokat kell érteni.



4. AZELJARAS LEIRASA

4.1. Az adatkezelés alapelvei

Az Adatkezeld az adatkezeldi tevékenységét a miikddésének és tevékenységének fenntartasa
érdekében az érvényben 1évé adatvédelmi eldirdsok figyelembevételével végzi. Az
Adatkezeld  vezetdje  (polgarmester/jegyz6), az  Adatkezeld6 egyéb  vezetbivel
egylittmiikddésben hatdrozza meg az alkalmazottak adatkezeléssel kapcsolatos feladatait.

Tevékenységiik célja, hogy a személyes adatok

a) kezelését jogszeriien és tisztességesen, valamint az érintett szdmara atlathatdé modon
végezzEk,

b) gylijtése csak meghatarozott, egyértelmii és jogszerii célbol torténjen és azokat ne kezeljék
ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethetd modon,

c¢) az adatkezelés céljai szempontjabol megfeleloek és relevansak legyenek €s a sziikségesre
kell korlatozodniuk,

d) pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lenniiik és minden ésszerti intézkedést meg
kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabol pontatlan személyes
adatokat haladéktalanul t6roljék vagy helyesbitsék,

e) taroldsdnak olyan formaban kell torténnie, amely az érintettek azonositasat csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetove,

f) kezelését oly modon kell végezni, hogy megfeleld technikai vagy szervezési intézkedések
alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfelelé biztonsaga, az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy
karosodéasaval szembeni védelmet is ideértve.

Az Adatkezel0 felelds az adatkezelés fenti elveinek valdé megfelelésért, tovabba képesnek kell
lennie e megfelelés igazolasara. Ennek érdekében az Adatkezeld a személyes adatok jogszer(i
kezelésével kapcsolatos minden lényeges koriilményt, a kiilonb6zé eldirasoknak torténd
megfelelés érdekében tett intézkedéseket, az elvégzett esetleges hatdsvizsgélatokat,
érdekmérlegeléseket, az adatkezeléssel kapcsolatos dontéseinek a jogi indokat, valamint
minden egyéb olyan koriilményt, mely a GDPR-ben foglaltak teljesitése érdekében sziikséges,
irasban rogziti.

Az Adatkezel6 adatkezelést végzd alkalmazotti, ill. az adatkezelési folyamatba bevont egyéb
természetes, jogi személyek vagy szervezetek kotelesek a megismert adatokat tizleti titokként
megolrizni. Az Adatkezeld alkalmazottai, ill. az Adatkezeldvel szerzédéses partneri
viszonyban 4ll6 természetes ill. jogi személyek kotelesek titoktartasi nyilatkozatot tenni. A
titoktartasi nyilatkozatot, ill. a kinevezésbe/munkaszerzédésbe felvételre keriilé adatkezelési
pont nyilatkozatat az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat melléklete tartalmazza / 1. sz.
melléklet /

4.2. Az adatkezelés jogalapja

A személyes adatok kezelése kizarolag akkor és annyiban jogszerii, amennyiben legalabb az
alabbiak egyike teljesiil:

a) az ¢érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol torténd
kezeléséhez;



b) az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél,
vagy az a szerz6dés megkotését megeldzden az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez
sziikséges;

c) az adatkezelés az adatkezeldre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek
védelme miatt sziikséges;

e) az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezeldre ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

f) az adatkezelés az adatkezel¢ vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
szlikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsdbbséget élveznek az érintett olyan érdekei
vagy alapvetd jogai ¢és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségesse,
kiilénosen, ha az érintett gyermek.

Kotelezd adatkezelés esetén [c) és e) pont] a kezelendd anyagok fajtait, az adatkezelés céljat
¢és feltételeit, az adatok megismerhetoségét, az adatkezelés idGtartamat vagy sziikségessége
iddszakos feliilvizsgalatat, valamint az adatkezeld személyét a térvény vagy onkormanyzati
rendelet hatarozza meg.

Személyes adat kezelhetd akkor is, ha az érintett hozzajarulasanak beszerzése lehetetlen vagy
aranytalan koltséggel jarna és a személyes adat kezelése az Adatkezeldre vonatkozd jogi
kotelezettség teljesitése céljabol sziikséges vagy az Adatkezeld, illetve harmadik személy
jogos érdekének érvényesitése céljabol sziikséges, €s ezen érdek érvényesitése a személyes
adatok védelméhez fiiz6d6 jogkorlatozasaval aranyban all.

A 16. életévét be nem toltott kiskoru érintett hozzédjarulasat tartalmazd jognyilatkozatanak
érvényességéhez a sziiloi feliigyeletet gyakorld beleegyezése vagy utdlagos jovahagydsa
sziikséges.

Kiilonleges adatok (egészségiigyi adatok) kezelése:

Kiilonleges személyes adatot szakmai titoktartasi kotelezettség hatalya alatt allo személy
felelossége mellett, az alkalmazott munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagndzis
felallitasa, egészségiigyi vagy szocidlis ellatds vagy kezelés nyUjtasa céljabol, illetve az
érintett kifejezett hozzéjarulasaval lehet kezelni, az alabbi jogalapok figyelembevételével:

e az adatkezeléshez az érintett irdsban hozzéjarul (a cselekvoképesség teljes és részleges
korlatozasa esetén a nyilatkozattétel a Ptk. rendelkezései szerint térténhet),

e a torvényben kihirdetett nemzetkdzi szerzédés végrehajtasdhoz sziikséges, vagy azt az
Alaptorvényben biztositott alapvetd jog érvényesitése, tovabba a nemzetbiztonsag, a
blincselekmények megelézése vagy iildozése érdekében vagy honvédelmi érdekbol
torvény elrendeli, vagy

e torvény kozérdeken alapulo célbol elrendeli.

Kiilonleges egészségiigyi adatok kezelése zart iratszekrényben vagy anonimizalt elektronikus
adatbazisban torténik.

Az Adatkezeld a személyes adatok kezelése soran az aldbbi jogszabalyok alapjan végzi
tevékenységét:

= 2011. ¢évi CXII. torvény az informacidos Onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol

» az Eurdpai Parlament és Tanacs (EU) 2016/679 (2016. aprilis 27.) rendelete a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl
¢s az ilyen adatok szabad aramldséardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil
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helyezésérol

= 2005. évi CXXXIIL. torvény a személy és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozoi
tevékenység szabalyairol

= 2013. évi V. torvény a Polgari Térvénykonyvrol

= 2000. évi C. torvény a szamvitelrdl

= 1995. évi CXVIL. torvény a személyi jovedelemadorol

= 1993. évi XCIIIL térvény a munkavédelemrdl

= 2011. évi CXCIX. tv. a kdzszolgalati tisztviselokrol

= 2011. évi CLXXXIX. tv. Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl

= 45/2012. (II1.20.) Korm. rendelet a kdzszolgalati tisztviselok személyi irataira, a
kozigazgatasi szerveknél foglalkoztatott alkalmazottak személyi irataira €s a munkatigyi
nyilvantartasra, a kozszolgalati alapnyilvantartasra és kdzszolgalati alapnyilvantartasra
¢s kozszolgalati statisztikai adatgytijtésre, valamint a tartalékallomanyra vonatkozo
egyes szabalyok

= 2012. évi L. torvény a munka torvénykonyvérdl

= 2008. évi XLVIIL torvény a gazdasagi reklamtevékenység alapvetd feltételeirdl és
egyes korlatairol

= 33/1998 (V.24) NM rendelet a munkakdri, szakmai, illetve személyi higiénias
alkalmassag orvosi vizsgalatardl és véleményezésérol

= 2007. ¢évi CLXXXIL torvény a kozpénzekbdl nyujtott allami tdmogatasok
atlathatosagarol

= Kapuvar Varosi Onkormédnyzat Képviselé-testiiletének 7/2013 (I1I.8.) énkormanyzati
rendelete az Onkormanyzat, valamint szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

= 2015. évi CXLIIL térvény a kdzbeszerzésekrol

= 2007. évi CLIL torvény az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol

= 2016. évi CL. torvény (Akr.) az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol

= 2015. évi CCXXII. tv. (Etv.) az elektronikus iigyintézés és bizalmi szolgaltatdsok
altalanos szabalyairol

= 451/2016. (XII.19.) Korm. rendelet az elektronikus tigyintézés részletszabalyairol

» 1997. évi LXXXIIL tv. a kotelezd egészségbiztositas ellatasairol

= 1998. évi LXXXIV. tv. a csaladok tamogatasarol

4.3. Adatbiztonsagra és informaciobiztonsagra vonatkozo szabalyok

Az adatkezelési miiveleteket ugy kell megtervezni és végrehajtani, hogy az biztositsa az
érintettek maganszférajanak védelmét. Az Adatkezeld, illetve a megbizasabol eljaro
adatfeldolgozo olyan technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre, amely a kockazat
mértékének megfeleld szintli adatbiztonsagot garantdl. Ennek sordn figyelembe veszi a
tudomany ¢s technologia allasat, a megvalositas koltségeit, tovabba az adatkezelés jellegét,
hatokorét, koriilményeit €s céljait, valamint a természetes személyek jogaira és szabadsagaira
jelentett, valtozo valdszinliségii és sulyossagu kockazatokat. Tobb lehetséges adatkezelési
megoldas koziil azt valasztja, amely a személyes adatok magasabb szintli védelmét biztositja,
kivéve, ha az aranytalan nehézséget jelentene.

Az Adatkezeld a biztonsdg megfeleld szintjének meghatarozasakor figyelembe veszi az
adatkezelésbdl eredd olyan kockazatokat, amelyek kiilondsen a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitésébdl, elvesztésébol,
megvaltoztatasdbol, jogosulatlan nyilvanossdgra hozatalabol vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférésbol erednek.

A személyes adatok feldolgozdsa soran az adatok technikai védelmének biztositasa
érdekében az Adatkezeld, az altala megbizott adatfeldolgozd, illetdleg a tavkozlési vagy
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informatikai eszkoz ilizemeltetéje megteszi az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat eldirdsai
szerinti védelmi intézkedéseket.

Az elektronikusan kezelt adatdllomanyok védelme érdekében megfeleld technikai
megoldéssal biztositani kell, hogy a kiilonb6z0 nyilvantartasokban tarolt adatok — kivéve, ha
azt torvény lehetdvé teszi — kozvetlenill ne legyenek Osszekapcsolhatok és az érintetthez
rendelhetdk. Az Adatkezeld alkalmazottainak adatai, fliggetlentil attol, hogy egy kozos, vagy
osztott adatbdzisban szerepelnek, az alkalmazott szempontjdbdl egy nyilvantartasnak
tekintendok.

Papiralapu, illetve szamitdégépes halozaton végzett személyes adattarolas:

Az Adatkezeld papiralapon, ill. szamitdégépes halozaton végzi a személyes adatok tarolasat. A
papiralapti adattarolds kizarolag fizikalis védelemmel ellatott helyiségben torténhet oly
modon, hogy az illetéktelen személy altal ne legyen hozzaférheté, megismerhetd, ill.
megsemmisithetd. Szamitogép alapli adattarolas esetében a polgdrmester/jegyz6 altal kiadott
informaciobiztonsagi szabalyzatban talalhato eldirasok betartasa kotelezd a személyes adatok
védelmének biztositasa érdekében. Az Adatkezelé az elektronikus informaciok védelme
érdekében az alabbi szabalyzatokat alkalmazza:

e Informatikai Biztonsagi Szabélyzat

Az informatikai biztonsagi szabalyzat felhasznaldi nyilatkozatdt az adatbiztonsagi ¢és
adatvédelmi szabalyzat melléklete tartalmazza. /2. sz. melléklet/

4.4. Az Adatkezelonél kezelt személyes adatok kezelése

4.4.1. E-mail-ben vagy személyes uton bejuttatott onéletrajzok adatainak kezelése

Az adatkezelés célja: Az Adatkezeld Iehetdséget biztosit arra, hogy az aktudlis
allasajanlatokrol értesiildé magéanszemély elektronikus, levélpostai, vagy személyes uton is
beadhassa jelentkezését az Adatkezeld részére. Az adatkezelés célja az alkalmazotti 1étszam
optimalizalasa megfelelé kompetenciakkal rendelkez6 alkalmazottk foglalkoztatasaval.

Az Adatkezel6 a palyazok altal onkéntesen megkiildott dokumentumokban (Onéletrajz,
motivacios levél és egyéb dokumentum) a kovetkezd személyes adatokat kezeli: palyazo
neve, sziiletési neve, cime, sziiletési helye, ideje, anyja neve, allampolgarsaga, telefonszama,
email cime, legmagasabb iskolai végzettsége, egyéb szakképesitése, jelenlegi munkaviszonyra
vonatkoz6 adatok, jelenlegi/korabbi munkahelyek, poziciok, motivaciods levél egyéb tartalma.
A palyazo az adatokat Onalléoan adja meg, az Adatkezeld erre vonatkozdéan semmilyen
kotelezd iranymutatast nem ad, tartalmi elvarasokat nem tadmaszt.

Sikertelen palyazat, illetve a jogviszony Ilétrehozasanak elmaradasa esetén, az ezzel
kapcsolatos dontés meghozatalat kovetd 8 napon beliil vissza kell adni a jogviszony
létrehozasat kezdeményezd iratokat a palyazonak/érintettnek, illetve a személyi anyagot
annak a szervnek, amely azt megkiildte.

A kivélasztasi eljarasban torténd részvételhez sziikséges tajékoztatdét az adatbiztonsagi és
adatvédelmi szabalyzat 3. sz. melléklete tartalmazza.
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Az éllaspalyazat kapcsan e-mailben, postai Gton vagy személyesen bejuttatott onéletrajzokban
¢s az egyéb dokumentmokban megjelolt személyes adatok tekintetében az adatkezelés
céljanak, a kezelt adatok kategéridinak, az adatkezelés iddtartamanak, az adatkezelés
jogalapjanak pontos meghatarozasat, valamint az adatok megismerésére jogosult korét az
adatbiztonsagi és adatvédelmi szabalyzat 12. sz. melléklete tartalmazza.

4.4.2. Kozszolgalati jogviszony létesitésével kapcsolatos adatkezelések

Az adatkezelés célja: A kozszolgalati jogviszonnyal kapcsolatos adatkezelés célja a
jogviszony létesitése, teljesitése ill. fenntartdsa. A munkara vald jelentkezés soran a
személyes adatkezelés kizardlag az ¢érintett személy irasbeli tdjékoztatdsa utan /4. sz.
melléklet/ a humanpolitikai feladatok ellatdsdval megbizott koztisztviseld kizardlagos
feladatkore. Ezen személyes adatokat a felvételre jelentkezd személy alkalmassaganak
elbirdlasa céljabol a humanpolitikaui feladatok ellatdsaval megbizott kdztisztviselén kiviil
kizardlag az Adatkezeld képviseletére jogosult személy ismerheti meg. Az Adatkezel az
alkalmazottairol bér- és munkaiigyi nyilvantartast vezet (KIRA rendszer), mely az alkalmazott
munkaviszonnyal kapcsolatos adatait bérszamfejtésre, tarsadalombiztositasi és statisztikai
adatszolgaltatasra, valamint az 1995. ¢évi CXVIL torvény alapjan munkaltatoi ado
megallapitassal kapcsolatosan hasznalja fel.

Az  Adatkezel6  alkalmazottainak  munkavégzéssel kapcsolatos  tevékenységének
koordinalasara kizarolag az Adatkezeld képviseletére jogosult személy vagy az alkalmazott
kozvetlen felettes jogosult. A munkavégzéssel kapcsolatos, ill. egyéb, a munkaviszonyhoz
kothetd tevékenységhez kapcsolodd / szabadség, szabadnap /dokumentacié tdrolasa és
vezetése kizarélag a huméan iroda alkalmazottainak feladata. A
munkaviszonnyal/koztisztvisel6i jogviszonnyal kapcsolatos adatkezelés vonatkozasaban az
alkalmazott elsddlegesen az aldbbi személyekhez koteles fordulni tajékoztatas végett:

- polgarmester

- jegyz0

- aljegyzo.

A koztisztviselokre vonatkozoé specialis eldirasok a személyi anyag tekintetében

Személyi irat: barmilyen anyagon, alakban és barmilyen eszkoz felhasznalasaval keletkezett
adathordozo, amely a szolgalati jogviszony létesitésekor, fennéllasa alatt, megsziinésekor,
illetve azt kovetden keletkezik és a kozszolgalati tisztviseld személyével Osszefliggésben
adatot, megallapitast tartalmaz.

A személyi anyag tartalmazza a kozszolgalati tisztviseld szolgélati jogviszonyéval
kapcsolatos iratai koziil a tisztviseld 5 évnél nem régebbi fényképét, a kozszolgalati
alapnyilvantartds adatlapjat, az Onéletrajzot, a biliniligyi nyilvantartd szerv altal kiallitott
hatosagi bizonyitvanyt, az eskiiokmanyt, a kinevezést és annak modositasat, a koztisztviseldi
kinevezést, a vezetdi kinevezést, a cimadomanyozast, a besorolasrol, illetve a visszatartasrol,
valamint az athelyezésrdl rendelkezd iratokat, a teljesitményértékelést, a mindsitést, a
szolgalati jogviszonyt megsziintetd iratot, a hatdlyban 1évé fegyelmi biintetést kiszabd
hatarozatot, a kdzszolgalati igazolds masolatat. Ezeket az iratokat egyiittesen kell tarolni.

A kozszolgalati jogviszony létesitésekor Osszeallitasra keriill a kozszolgélati tisztviseld
személyi irata. A személyi anyagban a személyi iratokon kiviil mas irat nem tarolhato.
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Az Adatkezeld altal a munkaviszony/kdzszolgalati jogviszony létesitésével, teljesitésével,

illetve

fenntartasaval kapcsolatosan ~ kezelt személyes adatok  kore a

koztisztviselok/alkalmazottak vonatkozasaban az alabbiak:

Alkalmazott neve, sziiletési neve

Sziiletési neve

Sziiletési hely, id6

Edesanyja neve

Allampolgarsag

Fénykép

Lakhelye, tartozkodasi helye, levelezési cime

Lakcimkartya szama

Adobazonosito jele

TAJ szama

Személyazonositdé okmany tipusa, szdma

Bankszamla szdm

Szamlavezetd pénzintézet neve

Elérhetdsége

Csaladi allapot

Kozszolgalati jogviszony kezdete, a kiszdmitasnal figyelmen kiviil hagyando
id6tartamok

Hatarozott idétartamu jogviszony esetén a megsziinés idépontja
Probaid6 vége

Kozszolgaltati jogviszony megsziinésének idépontja, moddja
Felmentés adatai

Heti munkaorak szama

Iskolai végzettséget igazold bizonyitvanyt kibocsatd intézmény neve, bizonyitvany
szama, masolata

Szakképesitést igazolo bizonyitvany masolata

Tudomanyos fokozat

Idegennyelv ismeret

Kozigazgatasi alap-, szak-, €s versenyvizsga adatai

Eskiiokmany szama, kelte

Alkalmazott jelenlegi besorolasa, besorolas idépontja

Vezet6i kinevezés €s megsziinés adatai

Cimadomanyozas adatai

Jutalmazas, kitiintetés adatai

Végkielégités adatai

Orvosi alkalmassagi igazolas

Munkakor megnevezés, FEOR szama

Szervezeti egység

Gyermekek adatai (név, sziiletési hely és idd, anyja neve, TAJ szdma, ad6azonositd
széma, neme, allampolgarsaga, fogyatékossaga)

Hézastarsa neve, adéazonositd szdma, munkaltatdjanak megnevezése
Baleset esetén értesitendd személyek telefonszama

Erkoélesi bizonyitvannyal kapcsolatos adatok (szama, kiallitds idOpontja, bejegyzést
tartalmaz-e vagy sem)

Munkahelyi telefonszam, email cim

Osszeférhetetlenséggel kapcsolatos adatok
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e Adat arra vonatkozdlag, hogy az alkalmazott egyediilallo-e, ha igen, az egyediilallosag
kezdete, jogcime

A személyes adatokat tartalmazo iratok, /pl. bérlapok/ adathordozok, kizardlag anonimizalt,
alnevesitett modon /pl. zart boriték, VPN vonal stb./ tovabbithatok a cimzett részére. Kivételt
képeznek azok az elektronikus adattovabbitdsok, melyek tartalmi ¢és formai elemeit
jogszabaly, vagy jogszabdly felhatalmazasa alapjan hatésag irja eld, valamint a
humanerdforras szolgaltatds belsd szervezeti egységei kozotti adattovabbitds, amennyiben
megfelelden biztositott az alkalmazotti személyes adatok illetéktelen hozzaférés elleni
védelme. Az igy jelolt adattartalom esetében az Adatkezelé gondoskodik az adatok védett
kezelésérdl oly modon, hogy azokhoz kizardlag a megismerési jogosultsaggal rendelkezok,
dokumentalt mdédon férhessenek hozza illetve az adatokat — elektronikus feldolgozas,
tovabbitas esetén, a rendelkezésre allo lehetdségek felhasznéalasaval — technikai védelemmel is
biztositani kell. Az adatok az érintett ¢letében csak akkor hozhatok nyilvanossagra, ha azt
torvény elrendeli vagy ahhoz az érintett hozzajarult.

A munkavégzésre iranyulo jogviszony létesités soran kezelt személyes adatok tekintetében az
adatkezelés céljanak, a kezelt adatok kategdridinak, az adatkezelés iddétartamanak, az
adatkezelés jogalapjanak pontos meghatarozasat, valamint az adatfeldolgozé pontos
megnevezEését, €s az adatok megismerésére jogosult korét az adatbiztonsagi €s adatvédelmi
szabalyzat 12. sz. melléklete tartalmazza.

4.4.3. Személyazonosito okmanyok fénvmasolasa

Az Adatkezeld az ujonnan felvételre keriild alkalmazott személyes kdzremiikddése / jelenléte
/ soran ellendrzi az alkalmazott személyazonossagat, de mivel az arcképes személyazonositd
okmany fényképet is tartalmazd fénymadsolata az egyén jelenléte nélkiil alkalmatlan a
természetes személyek azonositdsara, fénymasolt személyazonositd okmanyok tarolasa nem
torténik.

Személyi okmanyok adatainak tovabbitdsa kizarolag a pénzmosas ¢és terrorizmus
finanszirozasa megel6zésérol és megakadalyozasarol szolo 2017.¢évi LIII.tv alapjan az ligyfél
atvilagitasi és azonositasi kotelezettséggel rendelkezd szervezetek, vagy hatdsagi eljaras soran
az arra jogosultsaggal rendelkezd hivatalos szervek részére torténhet. Ezen dokumentumok
fényképpel ellatott masolatainak tarolasa az atadds iddtartamaig, de maximum az adatok
felvételét kovetd 24 oraig lehetséges.

A hatésagi okmanyokkal kapcsolatban kezelt személyes adatok tekintetében az adatkezelés
céljanak, a kezelt adatok kategéridinak, az adatkezelés idOtartamanak, az adatkezelés
jogalapjanak pontos meghatarozasat, valamint az adatfeldolgozo pontos megnevezését, €s az
adatok megismerésére jogosult korét az adatbiztonsagi és adatvédelmi szabalyzat 12. sz.
melléklete tartalmazza.

4.4.4. Erkolcsi bizonyitvany igénvlésével kapcsolatos adatkezelés:
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Az Adatkezeld a rendelkezésre allo pozicidk betdltését kozalkalmazottak, ill. koztisztviselok
esetében erkdlcsi bizonyitvany bemutatasahoz koti, €s az alkalmazott felvételével kapcsolatos
dontés meghozatalat ezen igazolds megléte befolyasolhatja. Az Adatkezeld erkolcsi
bizonyitvanyt a személyi anyagban tarolja, illetve a biiniigyi nyilvantarto szerv altal kiallitott
hatosdgi bizonyitvany szamat, keltét, valamint a bejegyzésre vonatkozo tényt rogziti.
Amennyiben az Adatkezeld blinligyi személyes adat birtokdba jut, / Pl: bekiildott dnéletrajz
altal / a blinligyi személyes adatot haladéktalanul torli.

Az erkolcsi bizonyitvannyal kapcsolatban kezelt személyes adatok tekintetében az adatkezelés
céljanak, a kezelt adatok kategéridinak, az adatkezelés idOtartamdnak, az adatkezelés
jogalapjanak pontos meghatarozasat, valamint az adatfeldolgozo pontos megnevezését, €s az
adatok megismerésére jogosult korét az adatbiztonsagi és adatvédelmi szabalyzat 12. sz.
melléklete tartalmazza.

4.4.5. Egészségiigyi alkalmassaggal kapcsolatos adatkezelések

Az egészségligyl alkalmassaggal kapcsolatos érzékeny/szenzitiv adatot az Adatkezeld
kizarolag a cél eléréséhez sziikséges mértékig kezel. Az Adatkezeld az egészségligyi
alkalmassag eldontése céljabol egészségiigyi szolgaltatoval szerzodott, ezért az alkalmazott
részletes egészségiligyi adatait nem, csak az alkalmassag meglétét, vagy a leendd alkalmazott
alkalmatlansadgardl szoldo dontéssel kapcsolatos dokumentumot kezel. Amennyiben a
munkaviszony a jelentkezd személy egészségiigyi alkalmatlansaga miatt meghiusul, az
Adatkezel0 az érintett adatait késedelem nélkiil torli. Adatkezelo az eldzetes, az éves ismétlo,
¢s a soron kiviili alkalmassagi vizsgéalatokat a munkakdri, szakmai, illetve személyi higiénids
alkalmassag orvosi vizsgalatarol és véleményezésérdl szold 33/1998 (V.24.) NM rendelet
eldirasai alapjan végezteti.

Az egészségiigyi alkalmassaggal kapcsolatban kezelt személyes adatok tekintetében az
adatkezelés céljanak, a kezelt adatok kategoéridinak, az adatkezelés iddtartamanak, az
adatkezelés jogalapjanak pontos meghatarozasat, valamint az adatfeldolgozé pontos
megnevezEesét, €s az adatok megismerésére jogosult korét az adatbiztonsagi €s adatvédelmi
szabalyzat 12. sz. melléklete tartalmazza.

4.4.6. Tajékoztato a Adatkezelo altal torténo adatkezelésrol, adatfeldolgozasrol és
adattovabbitasrol

Az Adatkezeld a GDPR 30. cikk (1) bek. alapjan az adatkezelésekrdl adatkezelési
nyilvantartast vezet, mely az adatbiztonsagi és adatvédelmi szabalyzat 12. sz. mellékletében
talalhato.
A nyilvantartas az alabbi adatokat minimalisan tartalmazza:
e Adatkezelés célja
Erintettek kore
Kezelt adatok kore
Cimzettek kategéridi, harmadik orszagbeli cimzettek megnevezése
Adatkezelés id6tartama
Adatkezelés jogalapja
Adatok megismerésére jogosult személyek kore
Technikai €s szervezési intézkedések felsorolasa
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4.4.77. Munkara alkalmas allapot vizsgalata, alkoholszondas ellenorzés

Az adatkezelés célja: Az Adatkezeld maganteriiletén az alkalmazott csak biztonsagos
munkavégzésre alkalmas allapotban, a munkavédelemmel kapcsolatos utasitasok €s eldirasok
betartasaval tartozkodhat és végezhet munkat. Az alkalmazott koteles a munkatérsaival
egyiittmiikddni, €s munkajat ugy végezni, hogy az masok, vagy sajat testi épségét ne
veszélyeztesse.

Az Adatkezel6 altal kezelt intézmény teljes tertiletén tilos az alkalmazottaknak alkoholos
befolyasoltsag, vagy egyéb tudatmodositd szer hatasa alatt tartozkodniuk. Mivel ezen
tudatmoédositd szerek hatdsa alatt a munkaképesség nem biztosithatdo, a kozszolgélati
tisztviselokrol szold 2011. évi CLXXXIX. tv, valamint a munkavédelemrol szolo 1993. évi
XCIIL tv alapjan az Adatkezeld koteles meggy6zddni rola, hogy a alkalmazottak betartjak-e
az alkoholfogyasztas tilalmaval kapcsolatos szabalyokat. Az Adatkezeld ellendrzési
gyakorlata nem jar az emberi méltosag megsértésével, igy a vizsgalat csak az Adatkezeld
munkavédelmi utasitdsdval Osszhangban megvalosithatd. Az alkalmazott alkoholszondés
ellendrzésével kapcsolatos jegyzOkonyvet az adatvédelmi ¢€s adatbiztonsagi szabalyzat
melléklete tartalmazza /6. sz. melléklet/

Az alkoholszondas ellenérzésre vonatkoz6 személyes adatokkal kapcsolatban az adatkezelés
céljanak, a kezelt adatok kategéridinak, az adatkezelés iddtartamanak, az adatkezelés
jogalapjanak pontos meghatarozasat, valamint az adatfeldolgoz6 pontos megnevezését, és az
adatok megismerésére jogosult korét az adatbiztonsagi €s adatvédelmi szabalyzat 12. sz.
melléklete tartalmazza.

4.4.8. Beléptetés, elektronikus zarvezérlo rendszer iizemeltetése

Az Adatkezeld maganteriiletére kizarolag a jogosultsdggal rendelkezd alkalmazottak,
vendégek vagy szerzddéses partnerek jogosultak belépni. Az Adatkezelé fenntartja a jogot
arra, hogy meghatarozza a teriiletére belépd személyek korét.

Ennek célja az élet és vagyonvédelem, melynek kritériuma az Adatkezel6 maganteriiletén
tartozkodok (alkalmazottak, szerzddéses partnerek ill. magénszemélyek) tartézkodasi
helyének ill. létszamanak pontos ismerete. Belépési igény esetén a belépni szandékozo
személy az Adatkezeld képviseldjéhez fordulhat, melyhez az Adatkezel6 a belépési
jogosultsag megadasaval informaciot nyujt.

A munkavallalok beléptetéséhez biztositott zarvezérlé rendszer miikddtetése soran kezelt
személyes adatok tekintetében az adatkezelés céljanak, a kezelt adatok kategoriainak, az
adatkezelés iddtartamanak, az adatkezelés jogalapjanak pontos meghatarozasat, valamint az
adatfeldolgozd pontos megnevezését, és az adatok megismerésére jogosult korét az
adatbiztonsagi és adatvédelmi szabalyzat 12. sz. melléklete tartalmazza.
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4.4.9. Honlapon torténo adatkezelés

Az Adatkezeld az EU teriiletén beliil www.kapuvar.hu néven 6nallé honlapot iizemeltet,
melynek célja a lakossagi kapcsolatfelvétel lehetdségének megteremtése a gyorsabb
informaciocsere biztositasa érdekében, valamint az Adatkezeld Aaltaldnos ismertségének
novelése. A honlapon személyes adatkezelés kizardlag cookie elhelyezésével valosul meg. A
cookie adatok kizardlag a latogatdi statisztika céljaval Osszefliggésben hasznalhatok fel,
harmadik fél részére hozzéjarulas nélkiil nem adhatok at. Az Adatkezeld a cookie-k torlésére
minden esetben lehetdséget biztosit, amely sordn a koradbban felvett adatokat
visszaallithatatlanul torli. Az Adatkezeld6 a honlapon a GDPR szerinti adatvédelmi
tajekoztatot helyez el, amely az adatbiztonsagi €s adatvédelmi szabalyzat 5. sz. mellékletben
talalhato.

A honlapon elhelyezett nyilatkozatokat a honlap tartalmaért feleldés személy naprakészen, és a
kiilsé felhasznald szamara letdlthetden tartja nyilvan, és az utolsod valtozat aktualizalasanak
iddépontjat feltiinteti.

A honlap lizemeltetés soran kezelt személyes adatok tekintetében az adatkezelés céljanak, a
kezelt adatok kategoridinak, az adatkezelés iddtartaménak, az adatkezelés jogalapjanak pontos
meghatarozasat, valamint az adatfeldolgozd6 pontos megnevezését, ¢és az adatok
megismerésére jogosult korét az adatbiztonsagi és adatvédelmi szabalyzat 12. sz. melléklete
tartalmazza.

4.4.10. Maganteriileten készitett fotd, ill. videofelvételek készitése

Az adatkezelés célja: Adott személyekrdl készitett fénykép- video-, illetve hangfelvétel
személyes adatnak mindsiil, amelynek elkészitéséhez ¢és felhasznalasahoz — torvényi
felhatalmazas eseteit kivéve — az érintett személy hozzajarulasa sziikséges. Az Adatkezeld az
Adatkezel0 keretein beliil szervezett eseményekrol tajékoztato, illetve reklamfilmet, valamint
fotokat készithet, melyen az Adatkezeld alkalmazottai szerepelhetnek. Az alkalmazottkat az
Adatkezeld nem kotelezi a felvételeken torténd szereplésre, ez kizardlag az alkalmazott
egyéni dontése. Az Adatkezeld kijelenti, hogy a felvételek készitésének célja nem az
alkalmazott munkavégzés kozbeni tevékenységének megfigyelése, és az alkalmazottat nem
abrazolja negativ formaban. Az Adatkezel6 kijelenti, hogy a felvétel nem sérti a dolgozd
személyhez fiz6do, a jo hirnév, a becsiilet, illetve az emberi méltosag védelmehez fiz6do
jogait. Az Adatkezel altal készitett fotdé vagy videofelvétel hozzajaruld nyilatkozatat jelen
tajekoztatdo melléklete tartalmazza. /7. sz. melléklet/

A foto ¢és videofelvétel soran kezelt személyes adatok tekintetében az adatkezelés céljanak, a
kezelt adatok kategoridinak, az adatkezelés iddtartamanak, az adatkezelés jogalapjanak pontos
meghatarozasat, valamint az adatfeldolgozd6 pontos megnevezését, ¢és az adatok
megismerésére jogosult korét az adatbiztonsagi és adatvédelmi szabalyzat 12. sz. melléklete
tartalmazza.

4.4.11. Kozosségi oldal adatkezelés

Az Adatkezel6 nem flizemeltet hivatalos oldalt, a kozosségi médidban tevékenységének,
felépitésének, allaslehetdségeinek bemutatasara, a potencialis érdeklddokkel hivatalos
kozosségi  oldalon torténd  kapcsolatfelvétel nem valosul meg. Az Adatkezeld
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Informécidbiztonsagi szabalyzataban felhivja alkalmazottai figyelmét a kdzosségi oldalakon,
az Adatkezeld arculatidnak megjelenitésével, ill. a szabad véleménynyilvanitds hatarain tul
mutato, az Adatkezeld hirnevét csorbito megnyilvanuldsok tilalmaéra.

4.4.12. Kozbeszerzési eljarasokhoz kapcsolodo adatkezelés

Az adatkezelés célja

Az Adatkezeld a személyes adatokat a Kozbeszerzés Tamogaté Rendszerben az egyes
kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatban megjelenitett dokumentumoknak a Kbt. 39. § (1)
bekezdés rendelkezései szerinti elektronikus uton vald kozvetlen, korlatlan, teljes korli és
téritésmentes elérése érdekében, valamint az adott kozbeszerzési eljaras eredményeképpen
megkdtni kivant szerzddés teljesitésére valod alkalmassag ellendrzése érdekében kezeli.

Az adatkezelés jogalapja

a) A GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja €s a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi
CXLIIL. torvényben (a tovabbiakban: Kbt.) 69. § (14) bekezdése alapjan az ajanlatkérd
jogosult a kizardé okok fenn nem éallasa és az alkalmassag megitélése céljabol az ajanlatban
vagy részvételi jelentkezésben megnevezett személyek természetes személyazonosito adatait,
valamint képzettségre ¢és végzettségre, szakmai gyakorlatra, szervezeti, koztestiileti tagsagra
¢s gazdasagi tarsasagban fennallo tagsadgra vonatkozo adatait kezelni. A kizaré okok fenn nem
allasanak ellendrzése keretében - a kiilon jogszabalyban foglalt igazolasi szabalyok szerint - a
biintetlen eldéletre vonatkoz6 adatrél hatdsagi igazolas is kérhetd. A kizard okok hidnyanak
igazolasdhoz benyujtandd, kiilon jogszabalyban foglalt nyilatkozat gazdasagi, valamint
szakmai kamara el6tt annak tagja altal tett nyilatkozat is lehet.

b) A GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja alapjan, az adatkezel6 jogos érdeke.

A kezelt adatok kore és az adatkezelés célja

a) Adatkezeld a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban természetes személyek, egyéni
véllalkozok tekintetében (a tovabbiakban: FErintett) az alabbi személyes adatokat, a
kozbeszerzési eljaras jogszerli lefolytatdsa, az ajanlattevd alkalmassdganak megallapitasa,
kizardé okok fenn nem allasa, valamint az ajanlat értékelése érdekében a GDPR 6. cikk (1)
bekezdés c) pont alapjan kezeli, a kozbeszerzési eljarasban benytjtott ajanlat tartalma szerint:

Erintett Az érintettrol kezelt személyes adat

Ajanlattevo alkalmassagénak | Név, cim, természetes személyazonositdé adatok,
igazolasdban részt vevd személy, | végzettség, képzettség, szakmai gyakorlat ideje,
kizarasi okok fenn nem dallasa | id6szaka, Onéletrajzban megadott egyéb személyes
megallapitasa céljabol kezelt | adatok, rendelkezésre allasi nyilatkozat, koztestiileti
személyes adatokkal érintett személy | tagsdgra, gazdasagi tarsasdgban fennallo tagsagra
vonatkoz6 adatok, alairas

b) Adatkezel a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban Erintett alabbi személyes adatait a
kozbeszerzési eljards jogszert lefolytatasa, kapcsolattartas és okirati hitelesség biztositasa
céljabol, tovabba szerzodés eldkészitése céljabol, a GDPR 6.cikk (1) bekezdés f) pont alapjan
kezeli a kdzbeszerzési eljardsban benytjtott ajanlat tartalma szerint:
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Erintett Az érintettrol kezelt személyes adat

Ajénlattevé (ha természetes személy | Név, székhely/lakcim, nyilvantartdsi szam (egyéni
vagy egyéni vallalkozd) vallalkoz6 esetén), addszam, bankszamlaszam,
telefonszam, faxszam, e-mail cim, alairas, tovabbi, az
alairdsi  cimpéldanyon/aldirds mintdn  szerepld
személyes adatok

Ko6z06s ajanlattétel esetén: | Név, székhely/lakcim, nyilvantartdsi szam (egyéni
konzorciumvezetd, konzorcium tag | véallalkozd esetén), addszam, bankszamlaszam,
(ha természetes személy vagy egyéni | telefonszam, faxszdm, e-mail cim, alairas, tovabbi, az
véllalkozo) alairdsi  cimpéldanyon/alairds mintan  szerepld
személyes adatok

Ajanlattevo képviseldje Név, sziiletési hely, 1d6, anyja neve, lakcim,
személyigazolvany szam, aldiras, tovabbi, az alairasi
cimpéldanyon/alairds mintan szerepld személyes
adatok

Kapcsolattarto Név, beosztas, cim (lakcim/ székhely/levelezési cim),
telefonszam, e-mail cim, faxszam, alairas

Kivitelezd nyilatkozatra jogosult | Név, cim, telefonszam, faxszam, e-mail cim, alairas
képviseloje

Kivitelez6 felel6s miiszaki vezetdje | Név, cim (lakcim/székhely), telefonszdm, faxszam, e-
mail cim, alairas

Meghatalmazott Név, lakcim, személyazonosité igazolvany szam,
alairas

Tanu Név, lakcim, alairas

c) A kozbeszerzési eljarasban tovabbi személyes adatok kezelésére is sor keriilhet,
amennyiben az ajanlattevo ezeket az ajanlat részeként ajanlatkérdvel kozli.

d) A személyes adatok kezelésére az alabbiak szerint keriil sor:

- A kozbeszerzési eljaras lefolytatasara, igy a személyes adatok kezelésére az
elektronikus kézbeszerzés rendszerben (a tovabbiakban: EKR) kertil sor.

- A kozbeszerzési eljarassal Osszefiiggésben keletkezett papir alapi dokumentumok
iktatasara az iratkezelési rendszerben keriil sor: Az iratkezelési rendszerben rogzitésre
keriilhet a név, lakcim/székhely, adoszdm/addazonositd jel, természetes személy esetén a
szililetési hely, 1d6, anyja neve.

e) Az adatkezeléssel Osszefiiggésben profilalkotds, automatizalt dontéshozatal nem
torténik.

f) A személyes adatok forrasa az ajanlattevo.

g) A személyes adatokat az EKR hasznalatara feljogositott, a kozbeszerzési eljarasban

kozremiik6do személyek ismerhetik meg.

Adattovabbitas
a) Az EKR-ben kezelt adatokat az EKR fenntartasara és lizemeltetésére az elektronikus

kozbeszerzési rendszer lizemeltetését és fenntartasat végzd gazdasagi tarsasag kijelolésérol
szol6 27/2017. (XI. 6.) MvM rendeletben kijelolt NEKSZT Nemzeti Elektronikus
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Kozbeszerzési Szolgaltatd és Tandcsado Kft. (Cg. 01-09-297946, 1066 Budapest, Mozsar utca
16., a tovabbiakban NEKSZT Kft.) e feladatanak ellatasaval dsszefiiggésben kezeli.

b) Adatkezeld0 a személyes adatok kezelése soran kozbeszerzési tandcsado
kozremitkddését veszi igénybe.

Kozbeszerzési tanacsado:

c) Adatkezeld a Kbt.-ben foglalt kozzétételi kotelezettsége teljesitése sordn személyes
adatokat tesz kozz¢ a Kbt. rendelkezéseinek megfelelden.

d) A Kbt. 46. § (3) bekezdése alapjan az ajanlatkérd koteles a Kozbeszerzési Hatdsag
vagy jogszabalyban feljogositott mas szerv kérésére a kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokat
megkiildeni vagy résziikre elektronikus iton hozzaférést biztositani.

e) Ajanlatkérd jogosult kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatban az adatkezeld altal kezelt
személyes adatok megismerésére, a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos dontések
meghozatalaval kapcsolatos kezelésére.

f) A személyes adatok harmadik személyek részére, harmadik orszadgba vagy nemzetkozi
szervezet részére — jogszabalyban, illetve az Eurdpai Uni6d kételezd jogi aktusédban
meghatarozott azon kozhatalmi szervek, kivételével, akik egyedi iigyben folytatott
vizsgalatukhoz igényelnek személyes adatot — a fentieken til nem keriilnek tovabbitésra.

Az adatkezelés id6tartama

Adatkezeld az érintett adatait az alabbi id6tartamban kezeli:

- A kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos papir alapu dokumentumokat Adatkezeld a
hatéalyos iratkezelési szabalyzat alapjan, az irattari tervben meghatarozott idétartamig 6rzi ezt
kovetden selejtezésre, megsemmisitésre kertilnek;

- Az EKR-ben kezelt személyes adatokat Adatkezeld a Kbt. 46. § (2) bek.-ben és 152. §
(2) bek.-ben meghatarozott ideig Orzi, ezt kovetden az elektronikus kdzbeszerzési rendszer
fenntartasaval €s muikodtetésével kapcsolatos szabalyokrol szolo 40/2017. (XII. 27.) MvM
rendelet alapjan a NEKSZT Kft. archivalja dket.

Erdekmérlegelés teszt

a) Adatkezeld jogos érdeke: a kdzbeszerzési eljaras jogszerli lefolytatisa, ajanlattevok
azonositasa, a megfeleld6 kommunikacid biztositasa, koézbeszerzési eljarassal kapcsolatos
szerz0dés elokészitése.

b) Erintett jogos érdeke: maganszféra védelme.

c) Erdekmérlegelési teszt: Adatkezeld kozbeszerzési eljaras lefolytatasahoz fiiz6d6
érdeke all szemben az Erintett azon érdekével, mely szerint személyes adatai harmadik
személyhez tovabbitdsa a lehetd legszlikebb korben torténjen. A kozbeszerzési eljaras
lefolytatasahoz elengedhetetlen az ajanlatkérd, az ajanlat szerinti kozremiikodok azonositéasa,
a kapcsolattartas, tovabba a nyertes ajanlattevével kapcsolatban a szerzddés eldkészitése. A
személyes adatok kezelésére kizardlag a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban keriil sor, a
lehetd legminimalisabb adatkdrben, az ahhoz vald hozzaférés korlatozott, az adatkezelés
idotartama szabalyozott, ezért az adattakarékossagra, célhoz kotottségre, adatbiztonsagra
vonatkozo GDPR szerinti alapelvnek megfelel, az adatkezelés jogszerti és indokolt.

A kozbeszerzési eljarasok vonatkozdsdban megvalosuld személyes adatkezelésekrdl szolod
tajekoztatot az adatvédelmi €s adatbiztonsagi szabalyzat 9. sz. melléklete tartalmazza.

4.4.13. Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségoel kapcsolatos adatkezelés

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl sz616 2007. évi CLII. torvény 3. §-aban,
Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l szold 2011. évi CLXXXIX. tv. 39. §-adban, valamint
az Onkormanyzat, valamint szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl sz6l6 mindenkor
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hatdlyos Onkormanyzati rendeletben meghatarozott személyek vagyonnyilatkozat tételre
kotelezettek.

A fentiek értelmében az Adatkezeld az alabbi személyes adatokat kezeli:

- a kotelezett neve, sziiletési helye és ideje, anyja neve, lakcime;

- a kotelezettel egy héaztartasban €16 hozzatartozojanak neve, sziiletési helye és ideje, anyja
neve;

- a kotelezett és a vele egy haztartisban €16 hozzatartozojanak jovedelmi, érdekeltségi és
vagyoni viszonyaira vonatkozo adatok.

Adatkezelés célja: a jogviszony létesitése, fenntartasa, illetve javaslattételre, dontésre vagy
ellendrzésre valo jogosultsadg gyakorlasa. A vagyonnyilatkozatokat zart boritékban kell atadni
az Orzésiikért felelds személynek, aki kizardlag a torvényben meghatarozott ellendrzési eljaras
esetén nyithatja fel a zart boritékot.

A vagyonnyilatkozat tételi eljarasok vonatkozasaban kezelt személyes adatokkal kapcsolatban
az adatkezelés céljanak, a kezelt adatok kategéridinak, az adatkezelés idOtartamanak, az
adatkezelés jogalapjanak pontos meghatarozasat, valamint az adatfeldolgozé pontos
megnevezEését, €s az adatok megismerésére jogosult korét az adatbiztonsagi €s adatvédelmi
szabalyzat 12. sz. melléklete tartalmazza.

4.4.14. Szerzodésekhez kapcsolodo adatkezelések

Az Adatkezeld a szerzddés megkdtése, teljesitése, megsziinése céljabol kezeli a vele
vevoként, szallitoként szerzodott természetes személy, illetve jogi személy természetes
személy kapcsolattartdjanak nevét, sziiletési nevét, lakcimét, adéazonosito jelét, adoszamat,
vallalkoz6i vagy Ostermeldi igazolvany szamat, székhelyét, telephelyét, telefonszamat, email
cimét, bankszamlaszdmat, ligyfélszamat.

Az izleti partnerek adatainak kezelésére vonatkozo személyes adatokkal kapcsolatban az
adatkezelés céljanak, a kezelt adatok kategoéridinak, az adatkezelés iddtartamanak, az
adatkezelés jogalapjanak pontos meghatarozasat, valamint az adatfeldolgozé pontos
megnevezEesét, €s az adatok megismerésére jogosult korét az adatbiztonsagi €s adatvédelmi
szabalyzat 12. sz. melléklete tartalmazza.

4.4.15. Jogi kotelezettségen alapulé adatkezelések

Jogi kotelezettségen alapulod adatkezelés esetén a kezelhetd adatok korére, az adatkezelés
céljara, az adatok tarolasanak idOtartamara, a cimzettekre az alapul szolgald jogszabaly
rendelkezései az irdnyadodak.

A jogi kotelezettsége teljesitése jogcimen alapuld adatkezelés az érintett hozzdjarulasatol
fliggetlen, mivel az adatkezelést jogszabaly hatarozza meg. Az érintettel az adatkezelés
megkezdése elbtt ez esetben kozolni kell, hogy az adatkezelés kotelezd, tovabba az érintettet
az adatkezelés megkezdése eldtt egyértelmiien és részletesen tdjékoztatni kell az adatai
kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, igy kiilondsen az adatkezelés céljarol és jogalapjarol,
az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérdl, az adatkezelés idétartamarol,
arrol, ha az érintett személyes adatait az adatkezeld a rd vonatkozo jogi kotelezettség alapjan
kezeli, illetve arrol, hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A t4jékoztatasnak ki kell terjednie
az ¢érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehetdségeire is. Kotelezd
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adatkezelés esetén a t4jékoztatds torténhet az eldbbi informécidkat tartalmazo jogszabalyi
rendelkezésekre vald utalds nyilvanossagra hozatalaval is. Az Adatkezeld a honlapon a GDPR
szerinti adatvédelmi tajékoztatdt helyez el, amely az adatbiztonsagi ¢s adatvédelmi szabalyzat
11. sz. mellékletben talalhato.

Az Adatkezeld jogszabalyban meghatarozott, valamint kotelezd és 6nként vallalt feladatainak
teljesitése soran, az egyes szervezeti egységek altal kezelt személyes adatokkal kapcsolatban
az adatkezelés céljanak, a kezelt adatok kategoéridinak, az adatkezelés iddtartaménak, az
adatkezelés jogalapjdnak pontos meghatirozasat, valamint az adatfeldolgozd pontos
megnevezeését, és az adatok megismerésére jogosult korét az adatbiztonsagi és adatvédelmi
szabalyzat 12. sz. melléklete tartalmazza.

4.4.16. Kozérdekiu adatok kozzétételi kotelezettségének teljesitése

Ha torvény masként nem rendelkezik, az adatigényld személyes adata csak annyiban
kezelhetd, amennyiben az az igény teljesitéséhez és a masolatkészitésért megallapitott
koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Az igény teljesitését és a koltségek megfizetését
kovetden az adatot kezeld alkalmazott, vagy az adatot kezeld és a megismerésre iranyulod
1gény teljesitésére jogosult mas alkalmazott haladéktalanul torli az igényld személyes adatat.

A kozérdekli adatok megismerésére iranyulo igények teljesitése soran megvaldsult személyes
adatok kezelésére az Adatkezeld6 Kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények
teljesitési rendjét meghatdrozd szabdlyzata az iranyadd, amely az adatbiztonsagi ¢és
adatvédelmi szabalyzat 10. sz. mellékleteként kertil csatolasra.

4.5. Adatfeldolgozé igénybevétele belfoldre torténé adattovabbitas esetében:

Az Adatkezel6 a munkavégzésre iranyuld jogviszonybdl szarmazéd kotelezettségek ellatasa
céljabol, az adatszolgéltatas céljanak megjeldlésével tovabbithat adatokat adatfeldolgozo
vallalkozdsoknak, szervezeteknek, amelyekrdl az érintettet elézeseten tdjékoztatja.

Ilyen esetben az Adatkezeld hatarozza meg az 4ltala megbizott adatfeldolgozonak a személyes
adatok feldolgozédsaval kapcsolatos jogait és kotelezettségeit az adatkezelésre vonatkozd
jogszabalyi eldirasok keretei kozott. Az adatkezelési muveletekre vonatkozd szabalyzatok
jogszerliségéért és jelen szabalyzat eldirdsainak torténd megfeleldoségéért az Adatkezeld,
illetve az Adatkezeld vezetdje egyetemlegesen felelOs.

Az Adatkezelének az adatfeldolgozasra vonatkozo szerzddéseit irasba kell foglalni. A
szerzOdésnek tartalmaznia kell minden olyan informaciot, amely a személyes adatok kezelése
szempontjabol relevans, igy kiilondsen a kezelendd adatok meghatarozasat, az adatkezelés
idotartamat, az adatfeldolgozds céljat, a kezelendd adatok biztonsagaval kapcsolatos
elvarasokat, az adatok kezelésének ellendrzési lehetdségét. Az adatfeldolgozassal nem bizhatd
meg olyan szervezet, amely a feldolgozandd személyes adatokat felhaszndlo {izleti
tevékenységben akar kozvetett, akar kdzvetlen mddon érdekelt. A szerzédés kidolgozasa
soran biztositani kell az adatvédelmi tisztviseld véleményezési jogat.

Az adatfeldolgoz6 tevékenységének ellatdsa sordn tovabbi adatfeldolgozot az Adatkezeld
rendelkezései alapjan vehet csak igénybe. Amennyiben az adatfeldolgozd tovabbi
adatfeldolgozot kivan megbizni egyes adatfeldolgozéasi miveletek elvégzésével, ehhez az
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Adatekezeld eldzetes irasbeli hozzdjaruldsara van sziikség. Az adatkezelésben érintettek
vonatkozédsaban olyan szerzddéses kotelezettségeket kell meghatarozni, amely az adatkezelés
teljes folyamataban ¢€s az adat teljes €letciklusara biztositja a megfelel6 védelmi szintet. A
szerzOdés kidolgozasa soran biztositani kell az adatvédelmi tisztviseld véleményezési jogat.

Az Adatkezel6 tevékenysége soran az alabbi adatfeldolgoz6 vallalkozasokat veszi igénybe:

e Foglalkozas-egészségiigyi szolgaltatd: Dr. Hoffer Haziorvosi és Uzemorvosi Kft.
o Bérszamfejtés: Magyar Allamkincstar
e Portaszolgélat

A belfoldi adatfeldolgozé vallalkozasokkal kapcsolatos szerzédésmintat az adatbiztonsagi és
adatvédelmi szabalyzat melléklete tartalmazza. /8. sz. melléklet/

4.6. Kiilfoldre torténo adattovabbitas:

Személyes adatot az Adatkezeld harmadik orszagban miikodd adatkezeld részére akkor
tovabbit, ha ehhez az érintett személy kifejezetten hozzajarult, és a harmadik orszagban
biztositott a személyes adatok megfeleld szintli védelme. Ennek alapjan az EGT orszagokba
torténd adattovabbitast ugy kell tekinteni, mintha Magyarorszagon beliili adattovabbitasra
keriilne sor. EGT tagallamokon kiviili orszdgokba az Adatkezeld személyes adatot nem
tovabbit.

4.77. Az adatkezeléssel érintett személy adatbiztonsagra vonatkoz6
jogosultsagai, jogorvoslati lehetoségei:

4.7.1. Adatvédelmi incidensek kezelése:

Az Adatkezeld tudomasul veszi, hogy az adatvédelmi incidens megfeleld és kello ideju
intézkedés hianyaban a természetes személyek szdmara fizikai, vagyoni vagy nem vagyoni
kéarokat okozhat.

Az Adatkezel6 adatvédelmi incidensnek tekinti tobbek kozott:

a személyes adatok jogalap nélkiili megszerzése,

a személyes adatok jogalap nélkiili kezelése,

a személyes adatok jogalap nélkiili tovabbitasa,

a személyes adatok feletti rendelkezés elvesztése,

a jogok korlatozasa,

a hatranyos megkiilonboztetés,

a személyazonossag-lopast vagy a személyazonossaggal valo visszaélés,

a pénzligyi veszteség,

az alnevesités engedély nélkiili feloldasa,

a jo hirnév sériilése,

a szakmai titoktartasi kotelezettség altal védett személyes adatok bizalmas jellegének
sériilése,

e atermészetes személyeket sujtod egyéb jelentds gazdasagi vagy szocialis hatrany.
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Az Adatkezeld adatvédelmi incidens bekovetkezésérdl haladéktalanul tdjékoztatja az
adatvédelmi tisztviseldt, aki nyilvantartja az incidenseket, feltlinteti az ahhoz kapcsolodo
tényeket, elemzi annak hatasait és az orvoslasara intézkedéseket tesz.

Amennyiben az adatvédelmi tisztviselonek valdsziniisithetd kockazattal jard incidens jut
tudomasara, arrol indokolatlan késedelem nélkiil, de legkés6bb 72 oran beliil tajékoztatja a
kijelolt hatosagot, illetve, ha az incidens magas kockazattal jar, az érintetteket is. A
tajékoztatasnak tartalmaznia kell az adatvédelmi incidens jellegének leirasat, valamint az
¢érintetteknek sz616, a lehetséges hatranyos hatdsok enyhitését célzo ajanlasokat. Az
adatvédelmi tisztségviseld a tdjékoztatasrol az észszeriiség keretei kozott a lehetd
leghamarabb gondoskodik, szorosan egylittmiikodve a kijelolt hatosaggal, és az éltala vagy
mas érintett hatosagok altal adott itmutatasok tiszteletben tartdsaval. A tdjékoztatds csak
kivételes koriilmények kozott maradhat el.

Adatvédelmi incidens bekovetkezése esetén az aldbbi kockéazatértékelési szempontokat kell
figyelembe venni:

- azincidens jellege,

- aszemélyes adatok tipusa €s mennyisége,

- az érintettek szama,

- az incidens kdvetkezményei az érintettek szamara,
- az ¢érintettek azonosithatosaganak egyszeriisége.

4.7.2. Kozremiikodés a Feliigyeleti Hatosag vizsgalataban:

Az Adatkezelonél a Feliigyeleti Hatdsag jogosult az adatvédelmi szabalyok megtartasat
ellendrizni, illetve kivizsgalni a hozza érkezd bejelentésekben foglaltakat. A Hatdsagnal
torténd bejelentéssel barki vizsgalatot kezdeményezhet arra hivatkozassal, hogy a személyes
adatok kezelésével kapcsolatban az Adatkezelonél jogsérelem kovetkezett be, vagy annak
kozvetlen veszélye fennall.

Az Adatkezelé vezetdje/szervezeti egységének vezetdje egylittmikodik a Hatdsaggal,
kérésiiknek az altaluk megallapitott hataridon beliil eleget tesz. Amennyiben a Hatdsag altal
tett megallapitasokkal, illetve az altaluk meghozott hatdrozatokkal nem ért egyet, a jogi
képviselet szakvéleményét beszerezve, megteszi az Info térvényben meghatarozott 1épéseket
(allaspontjat kozli a Hatosaggal, birosagi feliilvizsgalatot kezdeményez stb.).

A Hatosag az Adatkezel6t érintd intézkedése esetén az adatvédelmi tisztviseld egytittmiikodik
az Adatkezeldvel, illetve az adatfeldolgozdval a jogszabalyi eldirasok teljesitése érdekében.

4.7.3. Sérelemdij:

Abban az esetben, ha az Adatkezeld az érintett személy személyiségi jogat az adatok
jogellenes kezelésével megsértette, az adatbiztonsagi kovetelményeket megszegte, az érintett
a Polgari Torvénykonyvrél szold 2013. évi V. torvény 2:52 §. értelmében jogosult az
elszenvedett kar miatt a sérelemdijra az 6t ért nem vagyoni sérelemért. Az Adatkezeld
mentesiil az okozott karért valo feleldsség és a sérelemdij megfizetésének kotelezettsége alol,
ha bizonyitja, hogy a kart vagy a személyiségi jog megsértésével okozott jogsérelmet az
adatkezelés korén kiviil es6 elharithatatlan ok idézte eld.
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4.7.4. Altalanos jogorvoslati lehetoségek:

Amennyiben az alkalmazottat, latogatot, ligyfelet vagy barmely mas adatkezeléssel érintett
személyt személyes adatai kezelésével kapcsolatban jogsérelem ér, igy az alabbi jogorvoslati
lehetdségekkel élhet.

o T4jékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérdl, valamint kérheti személyes
adatainak helyesbitését, az adatokhoz torténd hozzaférést, az adatok torlését,
modositasat, vagy kezelésének korlatozasat.

o Kérelmére tajékoztatast kap az Adatkezeld altal kezelt, illetéleg az Adatkezeld altal
megbizott adatfeldolgozd altal feldolgozott adatairdl, az adatkezelés céljardl,
jogalapjarol, iddtartamarol, az adatfeldolgozd nevérdl, cimérdl (székhelyérdl) és az
adatkezeléssel Osszefiiggd tevékenységérol, arrdl, hogy kik és milyen célbdl kapjak
vagy kaptdk meg az adatokat, és a kérelemmel kapcsolatosan az Adatkezeld altal
foganatositott intézkedésekrol.

e Az Adatekezld a kérelem beérkezésétdl szamitott legrévidebb idd alatt, legfeljebb
azonban, ha a jogszabaly ennél rovidebb hataridét nem allapit meg, 25 napon beliil,
torlési kérelem esetén 15 napon belill tajékoztatast nyujt az adatkezeléssel kapcsolatos
kérelmek nyoman hozott intézkedésekrol.

Az ¢érintett személy az adatokhoz valdé hozzaférést, azok torlését, modositasat vagy
kezelésének korlatozéasat, az adatok hordozhatésagat, az adatkezelések elleni tiltakozést az
alabbi modokon tudja kezdeményezni:

Postai iton: Kapuvar Véarosi Onkormanyzat
Kapuvari Polgarmesteri Hivatal
9330 Kapuvar, Fo tér 1.

E-mail utjan: jegyzo@kapuvar.hu

Telefonon: +36 96/596-002

Az ¢érintett jogainak megsértése, ill. észrevétel esetén az aldbbi elérhetoségeken tehet
nyilatkozatot, ill. az alabbi hatosagokhoz fordulhat:

e Gyodri Torvényszék: 9021 Gydr, Szent Istvan Ut 6.
e Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag: 1630 Budapest, Szilagyi
Erzsébet fasor 22/C

5. ZARO RENDELKEZESEK

Az Adatkezeldnél gondoskodni kell arrol, hogy a jelen szabdlyzatban foglalt eléirasokat az
¢érintett alkalmazottak megismerjék, annak tényét a szabalyzat hatalyba 1épésével egyidejlileg,
azt kdvetden pedig a jogviszony létrejottekor alairasukkal igazoljak.
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Mellékletek



1. sz. melléklet: Titoktartasi nyilatkozat minta és alkalmazotti szerzodésekbe
felvételre keriil6 adatkezelési pont

TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott.........ooooiiiii (Név, sziiletési hely, sziiletési id0, édesanyja neve)
jelen titoktartasi nyilatkozat aldirasdval kotelezettséget vallalok a Kapuvar Vérosi
Onkorméanyzat/Kapuvari Polgarmesteri Hivatal /9330 Kapuvar, F6 tér 1./ fennall6
informaciok megorzésére. Tudomasul veszem, hogy az iizleti titok megdrzésével kapcsolatos
szabalyok szandékos, vagy stulyosan gondatlan megszegése, az iizleti titok védelme alatt allo,
jelen nyilatkozatot szintén alairé Adatkezeld részEérdl az iizleti titok megsértése korébe tartozo
szankcionaldst vonhat maga utén.

Alkalmazott vallalja, hogy a koztisztviseldi jogviszony fennalldsa soran tudomadsara jutott,
jogszerlien birtokaba keriild, lizleti titok alapjat képezé dokumentacidkat, személyes adatokat,
szobeli tajékoztatast, hattéranyagokat bizalmas tizleti titokként kezeli, arr6l a masik fél irdsos
hozzajarulasa nélkiil semminemi informacidt nem szolgaltat ki.

Felek {izleti titok fogalma alatt a Ptk. 2.47.§ (1) bek.-ben meghatarozott fogalmat értik:

»Uzleti titok a gazdasagi tevékenységhez kapcsolodé minden nem kozismert, vagy az
érintett gazdasagi tevékenységet végz6 személyek szamara nem konnyen hozzaférheto
olyan tény, tajékoztato, egyéb adat és az azokbol késziilt osszeallitas, amelynek
illetéktelenek altal torténd megszerzése, hasznositisa, masoknak valo kozlése vagy
nyilvanossagra hozatala a jogosult jogos pénziigyi, gazdasagi vagy piaci érdekét sértené,
vagy veszélyeztetné, feltéve hogy a titok megorzésével kapcsolatban a vele jogszeriien
rendelkezo jogosultat felrohatosag nem terheli”

A titoktartdsi nyilatkozatot annak értelmezése és megértése utan sajat keztileg alairtuk:

Kapuvar, 2019.............

Uzleti titok kotelezettje Uzleti titok jogosultja

Munkaszerzédésbe/Kinevezésekbe felvételre keriilo adatkezelési pont

A munkaviszony/koztisztviseldi jogviszony ellatdsa soran az alkalmazott az elétte feltart, a
Adatkezeld miikodésével kapcsolatos informéciokat az Adatkezeld adatbiztonsagi ¢és
adatvédelmi szabalyzatdban meghatarozott szabalyok szerint kdteles kezelni. Amennyiben az
alkalmazott munkavégzéssel kapcsolatos barmely informéciot nem az adatbiztonsagi és
adatvédelmi szabdlyzatnak megfeleloen kezel, 6nallo adatkezeldvé valik, és alapot adhat a
munka térvénykonyveérdl szolo 2012. évi 1. tv. 78. § (1) szerinti, illetve a Kttv. 63. §-anak
idevonatkozo rendelkezése értelmében azonnali hatdlytl felmondds munkaltaté altal torténd
kezdeményezésére.
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2. sz. melléklet: Informatikai Biztonsagi Szabalyzat Felel6sségi nyilatkozat

NV e ,alkalmazott...... e e sziil hely, 1d6, mint a
Kapuvar Varosi Onkormayzat/Kapuvéri Polgarmesteri Hivatal (9330 Kapuvar, F6 tér 1.)
alkalmazottja kijelentem, a feladataim ellatdsahoz sziikséges informaciobiztonsagi

ismeretekkel rendelkezem.

Tudomasul veszem ¢és elfogadom, hogy az Adatkezeld informdacios rendszereiben kezelt
alkalmazasok, fajlok, levelek bizalmasok, a Szervezet tulajdonat képezik, igy azokat az IT
eszkozok mukodtetéséért felelds vezetd ellendrizheti. Az ellendrzés kiterjedhet az Internet
hasznélati és az elektronikus levelezd rendszer tevékenységek nyomon kovetésére. Jelen
nyilatkozat aldirasaval tanusitom, hogy a Szervezet IT biztonsagi szabdlyait ismerem, és

munkavégzésem soran betartom.

Kijelentem, hogy a munkavégzés soran megismert bizalmas személyes, kiilonleges, valamint
a szervezet titkat képezd adatokat, informaciokat megdérzom, az altalam megismert adatok

kiilso félnek nem adom ki.

Amennyiben tudomdsomra jut, hogy az IBSZ-ben leirt biztonsagi szabalyokat barki
megsérti, azt koteles vagyok irdsban jelenteni a kozvetlen felettesemnek ¢és az IT biztonsagi

vezetOnek.

Tudomaésul veszem, hogy amennyiben a jelen ,Felelosségi Nyilatkozatban" leirtakat

rrrrr

Alkalmazott alairasa:
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3. sz. melléklet: Adatkezelési tajékoztaté kivalasztasi eljarasban részt vevo
személyek szamara

Adatkezelési tajékoztato ill. nyilatkozat kivalasztasi eljarasban résztvevo személyek
szamara

Tisztelt Palyvazo!

A Kapuvér Varosi Onkormanyzat/Kapuvari Polgarmesteri Hivatal / 9330 Kapuvar, Fé tér 1.,
a tovabbiakban: Adatkezelé /, mint Adatkezeld, az informacios Onrendelkezési jogrol és
informacioszabadsagrol szoldo 2011.¢vi CXII. térvényben / Info tv. / valamint az Europai
Parlament és a Tanacs 2016/679 rendeletében (,,GDPR”) foglaltaknak megfelelden végzi
adatkezeléssel kapcsolatos tevékenységét. Az Adatkezeld lehetdséget biztosit arra, hogy a
szabad poziciokra vonatkozo6 ismertetd alapjan a leendd alkalmazott beadhassa jelentkezését.
Az adatkezelés célja az alkalmazotti 1étszdm optimalizalasa megfeleld kompetenciakkal
rendelkezd alkalmazottk foglalkoztatdsaval. A tarolt onéletrajzokat az Adatkezeld érkeztetési
datummal latja el és anonimizalt modon bizalmas adatként kezeli.

A Kkivalasztasi eljaras soran megvalosulo adatkezelés:

A Kkivalasztasi eljaras soran megvalosulo adatkezelés célja: Az adatkezelés célja az
Adatkezeld aktudlis, betolthetd allasajanlataira vonatkoz6 informacidk nyujtasa, a
alkalmazotti 1étszam optimalizalasa.

A Kkezelt adatok kategoridi: palyazo neve, sziiletési neve, cime, sziiletési helye és ideje,
anyja neve allampolgarsadga, telefonszama, email cime, legmagasabb iskolai végzettsége,
egyéb szakképesitése, jelenlegi munkaviszonyra vonatkozé adatok, jelenlegi/korabbi
munkahelyek, poziciok, motivacios levél egyéb tartalma. Az Adatkezelé az Onéletrajz
kezelése soran kiilonleges adatot, ill. bilinligyi személyes adatot nem tarol, amennyiben az
Onéletrajz ezen adatokat is tartalmazza, az adatot az Adatkezel6 haladéktalanul torli.

Az adatKkezelés jogalapja: Kttv. 45 § (4) bekezdése és az EU 2016/679 Altalanos
Adatvédelmi Rendelet 6.cikk (1) bekezdés c.) pontja alapjan

Az adatkezelés idétartama: A jelentkezé hozzdjarulasanak visszavonasdig, de maximum az
onéletrajz beérkezésétdl szamitott 1 ¢évig. Jelentkezd az Onéletrajz tarolasdhoz adott
hozzajarulasat barmikor, az adatbiztonsagi ¢és adatvédelmi szabalyzatban megadott
elérhetdségeken visszavonhatja. Sikertelen palyazat, illetve a jogviszony létrehozdsanak
elmaradasa esetén, az ezzel kapcsolatos dontés meghozatalat kovetdé 8 napon belill a
jogviszony létrehozasat kezdeményezo iratok visszaadasra keriilnek a palyazonak/érintettnek.

Adatok atadasa adatfeldolgozonak: Nem torténik

Az adatok megismerésére jogosult személyek kore: Az Adatkezeld képviseletére jogosult
személyek, a jegyz6, valamint az adatvédelmi tisztségviseld.

Jogorvoslati lehetoségek:
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On, mint az adatkezeléssel érintett személy az adatokhoz vald hozzaférést, azok torlését,
modositasat vagy kezelésének korlatozasat, az adatok hordozhatosdgat, valamint
adatkezelések elleni tiltakozést az alabbi mdédokon tudja kezdeményezni:

e Postai uton a Kapuvar Varosi Onkorméanyzat/Kapuvari Polgarmesteri Hivatal 9330
Kapuvar, FO tér 1. cimen

e E-mail Gtjan a polgarmester@kapuvar.hu e-mail cimen

e Telefonon a +36 96 596 002 telefonszdmon

A Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil, de maximum a kérelem beérkezésétol szamitott

30 napon beliil tajékoztatast nyujt a kérelem nyoman végrehajtott intézkedésekrol.

On jogainak megsértése esetén az alabbi hatosagokhoz fordulhat:

e Gyodri Torvényszeék: 9021 Gyor, Szent Istvan ut 6.
e Nemzeti Adatvédelmi ¢és Informacidszabadsdg Hatosag: 1530 Budapest, Szilagyi
Erzsébet fasor 22/C E-mail: ligyfelszolgalat@naih.hu

Alulirott, (név)
.............................................. (lakcim), az EU 2016/679 Altalanos Adatvédelmi
Rendelet 6.cikk (1) bekezdés a.) pontja alapjan nyilatkozom, hogy az adatkezelési
tajékoztatoban  foglaltakat tudomasul  vettem, személyes adataim  kezeléséhez
hozzajarulasomat adom. Egyben nyilatkozom, hogy az adatkezelési tajékoztatobol egy
példanyt atvettem.

Kelt: Kapuvar.....................

(jelentkezo) Adatkezel6 képviseletében
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4. sz. melléklet: Munkaviszony/Koztisztvisel6i jogviszony létesitésével kapcsolatos
alkalmazotti tajékoztato minta

ALKAIMaAZOtt NEVE: ettt e
SZUlE ST MV E: et
Sziiletési helye, 1deje:  .ooviiiiii

Az Eurdpai Parlament és a Tandcs a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46EK
rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl sz6l6 2016/679 (,,GDPR”) rendelet 6. cikk (1) bekezdés
b.), c.) ill. e.) pont értelmében, valamint a munka térvénykonyvérdl szol6 2012.évi L. térvény
(MT) 10. §,, illetve a Kttv. 176. § (1) bekezdése alapjan tajékoztatom, hogy a Kapuvar Varosi
Onkormanyzat/Kapuvari Polgarmesteri Hivatal / 9330 Kapuvar, Fé tér 1. tovabbiakban:
Adatkezeld / munkavallaldssal/koztisztviseloi jogviszonnyal kapcsolatos személyes adatait
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatdnak megfelelden kezeli. Ezen adatait jogviszonybol
szarmazo szerzOdéses kotelezettségek teljesitéséhez, jogi kotelezettség teljesitéséhez, ill.
kozhatalmi jogositvany gyakorlasdhoz sziikséges okokbdl kezeljiik.

Az adatkezelés jogalapja: az Eur6pa Parlament és a Tanacs 2016/679 (,,GDPR”) rendelete
6.cikk (1) bekezdés b.), c.) ill. e,) pontja, a Munka Toérvénykonyvérdl szolo 2012.-évi L.
torvény (MT) 10.§, Kttv. 176-184. §

Az adatkezelés célja: munkaviszony/koztisztviseldi jogviszony létesitése €s fenntartasa. Az
Adatkezeld a munkaviszony/koztisztviseléi jogviszony létesitése ¢és fenntartdsa sordn
keletkezett adatokat az adatbiztonsagi és adatvédelmi szabéalyzatdban meghatarozott elvek
alapjan kezeli, és fenntartja a jogot, hogy a sziikséges jogi garancidk biztositasa mellett az
adatok kezelését kiilsé adatfeldolgozo vallalkozasnak adja at.

A kezelt adatok kore: az Adatkezeld részére tarolasra és tovabbitasra kotelezd jelleggel
eloirt, alkalmazotti adé megallapitasra, bérszamfejtésre, ill. statisztikai és
tarsadalombiztositdsi adat szolgaltatasara szolgald személyes adatok

Az adatkezelés idétartama: A személyi anyagot a jogviszony megszlinésétdl szamitott 50
¢évig kell megdrizni ill. az alkalmazotti adé megéllapitasra, bérszamfejtésre ill. statisztikai és
tarsadalombiztositasi adatszolgaltatasra vonatkozo torvényi eldirasok céljanak eléréséig

Az adatok tarolasanak helye: az Adatkezeld a rogzitett adatokat az alabbi székhelyén
talalhat6 szerverszekrényben tarolja:

Kapuvar Vérosi Onkormanyzat/Kapuvéri Polgarmesteri Hivatal, 9330 Kapuvar, F6 tér 1.

Az adatok megismerésére jogosult személyek kore: Kttv. 180. § (1) bekezdése értelmében:
Alkalmazott felettese, Adatkezeld képviseletére jogosult személyek, Humdan iroda
alkalmazottai, Adatvédelmi tisztviseld, Adatfeldolgoz6 vallalkozas

On a szabalyzat alapjan kérheti a személyes adataihoz torténd hozzaférést, az adatok
helyesbitését, a személyes adat kezelésének korlatozasat, valamint jogosult az Onre
vonatkozo személyes adatok hordozhatosagara, illetve — a jogszabalyban meghatdrozott
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adatkezelési kotelezettségek kivételével- torlési igény benyujtdsara a szabalyzatban
feltiintetett elérhetoségeken.

Az Adatkezel6 a munkavallalassal/koztisztviseldi jogviszonnyal kapcsolatos adatok, valamint
a személyes adatok kezelésérdl adatbiztonsdgi ¢s adatvédelmi szabalyzatot készitett, mely az
Adatkezeld Titkarsagan megtekinthetd. Tajékoztatjuk, hogy jogainak sérelme esetén az
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatban megtalalhat6 elérhetdségeken jogosult tiltakozni,
birdsaghoz, illetve a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosdghoz fordulni.

Kapuvar, 2019.........cooiiiiii

Adatkezeld képviseletében

A tajékoztatast megkaptam!

Kapuvar, 2019.........cooiiiii

Alkalmazott
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5. sz. melléklet: Honlap adatkezelésére vonatkozo tajékoztato

Adatvédelmi tajékoztat6 KAPUVAR VAROSI ONKORMANYZAT/KAPUVARI
POLGARMESTERI HIVATAL www.kapuvar.hu honlapjian megvalosulé adatkezelésrol

1. A szabalyzat célja

A Kapuvar Varosi Onkormanyzat/Kapuvéri Polgarmesteri Hivatal / 9330 Kapuvar, Fé tér 1. a
tovabbiakban: Adatkezeld) az informacios onrendelkezési jogrol és informacioszabadsagrol
sz6l6 2011.¢vi CXIIL. torvényben, valamint az Europai Uni6 és a Tandcs 2016/679
rendeletében foglaltaknak megfelelden végzi adatkezeléssel kapcsolatos tevékenységét. A
tdjékoztatd célja, hogy az Adatkezeld0 www.kapuvar.hu honlapjat megtekintd latogatok
tajékoztatast kaphassanak az Adatkezeld 4altal a honlapon kezelt adatokrdl, és az
adatkezeléssel kapcsolatosan felmeriilt egyéb tevékenységrdl. Jelen tajékoztatoban szerepld
fogalmak megegyeznek az Info torvényben meghatarozott fogalmakkal.

2. Fogalmi meghatarozasok

1.

»személyes adat”: Azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,,érintett”)
vonatkoz6 barmely informacid. Azonosithaté az a természetes személy, aki kdzvetlen
vagy kozvetett modon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghataroz6 adat, online azonosité vagy a természetes személy testi, fiziologiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis azonossadgara vonatkozo egy,
vagy tobb tényez6 alapjan azonosithato.

sadatkezelés”: A személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt moédon végzett barmely miivelet vagy miveletek Osszessége, igy a
gyljtés, rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolds, atalakitds vagy megvaltoztatas,
lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon
torténd hozzaférhetové tétel utjan, Gsszehangolas vagy Osszekapcsolas, korlatozas,
torlés, illetve megsemmisités.

»az adatkezelés korlatozasa”: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovobeli
kezelésiik korlatozasa céljabol

wprofilalkotas”: Személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan forméja,
amelynek soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez fiz6d6
bizonyos személyes jellemzok értékelésére, kiillonosen a munkahelyi teljesitményhez,
gazdasagi  helyzethez, egészségi allapothoz, személyes preferenciakhoz,
érdeklddéshez, megbizhatésaghoz, viselkedéshez, tartozkodasi helyhez vagy
mozgashoz kapcsolodo jellemzdk elemzésére vagy eldre jelzésére hasznaljak.
salnevesités”: A személyes adatok olyan moédon torténd kezelése, amelynek
kovetkeztében tovabbi informéciok felhasznalasa nélkiil tobbé mar nem éllapithato
meg, hogy a személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve,
hogy az ilyen tovéabbi informaciot kiilon taroljak, valamint technikai és szervezési
intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithato természetes
személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni.

whyilvantartasi rendszer”: A személyes adatok barmely moddon — centralizalt,
decentralizalt vagy funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt 4lloménya,
amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhetd.

»adatkezel6”: Az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit
onalléan vagy masokkal egyiitt meghatarozza. Amennyiben az adatkezelés céljait és
eszkOzeit az unidés vagy a tagallami jog hatarozza meg, az adatkezel6t vagy az
adatkezeld kijelolésére vonatkozo kiillonds szempontokat az unios vagy a tagallami jog
1s meghatarozhatja.

»adatfeldolgoz6”: Az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség
vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel
»cimzett”: Az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetleniil
attol, hogy harmadik fél-e. Azon kdzhatalmi szervek, amelyek egy 2016.5.4. L 119/33
az Eurdpai Unid Hivatalos Lapja HU egyedi vizsgalat keretében az unios vagy a
tagallami joggal 6sszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsiilnek
cimzettnek. Az emlitett adatok e kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy
feleljen az adatkezelés céljainak megfelelden az alkalmazand6 adatvédelmi
szabalyoknak.

»wharmadik fél”: Az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség
vagy barmely egyéb szerv, amely nem azonos az ¢érintettel, az adatkezelovel, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy
adatfeldolgozé kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast
kaptak.

»az érintett hozzajarulasa”: Az érintett akaratanak Onkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapuld és egyértelml kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat
vagy a meger0sitést felreérthetetleniil kifejezd cselekedet utjan jelzi, hogy
beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez.

sadatvédelmi incidens”: A biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan
hozzéférést eredményezi.

»genetikai adat”: Egy természetes személy oOrokolt vagy szerzett genetikai
jellemzdire vonatkozé minden olyan személyes adat, amely az adott személy
amely elsésorban az emlitett természetes személybdl vett bioldgiai minta elemzésébdl
ered.

»biometrikus adat”: Egy természetes személy testi, fiziologiai vagy viselkedési
jellemzdire vonatkozd minden olyan sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes
adat, amely lehetdvé teszi vagy megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat,
ilyen példaul az arckép vagy a daktiloszkopiai adat.

»egészségiigyi adat”: Egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi
allapotara vonatkozd személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott
egészségiigyi szolgaltatasokra vonatkozoé olyan adatot is, amely informéciot hordoz a
természetes személy egészségi allapotarol.

»tevékenységi kozpont™:

az egynél tobb tagallamban tevékenységi hellyel rendelkezd adatkezelo esetében az
Unidn beliili kdzponti ligyvitelének helye, ha azonban a személyes adatok kezelésének
céljaira és eszkozeire vonatkozd dontéseket az adatkezeld egy Uniodn beliilli masik
tevékenységi helyén hozzak, és az utobbi tevékenységi hely rendelkezik hataskorrel az
emlitett dontések végre hajtatasara, az emlitett dontéseket meghozo tevékenységi
helyet kell tevékenységi kdzpontnak tekinteni;

az egynél tobb tagallamban tevékenységi hellyel rendelkezd adatfeldolgozo esetében
az Union beliili kozponti tigyvitelének helye, vagy ha az adatfeldolgoz6 az Unidban
nem rendelkezik kozponti tigyviteli hellyel, akkor az adatfeldolgozénak az az Unidén
beliili tevékenységi helye, ahol az adatfeldolgozd tevékenységi helyén folytatott
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17.

18.

19.
20.

21.

22,

23.
24.

25.

26.

27.

28.

tevékenységekkel Osszefiiggésben végzett fO adatkezelési tevékenységek zajlanak,
amennyiben az adatfeldolgozora e rendelet szerint meghatarozott kotelezettségek
vonatkoznak

»képvisel6”: Az az Uniodban tevékenységi hellyel, illetve lakohellyel rendelkezd és az
adatkezeld vagy adatfeldolgozé altal a 27. cikk alapjan irasban megjeldlt természetes
vagy jogi személy, aki, illetve amely az adatkezel6t vagy adatfeldolgozot képviseli az
adatkezelére vagy adatfeldolgozora az e rendelet értelmében haruld kotelezettségek
vonatkozasaban.

wvallalkozas”: Gazdasagi tevékenységet folytatd természetes vagy jogi személy,
fiiggetleniil a jogi formajatol, ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet folytato
személyegyesitd Adatkezeldokat és egyesiileteket is.

»vallalkozascsoport”: az ellendrzd véllalkozas és az éltala ellendrzott vallalkozasok
»kotelezo ereji vallalati szabalyok”: A személyes adatok védelmére vonatkozo
szabalyzat, amelyet az Unié valamely tagallamanak teriiletén tevékenységi hellyel
rendelkezd adatkezelé vagy adatfeldolgoz6 egy vagy tobb harmadik orszdgban a
személyes adatoknak az ugyanazon vallalkozascsoporton vagy kozds gazdasagi
tevékenységet folytatd vallalkozasok ugyanazon csoportjan beliili adatkezelé vagy
adatfeldolgozo részérdl torténd tovabbitdsa vagy ilyen tovabbitasok sorozata
tekintetében kovet.

»Hfeliigyeleti hatésag”: egy tagallam altal az 51. cikknek megfeleléen létrehozott
fliggetlen kozhatalmi szerv

»érintett feliigyeleti hatésag”: Az a feliigyeleti hatosag, amelyet a személyes adatok
kezelése a kovetkezO okok valamelyike alapjan érint:

az adatkezelé vagy az adatfeldolgozo az emlitett felligyeleti hatdsdg tagallaméanak

teriiletén rendelkezik tevékenységi hellyel;

az adatkezelés jelentds mértékben érinti vagy valoszinlsithetéen jelentds mértékben
¢érinti a feliigyeleti hatosag tagallaméban lakohellyel rendelkezo érintetteket; vagy
panaszt nyujtottak be az emlitett feliigyeleti hatésaghoz.

»személyes adatok hatarokon atnyulé adatkezelése”:

Személyes adatoknak az Unidban megvalosulé olyan kezelése, amelyre az egynél tobb
tagallamban tevékenységi hellyel rendelkezé adatkezeld vagy adatfeldolgozo tobb
tagadllamban  taldlhatd6  tevékenységi  helyein  folytatott  tevékenységekkel
Osszefliggésben kertil sor; vagy

személyes adatoknak az Unioban megvalosuld olyan kezelése, amelyre az adatkezeld
vagy az adatfeldolgozd egyetlen tevékenységi helyén folytatott tevékenységekkel
Osszefliggésben keriil sor ugy, hogy egynél tobb tagallamban jelentds mértékben érint
vagy valoszintisithetéen jelentds mértékben érint érintetteket.

»relevans és megalapozott kifogas”: A dontéstervezettel szemben benyujtott, azzal
kapcsolatos kifogas, hogy ezt a rendeletet megsértették-e, illetve, hogy az adatkezelére
vagy az adatfeldolgozéra vonatkozd tervezett intézkedés Osszhangban van-e a
rendelettel. A kifogasban egyértelmiien be kell mutatni a dontéstervezet altal az
érintettek alapvetd jogaira és szabadsagaira, valamint adott esetben a személyes adatok
Union beliili szabad aramléasara jelentett kockazatok jelentéségét.

»az informaciés tarsadalommal osszefiiggé szolgaltatas”: az (EU) 2015/1535
eurdpai parlamenti és tanacsi iranyelv (1) 1. cikke (1) bekezdésének b) pontja
értelmében vett szolgaltatas

»nemzetkozi szervezet”: a nemzetkdzi kozjog hatdlya ald tartozd szervezet vagy
annak alarendelt szervei, vagy olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb orszag
kozotti megallapodas hozott 1étre vagy amely ilyen megallapodas alapjan jott 1étre
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3. A honlapon megvalosuld adatkezelés

3.1. Latogatoi statisztikak készitése

Az adatkezelés célja: Az Adatkezeld www.kapuvar.hu. honlapjdhoz és az Adatkezel6 altal
kozolt informacidkhoz barmely kiilsé latogatd hozzaférhet. A honlap latogatdsa soran a
szolgaltatds muiikodésének ellendrzése, a visszaélések megakadéalyozasa, és az lizemszerli
miikédés biztositasa érdekében latogatasi adatok keriilnek rogzitésre Google Analytics
méréssel, melyekhez a weboldal fejlesztdje és az Adatkezeld weboldal karbantartasaért felelds
alkalmazottai férhetnek hozza. A rogzités célja a honlap hasznalatara vonatkozé informacidk
gyljtése, latogatottsagi €s internet haszndlati statisztikdk, elemzések készitése. A kiilsd
szolgaltatok a felhasznald szamitogépén, un. siitit (cookie) helyeznek el és olvasnak vissza. A
felhasznalot a honlapon felugré ablakban értesitjiik a siiti hasznalatarol, igy a latogatas
befejezésével a naplozast barmikor megszakithato.

A kezelt adatok kategoriai:
= datum
= id6pont
= felhasznald operaciods rendszerével kapcsolatos adatok
= a felhasznal¢ tartozkodasi helyével kapcsolatos adatok

Az _adatkezelés jogalapja: Az informacidszabadsagrol és az informacios Onrendelkezési
jogrol szo616 2011.¢évi CXIL. tv 5.§-a, az informacids tarsadalommal 0sszefiiggd szolgaltatasok
egyes kérdéseirdl szol6 2001.évi CVIIL térvény, valamint az az Eurdpa Parlament ¢és a Tanacs
2016/679 (,,GDPR”) rendelete 6.cikk (1) bekezdés a.) pontja

Az adatkezelés idétartama: A honlap megtekintésétdl szamitott 1 év iddtartam.

Az adatok atadasa adatfeldolgozonak: Nem torténik

Adatok megismerésére jogosult személyek kore: A Adatkezeld képviseletére jogosult
személyek, Adatvédelmi tisztviseld

3.2. Kapcsolatfelvételi ponton megvalosulo adatkezelés

Az adatkezelés célja: Az Adatkezelé www.kapuvar.hu honlapjan kapcsolatfelvételi pontot
tizemeltet, melynek célja az Adatkezeld altal nyujtott kotelezd és onként vallalt feladatok
ellatasaval kapcsolatos lakossagi bejelentések, panaszok megtétele, az Adatkezeld
tajékoztatasa a lakossagot érintd problémakrol, észrevételekrdl.

A Kkezelt adatok kategoridi: Név, email cim, iizenet targya

Az adatkezelés jogalapja: Az EU 2016/679 Altalanos Adatvédelmi Rendelet 6. cikk (1)
bekezdés a.) pontja alapjan a jelentkezd Onkéntes hozzdjarulasa az adatkezelési tajékoztatod
elfogadésaval

Az adatkezelés idétartama: A bejelentd maganszemély hozzdjaruldsanak visszavonasaig, a
bejelentd maganszemély a kapcsolatfelvételi pont adatkezeléséhez adott hozzajarulasat

barmikor, az adatvédelmi tdjékoztatoban megadott elérhetdségeken visszavonhatja.

Adatok feldolgozasa adatfeldolgozonak: Nem torténik
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Az adatok megismerésére jogosult személyek kore: igazgatd, Adatvédelmi tisztviseld
Az adatvédelmi tisztvisel6 személye: Dr. Erds Laszlo Péter. E-mail: info@dreroslaszlo.hu Tel: +36

306501718

Modositas, kozzététel: Az Intézmény fenntartja a jogot, hogy a jelen tajékoztatdt egyoldalaan,
a jovore nézve modositsa.

4. Jogorvoslati lehetoséoek

Az érintett személy személyesen, eldzetes bejelentkezés utan hangrogzités nélkiil kaphat
tajékoztatast adatai kezelésérdl, tovabba kérheti személyes adatai helyesbitését, valamint
torlését vagy zarolasat. Az adatkezeld az igénybejelentéstdl szamitott legrovidebb idén, de
legfeljebb 30 napon beliil a panaszt kivizsgélja, és irasos tajékoztatot nyljt.

Az ‘érintett jogainak megsértése, ill. észrevétel esetén az aladbbi elérhetdségeken tehet
nyilatkozatot, ill. az alabbi hatosagokhoz fordulhat:

e Postai tton a Kapuvar Varosi Onkormanyzat/Kapuvéri Polgarmesteri Hivatal 9330
Kapuvar, FO tér 1. cimen

e E-mail Gtjan a jegyzo@kapuvar.hu e-mail cimen

e Telefonon a +36 96/596 002 telefonszdmon

6. sz. melléklet: Alkoholszondas ellendrzés jegyz6konyv minta

JEGYZOKONYV ALKOHOLSZONDAS ELLENORZES EREDMENYEROL

Az ellendrzés ideje: 20....... EVetii i, hénap............. nap

Az ellendrzés helye:



Ellendrzott személy: Az alkoholszondés ellenérzés eredményét elfogadom — nem fogadom

el*

A szondazast fegyelmi feleldsség mellett megtagad6 személy indoka, a szondaztatod

véleménye:

A szondazassal kapcsolatos esetleges egyéb koriilmények, eldzmények, tett intézkedések

leirasa:

A jegyzdkonyv 3 példanyban késziilt, amelybdl 1 példany az ellendrzott személyt illeti.

A szondaztatast végz0 szemely alairdsa: ..........oooiiiiiiiiiii e
Az ellendrzott szemely alairdsa: ........oouiiiiiii e
Tanl L. oo
Lakeime: ....oviniiii e
Tanl 2.
Lakcime:....o.oooniiiii
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7. sz. melléklet: Nyilatkozatminta fotd, ill. videofelvétel készitéséhez

7/A. Alkalmazotti tajékoztato, ill. nyilatkozat vided, valamint fényképfelvételek
készitésérol

ALKAIMAZOt NEVE: oottt
SZULEtEST NEVE: ettt

Sziiletési helye, ideje:  ...oviviiriiei e

Tisztelt Alkalmazottunk!

Az Eurdpai Parlament és a Tanacs a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramléasardl, valamint a 95/46EK rendelet
hatalyon kiviil helyezésérdl sz616 2016/679 (,,GDPR”) rendelet 6. cikk (1) bekezdés a.) pont, valamint
a Polgari torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. tv. 2:48 § - a értelmében tajékoztatom, hogy a Kapuvar Varosi
Onkormanyzata/Kapuvari Polgarmesteri Hivatala /9330 Kapuvar, Fé tér 1. a tovabbiakban:
Adatkezel6 / a munkavégzés soran vagy az Adatkezeld keretein beliil szervezett eseményekrdl oktatd,
tajékoztato, ill. bemutatéfilmet, valamint fotokat készithet, melyen az Adatkezelo alkalmazotti
szerepelnek. Az alkalmazottkat az Adatkezel6 nem kételezi a felvételeken torténd szereplésre, ezt
kizarolag a alkalmazott irdsos hozzajaruldsa alapjan teszi. Az Adatkezeld kinyilvanitja, hogy a felvétel
nem sérti a dolgozo személyhez fiz6do, a jo hirnév, a becsiilet, illetve az emberi méltosag védelméhez
f1iz6d6 jogait.

Az Adatkezel6 a video, ill. fényképfelvételekkel kapcsolatos adatok kezelésérdl adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabélyzatot készitett, mely az Adatkezeld Titkarsigan megtekinthetd. A szabalyzat alapjan On az Adatkezeld
adatkezelésre jogosult vezetdjéhez megkereséssel fordulhat, melyben jogosult az Eurdpai Parlament ¢s a
Tanéacs a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérol és az
ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl szo6lo
2016/679 (,,GDPR”) rendelet 6. cikk (1) bekezdés a.) pont rendelkezéseit figyelembe véve személyes
adatainak kezelésérol tajékoztatast, valamint adatainak helyesbitését, torlését, ill. zarolasat kérni.

T4jékoztatjuk, hogy jogainak sérelme esetén az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatban megtalalhatd
elérhetoségeken jogosult tiltakozni, birdsaghoz, illetve a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag
Hatosaghoz fordulni.

Kapuvar, 2019........ccoeiviiii
Adatkezel6 képviseletében

Az Adatkezel6 adatvédelmi és adatvédelmi szabalyzatat megismertem, a vided, ill. fényképfelvétel készitéséhez
egyéni dontésem alapjan

Hozzjarulok Nem jéarulok hozza

Kapuvar, 2019........ccoiiiiiiii

Alkalmazott
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7/B. Munkavallaléi nyilatkozat, ill. tajékoztaté 16 év alatti gyermek

adatkezelésérol
AlKalmazott NEVE:  .....iiuitiitiii it
Sziiletési neve:
Sziiletési helye, ideje:  .ooonvrini i
Tisztelt Munkavallalonk!
Tisztelt Alkalmazottunk!

A Polgari torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. tv. 2:48 § - a, valamint az Eurdpai Parlament és a
Tandcs a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és
az ilyen adatok szabad dramlasarol, valamint a 95/46EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérol szolo
2016/679 (,,GDPR”) rendelet 6. cikk (1) bekezdés a.) pont értelmében tdjékoztatom hogy Kapuvar
Viérosi Onkormanyzata/Kapuvari Polgarmesteri Hivatala /9330 Kapuvar, F6 tér 1., tovabbiakban:
Adatkezel6 / az Adatkezeld keretein beliil szervezett sport és csaladi rendezvényekrdl /pl. sportnap,
csaladi nap, rajzpalyazat, Mikulds délutan, stb/ marketing célt tajékoztatot, illetve bemutatdfilmet,
valamint fotokat készithet, melyen az alkalmazott 16 év alatti gyermekei szerepelnek, illetve ezen
rendezvények sordn a 16 év alatti gyermek rendezvényen torténd részvételéhez kapcsolddo személyes
adatokat rogzithet. Az Adatkezel kinyilvanitja, hogy a felvétel, illetve a rogzitett adatok tarolasanak
modja nem sérti a gyermek személyhez fiiz6do, a jo hirnév, a becsiilet, illetve az emberi méltosag
védelméhez fiiz6do jogait.

Az adatkezelés célja: Az Adatkezeld ismertségének ndvelése, a munkahelyi kdrnyezet, valamint az
Adatkezeld altal timogatott rendezvények bemutatasa. Az Adatkezeld a marketing céljabol rogzitett
adatokat az adatbiztonsagi és adatvédelmi szabdlyzatdban meghatérozott elvek alapjan kezeli, és
fenntartja a jogot, hogy a sziikséges jogi garancidk biztositdsa mellett az adatok kezelését kiilso
adatfeldolgoz6 vallalkozasnak adja at.

A kezelt adatok kore: Az Adatekezeld keretein beliil készitett foto-, video-, ill. hangfelvétel, valamint
a gyermek neve.

Az adatkezelés jogalapja: az Europa Parlament és a Tanacs 2016/679 (,,GDPR”) rendelete 6. cikk
(1) bekezdés a.) pontja, valamint a Polgari térvénykonyvrol szol6 2013. évi V. tv. 2:48 § - a.

Az adatkezelés id6tartama: A torvényes képvisel0 altal adott hozzajarulds visszavonasaig.

Az adatok megismerésére jogosult személyek kore: Az Adatekezld képviseletére jogosult
személyek, marketing tevékenységgel megbizott munkatars

Adatbiztonsag: Az Adatkezel6 a személyes adatok védelme érdekében informéciobiztonsagi
szabalyozast tart hatalyban, melyben ismerteti az adatbiztonsagi alapelvek alkalmazasanak modjait és
feltételeit. Az adatokhoz valo hozzaférést az adatkezeld, illetve az adatfeldolgoz6 jogosultsagi szintek
megadasaval korlatozza. Az adatkezeld és adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatokhoz
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meghatarozott modon, jogosultsagi szintek szerint férhetnek hozza az adatkezeld, illetve az
adatfeldolgozé munkavallaloi.

Modositas, kozzététel: Az Adatkezeld fenntartja a jogot, hogy a jelen tajékoztatot egyoldaluan, a
jovére nézve modositsa. A modositasokrol az alkalmazottakat a helyben szokdsos modon
tajékoztatjuk.

Jogorvoslati lehetéségek: On az Adatkezeld adatbiztonsagi és adatvédelmi szabalyzata alapjan
kérheti a személyes adataithoz torténd hozzaférést, az adatok helyesbitését, a személyes adat
kezelésének korlatozasat, valamint jogosult az Onre vonatkozé személyes adatok hordozhatosagéra,
illetve — a jogszabalyban meghatirozott adatkezelési kotelezettségek kivételével- torlési igény
benyujtasara a szabdlyzatban feltiintetett elérhetdségeken. Az Adatkezeld indokolatlan késedelem
nélkiil, de maximum a kérelem beérkezésétdl szamitott 30 napon beliil tdjékoztatast ny(jt a kérelmek
nyoman végrehajtott intézkedésekrol.

Az érintett jogainak megsértése, ill. észrevétel esetén az alabbi elérhetdségeken tehet nyilatkozatot, ill.
az alabbi hatdsagokhoz fordulhat:

e Postai uton a Kapuvar Varosi Onkorméanyzat/Kapuvari Polgarmesteri Hivatal 9330
Kapuvar, FO tér 1. cimen

e E-mail Otjan a jegyzo@kapuvar.hu e-mail cimen

e Telefonon a +36 96/596-002 telefonszamon

A Téjékoztatot tudomasul vettem, gyermekemrol torténd vided, illetve fényképfelvétel készitéséhez,
illetve gyermekem személyes adatainak kezelésé¢hez egyéni dontésem alapjan:

Hozzéjarulok Nem jarulok hozza

1. Gyermek neve, cime: ...........oooiviiiiiiiiiii e

2. Gyermek neve, CIme: ..........oevviniiniiiiiiiieeeeaeens

3.Gyermek neve, Cime: .......oovvviiieiii i

Alkalmazott Adatkezel6 képviseletében
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8. sz. melléklet: Adatfeldolgozassal kapcsolatos szerz6désminta belfoldre torténé
adattovabbitashoz

Adatfeldolgozdi szerz6dés minta

Az adatkezeld megnevezése:

Cim:

Adoészam:

valamint

Az adatfeldolgoz6 megnevezése:

Cim:

Adoészam:

A 2018. majus 25-én hatalyba 1ép6 — az Eurdpai Parlament és Tanéacs (EU) 2016/679 szamu a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az
ilyen adatok szabad aramlésardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (a
tovabbiakban: EU rendelet) sz0l6 rendelet alapjan az adatvédelmi kovetelmények
betartasahoz sziikséges feltételek és az adatkezelés biztonsaganak megfeleld szinti biztositasa
¢érdekében felek megallapodnak abban, hogy jelen szerzddés eldirasainak betartdsa mellett,
biztositva a személyes adatok védelmét és tiszteletben tartva az egyének onrendelkezési jogat

Adatkezeld a tevékenységéhez kapcsolodoan Adatfeldolgozd bevonasaval végzi jelen
szerz6désben meghatarozott adatkezelési folyamatat.

1. Fogalmak

Jelen szerzOdés hasznalatdban ,személyes adat”, ,kiilonleges személyes adat”,
»adatkezelés/adatkezel$”, ,,adatfeldolgozas/adatfeldolgozo”, ,.érintett” fogalma megegyezik
az Eurdpa Parlament és a Tanacs 2016/679 (,,GDPR”) rendeletben meghatarozott fogalmakkal.

2. Az adatfeldolgozasi tevekenyseg részletei, az adatfeldolgozds targya:

A felek ...l -t0l érvényes hatallyal szerzOdést kotottek arrol, hogy a
Adatfeldolgozo6 a 33/1998 (VI.24) NM rendelet eldirdsainak figyelembevételével munkakori
alkalmassag orvosi vizsgalata és véleményezése tekintetében szolgaltatast nyujt Adatkezeld
részére, melynek soran kezeli az Adatkezeldvel szerzddéses jogviszonyban allo személyek
adatait az Adatkezeld altal rendelkezésre bocsatott alkalmazottakra vonatkozd személyes
adatok feldolgozasa révén.

3. Az adatfeldolgozdsi tevékenység idotartama: Az Adatkezeld és az Adatfeldolgozo kozott
1étrejott szolgaltatasi szerz0dés iddtartamaig.

4. Az adatfeldolgozdsi tevékenység sordn kezelt személyes adatok tipusa: A természetes
személy alkalmazottra vonatkozd személyazonositd adatok / neve, sziiletési hely, sziiletési
1dd, édesanyja neve, lakcim, értesitési cime, iskolai végzettsége, szakmai képzettsége, TAJ
szam, beosztas a 33/1998. (V.24.) NM rendelet 13. sz. melléklet alapjan.

5. Az érintettek kategoridi:

Az Adatkezeld altal foglalkoztatott alkalmazottak, munkaviszonnyal Osszefliggd egyéb
juttatasban részesiild, munkakdri, szakmai, ill. személyi higiénias orvosi vizsgalatra kotelezett
természetes személyek.
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6. Az adatkezelo jogai és kotelezettségei:

Adatkezeld jogosult ellendrizni az Adatfeldolgozonal a szerz6dés szerinti tevékenység
végrehajtasat. Adatkezeld adatkezelésre vonatkozo dontéseinek végrehajtasara muveleteket
hatarozhat meg Adatfeldolgozd részére, a szerzédésben részletezett feladatok megfeleld
ellatasanak biztositasa érdekében. Adatkezelonek a szerzédésben meghatarozott feladatokkal
kapcsolatos utasitdsai jogszerliségéért Adatkezeldt terheli a felelosség, ugyanakkor
Adatfeldolgoz6 koteles haladéktalanul jelezni adatkezelonek, amennyiben Adatkezeld
utasitdsa, vagy az utasitds végrehajtasa jogszabalyba litkdzne.

Amennyiben az Infotv. 14.§-a FErintett tajékoztatist kér az Adatkezel6tdl vagy az
Adatfeldolgozotol a személyes adatai kezelésével kapcsolatban, a tdjékoztatdst minden
esetben Adatkezel6 koteles megadni.

Adatfeldolgozd koteles a hozza beérkezett kérelmet a beérkezést6l szamitott 5 napon beliil
tovabbitani Adatkezeld részére. Adatkezeld a tajékoztatast a beérkezéstdl szamitott 25 napon
beliil koteles az érintett szamara megadni, amelyrél tajékoztatja Adatfeldolgozé
kapcsolattartojat is. Amennyiben az érintett az Infotv. 14. § b) és c) pontja alapjan adatai
helyesbitését, torlését vagy zarolasat kéri, Adatfeldolgozé koteles a hozza beérkezett kérelmet
a beérkezéstdl szamitott 5 napon beliil tovabbitani Adatkezeld részére. Adatkezeld a kérelem
beérkezésétdl szamitott 25 napon beliill koteles a kérelmet elbirdlni, és dontésének
megfelelden utasitani Adatfeldolgozot az adat 5 napon beliili helyesbitésére, torlésére, illetve
zéarolasara. Az adat helyesbitésére, torlésére, zaroldsara irdnyuld kérelem elutasitisa esetén,
Adatkezel0 koteles a dontését — a kérelem beérkezésétdl szamitott 25 napon beliil - az érintett
részére irasban megkiildeni és dontésérdl egyidejiileg Adatfeldolgozd kapcsolattartdjat is
tajékoztatni. Az adat helyesbitésére, torlésére, zarolasara iranyuld kérelmet elutasitd
dontésnek tartalmaznia kell az elutasitds ténybeli és jogi indokait, a birdsagi jogorvoslat,
tovabba a Nemzeti Adatvédelmi ¢és Informacidészabadsag Hatdsaghoz fordulas lehetOségét.
Jelen pontban meghatarozott panaszokat, kérelmeket Felek elektronikus uton tovabbitjak
egymasnak.

7. Az adatfeldolgozo jogai és kitelezettségei:

Adatfeldolgoz6 koteles a 2.pontban meghatarozott feladatokat Adatkezeld utasitasai szerint és
Adatkezeld érdekeinek megfelelden teljesiteni. Adatfeldolgozé koteles Adatkezeld figyelmét
haladéktalanul, még az utasitds végrehajtasa elétt felhivni, ha azt észleli, hogy Adatkezeld
célszeriitlen, szakszeriitlen vagy jogszabalyba iitk6z6 utasitast ad. A megbizas ellatdsa soran
Adatfeldolgoz6 tudomasara jutott minden adat, informdacio kizarolag Adatkezeld részére
hasznosithato. Adatfeldolgozd az adatkezelést érinté érdemi dontést nem hozhat, a
tudomasara jutott adatokat kizarolag Adatkezeld rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat
céljara adatfeldolgozast nem végezhet, valamint Adatkezeld rendelkezései szerint koteles az
adatokat tarolni, illetve meg0rizni. Adatfeldolgozé koteles Adatkezeld altal megfogalmazott
feltételeknek folyamatosan eleget tenni, tovabba az adatbiztonsagi feltételeket biztositani.
Adatfeldolgozo kizardlag a megbizas targyat képezd technikai adatkezelési, adatfeldolgozési
miveletek végrehajtasara jogosult. Amennyiben Adatfeldolgozd szamara a szerzodés
teljesitése soran barmikor olyan koriilmény all eld, mely akadadlyozza az idében torténd
teljesitést, ugy Adatfeldolgozénak haladéktalanul, de legkésébb 3 munkanapon beliil irasban
értesitenie kell Adatkezelét a késedelemrodl, annak varhaté elhtizodasardl és okairol.
Adatfeldolgoz6 a szerzédésben meghatarozott feladatok ellatdsa érdekében megfeleld
ismerettel és gyakorlattal rendelkezd személyeket koteles igénybe venni. Koteles tovabba
gondoskodni az altala igénybe vett személyek felkészitésérél a betartandd adatvédelmi
jogszabalyi rendelkezések, a jelen szerzédésbe foglalt kotelezettségek, valamint az
adatfelvétel célja és modja tekintetében. Adatfeldolgozé koteles gondoskodni az altala kezelt,
papiron, illetve elektronikusan tarolt adatok megfeleld védelmérdl. Adatfeldolgozd az
adatokhoz torténd, illetéktelen személyek 4altali hozzaférést koteles megakadalyozni, e
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kotelezettsége szandékos vagy gondatlan megsértésébdl eredd karért teljes kort felelésséggel
tartozik. Adatfeldolgozo az altala feldolgozott adatok felhaszndlasi jogat nem ruhdzhatja at
harmadik személyre.

8. Adatbiztonsdag:

Felek rogzitik, hogy az adatbiztonsagi kdvetelményrendszer a személyes adatok védelmének
technikai és személyi intézkedésekkel, valamint fizikai és informatikai megoldéasokkal torténd
tamogatasat jelenti. Ez alapjan az Adatkezeld ill. az Adatfeldolgoz6 a tudomany és a
technologia alldsa, és a megvalositas koltségei, tovabba az adatkezelés hatokore, jellege,
koriilményei €s céljai, valamint a természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett,
valtoz6 valdszinliségli és stlyossagu kockazat figyelembevételével megfeleld technikai és
szervezeési intézkedéseket hajt végre annak érdekében, hogy a kockéazat mértékének megteleld
szintll adatbiztonsagot garantalja.

Felek kijelentik, hogy Adatkezeld és — az Adatkezeld megbizasabol eljaré — Adatfeldolgozé
az adatkezelési és adatfeldolgozdi tevékenysége soran az Infot v.-ben eldirtaknak, az
adatvédelmi szabdlyoknak és joggyakorlatnak megfelelden jar el, a hatalyos jogszabalyok
eldirasait betartja, illetve az adatvédelemhez kapcsolodd fontosabb nemzetkdzi ajanlasokat is
figyelembe veszi.

Felek — tobbek kozott —:

a) gondoskodnak arr6l, hogy a tarolt adatokhoz belsé rendszeren keresztiil vagy
kozvetlen hozzaférés utjan kizarolag az arra feljogositott személyek, és kizarolag az
adatkezelés céljaval osszefiiggésben férjenek hozza,

b) gondoskodnak a felhasznalt eszk6zok sziikséges, rendszeres karbantartasarol,
fejlesztésérol,

c) az adatokat tarold eszkozt megfeleld fizikai védelemmel ellatott zart helyiségben
helyezik el, gondoskodnak annak fizikai védelmérdl is,

d) gondoskodnak arrdl, hogy a kiilonbdzd nyilvantartdsokban tarolt adatok kozvetleniil
ne legyenek 0sszekapcsolhatok és az érintetthez rendelhetok.

9. Titoktartas:

Adatkezeld, illetéleg a szerzddésbdl eredd feladatai tekintetében Adatfeldolgozd koteles
megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarasi
szabalyokat, amelyek az adat- ¢és titokvédelmi szabalyok érvényre juttatasahoz sziikségesek.

Adatfeldolgozo kotelezettséget vallal arra, hogy az Adatkezeld altal atadott, a teljesitéshez
kapcsolodo iratokrol, dokumentumokrél madsolatot, kivonatot csak Adatkezeld eldzetes
engedélyével készit, €s ezen iratokba harmadik személy részére betekintést nem ad, illetve
semmilyen mas modon nem hozza harmadik személy tudomdsdra azok tartalmat. A
titoktartasi kotelezettség Adatfeldolgozot a szerzddés teljesitésére, illetdleg megsziinésére
tekintet nélkiil, hataridé nélkiil terheli. A titoktartdsi kotelezettség megsértésébdl, illetve az
adatok jogosulatlan nyilvdnossadgra hozatalabdl szarmazo hatranyok, valamint az ezek
kikiiszoboléséhez sziikséges koltségek, ideértve mind a vagyoni, mind a nem vagyoni kar
megtéritését — az egyéb feleldsségén til — azt a felet terhelik, akinek a jogosulatlan
nyilvanossagra hozatal tekintetében feleldssége

10. Illetékesség:

Felek megallapodnak abban, hogy a jelen szerz6désbol eredd vitas kérdéseket elsddlegesen
békés uton, egyeztetés, targyalas soran rendezik.

Ennek eredménytelensége esetére a ........... Birésag illetékességét kotik ki.
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11. Zaro rendelkezések:

A jelen szerz6dés modositasa kizardlag irasbeliség utjan, a kotelezettségvallalasra jogosult
személy(ek) cégszerli alairdsa mellett torténhet. A jelen szerzédésre a magyar jog szabalyai, a
jelen szerzédésben nem szabalyozott kérdésekben a Polgéri Torvénykonyvrdl sz616. 2013. évi
V. tdrvény, az EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS 2016/679 / GDPR / rendelet,
valamint az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011.évi
CXIII.tv / Infotv. / vonatkozo rendelkezései irdnyadoak.

Jelen szerzédést szerz6do felek attanulméanyozast és értelmezést kovetden annak tartalmaval
minden tekintetben egyetértve, helybenhagyodlag irtak ala.

Kelt: Kapuvar, ............

Adatkezeld részérol Adatfeldolgoz6 részérdl
Neév Neév
Beosztas Beosztas
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9. sz. melléklet: Adatvédelmi tajékoztato személyes adat kezelésérol kozbeszerzési
eljaras soran

Jelen tajékoztatd a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd veédelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban GDPR) sz0616 az
Eurodpai Parlament ¢és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) rendelkezéseinek
figyelembevételével késziilt.

Adatkezelo adatai

Kapuvar Varosi Onkormanyzat és Kapuvari Polgarmesteri Hivatal

Képviseli: Hamori Gyorgy polgarmester
Székhely: 9330 Kapuvar, F6 tér 1.
Telefon: +36 96 596 000

Adatvédelmi tisztviselo

dr. Er0s Laszlo Péter

E-mail: info@dreroslaszlo.hu
Telefon: +36 30 650 1718

b)

Az adatkezelés jogalapja

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja és a kdzbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIIL.
torvényben (a tovabbiakban: Kbt.) 69. § (14) bekezdése alapjan az ajanlatkérd jogosult a
kizar6é okok fenn nem 4llasa és az alkalmassdg megitélése céljabol az ajanlatban vagy
részvételi jelentkezésben megnevezett személyek természetes személyazonositd adatait,
valamint képzettségre és végzettségre, szakmai gyakorlatra, szervezeti, koztestiileti
tagsagra ¢és gazdasagi tarsasagban fennall6 tagsagra vonatkozé adatait kezelni. A kizaro
okok fenn nem alladsénak ellendrzése keretében - a kiilon jogszabalyban foglalt igazolasi
szabalyok szerint - a biintetlen eldéletre vonatkozo adatrol hatosagi igazolas is kérhetd. A
kizar6 okok hidnyanak igazolasahoz benyujtando, kiilon jogszabalyban foglalt nyilatkozat
gazdasagi, valamint szakmai kamara el6tt annak tagja altal tett nyilatkozat is lehet.

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja alapjan, az adatkezeld jogos érdeke.

A kezelt adatok kore és az adatkezelés célja

Adatkezeld a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban természetes személyek, egyéni
véllalkozok tekintetében (a tovébbiakban: Erintett) az alibbi személyes adatokat, a
kozbeszerzési eljaras jogszerii lefolytatasa, az ajanlattevd alkalmassaganak megallapitasa,
kizar6 okok fenn nem allasa, valamint az ajanlat értékelése érdekében a GDPR 6. cikk (1)
bek. ¢) pont alapjan kezeli, a kozbeszerzési eljarasban benyujtott ajanlat tartalma szerint:
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Erintett

Az érintettrol kezelt személyes adat

Ajénlattevo alkalmassaganak
igazolasaban részt vevl személy,
kizardsi okok fenn nem 4llasa
megallapitasa céljabol kezelt
személyes adatokkal érintett személy

Név, cim, természetes személyazonosité adatok,
végzettség, képzettség, szakmai gyakorlat ideje,
idészaka, Onéletrajzban megadott egyéb személyes
adatok, rendelkezésre allasi nyilatkozat, koztestiileti
tagsdgra, gazdasagi tarsasagban fennallo tagsagra
vonatkoz6 adatok, alairas

b) Adatkezeld a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban Erintett alabbi személyes adatait a
kozbeszerzési eljaras jogszerl lefolytatasa, kapcsolattartas €s okirati hitelesség biztositasa
céljabol, tovabba szerzddés elokészitése céljabol, a GDPR 6. cikk (1) bek. c) pontja
alapjan kezeli a kozbeszerzési eljarasban benyujtott ajanlat tartalma szerint:

Erintett

Az érintettrol kezelt személyes adat

Ajénlattevé (ha természetes személy
vagy egyéni vallalkozd)

Név, székhely/lakcim, nyilvantartdsi szam (egyéni
vallalkoz6 esetén), addszam, bankszamlaszam,
telefonszam, faxszam, e-mail cim, alairas, tovabbi, az
alairdsi  cimpéldanyon/aldirds mintdn  szerepld
személyes adatok

Ko6z06s ajanlattétel esetén:
konzorciumvezetd, konzorcium tag
(ha természetes személy vagy egyéni

Név, székhely/lakcim, nyilvantartdsi szam (egyéni
vallalkoz6 esetén), addszam, bankszamlaszam,
telefonszam, faxszam, e-mail cim, alairas, tovabbi, az

vallalkoz6) alairasi cimpéldanyon/aldirdas mintdn  szerepld
személyes adatok
Ajénlattevo képviseldje Név, sziiletési hely, idd, anyja neve, lakcim,

személyigazolvany szam, alairas, tovabbi, az alairasi
cimpéldanyon/alairds mintdn szereplé személyes
adatok

Kapcsolattarto

Név, beosztas, cim (lakcim/ szé€khely/levelezési cim),
telefonszam, e-mail cim, faxszam, alairas

Ajénlattevé nyilatkozatra jogosult
képviseloje

Név, cim, telefonszam, faxszam, e-mail cim, alairas

Meghatalmazott Név, lakcim, személyazonositd igazolvany szam,
alairas
Tanu Név, lakcim, alairas

c) A kozbeszerzési eljardsban tovabbi személyes adatok kezelésére is sor keriilhet,
amennyiben az ajanlattevd ezeket az ajanlat részeként ajanlatkérével kozli.

d) A személyes adatok kezelésére az alabbiak szerint kertil sor:

- A kozbeszerzési eljaras lefolytatasara, igy a személyes adatok kezelésére az
elektronikus kézbeszerzés rendszerben (a tovabbiakban: EKR) kertil sor.
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g)

4.

- A kozbeszerzési eljarassal Osszefliggésben keletkezett papir alapt dokumentumok
iktatasara az iratkezelési rendszerben keriil sor: Az iratkezelési rendszerben rogzitésre
keriilhet a név, lakcim/székhely, adoszdm/addazonositd jel, természetes személy
esetén a sziiletési hely, id6, anyja neve.

Az adatkezeléssel Osszefliggésben profilalkotas, automatizalt dontéshozatal nem torténik.
A személyes adatok forrasa az ajanlattevo.

A személyes adatokat az EKR hasznalatara feljogositott, a kozbeszerzési eljarasban
kozremiikodo személyek ismerhetik meg.

Adattovabbitas

Az EKR-ben kezelt adatokat az EKR fenntartasdra és lizemeltetésére az elektronikus
kozbeszerzési rendszer lizemeltetését ¢és fenntartdsat végzd gazdasagi tarsasag
kijelolésérdl szolo 27/2017. (XI. 6.) MvM rendeletben kijelolt NEKSZT Nemzeti
Elektronikus Kozbeszerzési Szolgaltatd és Tandcsado Kft. (Cg. 01-09-297946, 1066
Budapest, Mozsar utca 16., a tovabbiakban NEKSZT Kft.) e feladatanak ellatasaval
Osszefiiggésben kezeli.

Adatkezel6 a személyes adatok kezelése soran kozbeszerzési tandcsadod kézremikodését
veszi igénybe.

Kozbeszerzési tandcsadd: ..........ooiiiiiiiiiiiiiiiinnn. (lajstromszédm: ............... )
felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado.

Adatkezeld a Kbt.-ben foglalt kozzétételi kotelezettsége teljesitése soran személyes
adatokat tesz kozz¢é a Kbt. rendelkezéseinek megfelelden.

A Kbt. 46. § (3) bekezdése alapjan az ajanlatkérd koteles a Kozbeszerzési Hatdsag vagy
jogszabalyban feljogositott mas szerv kérésére a kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokat
megkiildeni vagy résziikre elektronikus uton hozzaférést biztositani.

Ajanlatkérd jogosult kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban az adatkezeld altal kezelt
személyes adatok megismerésére, a kozbeszerzési eljardssal kapcsolatos dontések
meghozatalaval kapcsolatos kezelésére.

A személyes adatok harmadik személyek részére, harmadik orszagba vagy nemzetkozi
szervezet részére — jogszabalyban, illetve az Eurdpai Unid kotelezd jogi aktusaban
meghatarozott azon kozhatalmi szervek, kivételével, akik egyedi ligyben folytatott
vizsgélatukhoz igényelnek személyes adatot — a fentieken til nem keriilnek tovabbitasra.

Az adatkezelés idotartama

Adatkezel0 az érintett adatait az alabbi idotartamban kezeli:

- A kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos papir alapu dokumentumokat Adatkezeld a
hatalyos iratkezelési szabalyzat alapjan, az irattari tervben meghatarozott idétartamig
Orzi ezt kovetden selejtezésre, megsemmisitésre kerlilnek;

- Az EKR-ben kezelt személyes adatokat Adatkezel a Kbt. 46. § (2) bek.-ben és 152. §
(2) bek.-ben meghatarozott ideig 6rzi, ezt kdvetden az elektronikus kozbeszerzési
rendszer fenntartdsaval és miikddtetésével kapcsolatos szabalyokrol szolo 40/2017.
(XII. 27.) MvM rendelet alapjan a NEKSZT Kft. archivalja dket.
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5.

Tajékoztatas kozos adatkezelésrol

A kozos adatkezeléssel kapcsolatban tajékoztatom, hogy a személyes adatok kezelésével
kapcsolatos feladatokat — igy az személyes adatok kezelésével érintett személy jogainak
gyakorlasaval, tajékoztatasaval kapcsolatos feladatokat is - Kapuvar Varos Onkormanyzata
Kapuvari Polgarmesteri Hivatala szervezete ttjan latja el.

Erintett a személyes adatok kezelésével kapcsolatos jogait valasztiasa szerint barmely
Adatkezeldvel szemben gyakorolhatja.

Erdekmérlegelés teszt

Adatkezeld jogos érdeke: a kozbeszerzési eljaras jogszeri lefolytatdsa, ajanlattevok
azonositasa, a megfeleld kommunikacié biztositasa, kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos
szerz0dés elokészitése.

Erintett jogos érdeke: maganszféra védelme.

Erdekmérlegelési teszt: Adatkezeld kozbeszerzési eljaras lefolytatisdhoz fiiz6d6 érdeke
all szemben az FErintett azon érdekével, mely szerint személyes adatai harmadik
személyhez tovabbitasa a lehetd legsziikebb korben torténjen. A kdzbeszerzési eljaras
lefolytatasdhoz elengedhetetlen az ajanlatkérd, az ajanlat szerinti kézremikodok
azonositasa, a kapcsolattartds, tovabba a nyertes ajanlattevovel kapcsolatban a szerzédés
elokészitése. A személyes adatok kezelésére kizardlag a kozbeszerzési eljarassal
kapcsolatban kertil sor, a lehet legminimalisabb adatkorben, az ahhoz vald hozzaférés
korlatozott, az adatkezelés idGtartama szabalyozott, ezért az adattakarékossagra, célhoz
kotottségre, adatbiztonsagra vonatkozd6 GDPR  szerinti alapelvnek megfelel, az
adatkezelés jogszerii és indokolt.

Az adatkezeléssel kapcsolatos jogok

a) Erintett az Adatkezel6té] az Adatkezeld elérhetdségein keresztiil irasban tajékoztatast
kérhet arra vonatkozdan, az Adatkezeld milyen személyes adatat, milyen adatkezelési
célbol, milyen forrasbol, varhatéan mennyi ideig kezeli, ha ez nem lehetséges, melyek
a megdrzési id6 meghatarozasanak szempontjai. Az FErintett tajékoztatast kérhet
tovabba arra vonatkozdan, hogy az Adatkezeld mely cimzettekkel, cimzetti
kategoriakkal kozolte, illetve fogja kozolni a személyes adatat, kiilonds tekintettettel a
harmadik orszagbeli cimzettekre és nemzetkdzi szervezetekre, torténik-e automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas a személyes adatok kezelésével kapcsolatban.

b) Erintett az Adatkezel6té]l az Adatkezeld elérhetéségein keresztiil irdsban kérheti a ra
vonatkoz6 személyes adat helyesbitését (moddositasat), az adatkezelés céljara
tekintettel az adat kiegészitését, torlését és tiltakozhat az ilyen személyes adat kezelése
ellen.

Az adatok torlése nem kezdeményezhetd, ha az adatkezelés a személyes adatok
kezelését eldird, az adatkezeldre alkalmazandd unids vagy tagallami jog szerinti
kotelezettség teljesitése, illetve kozérdekbdl vagy az adatkezeldre ruhazott kdzhatalmi
jogositvany gyakorldsa keretében végzett feladat végrehajtasa céljabol, jogi igények
el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez sziikséges.

c) Az Adatkezeld a kérelmet indokolatlan késedelem nélkiil teljesiti, az intézkedésrol,
vagy az intézkedés elmaradasanak indokarél az Erintettet legkésébb 1 honapon beliil

értesiti. Az 1 hoénapos hataridé a kérelem Osszetettségére, és a kérelmek szdmara
tekintettel, 2 hoénappal meghosszabbithaté. A hatdridd meghosszabbitasardl az
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Adatkezeld a késedelem okainak megjelolésérdl a kérelem kézhezvételétdl szamitott
egy honapon beliil tajékoztatja az Erintettet.

d) Erintett az Adatkezel6tél az 1. pontban foglalt elérhetdségeken keresztiil irasban
kérheti, hogy Adatkezeld a korlatozza a személyes adat kezelését, ha az Erintett:

- vitatja annak pontossagat, a pontossdg az Adatkezeld altali ellenérzésének
idOtartamara,

- vitatja az adatkezelés jogszerliségét, és az adat felhasznéalasanak korlatozésat kéri,

- azt jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, bar az
Adatkezeldnek mar nincs sziiksége a személyes adatra,

- tiltakozik a személyes adat kezelése ellen, arra az idétartamra, amig megallapitasra
nem keriil, hogy az Adatkezeld jogos indokai elsébbséget ¢lveznek-e az Erintett jogos
indokaival szemben.

8. Adatbiztonsag

Az Adatkezeld minden sziikséges biztonsagi 1épést, szervezési €s technikai intézkedést
megtesz annak érdekében, hogy biztositsa az Frintett maginszférdjanak védelmét. Az
Adatkezeld megfeleld informatikai, technikai és személyi intézkedésekkel gondoskodik arrodl,
hogy az éltala kezelt személyes adatot védje tobbek kozott a jogosulatlan hozzaférés ellen
vagy azok jogosulatlan megvaltoztatisa ellen (pl. a hozzaférési jogokat a Ilehetd
legminimalisabbra korlatozza).

Az Adatkezeld és az Adatfeldolgozd intézkedéseket hoz annak biztositdsara, hogy az
Adatkezeld vagy az Adatfeldolgoz6 irdnyitdsa alatt eljar6, a személyes adatokhoz
hozzaféréssel rendelkezd természetes személyek kizarolag az Adatkezeld utasitasanak
megfelelden kezelhessék az emlitett adatokat, kivéve, ha az ettdl valo eltérésre unios vagy
tagallami jog kotelezi 0ket. Ennek érdekében Adatkezeld ¢és Adatfeldolgozo tevékenységében
kozremiikodoé személyek kizardlag a feladataik teljesitéséhez sziikséges mértékben és mdédon
kezelhetnek személyes adatot, illetve titoktartasi nyilatkozatot tesznek, amennyiben
jogszabaly erejénél fogva titoktartasi kotelezettségiik nem all fenn.

9. Jogorvoslat

Erintett a személyes adat kezelésével kapcsolatban panaszaval az Adatkezel$ adatvédelmi
tisztviseldjéhez fordulhat.

Bejelentéssel ¢lhet tovabba a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosaganal.

Név: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag

Székhely: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c

URL: https://naih.hu

Személyes adatainak kezelésével kapcsolatos jogainak megsértése esetén jogosult tovabba a
lakohelye vagy tartdzkodasi helye szerinti torvényszékhez fordulni
(www.birosag.hu/torvenyszekek).
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10.

sz. melléklet: Kozérdeki adatok megismerésére iranyulo igények teljesitési

rendjét meghatarozo szabalyzat

 KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE
IRANYULO IGENYEK TELJESITESENEK RENDJET
MEGHATAROZO SZABALYZAT

2017, jinius 15-i madositissal epységes szerkezethen

Az informicios onrendelkezési jogrol és az informicioszabadsagrol szald 2011, évi CXIIL
torvény 30, § (6) bekezdése alapjan a kizérdekil adatok és kézérdekbdl nyilvinos adatok
(tovibbiakban: kdzérdekii adatok) megismerésére irdnyuld igények teljesitésének rendjét az
aldbbiak szerint szabdlyozzuk:

L ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Szabdlyzat célja Kapuvar Varosi Onkorményzat (tovabbiakban) Onkorményzat),
valamint a Kapuvar Polgiarmesteri Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) miikédése sorin
keletkezd kozérdeki adatok nyilvinossaginak biztositisa, az adatigénylések gyors
leljesitése és ezzel a lakossdg tdjékoztatisanak eldsegitése.

2, A Szabdlyzat személyi hatdlya kiterjed az Onkormanyzat tisziségviseldire, valamint a
Hivatal valamennyi kéztisziviseldjére, munkavallaléjdra, illetve a hivatali eljirdsban
résztvevh egyéh kizremikidokre (szeraddéses jogviszonyban dllokra) egyarint,

A Szabilyzat tirgyi hatilya kiterjed az Onkorményzat és a Hivatal tevékenységével
kapcsolatos miilkddése sordn keletkezd kozérdeki adatok és kozérdekbdl nyilvinos
adatok teljes kiirére.

LLLLL AR gttt

ALAPFOGALMAEK Az informacios Onrendelkezési jogrdl és az informécios
szabadsigrol szold 2011, évi CXI1. 3. §-a alapjin,

érinteii: barmely meghatdrozott, személyes adat alapjén azonositott vagy - kézvetlenil vagy
kizvetve - azonosithatd termeészetes személy;

személyes adar: az érintettel kapesolatba hozhatd adat - kiléntsen az érintett neve, azonositd
jele, valamint egy vagy t0bb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis
azonossagira jellemzd ismeret -, valamint az adathdl levonhatd, az érintettre vonatkozd
kivetkeztetés;

kittonleges adar:

a/)'a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozdsra, a politikai véleményre vagy partalldsra, a vallisos
vagy mds vilagnézeti meggyozidésre, az érdek-képviseleli szervezeli tagsdgra, a szexudlis
életre vonatkozd személyes adat,

) ax egésrsépi dllapotra, a kiros szenvedélyre vonatkozd személyes adat, valamint a bindgyi
személyes adat,

biindigyi személyes adal: a biintetdeljdrds sordn vagy azt megelozien a biincselekménnyel vagy
a biintetdeljarassal dsszefiiggésben, a bintetbeljaras lefolytatdsara, illetve a biincselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtis szervereténdl kelethezett, az
érinietiel kapesolatba hozhato, valamint a blintetett elééletre vonatkozd személyes adat;
hiizdroekii adat: oz dllami wvagy helyi onkormdnyzati feladatot, valamint jogszabdlyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot elldtd szerv vagy személy kezelésében lévd
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatinak ellitisdval osszefiiggésben kelethezett, a
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11. sz. melléklet: Tajékoztaté a jogi kotelezettségen alapulo személyes adatkezelésrol

Adatkezelési tajékoztato a jogi kotelezettségen alapulé személyes adatkezelésrol

A tajékoztato célja

A Kapuvar Varosi Onkormanyzat/Kapuvéri Polgarmesteri Hivatal / 9330 Kapuvar, Fé tér 1. a
tovabbiakban: Adatkezeld) az informacios onrendelkezési jogrol és informacidszabadsagrol
sz6l6 2011.¢vi CXIIL. torvényben, valamint az Europai Unié és a Tandcs 2016/679
rendeletében foglaltaknak megfelelden végzi adatkezeléssel kapcsolatos tevékenységét. A
tajékoztatd célja, hogy az Adatkezeld ligyfelei tdjékoztatast kaphassanak az Adatkezel? altal a
jogi kotelezettség alapjan kezelt adatokrol, €s az adatkezeléssel kapcsolatosan felmertilt egyéb
tevékenységrol. Jelen tdjékoztatoban szerepld fogalmak megegyeznek az Info térvényben
meghatarozott fogalmakkal.

Fogalmi meghatarozasok

1.

»személyes adat”: Azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,,érintett”)
vonatkoz6 barmely informacio. Azonosithaté az a természetes személy, aki kdzvetlen
vagy kozvetett modon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghataroz6 adat, online azonosité vagy a természetes személy testi, fiziologiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis azonossadgara vonatkozo egy,
vagy tobb tényez6 alapjan azonosithato.

sadatkezelés”: A személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt moédon végzett barmely miivelet vagy miveletek Osszessége, igy a
gyljtés, rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolds, atalakitds vagy megvaltoztatas,
lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon
torténd hozzaférhetové tétel utjan, Gsszehangolas vagy Osszekapcsolas, korlatozas,
torlés, illetve megsemmisités.

»az adatkezelés korlatozasa”: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovobeli
kezelésiik korlatozasa céljabol

sadatkezeld”: Az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, iligynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait €s eszkozeit
onalléan vagy masokkal egyiitt meghatarozza. Amennyiben az adatkezelés céljait €s
eszkOzeit az unidés vagy a tagdllami jog hatdrozza meg, az adatkezeldt vagy az
adatkezel? kijelolésére vonatkozo kiilonds szempontokat az unids vagy a tagallami jog
is meghatarozhatja.

sadatfeldolgozo”: Az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel
»cimzett”: Az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetleniil
attol, hogy harmadik fél-e. Azon kézhatalmi szervek, amelyek egy 2016.5.4. L 119/33
az Eurdpai Unié Hivatalos Lapja HU egyedi vizsgélat keretében az unids vagy a
tagallami joggal 6sszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsiilnek
cimzettnek. Az emlitett adatok e kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy
feleljen az adatkezelés céljainak megfelelden az alkalmazanddé adatvédelmi
szabalyoknak.

sharmadik fél”: Az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az
adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezelé vagy
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adatfeldolgozé kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast
kaptak.

8. ,,az érintett hozzajarulasa”: Az érintett akaratdnak onkéntes, konkrét ¢s megfeleld
tajékoztatason alapuld és egyértelml kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat
vagy a meger0sitést felreérthetetleniil kifejezd cselekedet utjan jelzi, hogy
beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez.

9. ,,adatvédelmi incidens”: A biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan
hozzéférést eredményezi.

10. ,feliigyeleti hatésag”: egy tagallam altal az 51. cikknek megfelelden Iétrehozott
fiiggetlen kozhatalmi szerv

Az _adatkezelés célja: Az egyes hat6sagi eljarasok lefolytatasara, valamint adoigazgatési
feladatok ellatdsara vonatkozd nemzeti vagy kozosségi jogszabalyban foglalt kotelezettség
teljesitése.

A kezelt adatok kategdridi: Az eljarasra, valamint feladat ellatasra vonatkoz6 jogszabalyban
meghatdrozott személyes adatok.

Az adatkezelés jogalapja: Az adott nemzeti jogszabalyban meghatarozottak szerint, valamint
az az Eur6pa Parlament és a Tanécs 2016/679 (,,GDPR”) rendelete 6.cikk (1) bekezdés c.) pontja

Az adatkezelés idétartama: Az adott nemzeti jogszabalyban meghatarozottak szerint

Az adatok atadasa adatfeldolgozéonak: Az adott nemzeti jogszabalyban meghatarozottak
szerinti jogi kotelezettség teljesitése érdekében torténhet.

Adatok megismerésére jogosult személyek kore: Az Adatkezeld képviseletére jogosult
személyek, Adatvédelmi tisztviseld

Az adatvédelmi tisztviselé személye: Dr. Erds Laszlo Péter E-mail: info@dreroslaszlo.hu

Jogorvoslati lehetoségek

Az érintett személy személyesen, elézetes bejelentkezés utdn hangrogzités nélkiil kaphat
tajekoztatast adatai kezelésérdl, tovabba kérheti személyes adatai helyesbitését, torlését vagy
zéarolasat ill. kezelésének korlatozasat. Az adatkezeld az igénybejelentéstdl szamitott
legrovidebb idon, de legfeljebb 30 napon beliil a panaszt kivizsgalja, és irdsos tajékoztatot
nyujt.

Az ‘érintett jogainak megsértése, ill. észrevétel esetén az aladbbi elérhetdségeken tehet
nyilatkozatot, ill. az alabbi hatosagokhoz fordulhat:

e Postai tton a Kapuvar Varosi Onkormanyzat/Kapuvéri Polgarmesteri Hivatal 9330
Kapuvar, FO tér 1. cimen

e E-mail Otjan a jegyzo@kapuvar.hu e-mail cimen

e Telefonon a +36 96/596-002 telefonszamon
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12. sz. melléklet: Adatkezelési nyilvantartas

- kiilon mellékletként csatolva -

54



