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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

KAPUVÁRI POLGÁRMESTERI HIVATAL

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

igazgatási és szociális ügyintéző
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Üzletek bejelentésének nyilvántartásba vétele és 
működési engedély köteles tevékenységének engedélyezése.

Telepengedélyezési eljárás, illetve bejelentés köteles ipari tevékenység nyilvántartásba vétele.

Szálláshely szolgáltatással kapcsolatos ügyek.

Üzletekkel, szálláshelyekkel kapcsolatban ellenőrzési tevékenység végzése.

Adó-és értékbizonyítvány kiállítása.

Ingó- és ingatlan leltárok készítése.

Környezettanulmány készítése szociális ügyekben.

Feladatkörébe tartozó statisztikai és egyéb adatszolgáltatások teljesítése. 

Jegyzői hatáskörbe tartozó határidős feladatok végrehajtásában való közreműködés.

Betöltendő állás szakmacsoportja: önkormányzat

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Hatósági jogalkalmazási

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, teljes 
munkaidő (heti 40 óra), Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Kapuvár

Álláshirdető szervezet bemutatása: Kapuvári Polgármesteri Hivatal 9330 Kapuvár. Fő tér 1.

A pályázati kiírással kapcsolatosan további információ a 96/596-003-as telefonszámon kérhető.

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): Az illetmény megállapításáról és a juttatásokról a közszolgálati tisztviselőkről 
szóló 2011. évi CXCIX. törvény rendelkezik. A határozott idejű kinevezés várhatóan 2026. május 
10. napjáig tartó időtartamra, három hónap próbaidő kikötésével jön létre. A pályázat benyújtható 
postai úton  a Kapuvári Polgármesteri Hivatal címére történő megküldésével (9330 Kapuvár. Fő 
tér 1.),  borítékon az iktatószám: TITK/138-1/2023. feltüntetésével, vagy személyesen a Kapuvári 
Polgármesteri Hivatal Titkársági Csoport.

Feltételek, Előnyök
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Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság

- Vagyonnyilatkozattételi eljárás lefolytatása

- Erkölcsi bizonyítvány

Elvárt végzettség/képesítés:

- 4. Érettségi,  vagy középfokú szakképesítés vagy szakképesítés-ráépülés  
felső középfokú részszakképesítés vagy szakképesítés  szakma - középfokú 
szakképzettség  szakképesítés  speciális készségfejlesztő szakiskolai szakképzettség , 
Általános programok és képzések, m.n.s., 29/2012. Korm. rendelet 1. melléklet 9. vagy 14. 
pontja szerinti feladatkör II. besorolási osztályban

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelentő végzettség/képesítés:

- 6. Felsőfokú végzettséghez kötött szakképesítés  alapképzés (Bsc vagy BA), 
Egyéb végzettség, 29/2012. Korm. rendelet 1. melléklet 9.  vagy 14. pontja szerinti 
feladatkör I. besorolási osztályban

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

Egyéb pályázati előnyök:

- Közigazgatási alapvizsga, szakvizsga.

- ASP Irat szakrendszer felhasználói szintű ismerete.

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- egyéb

- fényképes önéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapján

- 3 hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- hozzájáruló nyilatkozat pályázati anyagba betekintésről

- végzettséget, szakképesítést igazoló okiratok másolata

A pályázat benyújtásának határideje: 2023.07.25. 00:00
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A pályázat elbírálásának módja: A pályázat elbírálásáról a jegyző dönt. A pályázat kiírója 
fenntartja magának a jogot az eljárás bármely szakaszában a pályázat eredménytelenné 
nyilvánítására.

A pályázat elbírálásának határideje: 2023.07.28. 00:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: www.kapuvar.hu

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2023.08.01.

Publikálás tervezett időpontja: 2023.07.10.

A pályázati kiírás közzétevője a Belügyminisztérium (BM). A pályázati kiírás a közigazgatási szerv 
által az BM részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a hatályos jogszabály 
alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


