KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE
IRANYULO IGENYEK TELJESITESENEK RENDJET
MEGHATAROZO SZABALYZAT
2017. jonius 15-i médositassal egységes szerkezetben

Az informécids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL
torvény 30. § (6) bekezdése alapjan a kozérdekii adatok és kozérdekbol nyilvanos adatok
(tovabbiakban: kézérdekii adatok) megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjét az
alabbiak szerint szabalyozzuk:

1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Szabalyzat célja Kapuvar Varosi Onkorméanyzat (tovabbiakban) Onkorményzat),
valamint a Kapuvari Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) mikédése soran
keletkez6 kozérdekii adatok nyilvdnossaganak biztositasa, az adatigénylések gyors
teljesitése €s ezzel a lakossag tajékoztatasanak eldsegitése.

2. A Szabélyzat személyi hatélya kiterjed az Onkormanyzat tisztségviseldire, valamint a
Hivatal valamennyi kéztisztviseldjére, munkavallalojara, illetve a hivatali eljarasban
résztvevo egyéb kozremiikodokre (szerzodéses jogviszonyban allokra) egyarant.

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Onkormanyzat és a Hivatal tevékenységével
kapcsolatos miikddése soran keletkezé kozérdekii adatok és kozérdekbél nyilvanos
adatok teljes korére.
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ALAPFOGALMAK Az informacios oOnrendelkezési jogrol és az informacids
szabadsagrol szol6 2011. évi CXIL. 3. §-a alapjan.

érinteti: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy - kozvetleniil vagy
kozvetve - azonosithatd természetes személy;

személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat - kiilléndsen az érintett neve, azonositd
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara jellemz0 ismeret -, valamint az adatbol levonhato, az érintettre vonatkozo
kovetkeztetes;

kiilonleges adat:

a)- a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a vallasos
vagy mas vilagnézeti meggyoz6désre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a szexudlis
¢letre vonatkozo személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a kéros szenvedélyre vonatkozo személyes adat, valamint a biiniigyi
személyes adat;

biiniigyi személyes adat: a biintet6eljaras soran vagy azt megel6z6en a biincselekménnyel vagy
a buintetoeljarassal osszefiiggésben, a biintetéeljaras lefolytatasdra, illetve a biincselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az
érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett el6életre vonatkozo személyes adat;
kozérdekii adar: az é4llami vagy helyi onkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1évo és
tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatanak ellatasaval osszefiiggésben keletkezett, a



személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen modon vagy formaban rogzitett informécio
vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, onallo vagy gylijteményes jellegétdl, igy
kalondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozo
Jjogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozo adat;
kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetdve tételét torvény
kozérdekbol elrendeli;

hozzdjarulds: az érintett akaratanak 6nkéntes és hatdrozott kinyilvanitdsa, amely megfeleld
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozo személyes
adat - teljes koril vagy egyes miiveletekre kiterjedé - kezeléséhez;

tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatanak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adat torlését kéri;

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely onalloan vagy mdsokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkoézt) vonatkozo déntéseket
meghozza €s végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja;

adatkezelés: az alkalmazott eljardstol fiiggetlenil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek Osszessége, igy kiilonésen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolsa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossigra hozatala,
osszehangolasa vagy 6sszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznilasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-
minta, iriszkép) rogzitése;

adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhetdveé
tétele;

nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetové tétele;

adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly moédon, hogy a helyreallitisa tébbé nem
lehetséges;

adatmegjelolés: az adat azonositd jelzéssel ellatdsa annak megkiilonboztetése céljabol;
adalzdroldas: az adat azonositd jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott 1dore torténo korlatozasa céljabol;

adatmegsemmisités: az adatot tartalmazo adathordozo teljes fizikai megsemmisitése;
adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodo technikai feladatok elvégzése,
fuggetleniil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszert6l és eszkoztdl, valamint az
alkalmazas helyétol, feltéve hogy a technikai feladatot az adaton végzik;

adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely szerz6dés alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan kotott
szerzodést is - adatok feldolgozasat végzi,

adatfelelds: az a kozfeladatot ellato szerv, amely az elektronikus uton kételezéen kézzéteendd
kozérdeki adatot eloallitotta, illetve amelynek a mitkodése soran ez az adat keletkezett;
adatkozld: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi kozzé az
adatot - az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi;

adatallomdny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége;

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel vagy az
adatfeldolgozoval,

EGT-allam: az Eurépai Unio tagallama és az Europai  Gazdasagi  Térséer6l  szolo
megallapodasban részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgara az Eurdpai
Unio és tagallamai, valamint az Eurépai Gazdasagi Térséerdl szold megallapodasban nem




részes allam kozott 1étrejott nemzetkdzi szerzodés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térséordl
sz0lo megallapoddsban részes allam allampolgaraval azonos jogallast élvez;

harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem EGT-allam;

kotelez§ szervezeti szabdlyozds: t1obb orszdgban, de koztiikk legalabb egy EGT-allamban is
tevékenységet folytatd adatkezeld vagy adatkezelok csoportja altal elfogadott és a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag (a tovabbiakban: Hatosag) altal jovahagyott, az
adatkezelre vagy adatkezelok csoportjara nézve kotelez6 bels6 adatvédelmi szabalyzat, amely
a harmadik orszagba torténo adattovabbitas esetén a személyes adatok védelmét az adatkezeld
vagy adatkezelok csoportjdnak egyoldalu kételezettségvallalasa utjan biztositja;

adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy killondsen a
jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovdbbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés.

II. KOZERDEKU ADATOK NYILVANOSSAGA

-~

3. Onkorményzat és a Hivatal, mint helyi oénkormanyzati feladatot, valamint
Jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatod szerv a feladatkérébe tartozo
iigyekben koteles elOsegiteni ¢és biztositani a kozvélemény pontos és gyors
tajékoztatasat.
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Ilyen iigyek kiilonosen az informacios onrendelkezési jogrol és az informacios
szabadsagrol szolo 2011. évi CXIL. torvény 32. §-a alapjan:

a) az allami és énkormanyzati kéliségvetés és annak végrehajidasa;

b) az dllami és onkormanyzati vagyon kezelése;

¢) akizpénzek felhaszndlasa és az erre kotott szerzédések;

d) a piaci szerepl6k, a maganszervezetek és — személyek részére kiilonleges vagy
kizardlagos jogok biztositasa;
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4. Az Onkormanyzat és a Hivatal lehetévé teszi, hogy a kezelésében 1év kozérdeki adatot
barki megismerhesse, kivéve az informacios onrendelkezési jogrol és az informacios
szabadsagrol szolo 2011. évi CXIL torvény 27 § (2) bekezdése alapjan: a kozérdekii és
kozérdekb6l nyilvanos adatok megismeréséhez vald jogot — az adatfajtak
meghatarozasaval — torvény

a) honvédelmi érdekbdl;

b) nemzetbizionsagi érdekbdl;

¢) bimcselekmények iildozése vagy megeldzése érdekében;
d) kornyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl;

e) kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdi;

) Hiiliigyi kapesolatokra, nemzetkizi szervezetekkel

g) birdsagi vagy kozigazgatdsi hatosagi eljardsra tekintettel,



h) a szellemi tulajdonhorz fiiz6dd jogra tekintettel

korlatozhatja.

5. A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekii adatok megismerésére
vonatkozé rendelkezéseket kell alkalmazni.
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6. Ezen adatok megismerését —a kozvélemény pontos és gyors téjékoztatasat mérlegelve
— a Jegyz0 hataskorébe tartozo tigyek esetén a jegyz6, onkormanyzati iigyek esetén a
polgarmester engedélyezheti.
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Az bekezdése alapjdn az informécids 6nrendelkezési jogrol és az informacids szabadsagrol
szolo 2011. évi CXIL torvény 27. § (6) bekezdése alapjan

A dontés megalapozasat szolgdlo adat megismerésére iranyul6 igény — tiz éves id6tartamon
belil — a dontés meghozatalat kovetéen akkor utasithatd el, ha az adat megismerése az
Onkormanyzat vagy a Hivatal térvényes miikodési rendjét, vagy feladat- és hatdskorének
illetektelen kilsé befolyastol mentes ellatasat, igy kiléndsen az adatot keletkeztetd
allaspontjanak a dontések elokészitése soran torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.
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IiI. A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENY ES
TELJESITESE

7. Kozérdekii adatot barki igényelhet széban, irdsban, vagy elektronikus tton az
Onkormdnyzat és a Hivatal elérhetoségeit (telefon, fax, e-mail, levelezési cim) igénybe
véve.

A kozérdekii adat irdnti igény teljesitéséért megéllapithato koltségtérités mértékét a
301/2016. (IX.30.) Korm. rendelet rendelkezései szerint kell megallapitani.

8. Az adatkér6 igényét fo szabalyként irasban a Hivatal altal e célra rendszeresitett
nyomtatvanydn — igénybejelentd lap kitoltésével — nyijthatja be a Humén Iroda
Titkarsagi Osztilydra cimezve, mely igénybejelentd lap jelen szabalyzat 1. szamu
mellékletét képezi. A jegyzd jeloli ki azt a koztisztviseldt, aki adatkérd igényének
teljesitését kiadmanyozasra el6késziti.



10.
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Az igénybejelentd lap a Human Iroda Titkarsagi Osztalyan igényelhetd, valamint az
onkormanyzat honlapjarol is letoltheto.

Az adatszolgaltatast akkor is teljesiteni kell, ha az nem az igénybejelent6 lap kitoltésével
keriilt benyujtasra.

A benyujtott igények teljesitését a jegyzé altal kijeldlt, az igényelt adatokat kezeld
koztisztviseld, illetdleg az adatokat kezeld €s teljesitésére jogosult tisztségviseld késziti
elé kiadmanyozasra. A polgdrmester hataskorébe tartozé iigyekben a polgarmester,
a jegyz0 hatdskorébe tartozé iigyekben a jegyzo a kiadmanyozé.

Az igényeket els6dlegesen irasban kell teljesiteni, az el6terjesztett igényt akkor lehet

szoban teljesiteni, ha

a) az igényelt adat az Onkorméanyzat honlapjan vagy mas médon jogszerlien mar
nyilvanossagra keriilt, és az igy, az igényl6nek irasos formaban is elérhetd;

b) azigénylé szoban kéri a valaszt;

c) az igény az Onkormanyzat, illetve a Hivatal eljarasara, az alkalmazott
Jogszabalyokra vonatkozo altalanos tajékoztatassal teljesitheto;

d) szoban azonnal teljesithet6 és az igényld szamara kielégito;

A szdban elbterjesztett igényt a Human Iroda Titkarsagi Osztalya irasba foglalja a
Szabalyzat mell€ékletét képezd igénybejelentd lap kitoltésével, majd e szabalyzat
rendelkezése szerint jar el.

A kozérdekli adat megismerésére iranyulé igényeket elektronikus tton a
jegyzo@kauvar.hu, polgarmester@kapuvar.hu, illetve a titkarsag@kapuvar.hu e-mail
cimére lehet benytjtani. A Hivatal minden dolgozdja kételes barmely mar e-cimére
érkezett igényt ezen e-mail cimekre tovabbitani.

A kozérdekii igény megismerésére iranyuld igény benyujthaté tovabba az alabbi fax
szamra: 06/96/596-005, szoban a Kapuvari Polgarmesteri Hivatal valamennyi
telefonszamara.

A kérelmezd igénylésében koteles az éltala igényelt kozérdekii adatot (adatokat)
egyértelmiien €s konkrétan megjeldlni.

A nem egyértelmil vagy nem kelléen konkrét igényt — melynek megitélése a jegyz6
feladata -, a kérelmet benyujtonak pontositas céljabol vissza kell juttatni.

A kozérdeki adat megismerésére iranyuld igénynek az adatot kezeld kozfeladatot ellatd
szerv az igeny beérkezését kovetd legrovidebb ido alatt, legfeljebb azonban 15 napon
belill tesz eleget. Ha az adatigénylés jelentds terjedelmti, illetve nagyszamu adatra
vonatkozik, vagy az

adatigénylés teljesitése a munkaerdforras aranytalan mértékii igénybevételével jar a
hatarid6 egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithato.

Az informacios 6nrendelkezési jogrol és az informacids szabadsagrol sz616 2011. évi
CXII. torvény 29. § (3) bekezdése értelmében



Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrdl, annak taroldsi
modjartdl fiiggetleniil az igényld masolatot kaphat.

12. A kulonféle adathordozokon torténd masolat készitéséért a kozérdekdi adat iranti igény
teljesitéséért megéllapithato koltségtérités mértékét meghatarozé 301/2016. (IX.30.)
Korm. rendelet szerinti kéltségtéritést kell fizetni, amelyet csekken vagy atutalassal kell
az Onkorményzat CIB banknal vezetett 10700426-46775308-5100005 koltségvetesi
szamldjara befizetni, vagy a pénztarban torténé befizetéssel kell teljesiteni.
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Az informéacios onrendelkezési jogrol és az informécids szabadsagrol szolé 2011, évi CXIL
torvény 30. § (1) (2) bekezdése értelmében

Ha a kizérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényld dltal meg nem ismerhetd adatot is
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

Az adatigénylésnek kizértheld formaban és — amennyiben az ardnytalan nehézséggel nem jar
— az igényld dltal kivant technikai eszkozzel, illetve médon kell eleget tenni. Ha a kért adatot
korabban mar elekironikus formdban nyilvanossdagra hoztdk, az igény teljesithetd az adatot
tartalmazo nyilvanos forrds megjelélésével is.

Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozdssal, hogy annak kozérthetd
Jormaban nem lehet eleget tenni.

Az informacios onrendelkezési jogrol és az informacios szabadsagrél szolé 2011. évi CXII
torvény 30. § (3) bekezdése értelmében

Az igényteljesitésének megtagadasardl, annak indokaival egyiitt 15 napon beliil irasban vagy -
amennyiben az igényld elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus ton a
polgarmester, illetve a jegyz6 értesiti az igényl6t.
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13. A kozérdeki adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén a valasznak
a birosdgi jogorvoslatra vonatkozé tajékoztatist — beleértve az eljaré birosag
megnevezeset, valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell.

Birdsaghoz lehet fordulni abban az esetben is, ha igény azért keriilt elutasitasra, mivel az
igényld a koliségiéritést nem fizette meg. Ez esetben az igényld kérheti a koltségtérités
osszegének birosagi feliilvizsgdlatdt.

14. A Human Iroda Titkdrsagi Osztalya a kozérdeki adatok megismerésére iranyuld igényeket
nyilvantartja és a jegyz0 nevében januar 31-ig elkésziti a Nemzeti Adatvédelmi és
Informdcids szabadsiag Hatésag szamara adando tajékoztatast az elutasitott igényekrdl,
valamint az elutasitasok indokairdl.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informécidsszabadsag Hatdsaghoz valo tajékoztaté megkiildésérol
a Human Iroda Titkarsagi Osztdlya Gtjan jegyz6 gondoskodik.
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IV. ADATVEDELMI ELOIRASOK
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A kozzétett adatok megismerése személyazonosité adatok kizléséhez nem kithetd. Az
elekironikusan  kozzétett  kizérdekii adatokhoz 16r1énd  hozzdférés biztositdsdhoz
személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil
szitkséges, a személyes adatokat ezt kivetden haladéktalanul térélni kell.

Igénylés alapjan toriénd adatszolgdltatds estén az adatigényld személyazonosito adatai
csak annyiban  kezelhetdk, amennyiben az igény teljesitéséhez, a koltségtérités
megfizetéséhez elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését kovetSen az igényls
személyes adatait haladéktalanul térolni kell.

V. ZARO RENDELKEZESEK

15. Jelen szabdlyzat 2012. janudr 1-jén lép hatdlyba azzal, hogy rendelkezéseit a
folyamatban levo iigyekben is alkalmazni kell.

— Kapuvar, 2011. december 28.
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“Hamori Gybrgy Borsodi Tamads
polgarmester cimzetes féjegyzo




1. szami melléklet
KOZERDEKU ADAT MEGISMERESERE IRANYULO
IGENYBEJELENTO LAP

Az igénylo személy neve vagy szervezet neve:

Az igényelt kbzérdekii adat(ok) konkrét megjelolése:

Az adatkérés idopontja: ..........................o..

Az adatkérés teljesitésének médja:
Az adatokrol szobeli tajékoztatast kérek:

Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani:
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Az adatokrol mésolat készitését igényelem:

Csak masolatok igénylése esetében kell kitdlteni az aldbbi rovatokat!
(A masolatok 4tadasara csak egyféle — On altal valasztott mddon — van lehetdség!)

Az elkészitett masolatot

személyesen [

postai uton [J

e-mail cimen keresztiil [1 veszem at.

Kérem biztositani a kovetkez6 cimen, illetdleg személyes atvételkor a kovetkezd elérési helyen
kérek értesitést:
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Cim:

E-mail cim:

(E rovatok koziil értelemszeriien csak egyet sziikséges kitolieni.)

igénylé



