, K(")ZEBDEKI"J ADATOK MEG’ISMERESERE ’
IRANYULO IGENYEK TELJESITESENEK RENDJET
MEGHATAROZO SZABALYZAT

Az informécids onrendelkezési jogrdl és az informaci dsszabadsagrol szold 2011. évi CXIlI.
torvény 30. § (6) bekezdése alapjan a kdzérdekii adatok és kozérdekbdl nyilvanos adatok (
tovabbiakban: kodzérdekii adatok)megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét az
aldbbiak szerint szabal yozzuk:

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Szabdlyzat célja Kapuvéar Véaros Onkorményzat (tovébbiakban: Onkormanyzat),
valamint Kapuvér Véross Onkorméanyzat Polgarmesteri Hivatalanak (tovabbiakban:
Hivatal) miikddése sordn keletkez6 kdzérdekii adatok nyilvanossdganak biztositasa, az
adatigénylések gyors teljesitése és ezzel alakossag tgjekoztatdsanak el 6segitése.

2. A Szabdlyzat személyi hatdlya kiterjed az Onkormanyzat tisztségviseléire, valamint a
Hivatal valamennyi koztisztvisel6jére, munkavélalgjéra, illetve a hivatai eljarasban
résztvevs egyéb kozremiitkddokre (szerzédéses jogviszonyban alldkra) egyarant.

A Szabdlyzat térgyi hatdlya kiterjed az Onkormanyzat és a Hivatal tevékenységével
kapcsolatos mitkddése sorén keletkezé kozérdekii adatok és kdzérdekbdl nyilvanos
adatok teljes korére.

* k * % %

ALAPFOGALMAK Az informécios énrendelkezési jogrol és az informécidsszabadsagrol
sz616 2011. évi CXII. 3.8-aaapjan:

1. érintett: b&rmely meghatérozott, személyes adat alapjan azonositott vagy - kdzvetlenil vagy kozvetve -
azonosithatd természetes személy;

2. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat - kiiléndsen az érintett neve, azonositd jele, valamint
egy vagy tobb fizikal, fiziologiai, mentdlis, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagéra jellemzé ismeret -,
valamint az adatb6l levonhatd, az érintettre vonatkozo kovetkeztetés;

3. kiilonleges adat:

a) a fgji eredetre, a nemzeti és etnikai kisebbséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a
valladsos vagy maés vildgnézeti meggyézédésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a szexudis életre
vonatkoz6 személyes adat,

b) az egészsegi alapotra, a koros szenvedélyre vonatkozd személyes adat, valamint a biintgyi személyes adat;

4. biiniigyi személyes adat: a buntetéeljards sordn vagy azt megelézéen a biincselekménnyel vagy a
bintetéeljarédssal  Osszefliggésben, a binteteljarés lefolytataséra, illetve a biincselekmények felderitésére
jogosult szerveknél, tovébbé a biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhato,
valamint a biintetett el6életre vonatkozd személyes adat;

5. kozérdekii adat: az dlami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabal yban meghatérozott egyéb
kozfeladatot ell&td szerv vagy személy kezelésében 1évs és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatdnak
ellatasaval Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon vagy forméban
rogzitett informécid vagy ismeret, fluggetlentl kezelésének madjétol, 6ndllé vagy gyiijtemeényes jellegétdl, igy
kilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is



kiterjed értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyoz6 jogszabdlyokra, valamint a
gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozo adat;

6. kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartoz6 minden olyan adat, amelynek
nyilvanosségra hozatal &, megismerhet6ségét vagy hozz&f érhetévé tétel é torvény kozérdekbdl elrendeli;

7. hozzdjarulds: az érintett akaraténak onkéntes és hatarozott kinyilvanitésa, amely megfelel$ téjékoztatason
aapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ré vonatkozd személyes adatok - teljes korii vagy egyes
miiveletekre kiterjedd - kezeléséhez;

8. tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az adatkezelés
megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri;

9. adatkezell: az atermészetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki
vagy amely onalléan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljdt meghatarozza, az adatkezelésre
(beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az atala megbizott
adatfeldolgozoval végrehajtatja;

10. adatkezelés: az alkalmazott eljéréstol fliggetlenil az adatokon végzett barmely miivelet vagy a miiveletek
Osszessége, igy kilonosen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznélasa,
lekérdezése, tovabbitésa, nyilvanossagra hozatala, ésszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zérolasa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznadldsdnak megakaddlyozésa, fénykép-, hang- vagy
képfelvétel készitése, valamint a személy azonositésara alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy tenyérnyomat,
DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

11. adattovabbitas: az adat meghatérozott harmadik személy szamara torténé hozzaférhetové tétele;

12. nyilvanossdgra hozatal: az adat barki szamara torténé hozzaférhetoveé tétele;

13. adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly mdédon, hogy a helyredllitasuk tobbé nem lehetséges;

14. adatmegjelolés: az adat azonosito jelzéssel ellétasa annak megklldnbdztetése céljabal;

15. adatzdrolds: az adat azonositd jelzéssel elldtésa tovabbi kezelésének végleges vagy meghatérozott idére
torténd korldtozésa céljabol;

16. adatmegsemmisités. az adatokat tartalmazd adathordozo teljes fizikal megsemmisitése;

17. adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolddd technikai feladatok elvégzése, fliggetlenul a
miiveletek végrehajtasihoz alkalmazott médszertsl és eszkdztsl, valamint az alkalmazés helyétél, feltéve hogy a
technikai feladatot az adatokon végzik;

18. adatfeldolgozé: az atermészetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet,
aki vagy amely az adatkezelvel kotott szerzédése alapjan - beleértve a jogszabdly rendelkezése alapjan torténd
szerzédéskotést is - adatok feldolgozasét veégzi;

19. adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus Uton kotelezéen kozzéteends kdzérdeki
adatot elédllitotta, illetve amelynek a mitkddése soran ez az adat keletkezett;

20. adatkozId: az a kdzfeladatot ellétd szerv, amely - ha az adatfelel6s nem maga teszi kdzzé az adatot - az
adatfelel§s dltal hozza eljuttatott adatait honlapon kdzzéteszi;

21. adatdllomdny: az egy nyilvéantartasban kezelt adatok dsszessége;

22. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel 6vel vagy az adatfeldolgozéval;

23. EGT-dllam: az Eurdpai Unié tagéllama és az Eurdpai Gazdaségi Térségrél sz6l6 megdllapodashan részes
més é&llam, tovébba az az dllam, amelynek &llampolgéra az Eurdpai Unio és tagéllamai, valamint az Eurépai
Gazdasagi Térségrol sz6l6 megdllapodasban nem részes allam kozott 1étrejott nemzetkdzi szerzédés alapjan az
Eurépai Gazdasagi Térségrél sz6l6 megéllapodasban részes allam dlampolgéraval azonos jogéllast élvez;

24. harmadik orszdg: minden olyan dllam, amely nem EGT-allam.

1. KOZERDEKU ADATOK NYILVANOSSAGA
3. Onkorméanyzat és a Hivatal, mint helyi énkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban

meghatarozott egyéb kdzfeladatot ellédtd szerv a feladatkorébe tartozd ligyekben koteles
elésegiteni és biztositani a kozvélemény pontos és gyors t§ ékoztatasat.

* k %k * %

Ilyen iigyek kulontsen az informécios onrendelkezési jogrol és az informéci dsszabadségrol
sz616 2011. évi CXII. térvény 32. §-aaapjan:



a.) az allami és onkormanyzati koltségvetés és annak végrehajtiasa;
b.) az dllami és onkormanyzati vagyon kezelése;
c.) akozpénzek felhaszndlasa és az erre kitott szerzédések;

d.) a piaci szereplok, a magdnszervezetek és - személyek részére kiilonleges vagy
kizarolagos jogok biztositasa,

* * * % %

4. Az Onkorményzat és a Hivatal |ehetévé teszi, hogy a kezelésében 1évé kozérdekii adatot
barki megismerhesse, kivéve az informaciés Onrendelkezési jogrél és az
informacidsszabadsagrol szélo 2011. évi CXII. tdrvény 27 § (2) bekezdése alapjan:a
kdzérdekii és kozérdekbdl nyilvénos adatok megismeréséhez vald jogot — az adatfajték
meghatarozasaval - térvény

a) honvédelmi érdekbdl;

b) nemzetbiztonsagi érdekbdl;

¢) biincselekmények ildozése vagy megel 6zése érdekében;

d) kornyezet- vagy természetvédelmi érdekbél;

e) kdzponti pénzugyi vagy devizapolitikai érdekbdl;

) kulugyi kapcsolatokra, nemzetkdzi szervezetekkel vald kapcsolatokra tekintettel;
g) birésagi vagy kozigazgatési hat6sagi eljérasra tekintettel;

h) aszellemi tulgjdonhoz fiiz4d6 jogra tekintettel

korlétozhatja.

5. A kdzérdekbdl nyilvénos adatok megismerésére a kozérdekii adatok megismerésére
vonatkozo rendel kezéseket kell alkalmazni.

* % % % %

6. Ezen adatok megismerését — a kdzvélemeny pontos és gyors tgékoztatasdt mérlegelve —
a jegyzd hataskorébe tartozd lgyek esetén a jegyzd, Onkormanyzati lgyek esetén a
polgarmester engedélyezheti.

* % % % %

Az bekezdése alapjan az informécids onrendelkezési jogrél és az informaci dsszabadsagral
sz616 2011. évi CXII. térvény 27. § (6) bekezdése alapjan

A dontés megalapozasat szolgdld adat megismerésére irdnyuld igény — tiz éves id6tartamon
belll — a dontés meghozatalat kovetéen akkor utasithaté el, ha az adat megismerése az
Onkormanyzat vagy a Hivatal torvényes miikodési rendjét, vagy feladat- és hataskorének
illetéktelen kilsd befolyastdl mentes ellatését, igy kilondsen az adatot keletkeztetd
aléspontjanak a dontések el 6készitése soran torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

* k %k * %

III. A KOZERDEKU ADATOK MEGISM];RESERE IRANYULO IGENY
ES TELJESITESE

~3~



10.

a.)

b.)

d.)

11.

Kozérdeki adatot barki téritésmentesen igenyelhet szoban, irasban, vagy elektronikus
Uton az Onkormanyzat és a Hivatal elérhetoségeit (telefon, fax, e-mail, levelezési cim)
igénybe véve.

Az adatkérd igényét f6 szabdykeént irdasban a Hivatal dltal e célra rendszeresitett
nyomtatvénydn — igénybejelents lap kitoltésével — nyujthatja be a Human Iroda
Titkarsagi Osztalyara cimezve, mely igénybegelenté lap jelen szabdlyzat 1. sz&mu
mellékletét képezi. A jegyzé jeloli ki, azt a koztisztvisel6t, aki adatkérd igényének
teljesitését kiadmanyozésra el 6késziti.

Az igénybeielents lap a Human Iroda Titkérségi Osztdlyan igényelhets, valamint az
Onkormanyzat honlapjardl is letdlthetd.

Az adatszolgdltatast akkor is teljesiteni kell, ha az nem az igénybeelents lap
kitoltésével kerilt benyUjtésra

A benyUjtott igények teljesitését a jegyzo altal kijelolt, az igényelt adatokat kezeld
koztisztvisel6, illetéleg az adatokat kezel6 és teljesitésére jogosult tisztségvisel6 késziti
el6 kiadmanyozasra. A polgarmester hataskorébe tartozo iigyekben a polgarmester,
a jegyz6 hataskorébe tartozé iigyekben a jegyz6 a kiadmanyozo.

Az igényeket elsidlegesen irdsban kell teljesiteni, az eléterjesztett igényt akkor lehet
szoban teljesiteni, ha
az igényelt adat az Onkormdnyzat honlapjan vagy mds moédon jogszeriien mdr
nyilvanossagra keriilt, és az igy, az igénylonek irdsos formaban is elérhetd;

az igényld szoban kéri a valaszt;
az igény az Onkormanyzat, illetve a Hivatal -eljardsdra, az alkalmazott

Jjogszabalyokra vonatkozo dltalanos tajékoztatassal teljesithets,;

szoban azonnal teljesithetd és az igényl6 szamara kielégitd;

A szbéban eléterjesztett igényt a Humén Iroda Titkérsagi Osztdya irasba foglalja a
Szabdlyzat mellékletét képezé igénybeelentd lap kitoltésével, mad e szabayzat
rendelkezése szerint jar el.

A koOzérdekii adat megismerésére iranyuld igényeket elektronikus uron a
jegyzo@kapuvar.hu, polgarmester@kapuvar.hu, illetve a titkarsag@kapuvar.hu e
mail cimre lehet beny(jtani. A Hivatal minden dolgozdja kételes barmely més e-mail
cimére érkezett igényt ezen e-mail cimekre tovabbitani.

A kozérdekii igény megismerésére irdnyul6 igény benydjthat6 tovébba az aldbbi fax
szamra: 06/96/ 596-005, szdban a Kapuvéar Vérosi Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatal
valamennyi telefonszdméra.

A kéredmezé igénylésében koteles az dtala igényelt kozérdekii adatot (adatokat)
egyértel miien és konkrétan megjeldlni.

A nem egyértelmii vagy nem kell6en konkrét igényt — melynek megitélése a jegyz6
feladata—, a kérelmet benyUjtonak pontosités céljabol vissza kell juttatni.
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* k * % %

Az informécids onrendelkezési jogrol és az informaci dsszabadsagrél szold 2011. évi CXIl.
torvény 29.8 (1) bekezdése értelmében

A kozérdekii adat megismerésére iranyulo igényt az igény tudomdsara jutdsat kéveto
legrovidebb idé alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil teljesiteni kell, amely hatarido egy
alkalommal 15 nappal meghosszabbithato, amennyiben az adatigénylés jelento terjedelmii,
illetve nagyszamu adatra vonatkozik. Errél az igényldt az igény kézhezvételétét kovets 8
napon beliil tajékoztatni kell.

Az informécids 6nrendelkezési jogrdl és az informéci sszabadsagrél sz6l6 2011. évi CXIl|
torvény 29. § (3) bekezdése értelmében

Az adatokat tartalmazo dokumentumrol vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi modjatol
figgetleniil az igénylé masolatot kaphat.

12. A kulonféle adathordozdkon torténé mésolat készitéséért a 2. szami melléklet szerinti
koltségtéritést kell fizetni, amelyet csekken vagy atutaléssal kell az Onkorméanyzat CIB
bankndl vezetett 10700426-46775308-5100005 koltségvetési szaml§ éra befizetni, vagy
apénztérban torténé befizetéssel kell teljesiteni.

* k *k * %

Az informéci6s dnrendelkezési jogrdl és az informaci dsszabadsagrol szl 2011. évi CXI|
torvény 30.8 (1) (2) bekezdése értelmében

Ha a kozérdekii adatot tartalmazo dokumentum az igénylo dltal meg nem ismerhetd adatot is
tartalmaz, a mdsolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

Az adatigénylésnek kozértheto formaban és — amennyiben az aranytalan nehézséggel nem jar
— az igényld altal kivant technikai eszkézzel, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot
korabban mar elektronikus formaban nyilvanossdagra hoztak, az igény teljesitheté az adatot
tartalmazo nyilvanos forras megjelélésével is.

Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo hivatkozdssal, hogy annak kézértheto
Jformaban nem lehet eleget tenni.

Az informaciés dnrendelkezési jogrél és az informéci dsszabadsagrol szdlé 2011. évi CXIl.
torvény 30. 8 (3) bekezdése értelmében

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irasban vagy

— amennyiben az igénylo elektronikus levelezési cimét kézolte — elektronikus uton a
polgarmester, illetve a jegyzo eértesiti az igenylot.

* k %k * %



13. A koOzérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadésa esetén a
megnevezeset, valamint a per illetékmentes voltét —is tartalmaznia kell.
Birosaghoz lehet fordulni abban az esetben is, ha igény azért keriilt elutasitasra, mivel
az igénylo a koltségtéritést nem fizette meg. Ez esetben az igénylo kérheti a
koltségtérités osszegének birosagi feliilvizsgalatat

14. A Humén lroda Titkéarsagi Osztdya a kOzérdekii adatok megismerésére iranyuld
igényeket nyilvan tartja és a jegyzé nevében januar 31-ig elkésziti a Nemzeti
Adatvédelmi  és Informécidszabadsag Hatésdg szdméra adandd t§ékoztatast az
elutasitott igényekrél, valamint az elutasitasok indokairdl.

A Nemzeti Adatvédel mi és Informacidszabadsag Hatdsag val 6 tgjékoztatd
megkuldésérél a Humén Iroda Titkérsagi Osztdlya dtjan jegyz6é gondoskodik.

* * * % %

IV. ADATVEDELMI ELOIRASOK
* x * % %
A kozzétett adatok megismerése személyazonosito adatok kozléséhez nem kithets. Az
elektronikusan kézzétett kozérdekii adatokhoz torténd hozzaférés biztositasahoz személyes

adat csak annyiban kezelheto, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges, a
szemelyes adatokat ezt kévetéen haladéktalanul torélni kell.

Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigénylé személyazonosito adatai csak
annyiban kezelhetok, amennyiben az igény teljesitéséhe, a koltségtérites megfizetéséhez
elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését kovetéen az igénylé személyes adatait
haladéktalanul torélni kell.

* x * % %

V. ZARO RENDELKEZESEK

15. Jelen szabdyzat 2012. januar 1-jén |ép hatdlyba azzal, hogy rendelkezéseit a
folyamatban 1év6 Ugyekben is alkalmazni kell.

Kapuvar, 2011. december 28

Hamore Gyorgy Borsodi Tamas
polgarmester cimzetes f6jegyz6



1. szama melléklet

KOZERDEKU ADAT MEGISMER"ESERE IRANYULO
IGENYBEJELENTO LAP

Az igénylé személy vagy szervezet neve:

Az adatkérés idopontja: ...,

Az adatkérés teljesitésének modja:

Az adatokrdl szdbeli t§ ékoztatést kérek:

Az adatokat megtekintésre kérem rendel kezésre bocsatani:
Az adatokrdl masolat készitését igényelem:

LI

Csak masolatok igénylése esetében kell kitolteni az alabbi rovatokat!
(A masolatok dtadasara csak egyféle — On dta valasztott moédon — van lehet6ség!)

Az elkészitett masolatot
személyesen |:| postai (iton |:| e-mail cimen keresztiil |:|

veszem at.

Kérem biztositani a kdvetkezé cimen, illetéleg személyes &vételkor a kovetkezs elérési
helyen kérek értesitést:

iMoo



2. szamu melléklet:

A KOZERDEKU ADATQKRQL K!?S,Zi’[ETT,Mé@OLATERT FIZETENDO
KOLTSEGTERITES MERTEKE

Onkoltség Papir koltsége Osszesen
Ad-es oldal mésoléasa 30,- Ft 5,- Ft 35,- Ft + AFA, azaz brutté 40,- Ft
A3-as oldal mésoléasa 60,- Ft 10,- Ft 70,- Ft + AFA, azaz brutté 85,- Ft

CD-reiras: brutté 500,- Ft/db.




