ADATKEZELESI NYILVANTARTAS

Ko6z6s adatkezel6k: Kapuvar Varosi Onkormanyzat és Kapuvari Polgarmesteri Hivatal (9330 Kapuvar, FS tér 1.) Képviseli: Himori Gyorgy polgarmester Elérhet6sége: +36 96 596 001

Adatvédelmi tisztviselS neve és elérhetGsége: dr. ErGs Laszlo Péter Telefon: +36 30 650 1718

Adatvagyon megnevezése

Kezelt személyes adatok kategoriai

Adatkezelés jogalapja

Adatok tovabbitasa
adatfeldolgozénak

Az adatok megismerésére
jogosult személyek kore

Adatok tarolasanak
idétartama

Adattarolas GDPR
szerinti jogalapja

Miiszaki és szervezési
biztonsagi intézkedések
altalanos leirasa

Allaspalyazatok

Palyazé neve, sziiletési neve, szlletési hely és id8, lakcime,
elérhetGségek - telefon,fax és email, anyja neve, allampolgarsaga,
legmagasabb iskolai végzettség, egyéb szakképesités, jelenleg
munkaviszonyban all-e, jelenlegi/korabbi munkahelyek, pozicidk,
id6tartam, ki ajanlotta)

A kozszolgalati tisztvisel6krél sz6l6 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (4)
bekezdése, a 176. § (4) bekezdése, a kdzszolgalati tisztvisel6k személyi
irataira, a kozigazgatasi szerveknél foglalkoztatott munkavallalok személyi
irataira és a munkaugyi nyilvantartasra, a kézszolgalati alapnyilvéntartasra
és kozszolgalati statisztikai adatgy(ijtésre, valamint a tartalékdllomanyra
vonatkozé egyes szabalyokrol sz616 45/2012. (11l. 20.) Korm. rendelet 1.
melléklete

adatfeldolgozas nem torténik

jegyz6, adatvédelmi tisztvisel

A jelentkezd hozzajarulasanak
visszavonasdig, de maximum az
6néletrajz/jelentkezési lap
beérkezésétdl szamitott 1 évig.
Jelentkezd az 6néletrajz
taroldsahoz adott hozzéjarulasat
barmikor, az adatbiztonsagi és
adatvédelmi szabalyzatban
megadott elérhetgségeken
visszavonhatja.

GDPR 6.cikk (1) bekezdés c)
pont

Informacidbiztonsagi
szabalyzatban
megfogalmazott
intézkedések

Onéletrajz adatbazis

KoztisztviselS neve, sziiletési neve, sziiletési hely és id6, allandd és
ideiglenes lakcime, elérhetdségek (telefon, fax, email), anyja neve,
neme, csaladi dllapota, dllampolgarsaga, honlapja, fényképe,
beosztasa, munkakore, legmagasabb iskolai végzettség, egyéb
szakképesités, szakmai tapasztalat, készségek, kompetencidk
(nyelvismeret, szamitdgép-felhasznaldi készség, jarm(ivezetési

engedély, katonai szolgalat) képességek

2011. évi CXCIX. Tv. 45. § (4) bek.

adatfeldolgozas nem torténik

jegyz6, adatvédelmi tisztvisel

irattari terv szerinti
meg6rzési idé

GDPR 6.cikk (1) bekezdés c)
pont

Informacidbiztonsagi
szabalyzatban
megfogalmazott
intézkedések

Munkaviszonnyal/kozszolgalati jogviszonnyal kapcsolatosan kezelt személyes adatok

Munkakari alkalmassagi vizsgalat

Koztisztvisel§ neve

Sziletési hely, id6

Allandé lakcim (Iranyitészam, Helység, Kozteriilet, Kozteriilet jellege,
Hazszam, Epilet, Lakohdz, Emelet, Ajtd)

TAJ szam

Munkakor

Orvosi alkalmassagi lejarta

Korlatozéasok

a munkakori, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi
vizsgalatarol és véleményezésérdl sz616 33/1998. (VI. 24.) NM
rendelet 3-7. §-a

Dr Hoffer Haziorvosi és Uzemorvosi Kft.

jegyz6, adatvédelmi tisztviseld

irattari terv szerinti
meg6rzési id6

GDPR 6.cikk (1) bekezdés
c) pont

Informacidbiztonsagi
szabalyzatban
megfogalmazott
intézkedések

koztisztvisel6 neve

Sziiletési név

Sziletési hely

Sziletési id6

Anyja neve

Csaladi allapot

Allandé lakcim (Iranyitészam, Helység, Kozteriilet, Kozteriilet jellege,
Hazszam, Eplilet, Lakohdz, Emelet, Ajtd)

Ideiglenes lakcim (Irdnyitdszam, Helység, Kozteriilet, Kozterllet
jellege, Hazszam, Epiilet, Lakohdz, Emelet, Ajtd)

Személyigazolvany szdma

Lakcimkartya szama

TAJ szam

Addazonosito jel

Iskolai végzettség és bizonyitvany szama

Iskolai végzettséget kibocsatd intézmany neve

Szamlavezet§ bank neve

Bankszamlaszam

Elérhet6ség

Fénykép

A tarsadalaombiztositasi
nyugellatasrol szolo
térvényben meghatarozott
személyes adatokat a
biztositottra, volt
biztositottra iranyadd

InfarmAriAhiztanciai




Adatvagyon megnevezése

Kezelt személyes adatok kategoriai

Adatkezelés jogalapja

Adatok tovabbitasa
adatfeldolgozénak

Az adatok megismerésére
jogosult személyek kore

Adatok tarolasanak
idétartama

Adattarolas GDPR
szerinti jogalapja

Miiszaki és szervezési
biztonsagi intézkedések
altalanos leirasa

Munkaviszonyhoz/Kinevezéshez kapcsolédé
alapadatok

Allampolgarsaga

kozszolgalati jogviszony kezdete, a kiszamitasnal figyelmen kiviil
hagyandé id6tartamok

Jubileumi jutalom és a végkielégités mértéke kiszamitasanak alapjaul
szolgélo id6tartamok

Munkakor megnevezése és a betoltés id6tartama, FEOR szama

koztisztviseld jelenlegi besoroldsa, besorolas idépontja

vezetGi kinevezés és megszlinés adatai

cimadomdnyozas adatai

jutalmazas adatai

kitlintetés adatai

Szervezeti egység

jogviszony tipusa

Hatdrozott id6 esetén annak lejarta

Prébaidd vége

mingsitések idépontja

Napi munkaidé

Munkavégzés helye

Torzsszam

munkabdl valé tavollétének jogcime és id6tartama

kozszolgalati jogviszony megsz(inésének id6pontja, mddja

Végkielégités adatai

Osszeférhetetlenséggel dsszefiiggd adatok

felmentési id6tartam

A kozszolgalati tisztvisel6krdl sz616 2011. évi CXCIX. torvény 39. §

adatfeldolgozas nem torténik

jegyz6, pénziigyi ellenjegyz6,
bérszdmfejts, adatvédelmi tisztviseld

oregségi nyugdijkorhatar
betoltését kovets 5 év. A
szamviteli térvény szerint
meg6rizend6 okiratok: 8 év.
Az Art. szerinti személyes
adatokat: az ad¢, az
adoelbleg esedékessége
naptari évének utolso
napjatol szamitott 5 év.

TCTITIOCIO SISO
szabalyzatban
megfogalmazott
intézkedések

Munkaviszonyhoz/Kézszolgalati
jogviszonyhoz kapcsolodo egyéb személyes
adatok

Baleset esetén értesitendé hozzatartoz6 neve

Baleset esetén értesitendé hozzatartoz6 telefonszdma

hivatali telefonszam

hivatali email cim

hivatali auté rendszdma

adatfeldolgozas nem torténik

Munkaviszony megsz(inéséig

Informacidbiztonsagi
szabalyzatban
megfogalmazott
intézkedések

Bejelentéshez kapcsol6dé egyéb adatok

FEOR

9029/1993 (SK 1994.1.) KSH kozlemény, 2017. évi CL. torvény az
adozas rendjérdl (1 melléklet)

adatfeldolgozas nem torténik

jegyz6, pénzigyi ellenjegyz6,
bérszamfejté

irattari terv szerinti
meg6rzési idé

Informacidbiztonsagi
szabalyzatban
megfogalmazott
intézkedések

Kilépd papirok

Adatlap a munkaltatotdl szarmazé jovedelemrdl, az ado és addelbleg
levonasardl a munkaviszony megsz(inésekor

Szja torvény

Munkaltatéi igazolas a jogviszony megszlinésekor

MT 80 §, A birésagi vérgrehajtasrél szol6 1994. évi LIIl. Térvény
(Vht.)

Letiltds esetén hatdrozatrél mésolat

A birdsagi vérgrehajtasrodl sz616 1994. évi LIl Torvény (Vht.)

adott évi adonyilatkozathoz nyomtatvany

Szja torvény

adatfeldolgozas nem torténik

jegyz6,bérszamfejtd

irattari terv szerinti
meg6rzési idé

Informacidbiztonsagi
szabalyzatban
megfogalmazott
intézkedések

Torvény altal biztositott kedvezmények
érvényesitése

Gyermeke neve

Gyermeke sziletési helye, ideje

Gyermek anyja neve

Gyermek lakdhelye, tartézkodasi helye

Gyermek addazonositd jele

Gyermek TAJ szama

Hazastars/élettars neve

Hézastérs/élettdrs addazonosito jele

Hézastdrs/élettars munkaltatdjanak megnevezése

Hézastérs/élettars munkaltatdjanak adészama

Hazassagkotés idépontja

Csalddi adokedvezmény lemondé nyilatkozat

Szja torvény 29/A. és 29/B.

adatfeldolgozas nem torténik

jegyz6,bérszamfejtd

5év

Informacidbiztonsagi
szabalyzatban
megfogalmazott
intézkedések

Szabadsaghoz, munkaidé kedvezményhez,

fizetés nélkiili tavollétekhez kapcsol6do
adatal

Gyermeke neve

Kttv. 115. § (1) bek. d

Gyermek sziiletési ideje

Kttv. 115. § (1) bek. d

Gyermek tartdsan beteg, sulyosan fogyatékos-e

Kttv. 115. § (1) bek. d

Apdk munkaidé kedvezménye

Kttv. 115. § (1) bek. d

adatfeldolgozas nem torténik

jegyz6,bérszamfejtd

Informacidbiztonsagi
szabalyzatban
megfogalmazott




Adatvagyon megnevezése

Kezelt személyes adatok kategoriai

Adatkezelés jogalapja

Adatok tovabbitasa
adatfeldolgozénak

Az adatok megismerésére
jogosult személyek kore

Adatok tarolasanak
idétartama

Adattarolas GDPR
szerinti jogalapja

Miiszaki és szervezési
biztonsagi intézkedések
altalanos leirasa

GuaLon

Hozzatartozd halala esetén 2 nap szabadsag

Kttv. 115. § (1) bek. d

Szabadsag igényl6

Kttv. 115. § (1) bek. C

Fizetés nélkuli tavolléti kérelem

Kttv. 115. § (1) bek. d

intézkedések

Bérszamfejtéshez, TB ligyinézéshez
kapcsol6dé adatok

Gyermeke neve

1997. évi LXXXIIL. torvénya kotelez6 egészségbiztositas ellatasairdl és
a217/1997. (XII. 1.) Korm. rendelet
a kotelezd egészségbiztositds ellatdsairdl sz616 1997. évi LXXXIIL.
torvény végrehajtasarol

Gyermek sziiletési ideje

1997. évi LXXXIII. torvénya kotelez6 egészségbiztositas ellatasairdl és
a217/1997. (XII. 1.) Korm. rendelet
a kotelezd egészségbiztositds ellatdsairdl sz616 1997. évi LXXXIIL.
torvény végrehajtasarol

Gyermek TAJ szama

1997. évi LXXXIIL. torvénya kotelez6 egészségbiztositas ellatasairdl és
a217/1997. (XII. 1.) Korm. rendelet
a kotelezd egészségbiztositds ellatdsairdl sz616 1997. évi LXXXIIL.
torvény végrehajtasarol

Munkavallalé egyedilallé-e

1997. évi LXXXIIL. torvénya kotelez6 egészségbiztositas ellatasairdl és
a217/1997. (XII. 1.) Korm. rendelet
a kotelezd egészségbiztositds ellatdsairdl sz616 1997. évi LXXXII.
torvény végrehajtasarol

Egyediildllésag kezdete

1997. évi LXXXIIL. torvénya kotelez6 egészségbiztositas ellatasairdl és
a217/1997. (XII. 1.) Korm. rendelet
a kotelezd egészségbiztositds ellatdsairdl sz616 1997. évi LXXXIII.
torvény végrehajtasarol

Egyediildllésag jogcime

1997. évi LXXXIIL. torvénya kotelez6 egészségbiztositas ellatasairdl és
a217/1997. (XII. 1.) Korm. rendelet
a kotelezd egészségbiztositds ellatdsairdl sz616 1997. évi LXXXIII.
torvény végrehajtasarol

M30 SZIA
BIKE lap SZIA
Foglalkoztatdi igazolds a tdppénz igényekhez SZJA
Jarulékigazolads SZJA

Letiltas

A birdsagi vérgrehajtasrodl sz616 1994. évi LIl Torvény (Vht.)

Tappénzes papirok

217/1997. (XIl. 1.) Korm. rendelet
a kotelezd egészségbiztositas elldtasairdl sz616 1997. évi LXXXIII.
torvény végrehajtasarol

Nyilatkozat a baleset (sérilés) korilményeird|

217/1997. (XIl. 1.) Korm. rendelet 47. § (1)-(2) bekezdése

Bérjegyzék

Jelenléti ivek

adatfeldolgozas nem torténik

jegyz6,bérszamfejté

Informacidbiztonsagi
szabalyzatban
megfogalmazott
intézkedések

Korabbi foglalkoztatasra vonatkozé adatok

Munkahely megnevezése

jogviszony tipusanak megnevezése

beosztas

besorolas

munkakor

jogviszony kezd&/befejez6 datuma

megszlinés modja

A kozszolgalati tisztvisel6krdl sz616 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (4)
bekezdése, a 176. § (4) bekezdése, a kozszolgalati tisztvisel6k
személyi irataira, a kozigazgatasi szerveknél foglalkoztatott
munkavallalok személyi irataira és a munkatigyi nyilvantartasra, a
kozszolgalati alapnyilvantartdsra és kozszolgalati statisztikai
adatgy(ijtésre, valamint a tartalékallomanyra vonatkozo egyes
szabalyokrdl sz6l6 45/2012. (l1I. 20.) Korm. rendelet 1. melléklete

adatfeldolgozas nem torténik

jegyz6,bérszamfejts, humanpolitikai
ligyintézé

irattari terv szerinti
meg6rzési id6

Informacidbiztonsagi
szabalyzatban
megfogalmazott
intézkedések




Adatvagyon megnevezése

Kezelt személyes adatok kategoriai

Adatkezelés jogalapja

Adatok tovabbitasa
adatfeldolgozénak

Az adatok megismerésére
jogosult személyek kore

Adatok tarolasanak
idétartama

Adattarolas GDPR
szerinti jogalapja

Miiszaki és szervezési
biztonsagi intézkedések
altalanos leirasa

Végzettségre/Képzettségre vonatkozé adatok

legmagasabb iskolai végzettséget igazold bizonyitvany masolata

A kozszolgalati tisztvisel6krél sz616 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (4)
bekezdése, a 176. § (4) bekezdése, a kzszolgalati tisztvisel6k
személyi irataira, a kozigazgatdsi szerveknél foglalkoztatott
munkavallalék személyi irataira és a munkatigyi nyilvantartdsra, a
kozszolgalati alapnyilvantartdsra és kozszolgalati statisztikai
adatgy(ijtésre, valamint a tartalékdllomanyra vonatkozé egyes
szabalyokrdl sz6l6 45/2012. (l1I. 20.) Korm. rendelet 1. melléklete

szakképesitést igazold bizonyitvany mdsolata

1993. évi XClIl. térvény a munkavédelemrdl, 3/2002. (I1. 8.) SzCsM-
EGM egyiittes rendelet a munkahelyek munkavédelmi
kovetelményeinek minimalis szintjérdl

tudomanyos fokozat

idegennyelv-ismeret

kozigazgatasi alapvizsga adatai

kozigazgatasi szakvizsga adatai

blnligyi nyilvantartd szerv altal kidllitott hatosagi bizonyitvany
szama, kelte

kozigazgatasi versenyvizsga adatai

Eskiiokmdny szama, kelte

A kozszolgalati tisztvisel6krdl sz616 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (4)
bekezdése, a 176. § (4) bekezdése, a kozszolgalati tisztvisel6k
személyi irataira, a kozigazgatasi szerveknél foglalkoztatott
munkavallalok személyi irataira és a munkatigyi nyilvantartasra, a
kozszolgalati alapnyilvantartdsra és kozszolgalati statisztikai
adatgy(ijtésre, valamint a tartalékallomanyra vonatkozo egyes
szabalyokrdl sz6l6 45/2012. (l1I. 20.) Korm. rendelet 1. melléklete

adatfeldolgozas nem torténik

jegyz6, humanpolitikai Ggyintézé

irattari terv szerinti
meg6rzési id6

Informacidbiztonsagi
szabalyzatban
megfogalmazott
intézkedések

Személyi mappa tartalma egyéb tartalma

Kinevezés és mddositasai

Tajékoztatd

Munkak®éri leirds

tajékoztatd a munkaviszonnyal kapcsolatos személyes adatok
kezelésérdl

tajékoztatd elektronikus beléptetd - munkaidényilvéntartd rendszer
lizemeltetésérd|

tajékoztatd kamerarendszer Gzemeltetésérdl

A kozszolgalati tisztvisel6krdl sz616 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (4)
bekezdése, a 176. § (4) bekezdése, a kozszolgalati tisztvisel6k
személyi irataira, a kozigazgatasi szerveknél foglalkoztatott
munkavallalok személyi irataira és a munkatigyi nyilvantartdsra, a
kozszolgalati alapnyilvantartdsra és kozszolgalati statisztikai
adatgy(ijtésre, valamint a tartalékallomanyra vonatkozo egyes
szabalyokrdl sz6l6 45/2012. (l1I. 20.) Korm. rendelet 1. melléklete

adatfeldolgozas nem torténik

jegyz6, humanpolitikai tgyintézé

irattari terv szerinti
meg6rzési id6

Informacidbiztonsagi
szabalyzatban
megfogalmazott
intézkedések

Cafeteria és egyéb juttatasok

Koztisztvisel6 neve

Anyja neve

Sziiletési név

Sziletési hely

Sziletési id6

Allampolgarsaga

TAJ szam

Addazonosito jel

Allandé lakcim (Iranyitészam, Helység, Kozteriilet, Kozteriilet jellege,
Hazszam, Epilet, Lakohdz, Emelet, Ajtd)

Ideiglenes lakcim (Irdnyitdszam, Helység, Kozterilet, Kozterllet
jellege, Hazszam, Epiilet, Lakohdz, Emelet, Ajtd)

Onkéntes nyugdijpénztari nyilvantartasi okirat

Személyigazolvany szdma

kozszolgalati tisztviselSk részére adhatd juttatasokrdl és egyes
illetménypdtlékokrol szo16 249/2012. (VIII. 31.) Korm. rendelet 9. §,
Kozszolgélati szabalyzat XII. fejezete

Fizetési elGleg

Kozszolgdlati szabdlyzat XII. fejezete

adatfeldolgozas nem torténik

jegyz6, humanpolitikai Ggyintéz6

jegyz6, humanpolitikai tgyintézé,
bérszdmfejté

Informacidbiztonsagi
szabalyzatban
megfogalmazott
intézkedések

Fegyelmi biintetésre vonatkoz6 adatok

Koztisztvisel6 neve

Anyja neve

Sziletési helye

Sziletési id6

Munkakor

Ellen6rzés eredménye

31/2012. (Ill. 7.) Korm. rendelet
a kozszolgalati tisztvisel6kkel szembeni fegyelmi eljarasrol

adatfeldolgozas nem torténik

jegyz8

irattari terv szerinti
meg6rzési id6

Informacidbiztonsagi
szabalyzatban
megfogalmazott
intézkedések




Miiszaki és szervezési

. . L. .. . Adatok tovabbitasa Az adatok megismerésére | Adatok tarolasanak Adattarolas GDPR ) T )
Adatvagyon megnevezése Kezelt személyes adatok kategoriai Adatkezelés jogalapja i . , R o o R biztonsagi intézkedések
adatfeldolgozonak jogosult személyek kére id6tartama szerinti jogalapja S "
altalanos leirasa
irasbeli figyelmeztetés
Mvt. 64. § (3) valamint az 5/1993 (XII. 26.) MUM rend.5. § (2)
Munkabaleseti nyilvantartas alapjan
217/1997. (XIl. 1.) Korm. rendelet
a kotelezd egészségbiztositas elldtasairdl szol6 1997. évi LXXXIIL.
Ambulés lap torvény végrehajtasarol
1993. évi XClII. torvény
Hatarozat munkaadd részéré| a munkavédelemrél, 5/1993. (XII. 26.) 66§
Hatarozat Tb kifizets részéré| 217/1997. (XII. 1.) Korm. rendelet 47. § (1)-(2) bekezdése 45§
5/1993. (XII. 26.) MUM rendelet
Nyilatkozat Munkavédelmi képvisel§ nyilatkozata a baleset a munkavédelemrdl sz6l6 1993. évi XClII. torvény egyes . s L.
. P P . cs o informacidbiztonsagi
jelentésérdl rendelkezéseinek végrehajtasarol ,
i1 . . T . o . P . S ey . szabalyzatban
Uzemi balesetek Munkavédelmi térvény, 217/1997. (XII. 1.) Korm. rendelet 47. § (1)- adatfeldolgozas nem torténik jegyz6, humanpolitikai tgyintézé 5év
. e N Ll . megfogalmazott
Nyilatkozat a baleset (sérilés) korilményeird| (2) bekezdése L ,
— intézkedések
5/1993. (XII. 26.) MUM rendelet
a munkavédelemrdl szol6 1993. évi XClIl. torvény egyes
Meghallgatasi jegyz6konyv rendelkezéseinek végrehajtasarol
1993. évi XClIII. torvény
a munkavédelemrél, 5/1993. (XII. 26.) MiM rendelet
a munkavédelemrdl sz6l6 1993. évi XClII. torvény egyes
Munkabaleseti jegyz6konyv (nyito és zard jegyz6konyv) rendelkezéseinek végrehajtasarol
217/1997. (XIl. 1.) Korm. rendelet
a kotelezd egészségbiztositas elldtasairdl sz616 1997. évi LXXXIII.
Tappénzes papirok torvény végrehajtasarol
Figyelem felhivas OEP visszajelzés alapjan
Mvt. 64. § (3) valamint az 5/1993 (XII. 26.) MUM rend.5. § (2)
Munkabaleseti nyilvantartas alapjan
217/1997. (XIl. 1.) Korm. rendelet
a kotelezd egészségbiztositas ellatasairdl sz616 1997. évi LXXXIII.
Ambulés lap torvény végrehajtasarol
5/1993. (XII. 26.) MUM rendelet
Nyilatkozat Munkavédelmi képvisel6 nyilatkozata a baleset a munkavédelemrdl szol6 1993. évi XClIl. torvény egyes
jelentésérdl rendelkezéseinek végrehajtasarol
Nyilatkozat a baleset (sérilés) korilményeirdl 217/1997. (XIl. 1.) Korm. rendelet 47. § (1)-(2) bekezdése
1993. évi XClIII. torvény (o -
‘ . Co " i . L Informacidbiztonsagi
Hatarozat lizemi Uti balesetrél munkaadé részérdl a munkavédelemrél, 5/1993. (XII. 26.) 66§ j
P — . g . « . S, . szabalyzatban
Uzemi uti balesetek adatfeldolgozas nem torténik jegyz8, humanpolitikai Ggyintézé 5év

Hatdrozat Gzemi Gti balesetrdl TB kifizetShely részér6l

217/1997. (XIl. 1.) Korm. rendelet 47. § (1)-(2) bekezdése 45§

Tappénzes papirok

217/1997. (XIl. 1.) Korm. rendelet
a kotelezd egészségbiztositas elldtasairdl sz616 1997. évi LXXXIII.
torvény végrehajtasarol

Térkép

5/1993. (XII. 26.) MUM rendelet
a munkavédelemrdl sz6l6 1993. évi XCIII. torvény egyes
rendelkezéseinek végrehajtasarol

Uzemi baleseti jegyz6kényv (OEP)

kotelezd egészségbiztositas ellatasairdl szol6 1997.évi LXXXIIL.
torvény, valamint a
végrehajtasara kiadott 217/1997. (XIl. 1.) Korm. rendelet alapjan

megfogalmazott
intézkedések

Munkaruha és védészemiiveg

Foglalkozas egésszégugyi korlatozas

33/1998. (VI. 24.) NM rendelet

a munkakori, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi
vizsgalatarodl és véleményezésérdl és a 50/1999. (XI. 3.) EUM
rendelet

a képernyd el6tti munkavégzés minimalis egészségligyi és biztonsagi
kovetelményeir6l

Véd&szemiiveg kiadasanak idépontja

50/1999. (XI. 3.) EuM rendelet
a képernyd el6tti munkavégzés minimdlis egészségligyi és biztonsagi
kovetelményeirél

adatfeldolgozas nem torténik

jegyz6, humanpolitikai tgyintézé,

jegyz6, humanpolitikai Ggyintézd,
bérszamfejté

irattari terv szerinti
meg6rzési idé

Informacidbiztonsagi
szabalyzatban
megfogalmazott
intézkedések

Zarvezérl6 rendszer

Név

Belépé kartya szama

Ervényesség kezdete

Ervényesség vége

adatfeldolgozas nem torténik

Munkaviszony megsz(inéséig

Informacidbiztonsagi
szabalyzatban
megfogalmazott
intézkedések

Név

Szervezeti egység

Munkarendhez tartozé munkaid6 kezdete/vége

Belépés/Kilépés datuma




Adatvagyon megnevezése

Kezelt személyes adatok kategoriai

Adatkezelés jogalapja

Adatok tovabbitasa
adatfeldolgozénak

Az adatok megismerésére
jogosult személyek kore

Adatok tarolasanak
idétartama

Adattarolas GDPR
szerinti jogalapja

Miiszaki és szervezési
biztonsagi intézkedések
altalanos leirasa

Munkaidé nyilvantarté rendszer

Datum

Ebédeléssel toltott id6

Pihenénap

Fizetett innep

Tappénz

Betegszabadsag

Baleseti tappénz

Szabadsag keret

Szabadsag

Tanulmanyi szabadsag

Munkaviszony kezdete, ha adott évben kezdett

Gyermekek szama

Egyéb szabadsagot novel6 tétel

Temetés miatt jaro potszabadsag

GYAP

GYED

GYES

Fizetés nélkili szabadsag

Egész napos képzés

Csuszo

Tortnapi csuszd

Apaszabadsag

Kttv. 115. §

adatfeldolgozas nem torténik

jegyz6, polgdrmester, bérszamfejté

irattari terv szerinti
meg6rzési idé

Informacidbiztonsagi
szabalyzatban
megfogalmazott
intézkedlések

Kamerarendszer lizemeltetése
soran kezelt személyes adatok

Betekintésre jogosult személyek

Rogzitett mozgoképanyag

Munkakére

Jogosultsag megadasanak napja

Jogosultsag megsziinésének napja

Zérolasi joggal rendelkezd személyek

PENZTAR

Munkavallaldk helykozi bérlet elszamolasa,
munkabajaras

Név, lakcim

39/2018.(11.26.) Korm. rendelet a munkdba jarassal kapcsolatos

utazasi koltségtéritésrol

jegyz6, gazdasagi irodavezetd,
bérszamfejts, pénztaros

5év

informaciobiztonsagi
szabalyzatban
megfogalmazott
intézkedések

Ko6zérdekli adatigénylés
nyilvantartasa

adatigényl6 neve

kérelmezGk dltal 6nkéntesen megadott

adatfeldolgozas nem torténik

jegyz6, ligyintéz6

lakcime

kérelmezGk daltal 6nkéntesen megadott

adatfeldolgozas nem torténik

jegyz6, ligyintéz6

irattari terv szerinti
meg6rzési id6

Informaciobiztonsagi
szabalyzatban
megfogalmazott

Marketing célu foto készitése

képmas, hangfelvétel

érintett 6nkéntes hozzdjarulasa

nem torténik

irattari terv szerinti
meg6rzési id6

GDPR 6.cikk (1) bekezdés a.)
pont, 6nkéntes hozzajarulas

Informaciobiztonsagi
szabalyzatban
megfogalmazott
intézkedések

Honlap kezelés

felhaszndald neve

felhasznalé email cime

felhasznald IP cime

informacidbiztonsagi
szabalyzatban
megfogalmazott
intézkedések




ADATKEZELESI NYILVANTARTAS

ADOIGAZGATASI OSZTALY

Ko6z6s adatkezelk: Kapuvar Varosi Onkormanyzat és Kapuvari Polgarmesteri Hivatal (9330 Kapuvar, F& tér 1.) Képviseli: Hamori Gyorgy polgarmester ElérhetGsége: +36 96 596 001

Adatvédelmi tisztvisel6 neve és elérhetGsége: dr. ErGs LaszI6 Péter Telefon: +36 30 650 1718

Adatvagyon megnevezése

Kezelt személyes adatok kategoriai

Adatkezelés jogalapja

Adatok tovabbitasa
adatfeldolgozénak

Az adatok megismerésére
jogosult személyek kore

Adatok tarolasanak
id6tartama

Adattarolas
GDPR szerinti
jogalapja

Miiszaki és szervezési
biztonsagi
intézkedések altalanos
leirdsa

alis

adoz0 viselt neve, sziiletési neve

sziletési hely , id6

Anyja neve

Addazonositd

lakcim

y
adéja

levelezési cim

telefonszdm

email cim

addtargy cime, helyrajzi szama

tulajdoni hanyad

vagyoni érték( jog

2017. évi CL. torvény 18. §,
44.§,2. melléklet II./A/4.

Adatfeldolgozéds nem torténik

Addigazgatasi Osztély, Jegyzd, Iktatd

Irattari terv szerinti
megdrzési id6

GDPR 6. cikk (1) bek.

c) pont

Informécidbiztonsagi
szabalyzatban
megfogalmazott
intézkedések

Telekadé

addzo viselt neve, sziiletési neve

szilletési hely , id6

Anyja neve

Addazonositd

Addszam

Statisztikai szdmjel

Civil szervezet nyilvantartdsi szdma

lakdhely/székhely

levelezési cim

telefonszdm

email cim

addtargy cime, helyrajzi szama

tulajdoni hanyad

vagyoni érték( jog

2017. évi CL. torvény 18. §,
44.§,2. melléklet II./A/4.

Adatfeldolgozds nem térténik

Addigazgatasi Osztély, Jegyzd, Iktatd

Irattari terv szerinti
megdrzési id6

GDPR 6. cikk (1) bek.

c) pont

Informécidbiztonsagi
szabalyzatban
megfogalmazott
intézkedések

ado6z0 viselt neve, sziletési neve

sziletési hely , id6

Anyja neve

Addazonositd

Addszdm

Statisztikai szamjel

galmi adé

Civil szervezet nyilvantartdsi szama

2017. évi CL. torvény 18. §, 3.

melléklet 11./A/3.

lakdhely/székhely

levelezési cim

telefonszédm

email cim

széllashely cime, helyrajzi szama

Adatfeldolgozéds nem torténik

Addigazgatasi Osztély, Jegyzd, Iktatd

Irattari terv szerinti
megdrzési id6

GDPR 6. cikk (1) bek.

c) pont

Informécidbiztonsagi
szabalyzatban
megfogalmazott
intézkedések

Helyi ipar(izési ad6

adoz0 viselt neve, sziiletési neve

sziletési hely , id6

Anyja neve

Addazonosité/adészama

székhely/lakdhely

telefonszédm

email cim

gazdalkodasanak adatai

2017. évi CL. Térvény 18. §,
2. melléklet Il./A/1, 2.

Adatfeldolgozéds nem torténik

Addigazgatasi Osztély, Jegyzd, Iktatd

Irattari terv szerinti
megdrzési id6

GDPR 6. cikk (1) bek.

c) pont

Informécidbiztonsagi
szabalyzatban
megfogalmazott
intézkedések

Talajterhelési dij

dijfizetd neve

sziletési hely , id6

Anyja neve

Addazonosité/Adészam

Statisztikai szdmjel

lakcim

levelezési cim

ingatlan cime

2003. évi LXXXIX. térvény 20.

§

Adatfeldolgozéds nem torténik

Addigazgatasi Osztély, Jegyzd, Iktatd

Irattari terv szerinti
megdrzési id6

GDPR 6. cikk (1) bek.

c) pont

Informécidbiztonsagi
szabalyzatban
megfogalmazott
intézkedések




ADOIGAZGATASI OSZTALY

eb tulajdonosanak neve

eb tulajdonosanak cime

ebtartd neve

1998. évi XXVIII. térvény

Irattari terv szerinti

GDPR 6. cikk (1) bek.

Informécidbiztonsagi
szabalyzatban

Adatfeldolgozés nem torténik Addigazgatasi Osztély, Jegyzé . L
ebtartd lakcime 42/B.§ 8 Baz8; v egy megdrzési idé c) pont megfogalmazott
telefonszdm intézkedések
email cim
hétralékos nyilvéntartasi szdma PR -
Informécidbiztonsagi
neve
< - i . PP . e . P . Irattéri t inti GDPR 6. cikk (1) bek. bélyzatb:
kabér letil ' I tasa |lakcime 2017. évi CLIII. térvény 41. § | Adatfeldolgozas nem torténik | Addigazgatasi Osztély, Jegyzd, Iktatd ratan ”er\'/ s‘z.erln ! cikk (1) be szabalyzatban
- - megdrzési id6 c) pont megfogalmazott
munkahelyének neve, cime L .
— = intézkedések
letiltds adatai
hétralékos nyilvantartasi szama
Inekve: Informéciébiztonsagi
Végrehajtasra ki t axcime L, L . L L. L . B . Irattéri terv szerinti GDPR 6. cikk (1) bek. szabalyzatban
. . P . szilletési hely , id6 2017. évi CLIII. torvény 105. § [ Adatfeldolgozas nem torténik | Addigazgatasi Osztély, Jegyz6, Iktatd e a
koztartozdsok tdsa A meg6rzési idé ) pont megfogalmazott
nyja neve

végrehajtast kéré adatai

koztartozas adatai

intézkedések

Inkassz6 nyilvantartas

hétralékos nyilvéntartasi szdma

neve

lakcime

bankszémlaszam

hatralék adatai

2017. évi CLIII. térvény 41. §,
42.§

Adatfeldolgozds nem térténik

Adoigazgatasi Osztaly, Jegyzé

hatarozatlan

GDPR 6. cikk (1) bek.
c) pont

Informécidbiztonsagi
szabalyzatban
megfogalmazott
intézkedések

Gépjarm(iadé

adoz6 viselt neve, sziiletési neve
sziiletési hely , id6

Anyja neve
addazonosité/addszam
Statisztikai szamjel
székhely/lakdhely

levelezési cim

gépjarm( adatai

1991. évi LXXXII. térvény 9. §

Adatfeldolgozas nem térténik

Addigazgatasi Osztély, Jegyzd, Iktatd

Irattari terv szerinti
megdrzési idé

GDPR 6. cikk (1) bek.
c) pont

Informécidbiztonsagi
szabalyzatban
megfogalmazott
intézkedések




TITKARSAG

ADATKEZELESI NYILVANTARTAS

Ko6z6s adatkezel6k: Kapuvar Varosi Onkormanyzat és Kapuvari Polgarmesteri Hivatal (9330 Kapuvar, F& tér 1.) Képviseli: Hamori Gyorgy polgarmester Elérhetdsége: +36 96 596 001

Adatvédelmi tisztvisel6 neve és elérhetGsége: dr. ErGs Laszld Péter Telefon: +36 30 650 1718

Adatvagyon megnevezése

Kezelt személyes adatok kategériai

Adatkezelés jogalapja

Adatok tovabbitasa
adatfeldolgozénak

Az adatok megismerésére
jogosult személyek kore

Adatok tarolasanak
idétartama

Adattarolas GDPR
szerinti jogalapja

Miszaki és szervezési
biztonsagi intézkedések
altalanos leirasa

Kitiintésekre vonatkoz6 adatok

név

lakcim

Kivalé Munkaért kituntetésrdl sz6l6
3/2009. (11.27.) 6nk. Rendelet 5. §
(2),Kapuvar Véros Diszpolgara, Kapuvar
VarosTtiszteletbeli Polgara kitlintetd
cimek, " Pro Urbe Kapuvar" dij, Kapuvar
Vérosaért Emlékérem kitlintetésrdl sz616
20/1996.(1X.27.)6nk. rendelet 10. §,
Kapuvar Véros Erdemes Diakja és Kapuvar
Varos Erdemes Sportoldja kittintetésrdl
sz616 17/2015.(VI1.30.) 6nk. rendelet 8. §.

adatfeldolgozas nem torténik

Dontésthozd képvisel6-testileti
tagok, véleményezésre jogosult

bizottsagi tagok, dontéselGkészitést

végz§ hivatali dolgozdk, pénzigyi

szamfejtést végz6 hivatali dolgozdk

hatarozatlan idg, nem
selejtezhetd irattari rend
szerint

GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont

Informdacidbiztonsagi
szabalyzatban
megfogalmazott
intézkedések

Kapuvar cimerének hasznalatara jogosultak
nyilvantartasa

név

lakcim

3/1991.(111.12.)6nk.rend.4.§ (3)

adatfeldolgozas nem torténik

dontéselGkészitést végzd hivatali
dolgoz6k,a véros lakossaga

Vagyonnyilatkozatra kotelezettek személyes
adatai

név

lakcim

azonosito kéd

hozzéatartozd neve

hozzétartozé lakcime

2011. évi CLXXXIX. torvény Mo6tv.39.§
7/2013(111.8) 6nk. Rendeletet 5.
melléklet,2007. évi CLII. Térvény 3.§

adatfeldolgozas nem torténik

onk. KépviselSk
nyilvanos,hozzatartozék OEVB
vagyonosodasi vizsgalat esetén

hatarozatlan idg, nem
selejtezhetd irattari rend
szerint

kovetkezd
vagyonnyilatkozat leadasi
ideje

GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont

Informacidbiztonsagi
szabalyzatban
megfogalmazott
intézkedések

GDPR 6. cikk (1) bekezdés c)
pont

Informacidbiztonsagi
szabalyzatban
megfogalmazott
intézkedések

Népesség lekérdezd nyilvantartas

név

lakcim

anyja neve

szliletési helye, ideje

az adott tigyhoz kapcsolddo jogszabaly

addatfeldolgozéds nem torténik

az adott tigy ugyintézdje,
kiadmanyozo

irattari terv szerinti
meg6rzési id

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e)
pont

Informacidbiztonsagi
szabalyzatban
megfogalmazott
intézkedések

Targyalasi id6pontért beadott kérelmek

név

lakcim

telefonszam

email cim

munkahely megnevezése

kérelmezdk altal 6nkéntesen megadott

adatfeldolgozas nem torténik

Polgdrmesteri Hivatal Titkarsagi
osztdly, vezet6k

a megbeszélés céljanak
megvaldsuldsaig

GDPR 6. cikk (1) bek. a) pont

Informdacidbiztonsagi
szabalyzatban
megfogalmazott
intézkedések

Egyéb benyujtott kérelmek

adott kérelemhez kapcsolddod jogszabaly

adatfeldolgozas nem torténik

az adott tigy intézésére koteles,

Az Ugyirat irattari terv

GDPR 6. cikk (1) bek. a) pont

Informacidbiztonsagi
szabalyzatban

név kiadményozé szerinti megGrzési ideje megfogalmazott
lakcim intézkedések
& onkormanyzati képvisel6k Informaciobiztons3gi
név
2011. évi CLXXXIX tv.Mo6tv, 7/2013.(111.8. ! az adott Uigy irattari terv szabdlyzatban
Lakasiigyben benyujtott kérelmek lakcim 7/ ( ) adatfeldolgozds nem torténik bizottsagi tagok, elGkészitésben 8y GDPR 6. cikk (1) bek. a) pont v

jovedelmi adatok

képzettségi adatok

lakdshelyzetre vonatoz6 adatok

onk.r., lakasrendelet

résztvevé hivatali dolgozdk

szerinti ideje

megfogalmazott
intézkedések

Palyazatok benyujtasa

név

lakcim

telefonszam

Motv. 2011. évi CLXXXIX.torvény, 6nk.
Rendelet, 7/2013.(111.8.) SZMSZ,, Képvisels
testllet hatdrozatai

adatfeldolgozas nem torténik

aljegyz6, Human Iroda Tiktarsagi
Osztélya, Igazgatasi Osztély,
onkormanyzati képvisel6k,

az adott igy irattari terv
szerinti ideje

GDPR 6. cikk (1) bek. a) pont

Informdacidbiztonsagi
szabalyzatban
megfogalmazott

— bizottsagi tagok intézkedések
email cim
név név nyilvdnos adat, egyéb adatot az Informacicbiztonsdgi

Onkormanyzati képvisel6k, bizottsagi tagok — M6t. 2011. évi CLXXXIX. térv.ény, 7/2013. ) L - Y , o gy L, . ; . . szabalyzatban
. ) lakcim . . . adatfeldolgozds nem torténik 6nkormdnyzati munkavégzésben onkormanyzati ciklus GDPR 6. cikk(1) bek. a) pont
nyilvantartasa - (111.8.) 6nk.rendlet 2. 3. fuggeléke L. B megfogalmazott

telefonszam érintett szervek, vezet6k L, ,

— intézkedések
email cim

SzerzGdéstar

képvisel6 neve

kapcsolattarté neve

telefonszam

email cim

onkéntes, szerzGdésen alapuld

adatfeldolgozas nem torténik

A szerzGdések végrehajtasaban
érintettek kore

hatarozatlan

GDPR 6. cikk (1) bek. b) pont

Informacidbiztonsagi
szabalyzatban
megfogalmazott
intézkedések




EPITESUGYI CSOPORT

ADATKEZELESI NYILVANTARTAS

Ko6z0s adatkezelSk: Kapuvar Varosi Onkormanyzat és Kapuvari Polgarmesteri Hivatal (9330 Kapuvar, F& tér 1.) Képviseli: Hamori Gyorgy polgarmester Elérhet6sége: +36 96 596 001

Adatvédelmi tisztvisel6 neve és elérhet6sége: dr. Er6s Laszl6 Péter Telefon: +36 30 650 1718

ShhitA . - Adatok Adattarolas Gszaki & i
; . o . . Adatok tovabbitasa | Az adatok megismerésére L 9> | Miszaki és szervezési
Adatvagyon megnevezése Kezelt személyes adatok kategériai Adatkezelés jogalapja X . , . tarolasanak GDPR szerinti |biztonségi intézkedések
adatfeldolgozdnak jogosult személyek kére . i . Altalanos leirésa
idétartama jogalapja

szakhatodsagi eljaras

név

cim

szlletési hely, id6

anyja neve

telefonszam

szakhatdsagi eljaras

az eljarason tul tovabbi
adatfeldolgozas nincs

Varosfejlesztési Csoport, jegyzd,
aljegyz6 és az adott személy eltérd
rendelkezése hianydban az
eljarasban érintett valamennyi

ligyfél

az eljaras lgyintézdje

az iratok nem
selejtezheték

GDPR 6. cikk (1)
bekezdés c) pontja

GDPR 6. cikk (1)
bekezdés a) pontja

Informacidbiztonsagi
szabalyzatban
megfogalmazott
intézkedések

Ko6zponti Cimregiszter- cimkezelés

ingatlan cime

345/2014. (XIl. 23.) Korm. rendelet 4. §

(2) bekezdése

Kormanyhivatal szakigazgatdsi
szervei

teljeskord (az adatok nyilvanosak)

az iratok nem
selejtezheték

GDPR 6. cikk (1)
bekezdés e) pontja

Informacidbiztonsagi
szabalyzatban
megfogalmazott
intézkedések

Tarsashaz kozos képviselSk nyilvantartasa

kozos képviseld neve

cime

elérhetGsége

345/2014. (XII. 23.) Korm. rendelet 18. §

tovabbi adatfeldolgozés nincs

Kapuvari Polgarmesteri Hivatal
dolgozdi

hatarozatlan

GDPR 6. cikk (1)
bekezdés a) pontja

Informacidbiztonsagi
szabalyzatban
megfogalmazott
intézkedések

Polgari Védelmi Szervezeti tagsag

név

lakcim

szlletési hely, id6

anyja neve

telefonszam

Magyarorszag Alaptorvényének XXXI.

Cikk (5) bekezdése

Gy6r-Moson-Sopron Megyei
Katasztréfavédelmi Igazgatdsag
Kapuvari Katasztrofavédelmi
Kirendeltség

Polgari védelmi referens,
polgarmester, Kapuvari
Katasztréfavédelmi Kirendeltség

az iratok nem
selejtezheték

GDPR 6. cikk (1)
bekezdés e) pontja

Informacidbiztonsagi
szabalyzatban
megfogalmazott
intézkedések

Polgari Védelmi adattar

ingatlan cime

tulajdonos neve

lakcime

telefonszam

2011. évi CXXVIII. Torvény

Gydr-Moson-Sopron Megyei
Katasztréfavédelmi Igazgatdsag
Kapuvari Katasztrofavédelmi
Kirendeltség

Polgari védelmi referens,
polgarmester, Kapuvari
Katasztréfavédelmi Kirendeltség

aziratok nem
selejtezheték

GDPR 6. cikk (1)
bekezdés e) pontja

Informacidbiztonsagi
szabdlyzatban
megfogalmazott
intézkedések




GAZDASAGI IRODA

ADATKEZELESI NYILVANTARTAS

Ko6z6s adatkezelSk: Kapuvar Varosi Onkormanyzat és Kapuvari Polgarmesteri Hivatal (9330 Kapuvar, F& tér 1.) Képviseli: Himori Gyorgy polgarmester Elérhet6sége: +36 96 596 001

Adatvédelmi tisztvisel6 neve és elérhet6sége: dr. Er6s Laszl6 Péter Telefon: +36 30 650 1718

Adatvagyon megnevezése

Kezelt személyes adatok
kategoridi

Adatkezelés jogalapja

Adatok tovabbitasa
adatfeldolgozonak

Az adatok megismerésére

jogosult személyek kore

Adatok tarolasanak
idotartama

Adattarolas GDPR
szerinti jogalapja

Miiszaki és szervezési
biztonsagi
intézkedések altalanos
leirasa

Szerzédések

kapcsolattartd neve

egyéni véllalkozd neve, cime, addszama

telefonszama

email cime

Onkéntes, szerz6désen alapuld

adatfeldolgozas nem torténik

A szerz6dések végrehajtasdban
érintettek kore

az adott Ugy irattari terv
szerinti ideje

GDPR 6.cikk (1)
bekezdés b) pont

Informacidbiztonsagi
szabalyzatban
megfogalmazott
intézkedések

fakivagasi engedélyezési eljaras

kérelmezd neve

lakcime

email cime

telefonszama

adott kérelemhez kapcsolédd
jogszabaly

adatfeldolgozas nem torténik

az adott Ugy Ugyintézéje,
kiadmanyozé

az adott Ugy irattari terv
szerinti ideje

GDPR 6.cikk (1)
bekezdés c) pont

Informaciodbiztonsagi
szabalyzatban
megfogalmazott
intézkedések

utkezelSi hozzajarulas

kérelmezd neve

lakcime

email cime

telefonszama

kérelmezGk altal 6nkéntesen
megadott

adatfeldolgozas nem torténik

az adott Ugy Ugyintézéje,
kiadmanyozé

az adott Ugy irattari terv
szerinti ideje

GDPR 6.cikk (1)
bekezdés a) pont

Informaciodbiztonsagi
szabdlyzatban
megfogalmazott
intézkedések

Tulajdonosi hozzajarulas

kérelmezd neve

lakcime

email cime

telefonszama

kérelmezGk altal 6nkéntesen
megadott

adatfeldolgozas nem torténik

az adott Ugy Ugyintézéje,
kiadmanyozé

az adott Ugy irattari terv
szerinti ideje

GDPR 6.cikk (1)
bekezdés a) pont

Informaciodbiztonsagi
szabdlyzatban
megfogalmazott
intézkedések

helyi kdzat felbontasi engedély

kérelmezd neve

lakcime

email cime

telefonszama

kérelmezGk altal 6nkéntesen
megadott

adatfeldolgozas nem torténik

az adott Ugy Ugyintézéje,
kiadmanyozé

az adott Ugy irattari terv
szerinti ideje

GDPR 6.cikk (1)
bekezdés a) pont

Informaciodbiztonsagi
szabdlyzatban
megfogalmazott
intézkedések

behajtasi engedély

kérelmezd neve

lakcime

email cime

telefonszama

kérelmezGk altal 6nkéntesen
megadott

adatfeldolgozas nem torténik

az adott Ugy Ugyintézéje,
kiadmanyozé

az adott Ugy irattari terv
szerinti ideje

GDPR 6.cikk (1)
bekezdés a) pont

Informacidbiztonsagi
szabdlyzatban
megfogalmazott
intézkedések




Adatvédelmi tisztvisel6 neve és elérhetdsége: dr. Erds Laszlo Péter Telefon: +36 30 650 1718

ADATKEZELESI NYILVANTARTAS

K6z6s adatkezel6k: Kapuvar Varosi Onkormanyzat és Kapuvari Polgarmesteri Hivatal (9330 Kapuvar, F6 tér 1.) Képviseli: Himori Gyérgy polgarmester Elérhetdsége: +36 96 596 001

Adatvagyon megnevezése

Kezelt személyes adatok
kategoriai

Adatkezelés jogalapja

Adatok tovabbitasa
adatfeldolgozénak

Az adatok megismerésére
jogosult személyek kore

Adatok tarolasanak
idétartama

Adattarolas GDPR
szerinti jogalapja

Miiszaki és
szervezési biztonsagi
intézkedések
altalanos leirasa

Ovodakételezettek nyilvantartasa

o6vodakotelezett neve

lakcime

anyja neve

sziiletési hely, id6

a nevelési-oktatdsi intézmények
mikodésérdl és a kbznevelési
intézmények névhasznalatardl szélo
20/2012. (VIIl. 31.) EMMI rendelet 20. §
(1c) bekezdése

adatfeldolgozas nem torténik

Ugyintéz0, aljegyz6, jegyz6

irattari terv szerinti
megdrzési idé

GDPR 6.cikk (1) bekezdés c)
pont

Informacidbiztonsagi
szabalyzatban
megfogalmazott
intézkedések

hatranyos és halmozottan
hatranyos helyzetii gyermekek
nyilvantartasa

gyermek/jogosult neve

lakcime

anyja neve

sziiletési hely, id6

koznevelési intézmény neve

jogosultsag kezdete

jogosultsag vége

a nemzeti koznevelésrél sz6l6 torvény
végrehajtasardl 29/2012. (VIII. 28.)
Korm. rendelet 29. § (1) bekezdése

adatfeldolgozas nem torténik

Ggyintézd, jegyz6, kdznevelési
intézmény

irattari terv szerinti
megdrzési idé

GDPR 6.cikk (1) bekezdés c)
pont

Informacidbiztonsagi
szabdlyzatban
megfogalmazott
intézkedések




INFORMATIKA

ADATKEZELESI NYILVANTARTAS

K6z6s adatkezel6k: Kapuvar Varosi Onkormanyzat és Kapuvari Polgdrmesteri Hivatal (9330 Kapuvar, F6 tér 1.) Képviseli: Hamori Gyérgy polgarmester Elérhetdsége: +36 96 59!

Adatvédelmi tisztvisel6 neve és elérhetdsége: dr. ErGs Laszlé Péter Telefon: +36 30 650 1718

, o ) , Adatok Adattarolas Milszaki és
3 Kezelt személyes adatok L. ) Adatok tovabbitasa Az adatok megismerésére . ve . . .. [|szervezési biztonsagi
Adatvagyon megnevezése . Adatkezelés jogalapja i ) A . tarolasanak GDPR szerinti intézkedések
kategoriai adatfeldolgozonak jogosult személyek kore o . . intézkedése
idétartama jogalapja altalanos leirasa
A dolgoz6 Informacidbiztonsagi
o, , L , X érintettek altal 6nkéntesen i L i . .. L i GDPR 6. cikk (1) bek. szabdlyzatban
Email és IP cimek nyilvantartasa [név s L adatfeldolgozds nem torténik A polgdrmesteri hivatal dolgozéi jogviszonyanak
Tl megadott hozzajarulas L a) pont megfogalmazott
:epmz?l cime megszuneselg. intézkedések
cim
A dolgoz6 Informacidbiztonsagi
név szerz6déses kotelezettsé GDPR 6. cikk (1) bek. balyzatb
Telefon PIN kédok nyilvantartasa L 8 adatfeldolgozds nem torténik A polgarmesteri hivatal dolgozéi jogviszonydnak @) szabalyzathan
teljesitése o b) pont megfogalmazott
PIN kéd megszuneseig. intézkedések
A doleozé Informacidbiztonsagi
Mobiltelefon flotta tagjainak |név szerzGdéses kotelezettség A o i Lo .. L g i GDPR 6. cikk (1) bek. szabdlyzatban
o B L adatfeldolgozds nem torténik A polgarmesteri hivatal dolgozéi jogviszonydnak
nyilvantartasa Lakcim teljesitése b) pont megfogalmazott

Telefonszam

megszlinéséig.

intézkedések

Térfigyel6-kamerarendszer
lizemeltetése

A teriiletre belépd személyek
képmdsa és cselekvése. A
kamerarendszer hangot nem
rogzit.

koézhatalmi jogositvany
gyakorlasa

Az, akinek jogos érdekének
érvényesitése érdekében az
altalunk rogzitett felvételt
blntetGeljards, illetve egyéb
birdsagi vagy hatdsagi eljaras
keretében kivanja felhasznalni, a
felvétel rogzitésétsl szamitott 30
napon beliil, jogdnak vagy jogos
érdekének valdszin(isitésével
kérheti, hogy az adatot ne
toroljik. Ebben az esetben az
adatot, a felvételen szerepld
személyek személyiségi jogainak
figyelembevételével az igényld
részére atadasra kerdl.

Az Adatkezel6 képviseletére jogosult
személy, a betekintési joggal
rendelkezdk nyilvantartasaban
szerepld személy, ill. az Adatvédelmi
tisztviseld.

A felvétel rogzitésétdl
szamitott 30 nap.

Kftv. 7. § (3) bek,

illetve a 8. § (1) bek.

Informacidbiztonsagi
szabalyzatban
megfogalmazott
intézkedések




K6z6s adatkezel6k: Kapuvar Varosi Onkormanyzat és Kapuvari Polgarmesteri Hivatal (9330 Kapuvar, F6 tér 1.) Képviseli: Himori Gyorgy polgarmester
Adatvédelmi tisztvisel6 neve és elérhetdsége: dr. Erés Laszlo Péter Telefon: +36 30 650 1718

ADATKEZELESI NYILVANTARTAS

Elérhet6sége: +36 96 596 001

Adatvagyon megnevezése

Kezelt személyes adatok

Adatkezelés jogalapja

Adatok tovabbitasa

Az adatok megismerésére

Adatok tarolasanak

Adattarolas GDPR

Mliszaki és szervezési
biztonsagi intézkedések

kategoriai adatfeldolgozonak jogosult személyek kore id6tartama szerinti jogalapja 4ltalanos leirésa
név
lakcim
szliletési hely, id6 L. i o Lo .
" o - human bizottsag tagjai, Informacidbiztonsagi
Sedes Sapientiae 2Tyl neve olgdrmester,jegyz6 szabdlyzatban
Onkormanyzati 6sztondij TAJ szam 162/2015.(V1.29.)OKT.hat. nem torténik PO’ e8YZ0, min. 5 év GDPR 6.cikk (1) bek. c) pont Y

palyazat

addazonositd

telefonszam

email cim

oktatasi intézmény neve, kar, szakirany

személyazonosité okmany szama

ligyintéz6,szamfejtésre pénziigyi
osztaly

megfogalmazott
intézkedések

Szocialis lakasligyek

igénylé neve

lakcim

szlletési hely, id6

anyja neve

allampolgarsag

csaladi allapot

foglalkozas

munkahely

igénylével egylitt koltozé neve

rokoni kapcsolat

lakcim

szliletési hely, id6

anyja neve

foglalkozas

munkahely

14/2006.(IV.25.)6nk.rendelet

nem torténik

human bizottsag tagjai,
polgarmester,jegyz6, Ugyintéz6

irattari terv szerint

GDPR 6. cikk (1) bek. c)
pont

Informacidbiztonsagi
szabalyzatban
megfogalmazott
intézkedések

"Bursa Hungarica"
onkormanyzati 6sztondij

név

lakcim

addazonosito jel

telefonszam

email cim

szlletési hely, id6

anyja neve

oktatdsi adatok

szocidlis raszorultsagot igazold adatok

hallgatdi jogviszony allapota

adott évre vonatkozé helyi rendelet, illetve
az Altalanos SzerzGdési Feltételek

nem torténik

Megyei Onkorményzat,
Tamogatdskezeld, Polgdrmester,
Jegyz8, humdn bizottsag tagjai,
ligyintézé,

hatarozatlan idej(i (EPER-
Bursa)

GDPR 6. cikk (1) bek. b) és
c) pont

Informacidbiztonsagi
szabalyzatban
megfogalmazott
intézkedések

labhaslnl dlmmnmasia

jogosult neve

szliletési hely, id6

anyja neve

lakcim

telefonszam

AdartAuALKWELAA As Nvral~An

hAatdvasatlan idaifi ICNI

~ANDD £ AL 1Y kAl A\

Informacidbiztonsagi

raahAlhisathhan




LARIIALAdI LdIIVgdLlad

megallapitasa

TAJ szam

egylittéld személy neve

egyuttélé személy anyja neve

egyuttélé személy szlletési helye,
ideje

egyuttélé személy TAJ szdma

vagyoni helyzet

5/2015. (Il. 26.) 6nkormanyzati rendelet

dudLLuvauvvitdd di VIdLaguUd

Szocidlis Informacids Rendszerbe

UByIHiILELu, Kidullidilyvzu, rin

felhasznaldk jogosultsagtol fliggéen

latdaivusatidil IlUcju (oL~

Szocialpolitika rendszer, PTR)

UUFN 0. LIKK (1] VER. L)

pont

Scawvdlycdivdil
megfogalmazott
intézkedések

Telepiilési tamogatas
megallapitasa

jogosult neve

szliletési hely, id6

anyja neve

lakcim

allampolgarsag

idegenrendészeti statusz

telefonszam

e-mail

TAJ szdm

egylttélé személy neve

egy(ittél§ személy sziletési hely, id6

egyuttélé személy anyja neve

egylittél§ személy TAJ szdma
rokoni kapcsolat

foglalkozas

munkahely

jovedelem

egyuttélé személy foglalkozasa

egylittéld személy munkahely

egyuttélé személy jovedelem

szocialis raszorultsagot igazold adatok

szocidlis ellatas adatai

5/2015. (II. 26.) Onk. Rendelet, 1993. évi
Ill. torvény (Szt.) 18.§

(Szt. 18/B. §) Magyar Allamkincstar,
Szt. 19. § (1) bekezdéshen foglalt
szervek

képvisel6-testiilet, polgdrmester,
Pénzligyi Csoport szamfejtésre

5év

GDPR 6. cikk (1) bek. c)
pont

Informacidbiztonsagi
szabalyzatban
megfogalmazott
intézkedések

Temetési hozzajarulas
megallapitasa

jogosult neve

szlletési hely, id6

anyja neve

allampolgarsag

idegenrendészeti statusz

telefonszam

e-mail

TAJ szdm

egylttélé személy neve

egylittél§ személy sziletési hely, id6

egyuttélé személy anyja neve

egylittél§ személy TAJ szdma

rokoni kapcsolat

foglalkozas

munkahely

jovedelem

egyuttélé személy foglalkozas

egy(ittéld személy munkahely

egyuttélé személy jovedelem

temetés adatai

szocidlis ellatas adatai

5/2015. (11.26.) Onk. Rendelet (Szt.) 18. §

(Szt. 18/B. §) Magyar Allamkincstar,
Szt. 19. § (1) bekezdésben foglalt
szervek

képvisel6-testiilet, polgdrmester,
Pénzligyi Csoport szamfejtésre

5év

GDPR 6. cikk (1) bek. c)
pont

Informacidbiztonsagi
szabalyzatban
megfogalmazott
intézkedések

jogosult neve

szlletési hely, id6

LAnicalX +Aactiilar naladvimmactar




Utazasi kedvezmény
megallapitasa

anyja neve

lakcim

koznevelési intézmény

didkigazolvany szama

nyugdijas torzsszam

szul6/gondvisels neve

85/2017. (IV.25.) Korm.rendelet, Szt. 18. §

nem torténik

REPVIDCIVUTLESLUICL, puIgdlliesLel,
Pénziigyi Csoport szamfejtésre,
oktatasi intézmény, kozlekedési
szolgaltaté

5év

GDPR 6. cikk (1) bek. c)
pont

HnuuLnacivviZwulindagl
szabalyzatban
megfogalmazott
intézkedések

Elhunyt személy kdzkoltségen

torténd temetése

név

szliletési hely, id6

lakcim

anyja neve

eltemettetésre koteles személy neve

eltemettetésre koteles személy
szliletési hely, id6

eltemettetésre koteles személy anyja
neve

eltemettetésre koteles személy lakcim

eltemettetésre koteles személy
vagyoni adatok

eltemettetésre koteles személy
jovedelem

eltemettetésre koteles személy
csaladjanak jovedelme

jogerGs hagyaték végzés adatai

5/2015. (11.26.) Onk. Rendelet (Szt.) 18. §

nem torténik

képvisel6-testilet, polgdrmester,
Pénzligyi Csoport szamfejtésre,
egészségligyi intézmény,
temetkezési szolgdltatd, utolsd
lakéhely szerinti teleplilési
onkormanyzat, hagyatéki ligyintéz6

25 év

GDPR 6.cikk (1) bek. c) pont

Informacidbiztonsagi
szabalyzatban
megfogalmazott
intézkedések

Birtokvédelmi eljaras

birtokvédelmet kérd neve

személyi adatok

lakcim

telefonszam

email cim

képvisel6 neve

lakcime

elérhetdsége

ellenérdeké fél neve

személyi adatok/ha ismert

lakéhelye

elérhetdsége

Ptk és a 17/2005. (11.16.) Korm. Rend.

jogorvoslat esetén birdsag

jegyz6, ligyintéz6, birtokvédelmet
kérd, birtoksért6,
meghatalmazottak

5év

GDPR 6. cikk (1) bek. c)
pont

Informdacidbiztonsagi
szabalyzatban
megfogalmazott
intézkedések

Tarsashazak torvényességi

felligyelete

kérelmez6 neve

lakcim

elérhetdsége

meghatalmazott neve

meghatalmazott lakcime

meghatalmazott elérhetdsége

155/2015.(VI.25.) Korm.rend.

nem torténik

ligyintézé, jegyz6

irattari terv szerint

GDPR 6. cikk (1) bek. c)
pont

Informacidbiztonsagi
szabalyzatban
megfogalmazott
intézkedések

hagyatéki eljaras

orokhagyd neve, anyja neve, utolsé
ismert lakcime, szililetési helye ideje,
allampolgarsaga

érdekelt neve, anyja neve, lakcime,
telefonszama, faxszama, email cime

képviseleti jogosultsagat igazold neve,
cime, telefonszama, faxszama, email
cime

2010. évi XXXIII. Tv.

kozjegyz6

bejelentd, kézjegyz6

irattari terv szerint

GDPR 6.cikk (1) bek. c) pont

Informdacidbiztonsagi
szabadlyzatban
megfogalmazott
intézkedések




végrendelet 6rz6jének vagy
gondnokanak neve, anyja neve,
szliletési helye és ideje, lakcime,
telefonszama, faxszama, email cime

Ado és értékbizonyitvany
lekérdezése

adds neve

szliletési hely, id6

anyja neve

lakcim

1994.évi LIll.tv.140 §. (1)

Nav, végrehajtéi irodak

Ggyintéz6, jegyz6

8 év

GDPR 6. cikk (1) bek. c)
pont

Informacidbiztonsagi
szabalyzatban
megfogalmazott
intézkedések

Szallashely- szolgaltatas
bejelentése

bejelent6 neve

lakcim

addazonosito

képvisel6ként meghatalmalzott neve,
cime, telefonszama, faxszama, email
cime

239/2009. (X.20.)Korm.r. 6 §.1., 128.1.

kormanyrendeletben
meghatdarozott hatdsagok

Ggyintéz6, jegyz6

10 év

GDPR 6. cikk (1) bek. c)
pont

Informdacidbiztonsagi
szabalyzatban
megfogalmazott
intézkedések

Rendszeres gyermekvédelmi
kedvezvényre valé jogosultsag
megallapitasa

kérelmez6 (szulé/térvényes
képvisel6/nagykoru gyermek) neve,
szliletési neve, anyja neve, sziiletési
helye, ideje

kérelmez6 lakcim (lakéhely,
tartézkodasi hely)

allampolgarsag

kérelmez6 TAJ szama

kérelmez6 csalddi allapota

kérelmez6 telefonszama, e-mail cime

gondozd csalad (hazastars, élettars,
egyéb rokon, akinek eltartasardl
gondoskodik, gyermekei, szilg,
testvérek) adatai, (név, szliletési név,
szliletési hely, idG, anyja neve,
allampolgarsaga, TAJ szama)

jogosult neve

lakcim

anyja neve

szlletési hely, id6

allampolgarsag

TAJ szdm

oktatasi, gyermekétkeztetést biztositd
intézmény neve, cime

gyamsag, csaladba fogadas adatai

vagyoni helyzet

jovedelem

Gyvt. 134.§,135.§, 136.§, 138.§, Szt. 18.§

(Szt. 18/B. §) Magyar Allamkincstar,
Szt. 19. § (1a) - Gyvt. 134.§ (6)
bekezdésben foglalt szervek,
Magyar Posta Zrt. - Erzsébet
Utalvany Forgalmazo Zrt.

jegyz6, koznevelési intézmény,

csalad- és gyermekjoléti szolgalat

2 év

GDPR 6.cikk (1) bek. c) pont

Informacidbiztonsagi
szabalyzatban
megfogalmazott
intézkedések

Hatranvos és halmozottan

kérelmez§ (szulé/torvényes
képvisel6/nagykoru gyermek) neve,
szliletési neve, anyja neve, sziiletési
helye, ideje

kérelmez6 lakcim (lakéhely,
tartézkodasi hely)

allampolgarsag

(Szt. 18/B. §) Magyar Allamkincstar,
Szt. 19. & (1a) - Gwvt. 134.8 (6)

Informacidbiztonsagi




hatranyos helyzet fennallasanak
megallapitasa

telefonszam

email cim

iskolai végzettség

foglalkoztatottsag

lakaskoriilmények

jogosult neve

lakcim

anyja neve

szlletési hely, id6

oktatasi, gyermekétkeztetést biztositd

intézmény neve, cime

Gyvt. 134.§,135.§, 136.§, 138.§, Szt. 18.§

-\ -

bekezdésben foglalt szervek,
Magyar Posta Zrt. - Erzsébet
Utalvany Forgalmazo Zrt.

jegyz6, kdznevelési intézmény,
csalad- és gyermekjoléti szolgalat

2 év

GDPR 6.cikk (1) bek. c) pont

szabalyzatban
megfogalmazott
intézkedések

Hatosagi bizonyitvany kiallitasa

kérelmez6 neve

lakcim

anyja neve

szlletési hely, id6

telefonszam

egylittélé személyek neve, sziiletési
helye, ideje, anyja neve

Akr.94-95. §

nem torténik

ligyintéz6, kiadmanyozo

egységes irattari terv alapjan
5év

GDPR 6. cikk (1) bek. a)
pont

Informdacidbiztonsagi
szabalyzatban
megfogalmazott
intézkedések

Méhek vandorlasaval kapcsolatos
nyilvantartas

méhész neve

70/2003. (VI. 27.) FVM rendelet 9. § (4)
bekezdés

nem torténik

ligyintéz6, jegyz6, jarasi hivatal
(méhegészségligyi felel§s)

hatarozatlan ideji (nem
selejtezhetd)

GDPR 6. cikk (1) bek. c)
pont

Informdacidbiztonsagi
szabalyzatban
megfogalmazott

Panasziigyek elbiralasa

lakcim intézkedések
bejelent6 neve liavintézs. kiadmanvozo. elidras Informacidbiztonsagi
lakcim &Yy ’ yozo, &l egységes irattari terv alapjan | GDPR 6. cikk (1) bek. e) szabdlyzatban

telefonszam

email cim

2013. évi CLXV. torvény

nem torténik

lefolytatdsdra hataskorrel
rendelkezé szerv

2 év

pont

megfogalmazott
intézkedések

Parlagfii és egyéb allergén gyom
elleni védekezési kotelezettség
ellenérzése

termel6, foéldhasznald neve

lakcim

anyja neve

szlletési hely, id6

telefonszam

email cim

383/2016. (XIl. 2.) Korm. rendelet 25. §,
Akr.27.§

nem torténik

ligyintéz6, kiadmanyozd, ndvény- és
talajvédelmi hataskorben eljaré
megyeszékhely szerinti jarasi hivatal

egységes irattari terv alapjan
5év

GDPR 6. cikk (1) bek. e)
pont

Informacidbiztonsagi
szabalyzatban
megfogalmazott
intézkedések

Allattartasi tigyek

allattarto és az ligyben érintett neve

lakcim

Akr.27.8§

nem torténik

ligyintéz6, kiadmanyozd

egységes irattari terv alapjan

GDPR 6. cikk (1) bek. d)

Informacidbiztonsagi
szabalyzatban

Kérnyezetvédelmi ligyek

- 5év ont megfogalmazott

telefonszam P . g, g i

— intézkedések
email cim
tgyfél neve
lakcim s .

- Informacidbiztonsagi
anyja neve

szlletési hely, id6

addazonositd jel

telefonszam

email cim

1995. évi LIIl. torvény 64/A. §, Akr. 27. §

nem torténik

ligyintézG, kiadmanyozo

egységes irattari terv alapjan
5 év

GDPR 6. cikk (1) bek. d)
pont

szabalyzatban
megfogalmazott
intézkedések




