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EVES OSSZEFOGLALO ELLENORZESI JELENTES A 2016. EVROL

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény 70. § (1) bekezdése alapjan a belsd
ellenérzés kialakitasarol, megfeleld mikodtetésérdl és fliggetlenségének biztositdsarol a
koltségvetési szerv vezetdje koteles gondoskodni.

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szold 370/2011.
(XII.31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban Bkr.) 49. § (2) bekezdése szerint a helyi
onkormanyzati koltségvetési szerv esetén a belsd ellendrzési vezetd az éves ellendrzési
jelentést megkiildi a polgarmesternek, a jegyzonek, illetve fojegyzOonek a targyévet kovetd év
februar 15-ig.

A Bkr 49. § (3a) bekezdése alapjan a polgarmester a targyévre vonatkozo éves ellenérzési
jelentést, valamint a helyi dnkormanyzat altal alapitott koltségvetési szervek éves
ellendrzési jelentései alapjan készitett éves osszefoglalo ellendrzési jelentést - a targyévet
kovetden, a zarszamadasi rendelettervezettel egyidejiileg - a képviselo-testiilet elé
terjeszti jovahagyasra.

A kifejtett jogszabalyi rendelkezések alapjan a Képviseld-testiilet elé terjesztem a 2016. évrol
sz016 Osszefoglald ellendrzési jelentést.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet az éves 0Osszefoglald jelentés megtargyalasara és
elfogadasara.

HATAROZATI JAVASLAT:

Kapuvar varos Onkormanyzatdnak Képviseld-testiilete a 2016. évrél szolo osszefoglald
ellendrzési jelentést eldterjesztés szerinti tartalommal jovahagyja.
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Kapuvar Varos Onkormanyzata

2016. évrol szolo

osszefoglalo ellenorzési jelentése

Vezetoi osszefoglalo

Az éves Osszefoglald ellendrzési jelentést a koltségvetési szervek belsd ellendrzésérdl szold
3701/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.) 48. §-a alapjan, az ott megjelolt
szempontok figyelembe vételével szerint allitottuk Gssze.

Kapuvar Vérosi Onkorméanyzat a 2016. évi éves bels6 ellendrzési tervét a Bkr. 31. §-nak

rendelkezései

szerint és az allamhaztartasért felelos miniszter altal kiadott szakmai

moddszertani utmutato tartalmat figyelembe véve allitotta 0ssze. A terv a kockazatelemzés
alapjan felallitott prioritdsokon és a rendelkezésre 4llo erdforrasokon alapul. A Képviseld-
testiilet a 249/2015. (XII. 17.) OKT. hatdrozatdval az dnkormanyzat 2016. évre szold éves
belsd ellendrzési tervét az alabbiak szerint jovahagyta.
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Az Osszefoglald éves ellendrzési jelentésekre vonatkozdan a jogalkotd célja az atlathatosag
biztositasa ¢és a koOzpénzek felhasznaldsanak hatékony eldsegitése, a nyilvanossag
megteremtésével annak érdekében, hogy a képviseld testiilet sajat szervezete iranyitasaval és
feladatellatasanak gyakorlataval is példat mutasson.
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I. A belso ellenorzés altal végzett tevékenység bemutatasa
onértékelés alapjan
(Bkr. 48. § a) pont)

A belsd ellendrzéssel kapcsolatos eloirasok dsszességében érvényesiiltek. Magyarorszag helyi
onkormanyzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény 119. § (3)-(4) bekezdése alapjan a
jegyzd koteles - a jogszabalyok alapjan meghatarozott - belsé kontrollrendszert miikodtetni,
amely biztositja a helyi 6nkormanyzat rendelkezésére 4ll6 forrasok szabalyszerii, gazdasagos,
hatékony és eredményes felhasznalasat. A belsé kontrollrendszeren beliil biztositani kell a
belsd ellendrzés milkodtetését az allamhaztartasért felelds miniszter A4ltal kozzétett
modszertani Utmutatok és a nemzetkdzi belso ellendrzési standardok figyelembevételével. A
helyi onkormanyzat belsé ellenorzése keretében gondoskodni kell a feliigyelt
koltségvetési szervek ellendrzésérol is. Az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. térvény
70. § (1) bekezdése alapjan a belsd ellendrzés kialakitdsardl, megfeleld mukodtetésérdl €s
fliggetlenségének biztositasardl a koltségvetési szerv vezetdje koteles gondoskodni.

A belso ellendrzés a tevékenységét a Bkr. 17.§ (1) bekezdésében foglaltaknak megfelelden a
nemzetk6zi, valamint az allamhaztartasért felelos miniszter altal kdzzétett belsd ellenorzési
standardok, utmutatok figyelembevételével, valamint a belsd ellendrzési vezetd altal - az
allamhaztartasért felelds miniszter altal kozzétett belsd ellendrzési kézikonyv minta
alkalmazasaval - kidolgozott €s a koltségvetési szerv vezetdje altal jovahagyott belsd
ellendérzési kézikonyv szerint végezte.

A belsé ellenérzés fliggetlen, targyilagos, bizonyossagot add ¢€s tandcsadd tevékenység,
melynek célja, hogy az 6nkormanyzat mikodését fejlessze ¢és eredményességét ndvelje. A
tervezés €s modositasa, kockazatelemzése alapozottan kiterjedt minden olyan teriiletre, amely
a szabalyos €s a jogszabdlyi valtozasoknak megfeleld mikodést segiti és kontrollalja. A
kockazatelemzés a vonatkoz6 szakirodalom altal javasolt értékelési szempontok alapjan
tortént.

/1. Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése
(Bkr. 48. § aa) pont)

A 2016. évi ellendrzési terv 4 ellenOrzést tartalmazott. A belsd ellendrzés tervezési munkdja
soran a jogszabalyok, modszertani utmutatok, belsé ellendrzési kézikdnyv eljarasrendjét
kovette.

A 2016 évre tervezett ellendrzéseket maradéktalanul sikertilt lebonyolitani €s lezarni. A 2016.

évben soron kivili ellendrzésre nem keriilt sor.

I/1/a) A targyévre vonatkoz6é éves ellen6rzési terv teljesitése, az
ellenérzések dsszesitése



Az ellenérzés targya dontd részben a szabalyozott, szabalyszeri €s hatékony miikodés
feltételeinek és teljesiilésének vizsgalatira iranyult, az ellendrzések célja a jogszabalyoknak
val6é megfelelés volt.

Targy Ccél Modszer
Téritési dijak A jogszabalyi eldirasoknak A helyszini ellendrzés soran
megallapitasanak és az megfeleld elszamolasi rend a dokumentumok és
onkoltségszamitas kialakitasa nyilvantartasok
moddszerének ellendrzése szurdprobaszerti, indokolt

esetben tételes vizsgalata

A helyi adoztatds | Annak megallapitasa, hogy a | A helyszini ellendrzés soran
szabalyszerliségének polgarmesteri  hivatalban az | a dokumentumok és
ellenérzése addztatasi tevékenységet | nyilvantartasok

szabalyszerlien  lattdk-e  el, | szirdprobaszeri,  indokolt
tevékenység a  jogszabalyi | esetben tételes vizsgalata
eloirasoknak megfelel-e.

Konyha mitkodésének A jogszabalyoknak megfeleld A helyszini ellendrzés soran
szabalyszertisége és miikodes biztositasa a dokumentumok és
gazdasagossagi vizsgalata nyilvantartasok

szuroprobaszerl, indokolt
esetben tételes vizsgalata

Onkorményzati tulajdonti A jogszabalyoknak megfeleld A helyszini ellenérzés soran
gazdasagi tarsasag miikddes biztositasa a dokumentumok és
gazdalkodasanak vizsgalata nyilvantartasok

szuroprobaszerl, indokolt
esetben tételes vizsgalata

Az ellendrzés soran a megallapitdsok jogszabalyi és egyéb szakmai szempontok alapjan
keriiltek rogzitésre.

A Dbelsd ellendrzés megallapitasai atlagos, illetve csekély jelentéséglinek mindsithetdek.
Kiemelt jelentéségli, a vezetés részér6l azonnali intézkedést igényld javaslat
megfogalmazasara nem kertilt sor.

1/1/b) Az ellen6rzések soran biintet6-, szabalysértési, kartéritési, illetve
fegyelmi eljaras meginditasara okot add cselekmény, mulasztas vagy
hianyossag gyanuja kapcsan tett jelentések szama és rovid osszefoglalasa

Az ellendrzések sordn biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasara okot ado cselekmény, mulasztas, vagy hianyossag gyantija nem meriilt fel.




1/2. A bizonyossdgot ado tevékenységet eldsegité és akaddlyozo tényezok
bemutatasa
(Bkr. 48. § ab) pont)

A Nemzetgazdasagi Minisztérium altal készitett Utmutatok ¢és a bels6é ellendrzési
kézikdnyvben rogzitett eljarasok, moddszerek, jogok, kotelezettségek, nyilvantartasok és
iratmintak segitenek abban, hogy az ellendrzések mindsége megfeleljen az elvarasoknak.

Az ellendrzések lefolytatasdnak személyi és targyi akadalyai nem voltak. Az ellendrzések
soran az ellenérzott szervezetek a sziikséges anyagokat minden esetben az ellendrzés
rendelkezésére bocsatottdk. Az ellendrzéssel érintett személyek rendelkezésre alltak, a
felmertiild kérdéseket megbeszéltek, tisztaztak az ellendrzés menetében.

Osszeférhetetlenségi eset a vizsgalatok el6készitése és lefolytatasa soran nem meriilt fel.

Az ellendrok az ellendrzési jelentéseket a helyszini vizsgalat és a dokumentumok, bizonylatok
attekintése, interjuk lefolytatasa utan készitették el a belsd ellenérzési kézikonyvben eldirt
formai ¢€s tartalmi kovetelményeknek megfelelden.

Az ellendrzési jelentések részletes megallapitdsai 6sszefoglalassal €s javaslatokkal zarultak. A
belsd ellendrok az ellendrzott tevékenységgel kapcsolatosan minden esetben megfogalmaztak
ajanlasaikat a folyamatok hatékonyabb, eredményesebb ellatasara.

1/2/a) A belso ellendrzési egység(ek) humaneroforras-ellatottsaga

A belsO ellendrzést ellatok képzettségi szintje €s gyakorlata megfelel a Bkr.-ben foglalt
kovetelményeknek. A jogszabalyban eldirt regisztracid megtortént. A Kapuvari Polgarmesteri
Hivatal 2016. évben sem rendelkezett belsé ellendrzési egységgel, illetve belsd ellendrrel, a
tevékenység ellatasat kiilsé szakemberek bevonasaval oldotta meg, akik rendelkeztek az Aht.
70. § (4) bekezdésében eldirt engedéllyel.

I/2/b) A belsé ellendrzési egység és a bels6 ellendrok szervezeti és
funkcionalis fiiggetlenségének biztositasa

(Bkr. 18-19. §-a alapjan)

A belso ellendrzés funkcionalis fliggetlensége 2016. évben teljes kortien biztositott volt. A
belsd ellendrzés soran a jelentéseket kozvetleniil a jegyzonek kiildték meg. Az ellendrzési
tevékenységen kiviil mas feladatba a belsd ellendrzést végzok nem voltak bevonva.

1/2/c) Osszeférhetetlenségi esetek
(Bkr. 20.§-a alapjan)

2016. évben a megbizassal, illetve az egyes ellendrzéssel kapcsolatban Osszeférhetetlenségi
helyzet nem mertilt fel.

1/2/d) A bels6 ellendri jogokkal Kkapcsolatos esetleges Kkorlatozasok
bemutatasa



2016. évben a belsd ellendri jogokkal kapcsolatban korlatozas nem mertilt fel.

I/2/e) A belso ellendrzés végrehajtasat akadalyozoé tényezok

A belso ellendrzés végrehajtasat akadalyozo tényez6 nem volt.

1/2/f) Az ellen6rzés nyilvantartasa

Az ellendrzés teljes iratanyagdnak megorzése a Hivatalban évenként, illetve elkiilonitetten,
nyomon kovethetd formaban torténik. A megbizdlevél, ellenérzési program ¢€s vizsgalati
jelentés egy példanya az irattarba keriil. Sz elvégzett belso ellendrzésekrdl a Bkr. 22. és 50. §-
a szerinti nyilvantartast vezetjiik.

1/2/q) Az ellenérzési tevékenység fejlesztésére vonatkozé javaslatok

Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére javaslat nem keriilt megfogalmazasra.

1/3. A tandcsado tevékenység bemutatisa
(Bkr. 48. § ac) pont)

A tanacsado tevékenység olyan hozzaadott értéket eredményezd szolgéltatds, amelynek
jellegét, hatokorét az érintettek hatarozzak meg anélkiil, hogy feleldsséget vallalna magara az
ellenér. A belsé ellendrzés segitette az Onkormanyzat céljainak elérését azzal, hogy
javaslatokat fogalmazott meg az intézmények belsé kontrollrendszerének javitasa,
tovabbfejlesztése érdekében.

II. A belso kontrollrendszer miikodésének értékelése ellenorzési
tapasztalatok alapjan
(Bkr. 48. § b) pont)

1l/lI. A belso kontrollrendszer szabdlyszeriiségének, gazdasdagossdganak,
hatékonysagdanak és eredményességének novelése, javitasa érdekében ftett

fontosabb javaslatok
(Bkr. 48. § ba) pont)

Az ellendérzések folyamatdban a belsd ellendrok tajékoztatast adtak az ellendrzotteknek a
vizsgalat elérehaladasarol, a tapasztalatokrol, megallapitdsokrol. Az ellendrzési jelentésekben
a belsé ellendrzés javaslatai részletesen szerepeltek. Minden lezart vizsgélatra késziilt
intézkedési terv.

Az onkormanvyzat és intézménvyei, esetében elvégszett ellenorzések soran tett fontosabb
megallapitasok, kovetkeztetések, javaslatok a 2016. évben a kovetkezok voltak:




1. Nyitott Kapu-var Térségi Szocialis Szolgaltaté Kézpont
Téritési dijak megallapitasdnak és az 6nkoltségszamitas
modszerének ellendrzése

Ellendrzési idészak: 2015.01.01. —2015.12.31.

Foébb megallapitasok:
1./ Az intézmény az 6nkoltségszamitast a vonatkozd jogszabalyi eldirasok, illetve a gyakorlati
ismeretek alkalmazasaval végezte.

— A létszam tervezés dontéen a bazis adatok (el6z6 ¢év december) illetve a varhatd
l1étszamhatéasok figyelembevételével keriilt megallapitasra.

- A koltségek vizsgalata soran a kozvetlen koltségek meghatarozasa a szerzddéses
adatok figyelembevételével torténik. ( Pl. Szocidlis étkeztetés, illetve a hazi
segitségnyujtas teriiletén alkalmazott kozvetlen étkeztetési dij az adott iddszakban nem
valtozott.)

- Az altalanos koltségek felosztdsa az intézmény szamviteli elszamoléasat végzd Kiraly-
t6 Ovoda és Bolcs6de szamviteli szabalyozasa alapjan torténik. (energia, stb.)

- A vezetd bérével kapcsolatos koltségtényezOk négy szakfeladat kozott egyenld
aranyban keriil felosztasra.

- A térulashoz tartozo telepiiléseknél meghatarozott onkoltségek eltéréek. Az egyes
teleptilések kozotti eltérd onkoltséget a kdzvetlen koltségek eltérd alakuldsa idézi eld.

- Az 0Onkoltségek megallapitasanal a tamogatas mértékét a jogszabdlyi eldirasok
figyelembevételével hatarozzak meg.

2./ Az intézménynél az onkdltségek meghatarozasa elsdsorban a kialakult gyakorlat alapjan
torténik. Az onkoltségszamitasra vonatkozoan belsé szabalyozés részben all rendelkezésre. A
részbeni szabalyozast a szdmviteli szabalyzatban (gondnoksag szdmlarendjében) rogzitették
(koltségek felosztasa).

3./ Az intézmény az Onkoltséget koriiltekintden hatdrozta meg. A téritési dijakat az
onkormanyzati rendeletben foglaltaknak megfelelden alkalmazta.

4./ Az- intézmény gondozottaira vonatkozod, és alkalmazando téritési dijakat az dnkormanyzat
rendeletben szabdlyozta. A téritési dijak meghatdrozdsa az intézményi Onkoltség szamitasi
adatok alapjan torténik. Az Onkdltség meghatarozasa az adott iddszakban koriltekintéen
tortént modositasra nem volt sziikség. (jogszabaly lehetOséget biztosit az évi egy alkalommal
torténd modositasra)

Az intézménynél a 2015 évre vonatkozo téritési dijakat aprilis 1-t6l alkalmazzak.

Egyéb megallapitasok:

1./ A téritési dijak jelentds hdnyadat az étkeztetéssel kapcsolatos kiadasok alkotjak. A
Kapuvari ellatottak étkeztetése a Korhaz koézremiikodeésével valosul meg. A korhazzal
fennallo szerzddés tartalma tobb éve nem valtozott.

2./ A vizsgalt id6szakban egy alkalommal a szamlak tételei eltérden keriiltek meghatarozasra
a szolgaltatd részérdl. (korhaz) Az igazolas sordn nem tortént modositas, igy a koltség mas
szakfeladatot is érint. (0sszességében nem jelent tobbletet)

3./ Bizonylatok kezelésével kapcsolatos szabdlyozatok feliilvizsgalata sziikséges.

Fobb javaslatok:
1./ Az Onkoltségszamitds szabdlyait belsé szabdlyzatban kellene rogziteni, amely jelentds
mértékben segitené az intézmény munkajat €s biztositana a folytonossagot.




2./ A pénzkezelési szabalyzat feliilvizsgalata, és a pénzkezeld helyek részletesebb
szabalyozésa indokolt.

3./ A Nyitott Kapu-var Térségi Szocialis Szolgaltato Kozpont komplex ellendrzése indokolt.
(Atalakulas, folyamatos béviilés stb.) Az atfogé ellendrzés tapasztalatai alapjan az intézmény
miitkodésének szabalyozasa egyszeriibbé valhat.

2. Kapuvari Polgarmesteri Hivatal
A helyi addztatas szabalyszerliségének ellendrzése

Ellendrzési idészak: 2015.01.01. —2015.12.31.

Kovetkeztetések, javaslatok, a tevékenység altalanos megitélése

A vizsgalt id6szakban az ellendrzés az alapiratok nyilvantartdsa korében formai hianyossagot
nem tapasztalt. Az adohatésag altal hasznalt nyomtatvanyok a vonatkozd jogszabalyi
eldirasoknak tartalmi ¢és formai szempontbol megfeleltek.

A tartalmi ellendrzés a valtozasok bejelentésénél a kommunalis és a telekadd esetében tart fel
kisebb problémakat. Kockazati tényezd, ha a valtozdst az arra kotelezett nem, vagy
késedelmesen jelenti be, mivel igy el6fordulhat, hogy az ad6 6sszege az adott addtargyra
vonatkozodan visszamendleg mar nem érvényesitheto.

A gépjarmiladondl és az iparlizési adondl a valtozasok nyilvantartasa esetében az ellendrzés
érdemi hianyossagot nem tart fel.

Az adohatésag a jogszabaly altal eldirt valamennyi nyilvantartast nem vezette, illetve a
végrehajtasi eljaras nyilvantartasa a vizsgalat megallapitasa szerint nem volt teljes korti, mivel
adattartalma nem felelt meg a 13/1991. (V. 21.) PM rendelet 3. § (8) bekezdésében foglalt
kovetelményeknek.

Ellendrzési tevékenysége korében a vizsgalt iddszakban az adohatdsag intézkedéseket tett az
addalanyok feltarasat biztositd informaciok megszerzésére €s hasznositasdra. A kommunalis
ado ¢és telekadd feltardsara nyilvantartas felfektetését kezdte meg az adoévben, és ehhez a
foldiigy1 nyilvantartd program segitségével eseti egyeztetés folyt. Az ipartizési adonal NAV
adatbekérés és cégnyilvantartasbol eseti egyeztetés tortént.

Az adodhatosag altal alkalmazott végrehajtasi cselekmények megfeleltek az Art. vonatkozo
rendelkezéseiben foglaltaknak.

Javaslatok
1. Valtozasokrol torténd tudomdsszerzés kockazatainak csokkentése céljabol a belsd
nyilvantartasokbol torténd adatszolgaltatds rendjének vizsgalata, figyelemmel az

agazati jogszabalyok eldirdsaira is.

2. Nyilvantartasok teljességi vizsgalata €s teljeskorii vezetése figyelemmel arra is, hogy
2016. januar 1.-én 01j szabalyozas 1épett hatalyba (37/2015.(XI1.28.) NGM rendelet).

3. Célszerli lenne ellendrzési iitemtervet késziteni az ellendrzések rendszerességének
biztositasa céljabol.



4. Gépjarmiiado kedvezmények tételes feliilvizsgalata a kedvezmények idOtartama
tekintetében.

5. Végrehajtasi modszerek alkalmazédsanak feliilvizsgalata a behajtas hatékonysagdnak
eldsegitése céljabol.

3. Kiraly-t6 Ovoda és Bolcséde
Konyha miikddésének szabalyszeriisége és gazdasagossagi
vizsgalata

Ellendrzési idészak: 2015.01.01. —2015.12.31.

Kiemelt jelentdségii megallapitasok
A kiemelt jelentdségli megéllapitdsok azonnali intézkedést kivannak a vezetés részérdl. Ilyen
jelentéségli megallapitast az ellendrzés nem tett.

Altalanos jelentdségii megallapitasok

A nyugtan beszedett bevételek mindenben megfelelnek az AFA torvény kovetelményeinek. A
vevOi nyilvantartasba sajnos csak ugy lehet bevételként lekonyvelni, hogy a rendszerbdl fiktiv
névre egy Osszegben leszamlazzak a beszedett 6sszeget. Ez dupla bizonylatolas, ami hiba. A
hibat ismerik, de technikai lehetdségiik nincs kikeriilni.

Csekély jelentdségii megallapitasok
Ilyen jelentdségli megallapitast az ellendrzés nem tett

Javaslatok
Javaslatot az ellenorzés nem tett.

4. Kéz-Mi Kft.
Onkormanyzati tulajdonu gazdasagi tarsasag gazdalkodasanak
vizsgalata

Ellendrzési idészak: 2015.01.01. —2015.12.31.

Kiemelt jelentdségii megallapitasok
A kiemelt jelentdségli megéllapitdsok azonnali intézkedést kivannak a vezetés részérdl. Ilyen
jelentéségli megallapitast az ellendrzés nem tett.

Altalanos jelentdségii megallapitasok
Ilyen jelentdségli megallapitast az ellendrzés nem tett.

Csekély jelentoségii megallapitasok, javaslatok




Az eldleg-nyilvantartas vezetésére jelentkezett igényt szervezett formaban, akar egységes kézi
tablazat, akar az tligyviteli szoftverben kialakitott megoldassal vezessék be. A ténylegesen
miik6d6 és hasznos tevékenység jogosan lehet az ligyviteli rendszer része.

A modulonkénti bevezetés soran arra legyenek figyelemmel, hogy az alkalmazasba vett
modul legyen teljesen komplett, mikdodokész. Masik lehetdség, hogy a modulok ugy
keriiljenek meghatarozasra, hogy egy-egy feladat ellatasi képességét jelentsék, de azt a
feladatot teljes kortien. Nem szerencsés a raktaréhoz hasonlé megoldas, hogy a bevételezés
egy része mikodik, a késztermék visszavét és a kiadasok nem. Ha mégis el6fordulna hasonld
eset, akkor az lehetdleg csak minimalis idOtartamra, ami athidalhatd hasonloan egy esetleges
meghibasodashoz.

112. A belso kontrollrendszer ot elemének értéekelese
(Bkr. 48. § bb) pont

A bels6 kontrollrendszer a kdltségvetési szerv altal a kockazatok kezelésére €s targyilagos
bizonyossag megszerzése érdekében kialakitott folyamatrendszer, amely azt a célt szolgalja,
hogy a koltségvetési szerv megvalositsa a kovetkezo {6 célokat:

- a tevékenységeket (miiveleteket) szabalyszerien, valamint a megbizhato
gazdalkodas elveivel (gazdasagossdg, hatékonysdg ¢és eredményesség)
0sszhangban hajtsa végre,

- teljesitse az elszdmolasi kotelezettségeket,

- megvédje a szervezet erOforrdsait a veszteségektdl (karoktdl) és a nem
rendeltetésszerti hasznalattol.

A koltségvetési szerv belsd kontrollrendszeréért a koltségvetési szerv vezetdje felelds, aki
koteles a szervezet minden szintjén érvényesiild megfeleld kontrollkérnyezetet,
kockézatkezelési rendszert, kontrolltevékenységeket, informaciés ¢€és kommunikacids
rendszert, monitoring rendszert kialakitani ¢s miikodtetni.

1. Kontrollkornyezet

Az ellendrzés altal elvégzett vizsgalatok eredményeként a kiilsé kortiilményekre is tekintettel
megfelelonek itélhetd a kontrollkrnyezet minden teriilete, a célok és szervezeti felépités,
belsd szabalyzatok, feladat- és hataskordk, folyamatok meghatarozasa és dokumentalasa,
human er6forras, etikai értékek €s integritas, a miikodés és feltételeinek intézményi szabalyos
¢s szabalyozott biztositasa. A gazdalkodast ¢és a miikddést érintd szabalyozok feliilvizsgalata
¢s aktualizalasa folyamatos.

A jogszabalykovetés a gyakori szabalyozovaltozasok miatt fokozott terhet jelent a belsd
szabalyozéasban és annak gyakorlati alkalmazasaban, amit esetenként befolyasol a gyakorlat és
a szabalyozas aszinkronja.

A kontrollkornyezet miikodtetésének részeként a Polgarmesteri Hivatalnal mara kiépiilt egy
vildgos, atlathatd szervezeti struktura, a felelésségi ¢és hataskori viszonyok pontos
behatarolasaval. A feladatok ¢és felelosségi korok az SZMSZ-ben és az ahhoz tartozd
szervezeti abraban, munkakori leirasokban jol elkiilonithetéen jelennek meg.

2. Kockazatkezelés
A belso ellendrzés tervezése kockazatelemzés alapjan torténik.

3. Kontrolltevékenységek



A kockazatok megel6zés, mérséklése érdekében a folyamatokba, belsé szabalyozo
eszkozokbe kontrollok beépitésére van sziikség. A mindennapos munkavégzéshez a
kontrolltevékenységeket folyamatba épitetten kell kialakitani. Az ellendrzott teriiletekhez
kapcsolodoan elsdésorban a megel6zd kontrollok beépitésére van sziikség. A
kontrolltevékenységek jelen vannak a szervezetek egészében, annak minden szintjén,
kiilonb6zé intenzitassal, kiilonb6z0 gyakorisaggal, ¢és mélységben. Ilyen pl. a
kotelezettségvallalast, az utalvanyozast megel6z6 pénziigyi ellenjegyzés.

4. Informacié és kommunikacio

Az informaciddramlas €s belsé koordindcid a SZMSZ-ben szabalyozott. Ez biztositja a
vezetés altal kitizott célok, a teljesitésiikkel Osszefiiggd feladatok, a feladatok teljesitését
szolgalo eldirdsok, kovetelmények és feltételek minden munkatérs altali megismerhetdségét,
illetve tajékoztatast nyjt a vezetOk szamara a feladatok végrehajtdsanak, a kitlizott célok
elérésének helyzetérdl, a célok elérését veszélyeztetd kockazatokrol.

Az iratkezelési szabalyzat megfelel a torvényi eldirasoknak, az alkalmazott iktatasi
rendszerrel (elektronikus) 6sszefliggésben, megfelelden irja eld a hozzaférési jogosultsagokat.
A szabdlytalansagkezelési szabalyzat részletesen eldirja a szabdlytalansdg ¢észlelésével
kapcsolatos feladatokat, differencialja az eljarasi rendet.

5. Nyomon kovetési rendszer (monitoring)

Monitoring-stratégidval  szervezetiink nem  rendelkezik. A  tevékenységi  célok
megvalositasdinak nyomon kovetését a szokasos, és begyakorlott, a miikddési folyamatokba
¢épitett mindennapi operativ ellendrzések biztositjak. A belsé kontrollrendszer mitkodésérdl a
beszamolas, a belsé ellendrzési jelentések és az éves Osszefoglald ellendrzési jelentésben
torténik.

II1. Az intézkedési tervek megvaldsitasa
(Bkr. 48. § c) pont

Az ellendrzott szervezetek vezetdi az ellendrzési jelentésekre intézkedési tervet készitettek
hataridé és felelds megjelolésével.

A belsd ellendrzés évenkénti bontasban nyilvantartast vezet az egyes ellendrzott szervezetek
intézkedési tervekben foglalt feladatainak végrehajtasardl a vonatkozd jogszabalyban eldirt
tartalommal. A tervek teljesitése a soron kovetkezd ellendrzés soran vagy célzott
utoellendrzéssel keriilhet feliilvizsgalatra.

A nyilvantartds alapjan megallapithatd, hogy az ellendrzések altal tett ajanlasokat,
javaslatokat az ellendrzott szervek elfogadtak, azok végrehajtasar6l gondoskodtak.

Kapuvar, 2017. majus 22.

Hamori Gyorgy
polgéarmester



